Narodni pamatkovy Ustav, zemni pamatkova sprava v Ceskych Budé&jovicich pfijme pro pracovisté

Statni hrad a zamek Cesky Krumlov do hlavniho pracovniho poméru zaméstnance na pozici

referent/referentka majetkové spravy se zamérenim na kontrolu pokladny, ekonomické a

personalné-mzdové agendy.

Pozadujeme:

Uplné stfedoskolské odborné vzdélani ekonomického zaméreni s praxi
minimalni prokazatelna praxe 3 roky v oboru

dobra znalost prace s PC na vyssi uzivatelské Urovni administrativniho SW
znalost problematiky persondlni a mzdové oblasti vyhodou

zkusenosti s pokladni sluzbou

aktivni znalost jednoho svétového jazyka

komunikacni, organizacni a koordinacni schopnosti

samostatnost, peclivost, dislednost

trestni bezihonnost (nutno doloZit vypisem z rejstfiku trestd, ne starSim 3 mésice)

Napln prace:

zajisténi ekonomické agendy provozu zamku — objednavky, fakturace
spoluprace na personalné-mzdové agendé
zajisténi pokladni sluzby, zodpovédnost za vedeni pokladny, evidence provoznich zaloh

sprava rezervacniho vstupenkového systému Colosseum — pfijimani rezervaci v ¢eském
i anglickém, popfipadé némeckém jazyce, zadavani on-line prodejli, evidence navstévnosti
agenda dlouhodobych smluv — ptiprava najemnich smluv, evidence Elektronické spisové
sluzby

Nabizime:

pracovni pomér na plny pracovni Uvazek na dobu 1 roku, s moZnosti prodlouzeni na dobu
neurcitou

platové ohodnoceni: 9. platova tfida (rozpéti dle dosazené praxe v oboru 19.730 — 28.920 K¢
+ po zapracovani mozné osobni ohodnoceni)

5 tydn( dovolené (200 hodin)
pfijemny pracovni kolektiv a pracovni prostiedi na pamatce UNESCO

moznost bezplatného vstupu do objekti NPU i pro rodinné pfisluniky



Predpokladany termin nastupu: 1.10.2022

Misto vykonu prace: Cesky Krumlov

Motivacni dopis a strukturovany Zivotopis s kontaktnimi Udaji zasilejte nejpozdéji do 31.8. 2022 na
e-mail: janutkova.jaroslava@npu.cz. Pfipadné dalsi informace muizZete konzultovat na telefonu
725 584 060.

Uchazeci spliujici zadana kritéria budou pozvéni k Ustnimu pohovoru. Pfesny ¢as Ustniho pohovoru
bude uchazeclim splniujicim zadana kritéria potvrzen telefonicky a e-mailem.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z uchazecl nebo vybérové fizeni zrusit kdykoliv

v jeho prabéhu.

Informace o zpracovani osobnich Udaji uchazecl o zaméstnani jsou uvedeny na www.npu.cz v ¢asti:
ochrana osobnich udaju.



