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USTAV V CESKYCH BUDEJOVICICH

Nirodni pamatkovy ustav, izemni pamatkova sprava v Ceskych Budé&jovicich pFijme

do hlavniho pracovniho poméru zaméstnance na pozici referent majetkové spravy

Pozadujeme:

o vysokoskolské vzdélani nejlépe technického sméru

o Tfidi¢sky prikaz skupiny ,,B*

« velmi dobra znalost MS Office, ptedevsim Excelu

e peclivost, samostatnost a osobni zodpoveédnost

e zakladni orientace a znalosti v oblasti IT (HW, SW v arovni aktivniho uzivatele)
e schopnost u€eni se dal§im pracovnim dovednostem a uZzivatelskym programiim
e trestni bezuhonnost

e primérnd manualni zrucnost

e vyssi stupen orientace a znalosti IT vyhodou

Nabizime:

e platové zatazeni podle ptislusSnych mzdovych ptredpist — platova tiida 11, stupeini dle
praxe v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb. a NV ¢. 341/2017 Sb. v platném znéni

e pracovni pomér na plny tivazek na 1 rok s moznosti prodlouzeni

e 5 tydnt dovolené

o stabilitu statni pfispévkové organizace

e prispévek na stravné

o technické zdzemi, spolupraci s naSim smluvnim specialistou ICT

« volny vstup na pamatkové objekty ve spravé NPU

Pi'edpokladany termin nastupu: mozny ihned
Misto vykonu prace: Ceské Bud&jovice, Prazska 773/93
Popis ¢innosti:

« vedeni evidence majetku pro spravu a provoz budov a pamatkovych objektt

e inventarizace majetku (hmotného a nehmotného) a s tim spojené ¢innosti

e zpracovani podkladl pro plan obnovy majetku (ndkupy, opravy, vyfazovani)

e administrativni a podpirné ¢innosti pro externiho pracovnika Spravy ICT

o zadavani vybérovych fizeni pro nakup IT techniky a kancelarské techniky

e zakladni technické ukony pro IT a kancelafskou techniku (obsluha tiskaren a jejich
zakladni Gdrzba - tonery, papir, vyména monitoru, klavesnice, mysi, nefunkéniho
kabelu apod.)

« zpracovani podkladi pro centralni zakazky Uzemni pamatkové spravy a NPU

e obsluha elektronického trzisté (NEN) pro vetejné a centralni zakazky

e administrace mobilni a pevné telefonie (vedeni evidence a s tim spojené ¢innosti)

« administrace pro Centralni registr administrativnich budov (CRAB - 2 budovy v CB)



« zpracovani podkladi pro Cesky statisticky ufad (PHM, energie, paliva)

Motivaéni dopis a strukturovany zivotopis s kontaktnimi udaji zasilejte nejpozdéji
do 7. 6. 2021 na e-mail vedouci Oddéleni personalistiky: berkovska.radka@npu.cz. Ptipadné
dalsi informace muzete konzultovat na telefonu 775 422 586 — Ing. Srogoncik.

Uchazec¢i spliiujici zadand kritéria budou pozvani k Ustnimu pohovoru, ktery probéhne
14.-15. 6. 2021 v budov¢ Narodniho pamatkového ustavu, nam. Pfemysla Otakara 11. 34,
Ceské Budé&jovice. Piesny Gas ustniho pohovoru bude uchaze¢tim splitujicim zadané kritéria
potvrzen telefonicky a e-mailem.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z uchazecli nebo vybérové fizeni zrusit
kdykoliv v jeho prab&hu.

Informace o zpracovani osobnich idajii uchazecii o zaméstnani jsou uvedeny na WWw.npu.cz
Vv Casti: ochrana osobnich udaju.
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