Aktualizované a uplné znéni Statutu a jednaciho radu redakcni rady edice
Pamadtky zdpadnich Cech (ke dni 1. 1. 2017)

¢l 1
Uvodni ustanoveni

Tento statut upravuje plsobnost a jednaci fad redakéni rady edice Pamdtky zdpadnich Cech
(dale jen ,redakcni rada”, popft. jen ,,Rera”).

CLn
Zakladni ustanoveni

1. Sidlem redakéni rady je Narodni pamatkovy ustav, Uzemni odborné pracovisté v Plzni,
PreSovska 7, 306 37 Plzeri (dale jen ,pracovisté).

2. Ukolem redakéni rady je koordinované jednani souvisejici s vydavanim publikaci v edici
Pamdtky zdpadnich Cech (déle jen ,publikace”, ,edice”) a soustavna kontrola jeji odborné
Urovné. Redakéni rada je podle HOR poradnim orgénem feditele, to znamena, Ze
nerozhoduje, ale radi fediteli a zaroven zastupci vydavatele edice, jak v posuzované véci
rozhodnout.

3. Redakéni rada plni zejména tyto ukoly:

a) vyjadrfuje se ke koncepci, obsahu, jazykové Urovni a ilustracim jednotlivych pfispévkd,

b) podili se spolecné s vydavatelem na obsahu, strukture a grafické podobé edice a jejich
publikaci,

¢) navrhuje standardy zpracovani prispévkd (formalni a obsahové ndleZitosti, pravidla
Upravy textu, parametry grafickych pftiloh),

d) posuzuje odborné prispévky a rozhoduje o jejich publikaci, pfipadné o jiném postupu
(pozadavek Upravy, vraceni autorovi), a to na zakladé vysledkl recenzniho fizeni,

e) doporucuje okruh recenzentl pro vypracovani recenznich posudkii,

f)  vyjadfuje se k obsahu standardizovaného recenzniho formulare,

g) vyjadfuje se krozdilnym stanovisklm recenzenta a autora a krozdilnym recenznim
posudklm, nastane-li takova situace,

h) ve styku s autory, recenzenty i tfetimi osobami dlsledné dodrzuje pravidla objektivniho
recenzniho fizeni,

i) dohlizi na dodrZovani pravnich norem pfi vyddvani publikaci, zejména v oblasti
autorského prava,

j)  nazadost vydavatele projednava a navrhuje reseni pfipominek od ¢tenara.

4. Podil autorskych prispévk( — odbornych studii a zprav vcéetné recenzi (netyka se drobnych
zprav), které jsou redakéni radou zamitnuty, tvofi obvykle tfetinu vSech prispévkd
nabidnutych k publikaci v periodicky vyddavaném svazku edice.

5. Ke stanoviskiim redakcni rady se vyjadfuje feditel formou pisemného rozhodnuti.

Cl.
K sloZzeni redakcni rady

1. Redakéni rada se skladd z predsedy redakéni rady (dale jen ,predseda”) a clend
redakéni rady (dale jen ,Elenové”). Clenem redakéni rady je vidy feditel pracovisté
jako zastupce vydavatele edice.



2. Predsedu a ¢leny pisemnou formou jmenuje a odvolava reditel na dobu 3 let.
Personalni sloZeni redakcni rady je zverejnéno na webovych strankach uUstavu a
dalsimi vhodnymi zpUsoby. Neni-li pfedseda jmenovan, zastava jeho funkci v celém
rozsahu reditel pracovisté.

3. Tajemnikem redakéni rady (dale jen ,tajemnik”) je zaméstnanec pracovisté
jmenovany feditelem, pficemz tajemnik neni ¢lenem Rery. Funkce tajemnika se
stanovuje na dobu neurcitou.

4. Clenstvi v redakéni radé nelze delegovat na jinou osobu. Zanikd umrtim, rezignaci,
odvolanim z funkce a uplynutim funkéniho obdobi. Rezignace na funkci musi byt
dorucena rediteli v pisemné formé.

5. Clenové redakéni rady, ktefi jsou zaméstnanci vydavatele, nesmé&ji v redakéni radé
tvofit jeji nadpolovi¢ni vétsinu.

Cl. v
Pfedseda a clenové

1. Predseda plni zejména tyto ukoly:

k) fidi jednani redakéni rady a povéruje jednotlivé jeji cleny po dohodé s nimi tkoly v ramci
plUsobnosti redakéni rady a kontroluje plnéni téchto ukold,

I) zastupuje redakéni radu navenek,

m) prabézné informuje vydavatele o ¢innosti redakéni rady,

n) schvaluje zapisy z jednani redak¢ni rady,

0) posuzuje sporné otazky, které se vyskytly pfi jednani redakéni rady, ve spolupraci
s feditelem pracovisté.

2. Clenové plni zejména tyto Ukoly:

p) plni pfidélené tkoly v rdmci plsobnosti redakéni rady,

g) dohliZeji na provadéni opatieni redakcni rady,

r) predkladaji naméty k praci redakcni rady a ke vsem zaleZitostem souvisejicim s edici,

s) podle svych moZnosti se podileji na propagaci edice, ziskavani novych pfispévatell a
rozsifovani okruhu recenzent(.

CLv
Tajemnik

Tajemnik pIni zejména tyto ukoly:

t) zajistuje organizac¢ni, koordinaéni a administrativni prace spojené s ¢innosti redakéni
rady a svolava jeji jednani v dohodé s reditelem a predsedou,

u) podili se na pripravé dokument(, které maji vliv na cinnost redakéni rady, pofizuje
pisemny zdznam z jejiho jednani,

v) vede a aktualizuje databazi autor( i recenzent( a odbératel(i publikaci edice,

w) zajistuje agendu spojenou s distribuci autorskych a povinnych vytiskd,

x) podle potreby spolupracuje pfi zabezpeceni prodeje publikaci,

y) nawebu Ustavu vytvafi, edituje a aktualizuje stranky vénované edici,

z) vykonava vSechny dalsi ukoly spojené s ¢innosti redakéni rady.



10.

N

¢l vi
Jednani

Jednani redakéni rady jsou svoldavdna vsouladu sharmonogramem vydavani
sborniku.
O svoldni jednani redakéni rady mizZe pozadat feditel, jeji pfedseda nebo kazdy jeji
¢len, a to pisemnou formou (napftiklad prostfednictvim elektronické posty).
Minimalni IhGta pro rozeslani pozvanek je 10 pracovnich dnU pred stanovenym
datem jednani.
Jednani redakéni rady jsou vyluéné neverejna a kromé jejich ¢len se jich muaze
zUcastnit pouze tajemnik.
O Ucasti na jednani redakéni rady se vede prezencni listina.
V nepfitomnosti predsedy fidi jeji jednani reditel nebo tajemnik.
Redakéni rada je schopna usnaseni, ucastni-li se jejiho jednani nadpolovi¢ni vétsSina
vsech jejich clend.
V zdznamu z jednani redakéni rady tajemnik uvadi zejména tyto skutecnosti:
a) pritomnost ¢lenl (prezencni listina je prilohou zaznamu),
b) program jednani,
c) vysledek projednavani (hlasovani) jednotlivych bod( programu,
d) stanoviska a pripominky clend k jednotlivym prispévkim do sborniku,
vCetné prijatych opatreni na jejich reseni.
Zaznam z jednani podepisuji tajemnik a predseda.
Zaznamy jsou archivovany v pisemné podobé a rozesilany ¢lendm bez zbytecného
odkladu obvykle prostfednictvim elektronické posty.

¢l vl
Hlasovani

Redakéni rada pfijima pfi jednani opatfeni na zakladé vefejného hlasovani.

Kazdy ¢len disponuje jednim hlasem.

Pfedseda da nejprve hlasovat pro pfijeti navrhu, pak proti jeho pfijeti a nakonec o
zdrZeni se hlasovani.

Opatfeni redakéni rady je pfijato, souhlasi-li s nim vétSina pfitomnych ¢lend.
V pfipadé rovnosti hlasl rozhoduje hlas predsedy; vjeho nepfitomnosti hlas ¢lena
povéreného fizenim jednani.

Je-li to nutné zcasovych dadvodd nebo ospravedinitelné zddvodu relativni
jednoznacnosti podkladovych materidld a pozadovaného opatfeni, mizZe predseda
nebo tajemnik predlozit ¢lenim redakcni rady prostifednictvim elektronické posty
pisemny navrh usneseni (hlasovani per rollam).

Hlasovani per rollam probiha prostifednictvim elektronické posty a organizuje ho
tajemnik. Lhdta pro odpovédi na otazky poloZené pfri hlasovani per rollam je obvykle
3 az 5 pracovnich dnd jdoucich za sebou. Clenové zadlou tajemnikovi jednu
z nasledujicich moznych odpovédi: ,Souhlasim”, ,Nesouhlasim®, ,ZdrZuji se
hlasovani“. Pri elektronické komunikaci je kazdy z ucastnik(l hlasovani povinen zadat
moznost ,Odpovédét vsem*.

K prijeti usneseni hlasovanim per rollam je tfeba souhlasu vétsiny vSech hlasujicich
¢lend. V pripadé rovnosti hlasli rozhoduje hlas predsedy.



8. Vysledek hlasovani per rollam oznami tajemnik prostrednictvim elektronické posty
nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od konce lhlty pro zaslani odpovédi.

9. O hlasovani per rollam poftidi tajemnik pisemny zaznam. Pro jeho aprobaci plati Cl. VI
bod. 9. obdobné.

Ing. arch.Jan Kaigl, Ph.D., v.r.
feditel



