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Pokyny pro autory prispévki do edice Pamdtky zdpadnich Cech
(aktualizované ke dni 15. 4. 2013)

1. Doruceni prispévki

Prispévky je tfeba dorucit na adresu vydavatele posStou ¢i osobné, a to v podobé
textovych a obrazovych souborti uloZzenych na CD/DVD. Redakéni uzavérka pro doruceni
prispévkil je vzdy 30. 5. (netyka se monotematickych a populdrné nau¢nych publikaci),
nestanovi-li vydavatel edice vyjimecné termin jiny. Lze je dorucit rovnéz elektronickou
postou. Bez ohledu na zpiisob doruceni je tieba redakci dodat 1 jeden exemplar textoveé Casti
Vv tisténé podobg. Ilustrace mohou byt doruceny vyjimecné téZ v papirové podobé jako
fotografie.

Adresa vydavatele: Narodni pamatkovy ustav, izemni odborné pracovisté v Plzni, Pamatky
zdpadnich Cech - redakce, Presovska 7, 306 37 Plzen.

Adresa elektronické posty: (S ovacova.jaroslava@npu.cz
matasek.karel@npu.cz

2. Technické parametry prispévki

Textové soubory vytvofené pomoci editoru MS Word jsou pfijimany ve formatech
DOC nebo RTF. U fotografii je vyzadovan format TIFF nebo JPG, a to s rozliSenim
minimalné¢ 400 dpi. Mapy, plany a reprodukce jsou piijimany ve formatu TIFF s rozliSenim
minimaln¢ 600 dpi (u pérovek nejlépe 800 dpi). Tabulky a grafy vytvoiené v aplikaci MS
Excel je tfeba dodat ve formatu XLS. Minimalni velikost jednoho souboru musi byt 500 kB.

U vykresu je tfeba piipojit grafické métitko a u plidoryst oznacit svétové strany,
pokud neni orientace ke svétovym stranam ziejmd z povahy véci. Stafi konstrukci je ve
vykresech ¢i grafech mozné rozliSit Srafovanim, pifi¢emz se doporucuje postupovat podle
metodiky SURPMO (¢erné = romanské zdivo, $ikmo hustd kiizkované = gotické, kolmo
ktizkované = renesancni, Sikmou Srafurou = barokni, teckovan¢ = 1. polovina 19. stol., bile =
po roce 1850).

3. Obsahové naleZitosti prispévki

Piispévky do svazku nebo monotematické a popularné nau¢né publikace v edici Pamadtky
zapadnich Cech musi mit tuto strukturu:

Vlastni stat’ - maximalné 20 (vyjimecné 30) normostran (1 normostrana = 1800 znaki);
netyka se monotematickych a popularné nau¢nych publikaci.

Redakce zatazuje dodané prispévky do dvou rubrik: ,,Studie” (obsahlejsi stati shrnujici badani
¢i vyzkum za del$i ¢asové obdobi), ,.Zpravy“ (krat$i odborna sdéleni, obvykle s aktudlnéjsi
tématikou), poptipadé¢ ,,Drobné zpravy* (personalie, aktuality, recenze a podobng).

Souhrn _obsahu stati — v ¢estiné (slouzi jako podklad pro pieklad ¢i revizi prekladu),
maximalné 1 normostrana

Pieklad souhrnu do angli¢tiny, ptipadné némciny (nedoda-li autor, zajisti redakce)

Klicova slova (vymezeni obsahu stati) — v ¢estin€ a anglictiné (nedoda-li pieklad autor, zajisti
redakce) - pocet klicovych slov: 3 — 10

Identifika¢ni udaje grant a vyzkumnych kol v jejichZ radmci dana stat’ vznikla

Soupis pouzité a citované literatury - Viz nize (5. Poznamkovy aparat piispévki)



matasek
Zvýraznění
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llustrace — v elektronické ¢i papirové podobe - viz vyse (2. Technické parametry ptispévki),
maximaln€ 20 ilustraci (netyka se monotematickych a populdrné nau¢nych publikaci)

Seznam ilustraci (fotografie, kresby, mapy, plany)

- u kazdé polozky je tfeba uvést jméno piislusného souboru na ptilozeném CD/DVD nebo
zaslaného elektronickou postou

- udaje v popiskach u nemovitych pamatek: nazev lokality nebo katastralniho uzemi, okres
(pouze u prvniho vyskytu lokality v seznamu), nazev objektu, ¢islo popisné (pokud existuje),

cvvr

- udaje v popiskach u movitych pamatek: autor dila (je-li zndm), ndzev nebo namét, datace,
typ a technika dila, rozméry, inventarni Cislo (pokud existuje), umisténi, autor obrazku, u
ptevzatych obrazku jejich zdroj, rok potizeni

Vzory popisek k ilustracim
Obr. 7. Nalzovské Hory (okr. Klatovy), zamek. Piidorys piizemi. (Pievzato z ULOVEC, J.:
Hrady, zamky a tvrze Klatovska, s. 164)
Obr. 10. Nalzovské Hory, zamek. Kaple, pohled do knéziste. (Foto R. Kodera, 2011)
Obr. 6. Seisenegger, Jakob: Anna Rozmitalska z Hradce, olej na dreve, 101 x 90 cm, 1529.
Statni zamek Tel¢. (Prevzato z KALABOVA, L.; KONECNY, M.; ZAVADIL, M.: Poklady
moravskych hradii a zamkii, s. 30)

Udaje o autorovi/autorech (v&etnd autora piekladu abstraktu) - jméno a piijmeni, rok
narozeni, profese, adresa zaméstnavatele, telefonni ¢islo, e-mailové adresa

4. Formalni Gprava textu prispévki

Piispévky zasilejte ve formé prostého textu bez vlozenych obrazku a tabulek.
Pouzivejte pouze typ pisma Courier New, velikost 12 bodi, fadkovani 1,5. V odtvodnénych
piipadech vyuzijte kurzivu ¢i tucné pismo; jiné prostfedky ke zvyraznéni (barvy, stinovani,
efekty) nepouzivejte. Kromé obvyklého postupu pii vkladani poznamek (Viozit — Odkaz —
Poznamka pod &arou — Poznamky pod ¢arou) nepouzivejte automatické rezimy Ccislovani,
odrazek a tuprav. Text zarovnavejte jen k levému okraji, nedélte slova, fadky neukoncujte
klavesou ENTER. Klavesu ENTER pouzivejte pouze k oddéleni odstavct. Zacatky odstavet
nijak neodsazuijte.

Ciselné intervaly (letopoéty, data, rozsah stranek atd.) piste se spojovnikem bez mezer
(napt. 2000-2002, 1. ¢ervna-1. Cervence). Letopocty dusledné rozepisujte (1985-1996; nikoliv
1985-96). Spojovnik rovnéz pouzivejte pii oznaCovani spravnich celkd (napt. Plzen-
Doubravka).

Pted pomlckou i za ni délejte mezery.

Uvozovky a zavorky piste vzdy tésn¢ u ptisluSnych slov: (slovo), ,slovo™.
Uvozovky pouZivejte 1 pii citovani textu. Pii vypuSténi textu pii citacich uZzijte hranaté
zavorky [..].

Latinské ndzvy a vyrazy, jakoZ i nazvy cCasopisii, knih a uméleckych dél piste
kurzivou.

Zivotni data fyzickych osob udavejte podle piikladu: August Sedlacek (* 28.
8. 1843 - 1+ 15. 1. 1926).

V otazkach pravopisu se fidte piiruckami Pravidla ceského pravopisu, Slovnik
spisovné cestiny pro Skolu a verejnost, Novy akademicky slovnik cizich slov. Nazvy
zemepisnych Utvart uvadeéjte podle Vseobecné encyklopedie v osmi svazcich (Praha : Diderot,
1998). Anticka jména pouzivejte ve tvarech uvadénych v Encyklopedii antiky (Praha :
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Academia, 1973). Pii piepisu cizojazy¢nych mistnich i osobnich jmen a nazvu se fidte
zasadami transkripce uvedenymi v Pravidlech ceského pravopisu.

M¢émé jednotky ve spojeni s Cisly (zejména délkové ¢i plosné miry a hmotnost)
uvadéjte v zavedenych zkratkach. V bézném textu mimo poznamkovy aparat zkratky v zajmu
literarnosti projevu pokud mozno nepouzivejte. Pti zkracovani slov ¢i slovnich spojeni
V poznamkovém aparatu postupujte obvyklym zpisobem, napf. podle nize uvedenych
piikladti nebo podle seznamu v publikaci Slovnik spisovné cestiny pro skolu a verejnost.

Ptiklady Castéji pouzivanych zkratek (zejména pro pozndmkovy aparat)

aJ. a jiné

ak. mal. akademicky malit

ak. soch. akademicky sochat

apod. a podobn¢

ARU Archeologicky ustav

AV CR Akademie véd Ceské republiky
bm bézny metr

cm (cm?, cm?)

C.

centimetr (¢tverecni, krychlovy)
Cislo

¢J. ¢islo jednaci

¢o. ¢islo orientacni

p. ¢islo popisné

ed. editor

ev. C. evidencni Cislo

fasc. fascikl

fol. folio

foto fotografie

g gram

GIS geografické informacni systémy

ha hektar

IC identifikacni Cislo organizace
ISBN Mezinarodni standardni Cislo knihy
ISSN Mezinarodni standardni Cislo serialu
kart. karton

kg Kilogram

km (km?) kilometr (¢tverecni)

m (m?, m®) metr (¢tverecni, krychlovy)

mil. milion

mj. mimo jiné

mm (mm?, mm®)
nam.

milimetr (¢tverecni, krychlovy)
namesti

napf. naptiklad

NPU Néarodni pamatkovy tstav
okr. okres

poft. potadovy

pozn. poznamka

pp¢. pozemek parcely cislo
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red. redaktor

rkp. rukopis

rocC. ro¢nik

S. strana, pocet stran, rozsah stran

Sh. Sbirka zakont

SURPMO Statni ustav pro rekonstrukce pamatkovych mésta a objektti
Sv. svaty

tis. tisic

tzv. takzvany

UK Univerzita Karlova

ul. ulice

USKP Ustiedni seznam kulturnich pamatek
ZCU Zapadoceska univerzita

5. Poznamkovy aparat prispévki

Poznamkovy aparat tvoii pozndmky pod Carou, resp. za textem jednotlivych stati,
odkazy na obrazky a bibliograficky soupis na konci stati.

Poznamky pod ¢arou

V textu se za vyrazem, jehoz se poznamka bude tykat, zapiSe pomoci horniho indexu
Cislice vztahujici se k ¢iselné¢ fazenym poznamkam pod carou, které jsou uspotradany podle
jejich vyskytu v textu. Kromé faktografickych poznamek zde mohou byt i1 bibliografické
citace.

Pfi citovani literatury v poznamkach postaci uvést pouze ve zkracené formé zakladni
identifika¢ni udaje ptislusného dokumentu.
Model: AUTOR: Ndzev, Rozsah stran.
2T KUTHAN, J.: Premysl Otakar I1., s. 817.
Opakované citovani ze stejné publikace

a) v piipad¢, Ze se ve stati cituje pouze jedna prace od jednoho autora, nazev
dokumentu se u dalSich vyskytu nahradi zkratkou c. d. a specifikaci stran aktualni citace
2T KUTHAN, J.: Premysl Otakar IL., s. 817.
*® KUTHAN, J., ¢. d., s. 175,

b) v ptipadé, Ze se ve stati cituje ne€kolik praci téhoZ autora, u dalsich vyskytd se za
jménem autora uvede Cislo citace prvniho vyskytu se specifikaci stran aktudlni citace
" KUTHAN, J.: Premysl Otakar II., s. 87.
3 KUTHAN, J.: Stredovéka architektura v jiznich Cechdch do poloviny 13. stoleti, S. 52.
*L KUTHAN, J., cit. 33, s. 58.
*® KUTHAN, J., cit. 27, s. 175,

Odkazy na obrazky

V textu se na konkrétni obrazek obvykle odkazuje, a to uvedenim vytisténého ¢isla
obrazku v kulatych zavorkach.
Vzor: (obr. 5)

Bibliograficky soupis
Na konci stati jsou uvedeny bibliografické zaznamy pouzitych dokumentt. Tento
bibliograficky soupis je podle druhu dokumentti obvykle roz¢lenén na prameny, pramenné
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edice a literaturu. Zaznamy jsou v jednotlivych oddilech tazeny abecedné podle autort
(nazv). Formalni uprava zdznamti vychazi z norem:

CSN ISO 690 Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura

(pojednava o psani a odkazovani citaci monografii a jejich Casti, ¢asopiseckych clank,
sbornikovych stati a patentovych dokumentit)

CSN ISO 690-2 Bibliografické citace. Cast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich ¢dsti

(tfesi citovani elektronickych monografii, databazi, pocitaovych programi, c¢asopisi i
jednotlivych ¢asopiseckych ¢lankd, a to jak pro elektronické publikace na riznych nosicich
(napt. CD ROM), tak i pro online dokumenty (Internet)

Dalsi doporucené zdroje k metodice citaci a bibliografickych zaznama
http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf
http://www.boldis.cz/citace/citacel.pdf
http://www.boldis.cz/citace/citace2.pdf
http://www.mzk.ic.cz/pokyny.html (doporuceni k citaci archivnich prament s priklady)
http://aleph.nkp.cz/F/SIQBX1JA7YVI1LJIYQBHY79H4DA6MEMTGO9HMDABV3E48DIU
LGTL-00395?func=file&file_name=find-b&local_base=AUT (ovéteni spravné podoby jmen
autord, ndzvu instituci, zeme&pisnych nazvi atd.)

Priklady citaci jednotlivych druhid dokumenti

TiSténé dokumenty

Monografie

Model: AUTOR: Ndzev, Podndzev. Vydani (1. vydani neni tfeba uvadét). Misto vydani,
Nakladatel, Rok vydani.

1 autor

JANACEK, Josef: Rudolf I1. a jeho doba. Praha/Litomys], Paseka, 2003. 3. vyd.

2 nebo 3 autofi

SEFCU, Ondiej; STUMPA, Bohumil: 100 osvédcenych stavebnich detailii, Tradice z pohledu
dneska. Praha, Grada, 2010.

vice nez 3 autofi

DURDIK, Tomas et al.: Vybrané stiedovéké pamdtky Pracheriska. Praha, Spole¢nost piatel
starozitnosti, 1998.

Vicesvazkova monografie

Technické pamatky v Cechdch, na Moravé a ve Slezsku. Praha, Libri, 2001-2004. 4 sv.

Cast vicesvazkové monografie

Technické pamatky v Cechdch, na Moravé a ve Slezsku. 1. dil. A-G. Praha, Libri, 2001.
Prispévek do monografie (kapitola, stat’ ve sborniku)

Model: AUTOR: Nazev, Podnazev piispévku. In AUTOR: Ndzev, podndzev zdrojového
dokumentu. Potadové &islo ¢asti. Vydani. Misto vydani, Nakladatel, Rok vydani, Lokace ve
zdrojovém dokumentu.

Kapitola v monografii

LUNGA, Radek: Historické zvony. In LUNGA, Radek; SOLAR, Jaroslav: Kostelni véze a
zvonice. Praha, Grada, 2010, s. 63-70.

Stat’ v jednorazovém sborniku

POKORNY, Pavel R.: Ptispévek k barokni heraldické symbolice. In Ars baculum vitae,
Shornik studii z déjin umeéni a kultury k 70. narozeninam prof. PhDr. Pavla Preisse, DrSc.
Praha, Narodni galerie, 1996, s. 133-138.

Stat’ v periodickém sborniku.

LHOTAK, Jan: Hrad Kasperk a jeho panstvi. In Castellologica bohemica. 11. Praha,
Archeologicky ustav AV CR; Spole¢nost piatel staroZitnosti, 2008, s. 325-352.
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Ptispévek do seridlové publikace (Casopisy, noviny)

Model: AUTOR: Nazev, Podnazev piispévku. Ndzev, Podndzev zdrojového dokumentu. Rok
vydani, Svazek/Ro¢nik, Cislo, Rozsah stran.

Casopisecky ¢lanek

CHOTEBOR, Petr: Systematické restaurovani kamenné architektury katedraly sv. Vita.
Zpravy pamatkové péce. 2010, ro€. 70, €. 5, s. 308-313.

Novinovy ¢lanek

VAINDL, Ladislav: Nadvoii vzacného domu na namésti se zméni v p&§i zonu. Plzensky
denik, 15. 11. 2010, ¢. 265, s. 3.

Dalsi druhy tiSténych dokumenti

Mapa

Model: Ndzev, Podndzev, méritko. Vydani. Misto vydani, Nakladatel, Rok vydani.

Povodi Strely, Turisticka mapa, 1:50000. 2. vyd. Praha, Trasa, 2002.

VysokoSkolské kvalifikaéni prace

Model: AUTOR: Ndzev, Podndzev. Misto vzniku, rok. Typ dokumentu. Vysoka Skola.
Fakulta. Katedra. Vedouci prace.

RODROVA, Silvie: Vybrané pamdtky novorenesancni architektury v Plzni. Plzeti 2000.
Diplomova prace. Zapadoc€eska univerzita v Plzni. Pedagogicka fakulta. Katedra historie.
Vedouci prace PhDr. Vratislav RySavy.

Odborné zpravy (vyzkumné, technické, restauratorské atd.)

Model: AUTOR: Ndzev, Podndzev. Misto vzniku, rok. Typ dokumentu. Inventarni ¢islo.
Misto uloZeni.

SVUGER, Karel: Dil¢i predbéznd restaurdtorskd zprava z 2. etapy restaurovdni ndsténnych
dekorativnich maleb A. Tuvory, zamek Nebilovy. Plzen 2004. Restauratorskd zprava. RZ
1760. Narodni pamatkovy tstav, uzemni odborné pracovisté v Plzni.

Technické normy a jiné standardy

Model: Cislo normy. Ndzev a podndzev. Misto vydani, Nakladatel, Datum vydan.

CSN 73 0001-5.  Navrhovani stavebnich konstrukci — Slovnik — Cdst 5: Dievéné konstrukce.
Praha, Cesky normaliza¢ni institut, 2003-09-01.

Pravni dokumenty

Zakon ¢islo/rok vydani Sb., ndzev normy, platné znéni.

Zakon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu pfedméta kulturni hodnoty, v platném znéni.

Stejné tak nafizeni vlady a rezortni vyhlaska a d.

Elektronické publikace

Elektronickd monografie, databaze.

Model: AUTOR: Ndzev, Podndzev. [Druh nosi¢e]. Vydani a/nebo Verze. Misto vydani,
Nakladatel, Datum vydani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumenta].
Dostupnost a ptistup.

JOSEF, Dusan: Encyklopedie mostii v Cechdach, na Moravé a ve Slezsku [online]. Praha, Libri,
[2002] [cit. 2010-11-25]. Dostupné z WWW: <http://libri.cz/databaze/mosty/index.php>.
VLK, Miloslav: Promény historického nabytku [CD-ROM]. [Praha], Rudolfinea, 2008.

Cast elektronického dokumentu

Model: AUTOR: Ndzev, Podndzev. [Druh nosi¢e]. Vydani a/nebo Verze. Misto vydani,
Nakladatel, Datum vydani, Datum aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumenta].
Oznaceni ¢asti, Nazev ¢asti. Lokace v rdmci zdrojového dokumentu. Dostupnost a pristup.
CAPKA, Frantiek: Déjiny zemi Koruny ceské v datech [online]. 3. aktual. a opr. vyd. Praha,
Libri [1999] [cit. 2010-11-25]. Kapitola III. Cesky stat za Pfemyslovcti. Dostupné z WWW:
<http://libri.cz/databaze/dejiny/text/t5.html>.
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Ptispévek do elektronické monografie, databaze

Model: AUTOR: Nazev, Podnazev ptispévku. In AUTOR: Ndzev, Podndzev zdrojového
dokumentu [Druh nosic¢e]. Vydani a/nebo Verze. Misto vydani, Nakladatel, Datum vydani,
Datum aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentti]. Lokace v rdmci zdrojového
dokumentu. Dostupnost a piistup.

Plzen (Plzefi-mésto) — Rooseveltiv most. In JOSEF, Dusan: Encyklopedie mostii v Cechdch,
na Moravé a ve Slezsku [online]. Praha, Libri, [2002] [cit. 2010-11-25]. Dostupné z WWW:
<http://libri.cz/databaze/mosty/heslo.php?id=729>.

Adolf Loos: In Wikipedia, The free encyclopedia [online]. St Petersburg (Florida), Wikimedia
Foundation, 2001- , last modif. on 12 November 2010 [cit. 2010-11-26]. Anglicka verze.
Dostupné z WWW: <http://en.wikipedia.org/wiki/Adolf_Loos>.

Prispévek do elektronického periodického sborniku

Model: AUTOR: Nazev, Podnazev ptispévku. In Ndzev, Podndzev zdrojového dokumentu
[Druh nosiée]. Vydani. Datum vydani zdrojového dokumentu, Svazek (Ro¢nik), Cislo, Datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentt]. Lokace vradmci zdrojového
dokumentu. Dostupnost a piistup.

BUKACOVA, Irena: Cesky sochat Vaclav Levy. In Viastivédny sbornik, Ctvrtletnik pro
regiondlni déjiny severniho Plzenska [online]. 2010, ro¢. 20, ¢. 2 [cit. 2010-11-26], s. 9-13.
(PDF). Dostupné z WWW: <http://www.marianskatynice.cz/sborniky/02_2010.pdf>.
Ptispévek do elektronického €asopisu.

Model: AUTOR: Nazev, Podnazev piispévku. Ndzev, Podndzev zdrojového dokumentu

[Druh nosi¢e]. Vydani. Datum vydani zdrojového dokumentu, Svazek (Ro¢nik), Cislo, Datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentti]. Lokace v ramci zdrojového
dokumentu. Dostupnost a ptistup.

NOVY, Pavel: Revitalizace nakladového nadrazi Zizkov, Diplomky 2010. E-architekt.cz
[online]. [cit. 2010-11-26]. Dostupné zWWW: <http://www.earch.cz/clanek/6077-
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