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1 Uvodni ustanoveni

1.1 Narodni pamétkovy uUstav (dale jen ,NPU“) systematicky spravuje, doplfiuje, vyuZivd a
zpfistupnuje dokumentacni fondy (dale téz ,,DF“), které tvofi jeden ze zékladnich pilifa poznani
pamatkového fondu CR. Ddkladnd znalost vyvoje pamétkové chranénych objekt( je nutna pro
urceni pamatkové hodnoty, optimalniho zplsobu pamatkové obnovy a nékdy zlstava jedinym
dokladem konkrétniho zdsahu do hmotné struktury pamatky. Dokumentacni fondy zahrnuji
informace ke vSem typlim pamatkové chranénych véci, jejich soubord, ¢i chranénych tzemi,
mohou obsahovat rovnéz informace k objektliim s pamatkovym potencidlem. Systematické
budovéni dokumentacnich fond(, kam spadaji i dokumenty Ustfedniho seznamu kulturnich
pamdatek a poskytovani informaci k pamatkovému fondu, tvofi jednu ze zdkladnich Cinnosti
pamatkového Ustavu, na jejiz komplexnosti a kvalité se podileji véichni odborni pracovnici NPU,
ktefi dokumentaci pfimo pofizuji nebo jeji shromazdéni iniciuji.

1.2 Zakladem systematického budovdni dokumentacnich fondl je fadna a jednotna evidence
veskeré dokumentace véetné té, kterd vznikla odbornou a vyzkumnou ¢innosti NPU nebo
organizaci pfedchdzejicich. Tato smérnice nahrazuje smérnici GR &. XI/2014/NPU a navazuje na
dosud vydané vnitfni pfedpisy.! Zajistuje jednotny postup pti budovani dokumenta&nich fondd
a nakladani s dokumentaci véetné jejiho zpfistupfiovani v badatelnach a zverejfiovani na webu
NPU, sjednocuje postupy a pouZivani formuldfl a stanovuje jednotné podminky pro
poskytovani sluzeb v badatelnach? jak pracovnik@im NPU, tak i tfetim osobam.

1.3 Smérnice stanovi zasady pro odbornou spravu dokumentacénich fond(, jejich evidenci,
ukladani, vyuzivani a poskytovani v souladu s platnym spisovym radem.

2 Vysvétleni pojmu

2.1 béiny kancelafsky papir — kancelarsky papir s gramazi 80 g/m? matny nebo papir pro tiskarnu

vyrobcem doporuceny;

2.2 dilo, k némui NPU nespravuije autorskd prava — dilo, které NPU sice vlastni, ale nema opravnéni

od autora k jeho dal$imu uZiti;?

2.3 dodatek k reprodukéni smlouvé — upravuje a méni podminky jiz uzaviené smlouvy (napft.

rozsiteni puvodni objednavky nebo plivodniho Ucelu uziti, tj. dalsi zplsob uZiti, neuvedeny ve
smlouvé);

2.4 dokument — kazda pisemn4, obrazova, zvukova nebo jina informace, at jiz v podobé analogové

1V dobé vydéni smérnice: Spisovy fad Smérnice GR &. VI/2018/NPU z 1. 5. 2018 (¢j. NPU-310/28067/2018); Ptikaz
GR &. XIV/2009/NPU k vydani Smérnice pro provoz Metainformaéniho systému Narodniho pamatkového Ustavu,
Smérnici GR &. V/2009/NPU pro provoz Metainformaéniho systému NPU, Smérnici GR ¢. X11/2014/NPU , Evidence
mobiliarnich fond(“, kterou se stanovi zavazny postup zaméstnanc( Narodniho pamatkového Ustavu pti zakladni
i pribéiné evidenci mobilidrnich fondd. Pfikaz GR &. VII/2010/NPU kterym se stanovi zivazny postup
zaméstnanct NPU pii poskytovani informaci z USKP a pfi poskytovani Gdajdi o pamétkové ochrané a evidenci o
véci, ktera neni kulturni pamatkou ze dne 11. 8. 2010.
2 Zpfistupfiovani prohladenych mobilidrnich a knihovnich fond( (nap¥. knih, historickych fotografii apod.) a
fondl registrovanych knihoven v badatelndch mizZe byt v odldvodnénych pripadech upraveno vlastnimi
predpisy.
3 74kon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych
zakon(.
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&i elektronické, kterd vznikla z ¢&innosti NPU nebo mu byla doruéena (napf. analogovy original,
digitalizat, digitalni fotografie, sken, mapa). Dokumentem je i digitdlni rozmnoZenina originalni
predlohy vytvoirena zaméstnancem NPU a je tedy zaméstnaneckym dilem;

2.5 evidenéni pracovi$té — pracovisté NPU, které je povéfeno spravou, evidenci a zpfistupnénim

dokumentacnich fond(;
2.6 komercni uZiti — vyuZiti dokumentace za ucelem zisku, napt. prodej reklamnich predmétu
s fotografii, kalendarl, propagacnich materiall apod.;

2.7 licencni poplatek — dhrada za poskytnuti licence (tedy za poskytnuti opravnéni k vykonu prava

dusevniho vlastnictvi);

2.8 nekomeréni uZiti* — vyuZiti dokumentace nikoliv za Géelem zisku, zejm. uZiti dokumentace jako

soucasti védeckych nebo studentskych praci, material( souvisejicich s obnovou pamatek
apod.;

2.9 objednavka externi — uréena pro externi badatele, ktefi dokumentaci pouZivaji pouze jako

studijni podklady, nelze jejim prostfednictvim objednat skeny v tiskové kvalité;

2.10 objednévka interni — uréena pro pracovniky NPU, jejim prostfednictvim Ize objednat skeny

v nahledové i tiskové kvalité;

2.11 objednavka pro uZiti ve studentské prdci — nahrazuje reprodukéni smlouvu, nelze jejim

prostifednictvim objednat skeny v tiskové kvalité;

2.12 originalni fotokopie (fotografie) — fotokopie, od niz neni ve fondech NPU k dispozici plivodni

negativ;

2.13 poskytnuti dokumentace CAD a GIS jako obraz — soubor JPEG, print screen obrazovky;

2.14 protokol o akceptaci — priloha reprodukéni smlouvy, podepisuje se pfi predani dila

objednavateli (tj. sken( ¢i jinych kopii dokumentace);

2.15 ptijemce interni — organizaéni slozka NPU nebo jednotlivy zaméstnanec, skupina nebo skupiny
zaméstnancu (napf. fesitelsky tym V+V apod.), ktefi ptijimaji dokument DF v rdmci statutarni
¢innosti;

2.16 pvodce externi — osoba, ¢ pravni subjekt, kde vznika, nebo odkud pfichézi do prostiedi NPU
dokument DF;

2.17 pGvodce interni — organizaéni slozka NPU, kde vznikd dokument DF, jen? je zaméstnaneckym

dilem;

2.18 reprodukéni poplatek — poplatek za poskytnuti souhlasu s konkrétnim uZitim reprodukce

dila/dokumentu;

2.19 reprodukéni smlouva — smlouva vymezujici podminky uziti poskytnuté dokumentace;

2.20rozmnoZenina_dila v nahledové kvalité — reprodukce pofizend bez vétSich narok( na

technickou kvalitu (bez pouziti blesku a stativu), ptipadné v podobé rychlého skenu;

2.21rozmnoZenina dila  vtiskové kvalité - fotografickd reprodukce pofizend pomoci

profesiondlniho vybaveni s technickymi parametry spliujicimi poZadavky na kvalitni
velkoformatovy tisk (minimalné A4 pfi 300 DPI format TIFF bez komprese, véetné grafické
postprodukce);

4V souladu s §32, odst. 2, pism c) zdkona €. 20/1987 Sb. v platném znéni.
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2.22 rychly sken — sken do velikosti A3° ze stolniho skeneru ve velikosti 1 : 1 k origindIni pfedloze pfi
maximalnim rozliSeni 300 dpi, pofizeny ve formatu JPEG bez naslednych Uprav;

2.23 sken v tiskové kvalité — sken v nekomprimovaném formatu nebo sken v nejvyssi tiskové kvalité

na profesionalnim skeneru High-End tfidy (pfi 300 DPI format TIFF vcietné grafické
postprodukce);

2.24 specializovana spisovna - slouzi k wukladani urcenych spisG a dokumentl vcetné

dokumentacénich fondl, uvedenych v ukladacim planu daného pracovisté vydaného dle
spisového radu;

2.25 smlouva o naklddéni s fotodokumentaci — smlouva mezi NPU a vlastnikem dokumentovaného

pamatkového fondu (pfipadné mezi fotografem a NPU jako vlastnikem pamatky), upravuje
zasady nakladani s touto fotodokumentaci;

2.26 tisk Ci kopie — tisk z laserové ¢i inkoustové tiskarny;

2.27 volné dilo —dilo, u kterého uplynula doba trvani majetkovych autorskych prdv; ta trvaji po dobu
autorova zZivota a 70 let po jeho smrti;

2.28vydané dilo — dilo, které md ISBN nebo dilo, u néhoZ bylo zahdjeno opravnéné vefejné
rozsifovani rozmnozenin, tedy dilo zverejnéné nakladatelskou ¢innosti;

2.29 zaméstnanecké dilo (dle § 58 zakona €. 121/2000 Sb., autorského zdkona v platném znéni) je

jakékoliv autorské dilo, které zaméstnanec vytvofil ke splnéni svych povinnosti vyplyvajicich
z pracovnépravniho vztahu k zaméstnavateli.

3 Charakteristika a zakladni élenéni dokumentaénich fondu

3.1 Dokumentacni fondy jsou seskupenim fady druhovych skupin dokumentdl, které vznikly
v ramci rGznorodych ¢innosti NPU (evidenéni, priizkumné a vyzkumné; pii spravé vlastnich
objektl; pfi provadéni pamatkového dohledu, obnovy apod.). Hlavnim rozliSovacim znakem,
napf. od pisemnosti bézné odborné spisové agendy (kupfikladu zaddvaci projektové
dokumentace, odbornych vyjadreni spis. znak( fady 820 apod., které rovnéZ mohou obsahovat
stavebni dokumentaci), je to, ze dokumenty v pfislusném dokumentacnim fondu se nemusi
vztahovat ke konkrétni akci pamatkové obnovy nebo stavebnimu zasahu. Do DF se ukladaji
dokumenty z divodu uchovani naseho poznani pfislusSného pamatkového objektu, resp.
souboru objektl, pamatkové chranénych Uzemi jako takovych apod., a tim pfrispivaji
k rozsifovani nasich znalosti o pamatkovém fondu. DF zvysuji svou vypovidaci hodnotu
kumulativni formou, jeZ je umoznéna oddélenim od bézné odborné spisové agendy, vedenim
ve zvlastnich evidencich s odlisSnym zpUsobem tfidéni a ukladani. Kromé jiz stavajicich
dokumentd DF, prevzatych od organizaci predchazejicich NPU, mohou byt DF rovné:i
rozsifovany a dopliovany vlastni ¢innosti NPU nebo akvizicemi. Podrobnéji o pofizovani a
tvorbé DF viz body 4 a 5.

3.2 Spravou a evidenci DF je povéfeno pfisluiné pracovisté ED GnR, resp. EDIS UOP NPU dle
aktualniho HOR (dale téz ,evidenéni pracoviité”). Podrobnéji k evidenci, ukladani a spravé DF

> Dle technickych moZnosti pracovisté.
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viz bod 5 ad.

3.3 Stejné evidencni pracovisté je povéfeno vyuZivanim a zpfistupfiovanim zaevidovanych
dokument(i DF v rdmci Badatelského radu. Podrobnéji viz bod 6 ad.

3.4 Vsechna pracoviité NPU, kde dokumenty DF vznikaji nebo jsou pfijimany z rznych zdroj (déle
téz "prijemce interni"), jsou povinna spolupracovat s pracovisti, ktera jsou povérena spravou a
evidenci DF, tedy s Uzemné pfislusnymi evidencnimi pracovisti. Je tfeba si uvédomit, Ze tato
povinnost plati pro vSechny pfijemce interni a nezdleZi na tom, zda dokumenty DF pfichazeji
do NPU od ,pdvodce externi“, nebo jsou dokumenty DF vytvafeny uvnitt NPU v rdmci
statutarni ¢innosti a pochazeji tedy od , plivodce interni”. V pfipadé, Ze plivodce interni tvori
dokument DF v ramci statutdrni Cinnosti evidencniho pracovisté, prebira tento zaméstnanec
povinnosti pfijemce interni. Zjednodugené grafické schéma spravy DF v ramci NPU se zakladni
terminologii je zobrazeno v pfiloze ¢. 9.

3.5 | pres skutecnost, Ze na jednotlivych evidencnich pracovistich mohou existovat lokalni
specifika, zakladni typové skupiny DF jsou v ramci NPU totoiné a jsou evidovany v databazi
Tritius. V prostredi evidence dokument( v ESS se jedna o spisy rady spisovych znakd 85 ad. dle
platného Spisového a skartaéniho fadu NPU, v jeho? ndvaznosti jsou dokumenty DF ukladany
ve specializovanych spisovnach.

3.5.1 Vyznamnym dokumentaénim fondem jsou dokumenty Ustfedniho seznamu kulturnich
pamatek (téz ,USKP“) zahrnujici dokumenty k evidenci nemovitého i movitého
pamatkového fondu dle § 7 zadkona €. 20/1987 Sb. a provadéci vyhlasky &. 66/1988 Sb.°
Vyznamnou soucasti evidence movitého fondu jsou evidence mobilidrnich fonda (téz
LEMF“),” historickych knihovnich fondl (téZ ,HKF)“, pfedmétd kulturni hodnoty dle
zékona €. 71/1994 Sb. o prodeji a vyvozu pfedmétd kulturni hodnoty,® agenda k ochrané
movitého kulturniho dédictvi a dokumentace ISO-B.° Do 3irsi evidence paméatkového
fondu mohou byt zahrnuty i objekty, soubory a Uzemi pamatkového zajmu, resp.
pamdatkového potencidlu.

3.5.2 Kpocetné nejrozsahlejsSim skupindm DF nadleZi fotodokumentace a audiovizudlni
dokumentace. Planovd dokumentace, stavebnéhistorické priazkumy (téz ,SHP),
operativni prlizkumy a dokumentace (téz ,OPD*), mapy a ¢aste¢né i ndlezové zpravy ve
formé analogové i elektronické pak obsahuji nejpodstatnéjsi informace o hmotném
vyvoji zejména nemovitého pamatkového fondu. Nékteré druhy nalezovych zprav,
predevsim restauratorské zpravy, podstatné zahrnuji rovnéz movity pamatkovy fond.

3.6 Dokumenty DF vznikaji predevsim specifickou (nékdy i regulovanou) odbornou cinnosti.

6 U téchto DF, tedy kartoték USKP, ZEMF, ZEHK ad., které jsou poFizované a spravované v ramci agendy doplfujici
a upresiujici evidenci pamatkového fondu, je pfi jejich pofizovani, tvorbé, evidenci, spravé a vyuzZiti nutno
zohlednovat specifika a pozadavky dané tim, Ze soucasné tvori soucast spisové agendy, vyplyvajici z § 7 zakona
¢. 20/1987 Sb. (zvl. se jedna o predavani dokumentd mezi jednotlivymi evidenénimi pracoviéti NPU spravujicimi
Kartotéky USKP, komunikace v rdmci organt pamatkové péce, komunikace s vlastniky, spravci a s katastralnimi
urady). | tyto DF mohou byt doplfiovany dalsimi doprovodnymi dokumenty analogovymi, ¢i elektronickymi.
7 V dobé vydani této smérnice je to Smérnice GR & X1I/2014/NPU, Evidence mobilidrnich fondd, upfesriujici
pokyny ke spravé pfinese soubézné pripravovana aktualizace.
8V dobé vydani této smérnice je to Smérnice XVI11/2018/NPU k vykonu ¢innosti vyplyvajicich ze zékona &. 71/1994
Sb., o prodeji a vyvozu predmétd kulturni hodnoty, v platném znéni, na povérenych pracovistich NPU; Smérnice
¢ 5/2018/NPU GnR k provadéni agendy dle zdkona ¢. 71/1994 Sb. v platném znéni na GnR NPU.
% Usneseni vlady ¢.891/2015 o Integrovaném systému ochrany movitého kulturniho dédictvi; Zakon &. 101/2001
Sb. o navraceni nezdkonné vyvezenych kulturnich statk(, v platném znéni.
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Vystupy téchto odbornych cinnosti jsou pribéiné metodicky rozvijeny, vétsinou v ramci
védecké a vyzkumné ¢&innosti NPU (téZ ,V+V“). Soustavnd metodickd precizace, formalni
standardizace a zvySovani odborné vypovédni hodnoty tvofi dalSi z podstatnych
charakteristickych znakd DF.

Dokumenty DF mohou byt v analogové ¢i elektronické formé. Obecné plati, Ze obé formy
z hlediska uplatnéni v systému DF NPU maji plnohodnotné postaveni. Vieobecny vyvoj
smérujici k nardstu podilu elektronické formy dokument( DF musi respektovat technologické
pozadavky na uchovavani archivnich formatl pouze v elektronické formé. Tyto poZadavky se
v prostfedi NPU metodicky rozvijeji vramci elektronické spisové sluiby (té7i ,ESS“),
Metainformacniho systému (téz ,MIS“) ¢i spravy elektronickych ulozist.

Nedilnou soucasti spravy DF jsou elektronické databaze jednotné budované a rozvijené v ramci
Integrovaného informaéniho systému pamatkové péce NPU (téz ,,[ISPP“).

3.8.1 Evidence jednotlivych dokumentld DF probihd na Uzemné prisluSném evidenénim

pracovisti jednotné v databdzi Tritius. Databaze vsobé zahrnuje rovnéZ evidenci
odbornych knihoven NPU a historickych knihovnich fond( NPU.

3.8.2 Pro elektronickou evidenci pamatkového fondu a kartoték USKP slouii databaze
Pamdtkovy katalog.

3.8.3 Pro elektronickou evidenci movitych predmétl kulturni hodnoty vc. vystupl ISO-B slouzi
databdze Artguard.

3.8.4 Pro elektronickou evidenci mobiliarnich fondl (vybaveni pamatkovych objektl jako
statniho majetku kulturni povahy ve spravé NPU) slouZi databaze CastlS.

4 Pofizovani a tvorba dokumentacnich fonda

4.1

4.2

4.3

KaZdé pracovi$té NPU (jednotlivi pracovnici &i tymy prostiednictvim hlavnich nebo lokalnich
resitel(), kde dokumenty DF bud’ vznikaji, anebo jsou ziskany jako pfichozi dokumenty v rdmci
své statutdrni ¢innosti (napf. SPP NPU, SPO GnR, UPS, fesitelé VaV apod.), je v duchu této
smérnice oznacovano jako ,pfijemce interni”. Toto pracovisté (resp. pfislusny pracovnik) je
povinno zajistit, aby vSechny dokumenty spadajici svym charakterem a typem do DF, byly véas
a v uplnostil® pfedany povéifenému Gzemné pfislusnému evidenénimu pracovisti.

Pro uzemni pfislusnost evidencniho pracovisté je podstatna uzemni plsobnost pfislusného
pracovisté UOP, tedy lokalizace samotného pamétkového objektu a nikoliv misto, kde sidli
napfiklad zadavatel (pracovi§té — pfijemce interni), napt. UPS. Jedinou vyjimkou jsou objekty
NKP s paméatkovym dohledem ze SPP NPU GnR, pro které je evidenénim pracovistém oddéleni
DOK GnR.

Odpovédnost za nastaveni optimalni organizacné-pracovni kooperace k zajisténi predani
spravné vytfidéné dokumentace DF ma vedouci pracovisté pfijemce interni, teprve od
okamziku prijeti dokumentu DF k evidovani za né prebirda odpovédnost evidencni pracovisté.
Vcasné a kompletni pfedani dokumentace DF je nedilnou soucasti statutarni ¢innosti vSech
dotéenych organizaénich slozek NPU vychazejicich z kompetenci jednoznaéné stanovenych v
HOR.

10 Jplnosti prislusného dokumentu DF se mysli predeviim uvedeni povinnych identifika¢ni ch Gdajd (v Tritiu se
jedna o povinné vyplfiovana pole) a obsahova Uplnost, véetné vsech pfriloh apod.
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Pracovisté/pracovnici pfijemce interni jsou dle svého zaméreni povinni jednotlivy dokument

spravné identifikovat, vytfidit, zkompletovat a ihned po obdrieni predat pracovnikovi

pFislusného evidencniho pracovisté kevidenci do Tritia. Za timto ucelem spolupracuji

s EDIS/ED, ktery sleduje terminologickou navaznost popist na klicova slova a zavedené heslare

NPU.

4.4.1 V pripadé, Ze analogovy nebo elektronicky dokument DF tvofi soucdst spisu v ramci
spisové agendy (nezdlezi, zda v téle nebo v ptiloze spisu), je zpracovatel spisu (referent)
povinen predat informaci o ¢j. pfislusného spisu pracovnikovi evidencniho pracovisté.

4.4.2 Vytridéni analogového spisu provadi referent pred expedici, napf. v pripadé odborného
vyjadreni roztfidi cast, kterd se vraci vykonné sloZce PP, cast spisu se stavebni
dokumentaci do hlavni spisovny a dokumenty DF do specializované spisovny DF.
Odpovédnost za vécné spravné vytfidéni spisu probihd v souladu se spisovym a
skartacnim radem.

4.4.3 Pfi predavani analogovych dokumentl DF je potfeba zkontrolovat, zda se na
pfeddvaném dokumentu nachdzi nezbytné minimum evidencnich informaci (jméno
autora, adresa dokumentovaného objektu, datum vzniku),'! pfipadné zajistit jejich
doplnéni. Chybéjici idaje se doplni ruéné (obvykle na titulni list elaboratu).!? Pokud se
na pracovisti pouzivd i analogovy referatnik nebo spisovy prehled, je nutno informaci o
vytfidéni zapsat i na ten,’® stejné tak je tfeba napsat na titulni stranu analogového
elaboratu DF cislo jednaci spisu. Bez této formalni nalezitosti nelze prislusny elaborat
pfijmout na evidencnim pracovisti k uloZeni do DF.

4.4.4 Pokud je predmétem spisu pouze dokument DF, je pfedan k pfijeti a vyfizeni na Uzemné
prislusné evidencni pracovisté.

4.4.5 Stejny postup je nutno dodriet ve vSech typech dokumentace, jejiz soucasti jsou
dokumenty DF (napf. zaméreni, nalezové zpravy, restauratorské zpravy a prizkumy)
vzniklé z ¢&innosti a objednavek sprav pamatkovych objekt( (SPO) na UPS i na samotnych
objektech ve vlastni spravé.

4.4.6 Prebirajici pracovnik eviden¢niho pracovisté je povinen pfijimat pouze takto
zkompletovanou dokumentaci.

Veskeré dokumenty DF véetné pracovni (operativni) fotodokumentace pamatkového fondu

potizené zaméstnanci NPU v ramci jejich pracovnich, vyzkumnych &innosti € jinych povinnosti

jsou zaméstnaneckym dilem,* tedy vlastnictvim NPU. NPU vykondava svym jménem a na svdj

ucet majetkova prava k dilu, je opravnén jej uzivat, nebo i udélit jinému opravnéni k vykonu
prava dilo uZit (licenci). Zaméstnancem NPU se pfitom rozumi osoba v pracovné pravnim
vztahu k NPU.%

Pofizovani operativni fotodokumentace

4.6.1 Pofizovani operativni dokumentace je povinnosti vsech odbornych zaméstnancd,
v jejichZ pracovni naplni je péce o pamatkovy fond a souvisici odborné agendy a jsou
vybaveni sluzebnim fotoaparatem.

4.6.2 Takto porizenou fotodokumentaci je pracovnik pfijemce interni povinen vytfidit. Uklada

11 Jdaje se mohou lisit dle charakteru typu dokumentu DF.

12y pfipadé historickych materidld se Udaje doplni na vioZeny samostatny list.

13 Napfiklad ,,SHP pfeddno k evidenci do dokumenta&nich fond(“, jméno pfedavajiciho a datum.

14 Blize viz § 58 zakona €. 121/2000 Sb., autorsky zakon.

15 Osoba pracujici na zékladé pracovni smlouvy, dohody o pracovni &innosti, dohody o provedeni prace,
pripadné spolupracujici jen na projektech vyzkumu a vyvoje, jejichz nositelem je NPU.
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se pouze ta Cast, kterda je pro NPU ¢&i externi badatele vyuZitelna. Pro uloZeni je
nejvhodné&;jsi pouzit centralni uloZist& MIS,® nebo ji pfedat pracovisti evidence k uloZeni
na sdilena ulozisté.'’

4.6.3 V pripadé ukladani nainternisdilena datova ulozisté je pred jejich predanim, na pfislusné
evidencni pracovisté kuloZeni, nutné soubory opatfit zdkladnimi identifikaénimi a
lokalizaénimi informacemi do exifovych soubori?®.

4.6.4 Ukladani na lokalni pocitacové disky na jednotlivych pracovnich stanicich slouzi pouze
k vytfidéni, Upravé a popsani fotek, nikoliv k trvalému ukladani soubord.

4.6.5 Je povinnosti vedoucich pfislusnych uUsekl pracovisté prijemce interni pribéiné
sledovat tadné vyuzivani sluzebnich fotoaparatl a to vcéetné fadného ukladani
potizenych snimk( operativni dokumentace.

V ptipadé novych pfimych akvizic do DF ze soukromého ¢i osobniho majetku (napf. dary,
koupé, dale téZ ,plivodce externi) se nové dokumenty na Uzemné pfislusném evidenénim
pracovisti pfijimaji smluvné (napf. formou darovaci, nebo kupni smlouvy). Pokud to protistrana
akceptuje, doporucuje se tyto dokumenty prebirat i s plnymi majetkovymi, licen¢nimi a
dispoziénimi pravy. Vtom pfipadé pfislusné evidencni pracovisté vykonavd i vsechny
povinnosti pracovisté pfijemce interni.

Pti fyzickém predavani vétsiho souboru dokumentl DF z pracovisté prijemce interni do
evidencéniho pracovisté je tfeba pouzit predavaci formular (pfiloha ¢. 8).

Pokud dokumentaci provadi externi pracovnik na zakladé Gcéelové smlouvy s NPU (napft.
reprodukéni smlouvy, smlouvy pro projekt vyzkumu a vyvoje apod.), je povinnosti
zaméstnance NPU, ktery navrh takové smlouvy pFipravuje (pracovnik pFijemce interni),
externiho pracovnika s obsahem této smérnice seznamit a ve smlouvé na ni uvést odkaz.

5 Pofizovani profesionalni fotodokumentace

5.1

Interni objednévka fotodokumentace v rdmci NPU.

5.1.1 Pofizeni profesionalni fotodokumentace se objednava na formulari objednavky (pfiloha
€. 5.4.). Objednavku podpisem schvaluje nadfizeny pracovnik na drovni vedouciho
odboru/oddéleni EDIS/ED na UOP/GnR, v pfipadé projektu V+V podepisuje rovnéz
hlavni fesitel (nebo lokalni spolufesitel za GnR, UOP, UPS). Pfisluény objednavatel je
povinen spolupracovat na bezproblémovém organizacnim zajisténi realizace objednavky
(napf. predjednani s majiteli, spravci; ovéreni fyzického umisténi dokumentovaného
pfedmétu apod.). Na objednavce je objednavatel povinen uvadét pouze aktudlni
informace, vopacném pripadé se objedndvka povaZzuje za neplatnou a nebude
realizovana. V pfipadé interni objednavky digitalnich rozmnozenin schvaluje objednavku
podpisem vedouci prislusného odboru (pfiloha ¢. 5.1.).

5.1.2 V objednavce musi byt uvedeny poZadované parametry potizované dokumentace
(velikost tisténého vystupu, pocet pare, u digitalniho vystupu poZadované rozliseni),

16 \/ tom pripadé postupuji zaméstnanci dle Piikazu GR &. XIV/2009/NPU k vydani Smérnice pro provoz
Metainformaéniho systému Narodniho paméatkového Ustavu a Smérnici GR &. V/2009/NPU pro provoz
Metainformacniho systému platné k dobé vydani této smérnice, nebo jejich pripravovana aktualizace.

17 Serverové ulozisté spravované IT spravou, kde se provadi pravidelné zalohovani dat.

18 Rozéifenym nastrojem k hromadné editaci exifovych informaci k datu vydani této smérnice slouZi naptiklad
program Zoner Proto Studio.
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event. pozadavek na (Casové nebo kvalitativni) omezeni pro poskytovani takto potizené
dokumentace externim badatelim ¢ k vyuZiti mimo NPU véetné zddvodnéni tohoto
omezeni (napf. Ucelova dokumentace pro neuzaviené etapy vyzkumu a vyvoje,
jedinecnost s nezbytnosti udrzeni exkluzivity, mozné ohrozeni zobrazovaného pfedmétu
jeho identifikaci apod.).

5.1.3 Tistény vystup na fotografickém papiru se zhotovi pouze vyjimecné na zakladé
vyslovného a fadné zdlivodnéného pozadavku objednatele. Obrazova dokumentace se
béiné dodava objednateli v elektronické podobé jako soubory digitalnich dat.

5.1.4 EDIS/ED objednavku zaeviduje v knize objednavek.

Realizace interni objedndvky fotodokumentace.

5.2.1 P¥i pofizovani profesionalni fotodokumentace na objektech ve spravé NPU je objednatel
v soucinnosti s fotografem povinen v dostatecném predstihu dohodnout termin foceni
se spravcem pamatkového objektu (kasteldanem). Ten je povinen zajistit potrebné
podminky pro pofizeni fotodokumentace.

5.2.2 V prabéhu pofizovani snimk( je objednatel povinen pofidit soupis poZzadovanych zabéru
(pokud toto nebylo jiz presné specifikovano v objedndvce) a tento seznam preda
EDIS/ED.

5.2.3 Vyhotovenou dokumentaci EDIS/ED zaeviduje v pfislusné databazi pridélenim
evidencniho ¢isla (inventarniho, poradového ¢isla apod.) a vyplnénim zakladnich udaj
o dokumentaci (datum pofizeni, jméno autora a technické Udaje) a preda objednateli
dle pozadavk( v objednavce.

5.2.4 Digitalni dokumentace bude uloZena pfislusnym oddélenim EDIS/ED do MIS nebo jiného
zabezpeleného uloZisté.?®

5.2.5 Veskerd objednana dokumentace bude predana objednateli az poté, kdy byla
zaevidovana a popsana tak, jak je uvedeno vyse.

5.2.6 V pfipadé, Ze objednatel nenaplni povinnost podle odst. 5.2.1, nebude objednavka
vyfizena a pfimy nadfizeny objednatele bude upozornén na nesplnéni této povinnosti.

Fotografovani externimi subjekty.

V pfipadé, Ze externi subjekt Zada o moZnost poftizeni profesionalni fotodokumentace interiérd
objekt( ve spravé NPU vlastnim fotografem, je nutno s nim pfedem uzavf¥it smlouvu. Pokud se
jednd o blize nespecifikované fotografovani v interiérech, uzavie se Smlouva o souhlasu
k fotografovani dle smérnice o vzorech smluv.?° Pokud se jedna o fotografovani konkrétnich
predmétl (hlavné pro védecké ucely), uzavie se Smlouva o nakladani s fotodokumentaci
majetku NPU, pofizenou externim subjektem (pfiloha ¢&. 4.6.). Tuto smlouvu podepisuje
opravnéna osoba na prisluném UOP, UPS nebo GnR. Pro védecké a jiné nekomeréni vyuziti se
povoleni nezpoplatriuje, v ptfipadé komeréniho uziti musi byt sjednana odpovidajici Uplata.

Fotodokumentace objektli s danym omezenim.

5.4.1 V p¥ipadé, 7e vramci ¢innosti NPU je vyhotovena profesiondlni fotodokumentace
objektt mimo spravu NPU a nejde-li o vyjimku dle § 33 zdkona ¢. 121/2000 Sb., autorsky
zakon, musi byt s majitelem uzaviena smlouva o naklddani s dokumentaci (pfiloha ¢.
4.5.), ktera stanovi podminky uzivani, pripadné stanovi, Zze byl souhlas s pofizenim

19 profesionalni fotografie musi byt v MIS opatfena vodoznakem.
20\ dobé prijeti této smérnice je to smérnice GR &. 111/2018, vzory smluv a souvisejici dokumenty.
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fotodokumentace udélen bez omezeni zpUsobu dalSiho uZivani. Podminky musi byt
zaznamenany do databdaze evidence fotografii a nasledné respektovany. Odpovédny za
dodrZovani podminek je zaméstnanec, ktery dokumentaci poskytuje. Z dlivodu pravni
jistoty se doporucuje uzavfit podobnou smlouvu i tam, kde majitel omezeni nepozaduje.

Smlouvy o nakladani s dokumentaci se zaeviduji do Evidence smluv o nakladani (pfiloha
¢.4.10.).

6 Evidence, ukladani a sprava dokumentacnich fonda

6.1 Prevzeti a evidence dokument( DF

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

Evidenc¢ni pracovisté je povinno prebirat dokumenty DF pouze kompletni a opatiené
vsemi nezbytnymi ukladacimi informacemi. Od pfijeti dokumentu DF za néj prebira za
Uzemné pfisluéné evidenéni pracoviété NPU odpovédnost.?

V ptipadé prokazatelnych tézkosti a prekdzek, brdanicich plynulému predavani
dokument(l DF z pracovist pfijemce interni do Uzemné pfislusnych evidencnich pracovist
(napt. vzdalenost) si feditelé jednotlivych Gzemnich pracovist vzajemné domluvi zptsob
periodického predavani dokumentace, dohoda ve formé interniho sdéleni se zaeviduje
v ramci ESS. Pokud k vzajemné dohodé nedojde, je spis postoupen k vyfizeni pfisluSnym
naméstkam k projednani. Domluvené preddavaci postupy jsou pak zptistupnény formou
vnitfniho predpisu v ramci Intranetu NPU.

Uzemné pfislu$né evidenéni pracovisté NPU zajisti zaevidovani nové pfijatého
dokumentu DF dle pracovnich a kapacitnich moZnosti co nejdfive od jeho ziskani.?
Vsechny dokumenty DF at v elektronické nebo analogové podobé musi byt evidovany
v databazi Tritius.? V3echny dal$i pomocné evidence, které se na pfislusném pracovisti
vedou, jsou nepovinné.

Pti prevzeti dokumentu ze spisu evidovaného v ESS a uréeného k dokumentu DF zajistuje
spravce prislusného DF v rdmci povinné vyplnénych Udajd v databazi Tritius vazbu na
Pamatkovy katalog v pfipadé, Ze predmétem DF je pamatkové chranény objekt, ¢i tzemi.
Prozatim nepovinnym polem, ovsem doporucenym Udajem, je editace Cisla jednaciho
spisu v dtb. Tritius.2*

Elektronické elabordaty, doslé napf. datovou schrankou, mailem apod., mohou byt
vramci DF uchovavany rovnéZ pouze v elektronické podobé, ovsem v archivnich
formatech, a to na pravidelné zdlohovanych sitovych discich nebo v ramci evidence
digitalnich nosi¢a (CD, DVD apod.).?> Je nepfipustné ukladdat data DF od pFijemce interni
(naptiklad operativni fotodokumentaci) na digitadlni nosi¢e typu CD/DVD, je treba

21 pisemnosti USKP jsou predavany mezi jednotlivymi evidenénimi pracovisti NPU v ramci bé7né spisové agendy.
22 Neni vylougeno vést po jistou ¢asové omezenou dobu pomocnou evidenci, ale jen ve sledovaném reZimu po
dobu odlvodnitelnou napt. personalnimi a kapacitnimi moznostmi.

23 vyjimku tvofi pracovni (operativni) digitalni fotodokumentace, MIS a databaze 1ISPP, pracovni evidence
pomocnych digitalizatl v doc¢asnych evidencich, stejné tak kartotéky USKP ve svych evidencich. V pfipadé
evidence zdrojovych dat tzv. digitalnich negativ(l profesionalni dokumentace, nebo tiskovych digitalizatd, pokud
jsou evidovany v jiné evidenci, musi evidence potfebnymi Gdaji pocitat s napojenim na IISPP.

24\ dobé vydani této smérnice se v dtb. Tritius edituje ze zalozky ,Svazky“ v fadku ,Cislo dokladu®, kde se uvede
Cislo jednaci prislusného spisu, jehoZ byl elaborat plivodné ptilohou. Postup muZe byt aktualizovan v souvislosti
s aktualizaci postupl editace v databazi, zmény postupu vsak probihaji dle metodického vedeni spravy
dokumentaénich fond& NPU v ramci schvalenych a zvefejnénych postupd.

25 Minény kromé jiz stavajicich sbirek CD/DVD u nové pfichozich napfiklad origindlni lisovand CD/DVD noside,
které prichazeji od plvodce externi.
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pamatovat jednak na kratkou Zivotnost téchto nosic¢l a souc¢asné absenci zalohovani dat.

6.2 Ukladani dokument( DF

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

Ihned po zaevidovani do databdze Tritius je v souladu se zde uvedenymi ukladacimi
znackami dokument DF fyzicky/elektronicky uloZen. P¥i ukladani musi byt dan dliraz na
dohledatelnost a souc¢asné ochranu samotnych dokumentt DF.

Ukladani probihd po rddném oznaceni analogového dokumentu (resp. po vloZeni
elektronického dokumentu DF na uloZisté s DF), evidencni a ukladaci ddaje musi byt v
redlném souladu s ukladacimi Udaji uvedenymi v databazi Tritius, do skladu dokumenta
DF (ddle téz ,specializovana spisovna“).

Pfi ukladani a uchovavani ve specializované spisovné se dba na ochranu uchovavanych
dokument(i DF v adekvatnim archivnim uklddacim systému. Citlivym a ohrozenym
analogovym dokumentlm (napf. sklenéné negativy ad.) musi byt vénovana zvysena
pozornost na bezpecnou adjustaci.

Dokumenty z rznych dlvodid nachylné k poskozeni pti fyzické manipulaci by mély byt
postupné prednostné digitalizovany a zpfistupfiovany pro badatelsky provoz
elektronicky. Digitalizace fondd DF by méla probihat dle pracovnich mozZnosti a
technického vybaveni evidenéniho pracovisté.?®

Ukladdani operativni fotodokumentace. Na evidenénim pracovisti se ukladaji fotografie
pouze vytfidéné a popsané (viz bod 4.6). Uklada se na interné sdilena serverova
Ulozisté, pripadné na evidované nosite CD/DVD. Tento pracovni fotoarchiv operativni
fotodokumentace tvofi soucast DF a je duleZity zdroj informaci k pamatkovému fondu
prislusného UOP. Editatné je viak zpfistupnén pouze povérenému pracovnikovi
evidenc¢niho pracovisté z ED/EDIS. Ostatni pracovnici maji data zpfistupnéna pouze ke
¢teni, z toho dlvodu je potfeba data ukladat do jednotného tridiciho systému sloZek a
opatfit zakladnimi informacemi. V odldvodnénych pfipadech je moiné vyjimecné
zpfistupnit disk k editaci jednotlivému odbornému pracovnikovi daného pracovisté, na
zakladé pisemné (e-mailové) zadosti u vedouciho odboru/oddéleni ED/EDIS, na dobu
plnéni konkrétniho Ukolu. Editaéni zpFistupnéni dat u mistni spravy IT zaji$tuje vedouci
odboru/oddéleni ED/EDIS. Pokud to kapacitni moZnosti pracovisté dovoli, muize
dokumentaci do MIS vkladat povéreny pracovnik, vzdy je ale nezbytné, aby pofizovatel
proved| zakladni identifikaci dokumentace (pfesna adresa objektu, datum pofizeni) dle
prislusného vnitfniho pokynu.

V rdmci ochrany DF probiha jejich soubézna pracovni digitalizace vybranych dokumentt
DF (napf. SHP), které dle ¢etnosti manipulace pro vnitfni potfebu NPU lze sdilet na
vnitfnim serverovém uloZisti Uzemniho pracovisté, nebo v MIS. Tyto digitalizaty jsou
k dispozici pouze pro vnitini potfebu instituce a maji napomahat ke zlepseni spoluprace
s dal$imi slozkami NPU. Lze vyuZit kapacit sdilenych disk(i jako v pfipadé operativni
fotodokumentace.

V pfipadé, Ze se na evidentnim pracovisti nachazi dokumentaéni fond CD/DVD,
doporucuje se postupné kopirovat jednotlivé nosice na serverové disky, pravidelné
zalohované mistni spravou IT.

26 Doporutuje se postupné vybavovat pracovisté skenery stfedni t¥idy, umoZiujici zpracovat vystupy formatu tiff,
16 bit/1 kanal RGB (tj. 48 bit RGB), k datu vydani smérnice sestavu stroje odpovidajici u velikosti skenu do A4
napf. skeneru typu Epson V850 PRO apod., u skend A3 napf. skener fady Epson Expression 12000XL Pro apod.,
pfi¢emz zde nejde o doporuceni vyrobni znacky, ale o priklad.
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Sprava dokumentd DF

6.3.1 Sprava osobnich udaji obsazenych v dokumentech DF je feSena jednotné s vnitfnimi
predpisy NPU.

6.3.2 Vznik zcela nového typu DF, ktery nespadd do jiz stavajici fady ¢. 85 ad., musi byt
zaevidovan v ramci databaze Tritius. Zavadéni do spisového fadu ESS musi byt ndvazné
provadéno na podnét evidenéniho pracovisté centrdlné ve spolupraci ED GnR a se
spravcem ESS na GnR. Je 7adouci, aby v souladu s definici fondu dle archivniho zakona
byly jednotlivé dokumentacni fondy pojmenovany jednoznacné tak, aby wvystihly
spolecny znak jednotlivych dokument( DF a byly srozumitelné v systému evidence DF i
externim badatellim. Nazvy DF typu ,Ostatni“, ,RGzné“, ,Zbylé” apod. jsou nevhodné.

6.3.3 V ptipadé, Ze dokumenty DF jsou vystupy z védeckovyzkumné cinnosti V+V a svym
charakterem je nelze zafadit do jiZ stavajicich typ( DF, budou dokumenty uloZeny jako
,Vystupy V+V*“ (spis. znak 867).

7  Vyuzivani a poskytovani dokument zaméstnancim NPU a ostatnim subjekti

7.1

7.2

7.3

Evidenéni pracovisté?’ zajistuje rovnéZ vyuZivani a poskytovani dokumentd DF v badatelndch,
jejichz provoz podrobné upravuje Badatelsky fad (priloha ¢. 1). Ten upravuje podminky pro
poskytovani sluzeb zaméstnancim i tfetim osobam (dale jen internim a externim badateltm).
Badatelsky tad zavadi jednotny postup pfi nahlizeni do pisemnosti obsazenych
v dokumentaénich fondech.?® Badatelsky fad musi byt volné pfistupny k nahlédnuti, pfipadné

vyvédeny ve viech prostorach, ve kterych dochézi k nahlizeni do dokumentd a sbirek NPU.

Pokud pracovnik NPU urychlené potfebuje k vykonu své prace analogovy dokument DF, m(ze
mu byt zapljéen aZ po zaevidovani v Tritiu. K prezenénimu studiu je dokument k bézné
dispozici v badatelné.

Kompetencni povinnosti vramci evidenéniho pracovisté. Nadfizeny vedouci pracovnik
odboru/oddéleni stanovi odpovédného pracovnika verejné pristupné badatelny ¢i odborné
knihovny (dale jen ”badatelna”),®® ktery ma na starosti fddnou manipulaci dokumentd
s osobnimi Udaji badatel( (zvl. badatelské listy, navstévni knihy apod.), dbd na aktualizaci
informaci v nich uvedenych,® zajisti zvefejnéni badatelského fadu v prostoru badatelny,
aktualizuje Udaje o oteviraci dobé a nezbytné provozni aktuality v prostoru badatelny i ve
vefejné &asti webu NPU. Badatelské listy se ukladaji v badateln&, v uzaméenych ¢&i jinak proti
pristupu neopravnénych osob zajisténych sktinich, po jednotlivych rocnicich. Po skonceni
skartac¢ni IhGty, kterd vychazi ze Spisového a skartaéniho fadu NPU, jsou predany k radnému
skarta¢nimu fizeni. Odpovédny pracovnik zodpovida za fadnost vedené agendy reprodukénich
smluv a dalSich pisemnosti. Aprobace reprodukénich smluv se fidi dispozi¢nim a aprobacnim
fadem.

27V pfipadé, Ze badatelna odborné knihovny se zprovoznich divod( nachdzi jinde, neZ badatelna
dokumentacnich fond(, mohou se vztahovat povinnosti i na spravce odborné knihovny.

28 U mobiliarnich a knihovnich fondu a registrovanych knihoven maze byt upraveno vlastnimi pfedpisy.

29 Obvykle vedouci referatu/oddéleni dokumentace na UOP NPU, knihovnik, spravce fondu, nebo vedouci
oddéleni jednotlivych referatti UOP, resp. oddéleni DOK GnR NPU. Viz té? badatelsky ¥ad, p¥iloha €. 1, bod 1.3.
30 v pfipadé zmény osobnich Udaj na badatelském listu je badatel povinen dle badatelského Fadu, pFiloha ¢&. 1,

bod 1.6.

, Zménu nahlasit, udaje se opravi ve stavajicim badatelském listu (plati vzdy na jeden kalendarni rok).
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Poskytovani rozmnoZenin subjektiim mimo NPU pro Géely védecké (védecké a odborné
Casopisy, sborniky, samostatné studie, odborné monografie, edice, katalogy vystav, grantové
ukoly atd.), studijni (Skolni, diplomové, disertacni prace), vyukové, didaktické, osvétové (napf.
vystavy), prace se vztahem k obnové pamatek (SHP, projekty, restaurdtorské prace, prizkumy)
se pro Ucely tohoto vnitfniho predpisu nepovaZzuje za komercni uZiti, nezpoplatiiuje se
licen¢nimi poplatky. U¢tuji se pouze nutné rezijni naklady (cenik A, B).3' V tomto piipadé je
vyznamnéjSim prinosem prestiz v podobé zvefejnéni rozmnozenin DF ve védeckych
publikacich, ziskani povinnych vytiskl nebo material( prinasejicich nové poznatky o kulturnich
pamatkach. Musi byt ale uzaviena reprodukcéni smlouva, v niz je stanoven zplsob uZiti
dokumentace, doba uziti a financni ¢i naturdlni plnéni (v podobé konkrétné uvedeného poctu
vytiskl vydanych publikaci nebo separatd studii, které bude badatel povinen dodat). Vzdy musi
byt specifikovdna presna citace zdroje pouZité dokumentace. V pfipadé studentskych praci lze
reprodukéni smlouvu nahradit objedndvkou rozmnozeniny dila k uZiti ve studentské praci
(pfiloha ¢. 5.3.). Na zakladé opravnénosti zadosti lze pro tyto objednavky poskytnout
dokumentaci ve formatu JPEG i TIFF. V pfipadé spoluprace s Ceskou televizi se uzavira specialni
reprodukéni smlouva vytvofend ve spolupraci sCT (pfiloha & 4.7.). PFi poskytovani
dokumentace s danym omezenim musi byt respektovdny podminky dané smlouvami dle pfiloh
¢. 4.5. a 4.6. Platna reprodukéni smlouva musi byt uzaviena v ¢estiné (zakon ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi).

V jednotlivych konkrétnich pfipadech muiZe udélit feditel pracovisté na zakladé pisemné
zadosti objednatele souhlas s beziplatnym zhotovenim a poskytnutim dokumentace. V tomto

pfipadé musi byt uzaviena reprodukéni smlouva dle ptilohy €. 4.2.

Dokumenty se poskytuji v kvalité rychlého skenu nebo v tiskové kvalité. Rychly sken by nemél
byt pouZit k publikovéni ani jinému vefejnému uZiti.3? Rychly sken nelze poskytnout napf.
z nezpracovanych negativli, vzacnych a kiehkych dokumentli a dokument( vétsich nez A3,
pokud jiz nejsou digitalizované.

Pokud objednatel poZaduje dokument v tiskové kvalité, nebo ma byt dokument uzit verejné
¢i komercéné, uzavira se vidy reprodukéni smlouva. Smlouva muzZe byt Uplatna (pfiloha €. 4.1.
a 4.3.; uctuji se rezijni poplatky za zhotoveni dila, pfipadné poplatky reprodukéni a licencni),
nebo bezuplatna (pfiloha ¢. 4. 2. a 4.4.; neuctuji se ani reZijni poplatky za zhotoveni
dokumentace). Pokud se reprodukéni smlouva neuzavird, pouzije se objednavka (pfiloha 5.1.—
5.4.). V pfipadé uZziti ve studentské praci je pouZita objednavka rozmnoZzeniny dila k uZiti ve
studentské praci (priloha 5.3.).

Jestlize byla jiz dfive s objednatelem uzaviena reprodukéni smlouva a ten nyni Zada o souhlas
s uzZitim poskytnutého dila pro jiné ucely, neZ bylo uvedeno (napf. pivodné byla fotografie
uréend pro vystavu, nyni se chysta publikace), uzavie se reprodukéni smlouva dle pfilohy €.
4.3., nebo 4.4. (o bezuplatném ufZiti, v pfipadé komeréniho uZiti je nutno smlouvu upravit na
Uplatnou). V pfipadé rozsifeni plivodni objedndvky Ize reprodukéni smlouvu rozsifit dodatkem
(ptiloha €. 4.11.). Pokud bylo badateli umoZnéno pouziti vlastniho reprodukéniho zafizeni, je

31 povinnost Uhrady se nevztahuje na externi badatele zapojené do V+V &innosti NPU a badatele vykonavajici
prace pro NPU.

32V pfipadé uZiti ve stavebnéhistorickém prizkumu nebo restaurdtorské zpravé je nutno osetfit reprodukéni
smlouvou.
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povinen vyplnit pfesny seznam poftizenych reprodukci (pfiloha €. 5.5.).

7.9 Dokumentace z DF zvefejiiovana na webovych strankach NPU v MIS a fotogaleriich (véetné
souvisicich webl objektd ve spravé NPU) podléha centrdlni spravé ochrannych znakl a
licenénim podminkam. Povinnost ochrany vodoznakem se nevztahuje na zpravodajské
fotografie (fotografie z kulturnich akci, konferenci a seminarli, ndhledy uvnitf ¢lankd atp.),
bannerové upoutdvky, plakaty, pozvanky na akce apod.

7.10 Postup pfi nakladani s autorskymi dily pfi jejich zvefejiovani na webu NPU uréuje podrobné
Smérnice GR &. XV/2018 (&j. NPU-310/55479/2018).

7.11 Pfi poskytovani rozmnozenin z vydanych dél je nutné predem uzavfit smlouvu se zastupci
autorskych prav (DILIA, OSA).

8 Zavérecna ustanoveni

8.1 Vjednotlivych formulafich, které jsou pfilohou této smérnice, si jednotliva pracovisté doplni ¢i
vyjmou Udaje dle skutecnosti. Smlouvy jsou feditelé opravnéni upravit dle konkrétni situace.

Ing. arch. Nadézda Goryczkova
generalni reditelka
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Badatelsky fad Narodniho pamatkového ustavu

1

Obecna ustanoveni

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7
1.8

1.9

Do dokumentace lze nahliZzet jen v prostorach k tomu vymezenych (déle jen "badatelna”).
Badatel nesmi vstupovat do dalSich prostor, v nichZ je dokumentace uloZena, ani do uloZnych
zafizeni jako jsou regdly a kartotécni skfiné, jsou-li tato zatizeni umisténa v badatelné.

Do dokumentace Ize nahlizet za podminek stanovenych provoznimi podminkami pfislusného
pracovisté, na zakladé kapacitnich moznosti badatelny, pfipadné po predbéiné domluvé se
zaméstnancem zodpovédnym za provoz badatelny.

Badatelé jsou povinni dbat pokynd zaméstnance NPU zodpovédného za provoz badatelny
(eventualné spravce Ci kasteldna objektu) a respektovat oteviraci dobu badatelny, kterou urci
vedeni pfisludného pracovisté NPU a zajisti jeji zvefejn&ni na webovych strankdch NPU.
Badatelny na paméatkach ve spravé NPU jsou pro badatele pfistupné pouze po predchozi
domluvé se spravcem (kasteldanem) daného objektu.

Pokud to podminky badatelny umozni, odlozi badatel pfi vstupu do badatelny pfirucni
zavazadla a svrchni odév na misté k tomu ur¢eném. Osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu
nebo jinych omamnych latek nemaji do badatelny pfistup a zaméstnanec zodpovédny za
provoz badatelny je povinen je z badatelny vykazat.

Badatel mlzZe pouZit vlastni pocitaé a psaci potfeby s neinkoustovou néaplni. Pfipojeni
k internetu neni garantovano.

Externi badatel, po vstupu do badatelny, zapise do navstévni knihy datum navstévy, celé své
jméno a podepiSe se. Pokud je vedena na pracovisti jind evidence pfichozich, neni tfeba vést
specialni ndvstévni knihu pro badatele. Navstévni kniha neni volné pfistupnd, ale je vidy
predkladana badateli za Ucelem zapisu. V pfipadé zajmu bdadat badatel vyplni badatelsky list
(priloha ¢. 3), ktery je zaroven zadosti o nahlizeni do dokumentace, pfipadné se odkaze na jiz
vyplnény badatelsky list pro dany rok. Badatel je povinen na pozadani prokdzat svou totoznost
(obcanskym prikazem, cestovnim pasem, sluzebnim priikazem) zaméstnanci zodpovédnému
za provoz badatelny, ktery zkontroluje spravnost Udaji uvedenych v badatelském listu,
pripadné provede opravu Udajd. Novy badatelsky list badatel vypliiuje vidy pro kazdou
badatelnu a kalendarni rok, ve kterém nahlizi do dokumentace.

V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat.

Badatel je povinen presné formulovat zadani badatelského dotazu. Zaméstnanec zodpovédny
za provoz badatelny neni povinen badateli pomahat pfi ¢teni textu dokumentace, prekladech
do jinych jazyk(, podavat vyklad o historickych redliich souvisicich s dokumentaci apod. Rovnéz
nenfi jeho povinnosti plnit poZadavky na rozsahlé tematické reserse.!

Na zpfistupnénych objektech ve spravé NPU miZe vbadatelndch platit zvlaétni rezim
schvaleny feditelem UPS.

! Nelze poZadovat zpracovani témat napfi¢ druhovymi skupinami, nebot tyto rederSe samy pFedstavuji kvantum vlastni
badatelské prace a pracovnich hodin.
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2 Nahlizeni do dokumentacnich fondl a jejich pocitacovych evidenci (zkracené
,dokumentace”)

2.1

2.2

Internim badatelim - zaméstnancdm pFisluiného pracovisté NPU je nahlizeni do
dokumentace vyjma dokumentace dle bodu 2.1.1 - 2.1.3 dovoleno bez omezeni, ostatnim
zaméstnanctm NPU po vyplnéni badatelského listu.?

2.1.1 Nahlieni do dokumentace Ustfedniho seznamu kulturnich pamatek CR (déle jen
,USKP“)® v pfipadé movitych kulturnich pamatek je dovoleno jenom tém
zaméstnancam, kteti maji praci s movitymi kulturnimi pamatkami ve své pracovni naplini
nebo jako téma své védecké prace.

2.1.2 Do dokumentace Integrovaného systému ochrany (dale jen ,1SO“) je dovoleno nahlizet
jenom tém zaméstnancim, ktefi maji tuto praci ve své pracovni naplni.

Externim badatelim je nahlizeni do dokumentace (vyjma dokument( s citlivymi daty napfr.
pland a fotodokumentace vefejnosti nepfistupnych interiérl atp.) dovoleno na zakladé
vyplnéného badatelského listu takto:

2.2.1 Osobam pfi vykonu verejné spravy a organim verejné moci, pokud tyto Gdaje potiebuji
pro plnéni svych ukoll, je nahlizeni do dokumentace povoleno, pficemz je badatel
povinen predloZit sluzebni identifikacni doklad a doloZit opravnénost svého pozadavku
pisemnym povérenim nadfizeného (Zadost doporucujeme predem zaslat datovou
schrankou). NPU bezplatné zpfistupriuje odborné podklady pro ostatni organy statni
pamatkové péce na zakladé zakona ¢. 20/1987 Sb., § 32 odst. 2 zdkona ¢. 20/1987, odst.
c) a f) v rozsahu uréeném pfislusnym spisem (napft. ¢islo jednaci, predmét/nazev spisu
apod.). Pozadované udaje jsou uvedeny v badatelském listu. Na zakladé zadosti jim Ize
zfidit pfistup do vyhrazené Casti databaze Pamatkovy katalog.

2.2.2 Udaje USKP u nemovitych kulturnich pamatek, paméatkovych rezervaci a pamatkovych
z6n a ochrannych pdsem jsou vefejné pristupné v rozsahu stanoveném § 3 vyhlasky ¢.
66/1988 Sb.*

2.2.3 Udaje USKP u movitych kulturnich pamétek (véetné kartotéky mobilidrnich fond@ a
knihovnich fondd) vlastnikdim movité kulturni paméatky a dale jen:®

a. osobdm pro studijni a védecké ucely na zdkladé pisemného potvrzeni pfislusného
kolského zafizeni nebo pFislusné kulturni instituce,®

b. osobdm pro védeckovyzkumné ucely’ na zdkladé pisemného potvrzeni zadavatele
vyzkumného ukolu,

¢. ostatnim osobam pouze s pisemnym souhlasem vlastnika movité kulturni pamatky.
2.2.4 Do ostatnich dokumentld DF ke kulturnim pamatkam a dalSim movitostem a
nemovitostem je dovoleno nahliZet vlastnikim véci bez dalSich omezeni.

2.2.5 Do evidence mobiliarnich fondd (véetné pfrislusné ¢asti evidence CastlS) a historickych
knihoven NPU (v&etné pFisluiné &asti evidence Tritius)® je dovoleno nahlizet jen na

2 Vyplni pouze jméno, pracovisté a téma préce.

3 Obsah USKP uréuje provadéci vyhl. 66/1988 Sb. k pamatkovému zékonu (evidenéni listy kulturnich paméatek a sbirka pfiloh).
4 Dle § 3, odst. 1 vyhlasky ¢. 66/1988 Sb. se jednd o stejnopis o prohla3eni véci za kulturni pamétku, paméatkovou rezervaci a
pamatkovou zonu, rejstiik, evidencni listy a dokumentace vcéetné fotografii. Zpfistupnéni dle § 5 vyhl. ¢. 66/1988 Sh.

> Dle § 3, odst. 1 vyhlasky &. 66/1988 Sb. se jedna o stejnopis o prohlaseni véci za kulturni pamatku, pamatkovou rezervaci a
paméatkovou zdnu, rejstfik, evidencni listy a dokumentace véetné fotografii. Zpfistupnéni dle § 5 vyhl. ¢. 66/1988 Sb.

6 pokud neni pfistup smluvné omezen vlastnikem.

7 pokud neni pfistup smluvné omezen vlastnikem.

8 Do budoucna je potitano se zpfistupnénim historickych knihovnich fondd vefejnym webovym katalogem.
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zakladé predloZeni povéreni o provadéném vyzkumu, o publikacni ¢i vystavni Cinnosti
pamétové instituce, potvrzeni o studiu nebo o praci provadéné pro NPU.° Ostatni externi
badatelé (napf. soukromy badatel, zastupci soukromych a pravnickych osob atd.) musi
pozadat o souhlas se zpFistupnénim informaci statutarniho zastupce — GR, nebo
povéfeného pracovnika ve smyslu HOR. Informace o predmétech jinych vlastnikd
poskytuje NPU jen sovéfenym pisemnym souhlasem vlastnika. Nahlizeni do
elektronickych databazi musi probéhnout pod dohledem odborného pracovnika.
Badatelskou ¢innost dotykajici se spravy majetku (stavy predmétd, informace vazané na
lokaci a pohyby pfedmétu apod.) povoluje a umoziiuje UPS.

2.2.6 Do fotografické dokumentace zhotovené do 31. 12. 1989 je dovoleno nahlizet bez
omezeni. Z dokumentace pofizené od 1. 1. 1990 je bez omezeni pfistupna pouze
dokumentace exteriérll a dokumentace verejné zpristupnénych interiérd objektl ve
spravé NPU. Do fotodokumentace ostatnich interiérG a movitosti je dovoleno nahlizet
pouze se souhlasem vlastnika.

2.2.7 Do planu a dalsi grafické dokumentace, stavebnéhistorickych prizkumu a vystupl védy
a vyzkumu?®, je dovoleno nahliZet bez omezeni, pokud neni uZivdni dokumentace na
prani vlastnika dokumentované véci smluvné omezeno, nebo pokud dokumentace
neobsahuje citliva data. V pfipadé restauratorské a dalSi dokumentace je u movitosti do
ni dovoleno nahlizet pouze se souhlasem vlastnika.

2.2.8 S dokumentaci obsahujici utajované informace je nakladano dle zakona ¢. 412/2005 Sb.,
o utajovanych informacich a o bezpecnostni zpUsobilosti, v platném znéni.

2.2.9 Do archeologické dokumentace je dovoleno nahlizet bez omezeni.

2.2.10Do dokumentace ISO-B je dovoleno nahlizet jen s ovéfenym pisemnym souhlasem
vlastnika dokumentované véci. Poskytovani dat se fidi platnou rdmcovou smlouvou mezi
Ceskou biskupskou konferenci a Ministerstvem kultury CR. Ostatni dokumentace ISO je
dlvérnym internim materialem.

Badatel je povinen se zapljéenou dokumentaci zachazet nanejvys Setrné a vratit ji v takovém
rozsahu, sledu a stavu, v jakém mu byla predloZena.

K nahlizeni se badateli predklada dokumentace v poctu pfiméreném provoznim podminkdm a
technickym moznostem badatelny na jeden navstévni den, s pfihlédnutim k vyznamu a ucelu
nahlizeni. Pfedklada se proto vZdy jen takové mnoZstvi dokumentace, jehoZ rozsah a stav mlze
pfi vraceni pracovnik odpovédny za provoz badatelny bez obtizi zkontrolovat. Dokumentace, u
niz to nedovoluje jeji fyzicky stav, se k nahlizeni neposkytuje.

Informace ziskané z dokumentace uziva badatel jen k Gcelu uvedenému v badatelském listu.
PFi jejich vyuZiti ve védeckych nebo podobnych pracich je badatel povinen fadné a uplné
citovat zdroj informaci.

Jestlize badatel vydal préci, ktera vznikla pouze na zakladé nahlizeni do dokumentace uloZzené
v NPU, mize po vzdjemné dohodé se spravcem prislusného dokumentaéniho fondu predat
jeden jeji vytisk (CD, DVD) na adresu piisluiného pracovisté NPU.

% Napfiklad restaurator, projektant obnovy apod.
10 Tykd se pouze odevzdanych obhdajenych vystup( védeckovyzkumné &innosti, zpfistupfiovani odetfeno smérnici generalni
feditelky ¢. V/2011/NPU k naklddani s vysledky védeckych ¢innosti ze dne 27. 10. 2011.
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Rozsah nahlizeni do elektronickych evidenénich databazi v ramci 1ISPP vesmés kopiruje
rozsah zpfistupnéni analogovych DF, v databazich je omezeni zpfistupnéni feSeno vyhrazenymi
pristupy a definicemi uZivatelskych roli jednotlivych uzivateld.

E-mailové badatelské dotazy, kdy jiz badatel ma dil¢i informace o dokumentaci a poZaduje
jejich doplnéni na zakladé predchozi badatelské Cinnosti a fadné vyplnéného badatelského
listu, Ize vomezeném rozsahu vyfidit rovnéZz e-mailem. Na ostatni e-mailové dotazy se
poskytuje pouze sdéleni o postupu pFi poskytovani informaci.?

Poskytovani rozmnozenin dokumentace

31

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Rozmnozeniny se poskytuji pro vnitfni potfebu NPU, pro ufedni potiebu a pro studijni ucely.
Poskytovani rozmnoZenin se fidi kapacitnimi moZnosti pracovisté, prednostné k vykonu
statutarni ¢innosti NPU, dale orgdndim a organizacim verejné spravy a policii CR.

Poskytovani rozmnozenin se fidi opravnénim nahlizet do dokumentace (viz bod 2. tohoto
radu). Pokud je k nahlizeni vyZzadovan souhlas vlastnika, vlastnik ve svém vyjadieni zaroven
uvede, Ze s pofizovanim kopii z této dokumentace souhlasi a uvede dobu, po kterou ma dany
souhlas platnost. Bez tohoto souhlasu nebude rozmnozenina poskytnuta.

RozmnoZeny pro uUfedni potiebu jsou poskytovany zdarma pouze v nahledové kvalité (rychlé
skeny) v rozsahu vymezeném predmétem prislusného spisu (napf. Ccislo jednaci,
predmét/ndzev spisu apod.) a na zakladé pisemné objednavky podepsané vedoucim
pfislusSného Useku verejné spravy. Preferovana je digitdlni forma, v tisténé podobé se poskytuji
pouze vyjimecéné, v obou pfipadech je objednavka povinna.

Poskytovani kopii evidencnich listll mobiliarnich fondd (dale téz ,MF“), tisk evidencnich listd
novych zaznamda, kopie zaznam( z ¢ernych knih a starsi dokumentace, je pro externi badatele
mozné za Uhradu stanovenou Cenikem NPU. Pfefotografovani vlastni technikou je mozné bez
Ghrady. Poskytovani zaznami vztahujicich se k majetku jinych vlastnik( (viz bod 3.2.) a
fotografii predméti z MF povoluje externim badatelim UOP na zékladé souhlasu uzemné
prisluné UPS.® Pofizeni fotodokumentace predmétu badatelem povoluje a umoziiuje UPS.

Rozmnozeniny se poskytuji za uhradu dle ceniku (pfiloha ¢. 2) v zavislosti na provoznich
podminkach a technickych mozZnostech. V pfipadé poZadavku na zhotoveni vice kusu
rozmnozenin muzZe byt jejich zhotoveni z kapacitnich divod( odmitnuto.

Pokud dokumentace obsahuje osobni Udaje,** jez podléhaji ochrané dle nafizeni Evropského
parlamentu a Rady EU ¢&. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdajd a volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (tzv. ,GDPR"), je
zaméstnanec povinen tyto osobni Udaje v prislusné kopii zneditelnit (napf. zacernit), pokud je
to (napf. s ohledem na jejich mnozstvi) mozné.

11V dobé vydani této smérnice to jsou Pamatkovy katalog, Tritius, CastlS a Artguard.

12 Tyka se neregistrovanych tazatelG a ¢asové naroénych a specializovanych resersi, které nahrazuji vlastni badatelskou
¢innost tazatele.

13 v ojedinélych pFipadech poskytuje fotodokumentaci UPS.

14 Smérnice ¢. GR XX/2018 o ochrané osobnich Gdajtl a provozovani kamerovych systéma.
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Pti vefejném uZiti rozmnoZeniny, nebo pokud badatel poZaduje sken i digitalni fotografii
v tiskové kvalité, musi byt uzavfena smlouva®®> mezi NPU a objednatelem (pfiloha & 4), ktera
vymezi presné podminky uZiti poskytované dokumentace a financni a naturalni plnéni (pocet
vytiskd poskytnutych NPU). Pokud chce 7adatel dokumentaci zvefejnit na webovych strankach,
je toto umoZnéno za predpokladu, Ze rozliseni skenu ¢i digitalni fotografie bude v maximalnim
poctu 200x300 bod(l, nebo bude pfi vétsim rozlieni sken opatien vodoznakem NPU.®
RozmnoZeniny se poskytuji v digitalni, vyjimecné v tisténé podobé. V digitdlni podobé jsou
predavany e-mailem, na CD/DVD, ¢i prostfednictvim internetovych ulozZist dat. V digitalni
podobé se reprodukce neposkytuji na pfenosna zafizeni,'’ jako jsou USB flash disky nebo
externi HD.

RozmnoZeniny se neposkytuji z té dokumentace, jejiz fyzicky stav to nedovoluje.

E-mailové Zadosti o poskytnuti rozmnozenin se vyfizuji s ohledem na kapacitni moznosti
pracovi§té, prednostné orgdnim a organizacim vefejné spravy, policii CR a badateldim, ktefi
dfive osobné podepsali badatelsky list dle vySe uvedenych pravidel. Ostatnim badatelim se
rozmnoZzeniny poskytuji na zakladé e-mailové Zadosti pouze u té dokumentace, ktera jiz byla
digitalizovéna, a to v nahledové kvalité!® nebo s vodoznakem (za Uplatu dle platného ceniku).

V badatelné je mozné (pfi zachovani klidu, a pokud tim nebudou ostatni badatelé obtéZzovani)
pouZivat pro badatelovu osobni studijni potfebu vlastni reprodukéni zatizeni k pofizovani
rozmnozenin (fotoaparaty vyhradné bez poufZiti blesku a stativu) na zakladé vyplnéné 7adosti
o souhlas s pouZitim vlastniho reprodukéniho zafizeni (pfiloha ¢. 5.5). Provadéni vlastni
reprodukce je pfitom mozné jen dle bodu 3.1 a 3.2.

Badatel je povinen zachovdvat mlcenlivost o vSech zpfistupnénych osobnich Udajich
podléhajicich ochrané dle aktudlné platnych pravnich predpisG. Badatel je opravnén osobni
Udaje vyuzit vyhradné pro svoji osobni potiebu a v pfipadé zverejnéni prislusného dokumentu
je povinen osobni Gdaje anonymizovat &i jinak znetitelnit v souladu platnou pravni Gpravou.?®

4 Pujcovani dokumentace

4.1

4.2

PUjcovani dokumentace externim badatelilim mimo badatelnu je zakazano. O pfipadné vyjimce
mdze rozhodnout Feditel pfislusného pracovisté NPU na zékladé pisemné adosti, a to pro
vykon verejné spravy, organlim verejné moci, nebo jako exponat na vystavu.

Dokumentaci Ize externim badatel(im pujcit dle bodu 4.1 (priloha ¢. 7) po uhrazeni kauce, jejiz
vysi stanovi feditel pfislusného pracovisté. Kauci badatel hradi do pokladny/na ucet
prislusného pracovisté, vracena bude do 3 pracovnich dnli od vraceni dokumentace

15V pfipadé studentskych praci Ize licenéni smlouvu nahradit objedndvkou rozmnozeniny dila k uZiti ve studentské praci
(priloha 5.3.)

16 Stejna
umistova

podminka plati i pro zavérecné skolni prace (bakalarské, diplomové, rigordzni), které jsou na webové stranky
ny ze zdkona

17 ptenosna zatizeni jako je USB flash disk nebo externi HD neni p¥ipustné pouzivat, nebot hrozi zavirovani tlozisté NPU.
18 Velikost skenu ¢i digitalni fotografie v maximalnim poctu 200x300 bod se poskytuje zdarma.
19 Zejména v souladu s obecnym nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané

fyzickych

0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto udajd (dale téz jen ,,GDPR").

5



— . .
Ceo NARODNI

4.3

4.4

4.5

PAMATKOVY
USTAV Dokumentaéni fondy NPU pfiloha ¢. 1

v neposkozeném stavu. V pfipadé, Ze dokumentace bude vracena poskozend, bude tato skoda
zapoctena vici sloZzené kauci, pfipadna zbyld vyse Skody bude po badateli vymahana pravni
cestou. Je-li dokumentace vypujcena jako expondt na vystavu, je nutné uzaviit smlouvu o
vypujcce.

Pokud je v jednotlivych pracovistich NPU dovoleno pajéovani dokumentace zaméstnanciim
NPU mimo budovu, kde se naléza badatelna, musi byt upraveno zvla$tnim vnit¥nim predpisem.
Pujcenou dokumentaci neni dovoleno az na vyjimky (bod 4.4) z pracovisté odnaset.

Pajéovani dokumentace zaméstnancim NPU mimo badatelnu m@ze byt dovoleno zvldétnim
vnitfnim predpisem tém zaméstnancim NPU, ktefi praci vykondvaji v deta$ovanych
pracovistich, nebo je-li dokumentacni sbirka deponovana v detasovaném pracovisti.
ZapUjéeni dokumentace zaméstnancdim dle bodd 4.3 a 4.4 NPU musi byt evidovano ve vypGjéni
knize nebo vypUjcnim listem (pfiloha ¢. 6).

5 Uhrada za poskytované sluzby

5.1
5.2

Zaméstnanctm NPU se rozmnoZeniny vyhotovené v digitalni podobé poskytuji zdarma.
Uhrada za rozmnoZeniny poskytované externim badatelim je stanovena cenikem (pfiloha
¢ 2). Cenik je sestaven s pfihlédnutim jak k pfimym naklad@m, tak k nakladGm NPU na spravu
dokumentacnich sbirek (rezijni poplatky, pfirazky). Cenik je k nahlédnuti v badatelné a na
webovych strankach NPU.

6 Zavérecna ustanoveni

6.1
6.2

6.3

Porusi-li badatel Badatelsky rad, mGze mu byt dalsi nahliZzeni do dokumentace odepreno.
Porudeni Badatelského Fadu m@ze byt u zaméstnanct NPU povaZovano za poruseni povinnosti
vyplyvajicich z pracovniho poméru.

Zaméstnanec zodpovédny za provoz badatelny je opravnén po zvazeni viech okolnosti odepfit
nahlizeni do dokumentace.
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CENiK

A) ReZijni poplatky (ndklady)

1. Poplatky za pfipravu a vyhotoveni analogovych rozmnozenin?

1.1. Cernobilé jednostranné:

z volnych list{ z vazanych list(
A4 5,- K&/ks 7,- K&/ks
A3 8,- K&/ks 12,- K&/ks

1.2.Cernobilé oboustranné:

z volnych list( z vazanych list(
A4 8,- K¢/ks 17,- Ké/ks
A3 12,- K¢é/ks 22,- K&/ks

1.3.Barevné jednostranné:

z volnych listl z vazanych list(
Ad 25,- K¢/ks 33,- K¢/ks
A3 38,- K¢/ks 46,- K¢/ks

1.4.Barevné oboustranné:

z volnych listl z vazanych listl
A4 40,- K¢/ks 53,- K¢&/ks
A3 60,- K&/ks 80,- Ké/ks

1.5.Barevné na lesklém fotografickém papiru:
A4 55,- K&/ks
A3 90,- K¢&/ks

U vSech reprodukci/tiskt plati, Ze poZaduje-li objednatel barevné upravy a zkousky, plati vSechny
tisky, které byly pfi téchto Upravach a zkouskach vytistény. Pokud obraz zabira méné nez 50% ze
stranky, je moZno zakladni cenu sniZit o 50%.

2. Poplatky za ptipravu a vyhotoveni digitalnich rozmnozenin

2.1.Rychly sken?
skenovani predloh do formatu A4 véetné 25,- K¢
skenovani predloh do formatu A3 véetné 60,- K¢

2.2. Sken v nekomprimovaném formatu?
skenovani predloh do formatu A4 véetné 50,- K¢
skenovani predloh do formatu A3 véetné 120,- K¢

! Jedna se pouze o tisky digitalnich soubor(i na laserové nebo inkoustové tiskarné, nebo o elektrografické kopie.

2 Sken ze stolniho skeneru ve velikosti 1:1 k origindlni pfedloze do velikosti max. A3 ve formatu JPG, bez jakychkoliv Gprav
v grafickém editoru.

3 Dle technického vybaveni pracoviité, zafizeni umoziujici format TIFF, 16 bit/1 kanal RGB (tj. 48 bit RGB), bez Uprav
v grafickém editoru. Tento sken Ize pouZzit také jako tiskovy podklad.
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2.3. Sken v nejvyssi tiskové kvalité na profesionalnim skeneru High-End tfidy nebo profesiondlni
digitélni fotografie®

300 DPI 13 x 18 200,-K¢
300 DPI 18 x 24 300,- K¢
300 DPI A4 400,- K¢
300 DPI A3 500,- K¢
300 DPI vétsi nez A3 800,- K¢
3. Operativni fotodokumentace® 10,- K&/snimek

B) PrirdaZky
4. Je-li predlohou sklenény negativ, originalni fotokopie (fotografie) nebo planova dokumentace na
prasvitné podloZce apod., softwarové narocna postprodukéni prace 100,-K¢/kus

5. Sluzby poskytované externim badatelim jen vyjimeéné&®

Velkoplosny tisk (plotrovani) planové a jiné velkoplosné dokumentace na bézny papir

A3 40,- K¢
A2 125,- K¢
Al 250,- K¢
AO 350,- K¢
vétsi nez AO 450,- K¢

Softwarové Upravy skenu a digitalnich dokumentd 500,- KE/1 hod.

6. Zapis a distribuce dat

CD vcetné zapisu dat 40,- K¢
DVD vcetné zapisu dat 60,- K¢
V pfipadé doneseného nosice CD/DVD 30,- K¢
Distribuce dat pfes datové uloZisté 30,- K¢

C) Reprodukéni, licenéni poplatky ad.

7. Reprodukéni poplatky

7.1.Pouziti reprodukci dokumentl pro ucely védecké (védecké a odborné casopisy, sborniky,
samostatné studie, monografie, edice, katalogy vystav) a vyukové (ucebni pomlcky) se
nezpoplatiuje.

7.2.Poutziti reprodukci dokument( pro ucely komercni (obrazové publikace, pohlednice, kalendare,
propagacni materialy, atp.) se zpoplatiiuje u 1 ks barevné nebo c¢ernobilé digitalni reprodukce:

v nakladu tiskovin do 600 kust minimalné 1.500,- K¢
v nakladu tiskovin nad 600 kusl minimalné 3.000,- K¢.

4 Sken, nebo profesionalni fotografie ve formatu TIFF, véetné postprodukce v grafickém editoru bez retude prachu a $kradbanct
(napf. v programu Adobe Photoshop).

5 Manipulaéni poplatek za pofizeni, dohledani a nahrani dokumentaéniho snimku, pofizeného zaméstnancem NPU, ktery nenfi
profesionalni fotograf.

6 Dle technického vybaveni pracovisté.
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Tyto ceny se vztahuji rovnéz na reprodukce pofizené pomoci vlastniho zafizeni Zadatele.

8. Licencni poplatky
8.1. Licenéni poplatky na digitalni fotografie, na které ma NPU autorské pravo (zaméstnanecké dilo se
vsemi pravnimi disledky) se zpoplatriuji ve vysi:

1 originalni digitalni snimek v nakladu tiskovin do 600 kusu minimalné 1.500,- K¢
1 originalni digitalni snimek v nakladu tiskovin nad 600 kus( minimalné 3.000,- K¢

9. Reserse, kancelarska prace, manipulacni poplatky

9.1. Reserse (zjisténi pozadovanych informaci a vypracovani ucelené zpravy vychazejici z vyhledani
a excerpce prislusnych archivalii, archivnich pom(cek a dalsich odbornych zdroj()

jednoduchd reser$e/1 hodina vykonu z fond& NPU 350,- K¢

naro¢na kombinovana re$er$e/1 hodina vykonu/zalozend na excerpci fond NPU a
jinych archivnich zdroju 600,- K¢

10. Pravidla ke stanoveni konecné vyse ceny ve vazbé na uplatnéni DPH

10.1. Ceny uvedené v ceniku se rozumi cenami bez DPH.

10.2. V pfipadé poskytovani rozmnoZenin subjektdm mimo NPU pro t&ely védecké a studijni je tato
¢innost provddéna v rdmci a pro ucely kulturnich sluzeb. V takovych radné zdokumentovanych
pfipadech se jednd o zdanitelné plnéni osvobozené bez naroku na odpocet DPH, a proto se DPH
neuplatiuje.

10.3. V p¥ipadé poskytovani rozmnozenin subjektim mimo NPU pro ucely jiné ne kulturni povahy a
pro komercni uziti se jednd o zdanitelné plnéni zdarované sazbou DPH, platnou ke dni
uskute¢néni zdanitelného plnéni v zakladni vysi.

11. Vyjimky

11.1. Vyjimku z ceniku mGze v jednotlivych konkrétnich pfipadech udélit feditel pracovisté na zakladé
pisemné zadosti objednatele.

11.2. Pokud pracovisté NPU poskytuje sluzby dle bodu 6., bude cena této sluzby, stanovena na zakladé
skutecnych nakladd, soucasti tohoto ceniku.

11.3. Predlozi-li objednatel potvrzeni od Skolského zatizeni, Ze reprodukce budou pouzity vyhradné ve
Skolni praci, Ize poskytnout 50% slevu. V potvrzeni je nutno uvést pfesné téma skolni prace.

11.4. Ceny dalSich sluzeb a reprodukénich poplatkd vychazeji z Prilohy €. 4 vyhlasky ¢. 645/2004 Sb.
ve znéni vyhlasky ¢. 192/2009 Sb. a vyhlasky ¢. 213/2012 Sb.
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BADATELSKY LIST
Evidenchni Cislo ......... rok ........
Jméno a pFijmeni badatele: ..o

BYAIISEE: ... s st st e e b et et

Udaje o subjektu, pro ktery badatel pracuje (pfi Gfednim & védeckém Géelu nahlizeni):
NAZEV: ...ttt ettt et et st s et st e et st et en s

SHAIO: ..t e b et s b

Kontaktni telefon/email (nepovinné):

Uéel nahliZeni (prosim oznacte):

Soukromy

Uredni

Védecky, studijni

Jiny

Téma prace:

Udaje zkontroloval, nahlizeni povolil:

Informace o ochrané osobnich Udaji badatele jsou uvedeny na webovych strankach NPU v sekci
Ochrana osobnich udaju.

Prohlasuji, ze jsem si plné védom/a své osobni odpovédnosti za nakladani s dokumentaci a s
informacemi, které mi byly poskytnuty, a beru na védomi, Ze pfi poruseni povinnosti vyplyvajicich z
Badatelského fadu mi mlze byt dalsi nahlizeni do dokumentace odepfeno, popfipadé udéleny
souhlas odvolan a vznikne-li nasledkem mého konani $koda, jsem povinen/povinna ji v plné vysi
nahradit.

Zavazuji se zachovdvat mlcenlivost o vSech zpfistupnénych osobnich udajich podléhajicich ochrané
dle aktudlné platnych pravnich predpisa. Jsem si védom/a, Ze osobni Udaje jsem opravnén/a vyuzit
vyhradné pro svoji osobni potfebu a vpripadé zverejnéni prislusSného dokumentu jsem
povinen/povinna osobni tdaje anonymizovat ¢&i jinak zneditelnit v souladu platnou pravni Gpravou.?
Bude-li mi dan souhlas k pouziti vlastniho reprodukéniho zafizeni, pouziji reprodukce vyhradné pro
osobni potfebu. Beru na védomi, Ze nakladani s témito reprodukcemi se fidi mimo jiné autorskym
zédkonem a e je bez souhlasu NPU nesmim predat tieti osobé nebo zverejnit.

1 Zejména v souladu s obecnym nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto udajd (dale téz jen ,,GDPR").

1




— . .
Ceo NARODNI

PAMATKOVY
USTAV

Dokumentaéni fondy NPU piiloha &. 3

2

Studovand dokumentace /
evid. ¢. / ks

Vydano dne /
podpis vydavajiciho

Vraceno dne /
podpis prebirajiciho




g " "
Ceo NARODNI

PAMATKOVY

V USTAV Dokumentaéni fondy NPU pfiloha €. 4.1. &.j. NPU-.....[.......... [oen.

SMLOUVA O POSKYTNUTi REPRODUKCNICH PRAV

Cislo objednévky ze dne ...... Smlouva &islo: NPU .........

Ndarodni pamatkovy Ustav, statni prispévkova organizace

se sidlem 118 01 Praha 1 — Mald Strana, Valdstejnské nam. 3

ICO: 75032333 DIC: CZ 75032333

bankovni spojeni: Ceska narodni banka, €. 0.: 60039011/0710, VS: .......
Zastoupend .......cocceveeecveierierennene

dorucovaci adresa: ............ccccceeveeeriennne.

(dale jako , poskytovatel”)

Fyzicka/Pravnickd 0Soba .............ccccoviieviiiiecinececerce et s
JMENO a PIITMENI/NAZEV: ....veeeeeeecrceree ettt ers st sereas s sss et erenes
Bydlisté/Sidlo ¢i Misto PUSODEN: ....c.ccevveeerceree et seraeenees
Datum NArozeni/ICO: ..owoeeeeeeeeeeeeeeee e eesese e

ZaStOUPENY: oot e
(dale jako ,,nabyvatel”)
(spoletné ,,smluvni strany“)

uzaviraji dnesniho dne podle ustanoveni § 1746 odst. 2. zak. ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, v platném znéni

tuto smlouvu o poskytnuti reprodukénich prav

I. Pfredmét smlouvy
Poskytovatel je drZitelem souboru rozmnozenin dél (dale jen ,dilo”) vymezenym v odst. 3 tohoto
¢lanku a prohlasuje, Ze je opravnén s témito dily nakladat.
Poskytovatel se zavazuje predat nabyvateli dilo a predat nabyvateli nevyhradni pravo kdalSimu
nakladani s timto dilem dle podminek této smlouvy.
Specifikace dila:

Rebrodukee dila Evidenéni Rozmér/druh Kusil Cena
p gislo rozmnoZeniny RV(E'ZI’j[lI/ Reprodukcm/ Celkem/
prirazky licence kus

Cena celkem

Nabyvatel se zavazuje uhradit poskytovateli odménu dle €l. lll. smlouvy.

Poskytovatel udéluje nabyvateli nevyhradni pravo uZivat dilo (reprodukéni prava) pouze v tomto rozsahu
a ktomuto UCelu: o e

Je-li dilo ¢i jeho &ast autorskym dilem ve smyslu zakona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon), poskytuje poskytovatel
nabyvateli nevyhradni licenci v rozsahu a za podminek dle této smlouvy.

Il. Prava a povinnosti poskytovatele a nabyvatele
Poskytovatel se zavazuje predat nabyvateli dilo nejpozdéji do 10 pracovnich dnl ode dne uhrazeni
odmény nabyvatelem dle ¢lanku lll. této smlouvy, a to v podobé ve formatech a rozliSeni uvedenych v ¢l.
I. odst. 3 této smlouvy. Pfedani si strany potvrdi akceptacnim protokolem.
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Poskytovatel ma pravo na kontrolu, zda je dilo uZivano v souladu s touto smlouvou (nabyvatel je povinen
na vyzadani predat poskytovateli informace o uziti dila).

Nabyvatel je povinen predat poskytovateli vytisk ¢i rozmnoZeninu (v analogové ci digitalni formé), ktera
obsahuje dilo, a to do jednoho mésice od vydani dila, v poctu ......... ks na dorucovaci adresu nabyvatele
k rukdm kontaktni osoby ..........

Nabyvatel je opravnén uzivat dila pouze na Gzemi CR/EU a to vrozsahu a za podminek stanovenych
touto smlouvou.

Nabyvatel se zavazuje dbat na zachovani dobré povésti poskytovatele i dobré povésti a hodnoty dila a
neuZit jej zplisobem, ktery by sniZoval jeho hodnotu.

Nabyvatel neni opravnén poskytnout dalsi osobé pravo k pouzivani dila.

Nabyvatel ma povinnost vZdy uvést tzv. zdroj dila, tj. fadné citovat (,,z fondd Narodniho pamatkového
ustavu......”).

Nabyvatel se zavazuje, ze po skonceni Gcinnosti této smlouvy, at jiz z jakéhokoliv divodu, prestane dilo
uZivat.

I1l. Uplata
Poskytnuti dila a reprodukénich prav dle této smlouvy sjednaly smluvni stany jako uUplatné. Celkova
odména za uziti dél vymezenych v ¢lanku I. odst. 3 této smlouvy je .............. K¢ (dale jen ,,odména“).

Odmeéna je splatna do 10 kalendarnich dnli ode dne podpisu této smlouvy obéma smluvnimi stranami, a
to prevodem na ucet poskytovatele ¢i v hotovosti v pokladné na adrese
V pfipadé, ze odména nebude uhrazena dle podminek odst. 2 tohoto ¢lanku, vyhrazuje si poskytovatel
pravo pisemné odstoupit od této smlouvy.

IV. Smluvni pokuta
Nabyvatel zaplati poskytovateli smluvni pokutu ve vysi pétindsobku odmeény dle ¢l. Ill odst. 1 této
smlouvy, nejméné vsak 10.000,- K¢, v pripadé, Ze porusil povinnosti nabyvatele uvedené v ¢l. |. odst. 6 a
v Cl. 1. této smlouvy.
Nabyvatel se vzdava svého prava namitat nepfimérenou vysi smluvni pokuty u soudu ve smyslu § 2051
zakona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pfedpist. Smluvni pokuty dle této smlouvy
jsou splatné do 21 dnl od pisemného vyucétovani odeslaného druhé smluvni strané. Uhrazenim smluvni
pokuty neni doten ndrok na nahradu skody. Narok na dhradu smluvni pokuty ani skody neni nikterak
dotcen odstoupenim od smlouvy.
Smluvni pokuta mlzZe byt udélena i opakované, dopousti-li se nabyvatel opakovaného poruseni svych
povinnosti.

V. Dalsi ujednani
Smlouva se uzavira na dobu urcitou do .......... / pfipadné splnéni Gcelu smlouvy........... Poskytovatel ma
pravo vypovédét tuto smlouvu, pokud nabyvatel porusil jakoukoliv povinnost plynouci z této smlouvy, a
to s jednomésicni vypovédni Ihitou, ktera pocina bézet prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, kdy
byla vypovéd dorucena.

VI. Zavérecna ustanoveni

Veskeré zmény nebo doplriky této smlouvy je nutno provést ¢islovanymi pisemnymi dodatky.
Tato smlouva byla vyhotovena dvojmo a kazdd smluvni strana obdrzi po jednom vyhotoveni.
Informace k ochrané osobnich udajli jsou ze strany NPU uvefejnény na webovych strankdch www.npu.cz
v sekci ,Ochrana osobnich udaja“.
Smluvni strany se zavazuji spoluplsobit jako osoba povinna v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o
financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon( (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpis0.
Tato smlouva nabyva platnosti a Ucinnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami. Pokud tato
smlouva podléhda povinnosti uvefejnéni dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), nabude
ucinnosti dnem uverejnéni a jeji uverejnéni zajisti objednatel. Smluvni strany berou na védomi, Ze tato
smlouva mUzZe byt pfedmétem zvefejnéni i dle jinych pravnich predpist.
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6. Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouva byla uzaviena svobodné, vainé, urcité a srozumitelné a na dikaz

souhlasu s jejim obsahem pfipojuji své podpisy.

Poskytovatel Nabyvatel
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Protokol o akceptaci
Cislo objedndvky.........ccouen.e. ze dne..............

Narodni pamatkovy ustav
Valdstejnské ndmésti 3
118 01 Praha 1 — Mala Strana

(dale jako , poskytovatel”)

Fyzicka osoba/Pravnicka osoba:

JMENO a PHIMENI/NAZEV: .....ocveeeeeee et e
Bydlisté/Sidlo ¢i misto pUsobeni: ........cccveeeereeeceeeciereeececeeereee e
ZASTOUPENY: oottt ettt e v s

(dale jen ,nabyvatel”)

Nabyvatel prohlasuje, Ze nezjistil Zadné vady a prevzal dilo. Poskytovatel dat nenese odpovédnost za nasledné
zasahy do jejich kvality.

Za poskytovatele: Za nabyvatele:
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SMLOUVA O POSKYTNUTi REPRODUKCENICH PRAV

Cislo objedndvky ze dne ...... Smlouva &islo: NPU .........

Ndrodni pamatkovy ustav, statni prispévkova organizace

se sidlem 118 01 Praha 1 — Mald Strana, Valdstejnské ndam. 3

ICO: 75032333 DIC: CZ 75032333

bankovni spojeni: Ceska narodni banka, €. 0.: 60039011/0710, VS: .......
ZastoupPeNnd .......cocceveeecveieniernnnne

dorucovaci adresa: ............cccceeveeeriennne.

(dale jako , poskytovatel”)

Fyzicka/Pravnicka 0Soba .............cccoevieviiiiicieececcrce e e
JMENO @ PITMENI/NAZEV: ...ttt er e serass v st seaas v besetesesanes

ZasStOUPENY: oottt
(dale jako ,,nabyvatel”)
(spolecné ,,smluvni strany“)

uzaviraji dnesniho dne podle ustanoveni § 1746 odst. 2. zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném znéni

tuto smlouvu o poskytnuti reprodukénich prav

I. PFfedmét smlouvy

1. Poskytovatel je drZitelem souboru rozmnoZenin dél (dale jen ,dilo“) vymezenym v odst. 3 tohoto
¢lanku a prohlasuje, Ze je opravnén s témito dily nakladat.

2. Poskytovatel se zavazuje predat nabyvateli dilo a pfedat nabyvateli nevyhradni préavo k dalSimu
nakladani s timto dilem dle podminek této smlouvy.

3. Specifikace dila:

, Evidenéni Rozmér/druh . Cena
Reprodukce dila &islo rozmnozeniny Kusd ReZijni a Reprodukéni/ | Celkem/
prirazky licence kus
Cena celkem

4, Nabyvatel se zavazuje uhradit poskytovateli odménu dle ¢l. lll. smlouvy.

5. Poskytovatel udéluje nabyvateli nevyhradni pravo uzivat dilo (reprodukéni prava) pouze vtomto
rozsahu a k tomuto Ucelu: .o

6. Je-li dilo ¢i jeho €ast autorskym dilem ve smyslu zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech

souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon), poskytuje poskytovatel
nabyvateli nevyhradni licenci v rozsahu a za podminek dle této smlouvy.
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Il. Prava a povinnosti poskytovatele a nabyvatele
1. Poskytovatel se zavazuje predat nabyvateli dilo nejpozdéji do 10 pracovnich dnl ode dne uhrazeni
odmény nabyvatelem dle ¢lanku lll. této smlouvy, a to v podobé ve formatech a rozliSeni uvedenych v ¢l.
I. odst. 3 této smlouvy. Pfedani si strany potvrdi akceptaénim protokolem.

2. Poskytovatel ma pravo na kontrolu, zda je dilo uZivano vsouladu stouto smlouvou (nabyvatel je
povinen na vyzadani predat poskytovateli informace o uziti dila).

3. Nabyvatel je povinen predat poskytovateli vytisk ¢i rozmnozeninu (v analogové ¢i digitalni formé), kterd
obsahuje dilo, a to do jednoho mésice od vydani dila, v poctu ......... ks na dorucovaci adresu nabyvatele
k rukdm kontaktni 0SODY ceeeeeeieeeeeeee e

4, Nabyvatel je oprdvnén uZivat dila pouze na tzemi CR/EU a to vrozsahu a za podminek stanovenych
touto smlouvou.

5. Nabyvatel se zavazuje dbat na zachovani dobré povésti poskytovatele i dobré povésti a hodnoty dila a
neuZit jej zplisobem, ktery by sniZoval jeho hodnotu.

6. Nabyvatel neni opravnén poskytnout dalsi osobé pravo k pouzivani dila.

7. Nabyvatel ma povinnost vidy uvést tzv. zdroj dila, tj. fadné citovat (,,z fondd Narodniho pamatkového
Ustavu®).

8. Nabyvatel se zavazuje, Zze po skonéeni Géinnosti této smlouvy, at jiz z jakéhokoliv divodu, prestane dilo
uzivat.

I1l. Uplata
1. Poskytnuti dila a reprodukénich prav dle této smlouvy sjednaly smluvni strany jako bezuplatné.

IV. Smluvni pokuta

1. Nabyvatel zaplati poskytovateli smluvni pokutu ve vysi pétindsobku ceny dila dle ¢l. | odst. 3 této
smlouvy, nejméné vsak 10.000 K¢, v pripadé, ze porusil povinnosti nabyvatele uvedené v €l. I. odst. 5 a
v Cl. II. této smlouvy.

2. Nabyvatel se vzdava svého prava namitat nepfimérenou vysi smluvni pokuty u soudu ve smyslu § 2051
zakona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich prfedpist. Smluvni pokuty dle této smlouvy
jsou splatné do 21 dnli od pisemného vyuctovani odeslaného druhé smluvni strané. Uhrazenim smluvni
pokuty neni doten ndrok na nahradu skody. Narok na uhradu smluvni pokuty ani skody neni nikterak
dotcen odstoupenim od smlouvy.

3. Smluvni pokuta muizZe byt udélena i opakované, dopousti-li se nabyvatel opakovaného poruseni svych
povinnosti.

V. Dalsi ujednani

1. Smlouva se uzavira na dobu urcitou do .......... / pfipadné splnéni ucelu smlouvy........... Poskytovatel ma
pravo vypovédét tuto smlouvu, pokud nabyvatel porusil jakoukoliv povinnost plynouci z této smlouvy, a
to s jednomésicni vypovédni Ihdtou, kterd pocina bézet prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, kdy
byla vypovéd dorucena.

VI. Zavérecna ustanoveni

1. Veskeré zmény nebo doplriky této smlouvy je nutno provést ¢islovanymi pisemnymi dodatky.

2. Tato smlouva byla vyhotovena dvojmo a kazdd smluvni strana obdrzi po jednom vyhotoveni.

3. Informace k ochrané osobnich Gdajd jsou ze strany NPU uvefejnény na webovych strankach
www.npu.cz v sekci ,,Ochrana osobnich udaja“.

4, Smluvni strany se zavazuji spolupUsobit jako osoba povinna v souladu se zdkonem ¢&. 320/2001 Sb., o

finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpis0.

5. Tato smlouva nabyvd platnosti a Ucinnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami. Pokud tato
smlouva podléha povinnosti uvefejnéni dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), nabude
ucinnosti dnem uverejnéni a jeji uverejnéni zajisti objednatel. Smluvni strany berou na védomi, Ze tato
smlouva mUze byt pfedmétem zverejnéni i dle jinych pravnich predpist.
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6. Smluvni strany prohlasuji, Zze smlouva byla uzaviena svobodné, vainé, urcité a srozumitelné a na dikaz

souhlasu s jejim obsahem pfipojuji své podpisy.

Poskytovatel Nabyvatel
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Protokol o akceptaci
Cislo objedndvky.........ccouuen.e. ze dne..............

Narodni pamatkovy ustav
Valdstejnské ndmésti 3
118 01 Praha 1 — Mala Strana

(dale jako , poskytovatel”)

Fyzicka osoba/Pravnicka osoba:

IJMENO a PHIMENI/NAZEV: ..ot et
Bydlisté/Sidlo ¢i misto pUsobent: .........cceeveeereeecreeeereee e
ZASTOUPENY: oottt ettt e e e v s e

(dale jen ,nabyvatel”)

Nabyvatel prohlasuje, Ze nezjistil zddné vady a prevzal dilo. Poskytovatel dat nenese odpovédnost za nésledné
zasahy do jejich kvality.

Za poskytovatele: Za nabyvatele:
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SMLOUVA O POSKYTNUTi REPRODUKCENICH PRAV
Cislo objednavky ze dne ...... Smlouva &islo: NPU .........

Narodni pamatkovy ustav, statni prispévkova organizace

se sidlem 118 01 Praha 1 — Mald Strana, Valdstejnské nam. 3

ICO: 75032333 DIC: CZ 75032333

bankovni spojeni: Ceska narodni banka, €. 0.: 60039011/0710, VS: .......
zastoupena .......c.ccoeeceeeieverennen,

dorucovaci adresa: .............c.cccceeuenenene.

(ddle jako , poskytovatel”)

Fyzicka/Pravnicka 0S0oba .............c.ccoevieeiviniceireeceeeriee e e evens
JMENO @ PITMENI/NAZEV: ...ttt er e eve st ssaessrsbesaresssenes
Bydlisté/Sidlo €i Misto PUSODENI: ...c.eevvveecreerie sttt e ereeseabee b
Datum NArozeNni/ICO: v eeeerreeeeeeeeeeeeeereeeeseeeeseeseaes

ZaStOUPENY: coveveeeeeieieriereseese e e

(dale jako ,,nabyvatel”)

(spolec¢né ,,smluvni strany”)

uzaviraji dnesniho dne podle ustanoveni § 1746 odst. 2. zak. ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, v platném znéni

tuto smlouvu o poskytnuti reprodukénich prav

I. Pfedmét smlouvy

1. Poskytovatel je drZitelem souboru rozmnoZenin dél (dale jen ,dilo“) vymezenym v odst. 3 tohoto
¢lanku a prohlasuje, Ze je opravnén s témito dily nakladat.
2. Poskytovatel se zavazuje predat nabyvateli nevyhradni prdvo k dalSimu nakladani s timto dilem dle

podminek této smlouvy.
3. Specifikace dila:

. -~ M Cena
, Evidencni Rozmér/druh .
Reprodukee dila &islo rozmnozeniny Kusd ReZijni a Reprodukéni/ | Celkem/
prirazky licence kus
Cena celkem
4, Nabyvatel se zavazuje uhradit poskytovateli odmeénu dle ¢l. lll. smlouvy.
5. Poskytovatel udéluje nabyvateli nevyhradni pravo uzivat dilo (reprodukéni prava) pouze vtomto
rozsahu a k tomuto Uc€elu: .o

6. Je-li dilo ¢i jeho ¢ast autorskym dilem ve smyslu zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech

souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon), poskytuje poskytovatel
nabyvateli nevyhradni licenci v rozsahu a za podminek dle této smlouvy.
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Il. Prava a povinnosti poskytovatele a nabyvatele
Poskytovatel ma pravo na kontrolu, zda je dilo uzivdno v souladu stouto smlouvou (nabyvatel je
povinen na vyzadani predat poskytovateli informace o uziti dila).
Nabyvatel je povinen ptredat poskytovateli vytisk ¢i rozmnoZeninu (v analogové ¢i digitalni formé), kterd
obsahuje dilo, a to do jednoho mésice od vydani dila, v poltu ......... ks na dorucovaci adresu nabyvatele
k rukam kontaktni osoby ..........
Nabyvatel je opravnén uzivat dila pouze na tzemi CR/EU a to vrozsahu a za podminek stanovenych
touto smlouvou.
Nabyvatel se zavazuje dbdat na zachovani dobré povésti poskytovatele i dobré povésti a hodnoty dila a
neuzit jej zptisobem, ktery by sniZzoval jeho hodnotu.
Nabyvatel neni opravnén poskytnout dalsi osobé pravo k pouzivani dila.
Nabyvatel ma povinnost vidy uvést tzv. zdroj dila, tj. fadné citovat (,,z fondd Narodniho pamatkového
ustavu®).
Nabyvatel se zavazuje, Zze po skonéeni Gc¢innosti této smlouvy, at jiz z jakéhokoliv divodu, pfestane dilo
uzivat.

I1l. Uplata
Poskytnuti dila a reprodukcnich prav dle této smlouvy sjednaly smluvni stany jako Uplatné. Celkova
odmeéna za uziti dél vymezenych v ¢lanku I. odst. 3 této smlouvy je ..............K¢ (ddle jen ,,odména“).

Odmeéna je splatnda do 10 kalenda¥nich dnd ode dne podpisu této smlouvy obéma smluvnimi stranami, a
to prevodem na ucet poskytovatele ¢i v hotovosti v pokladné na adrese
V ptipadé, Ze odména nebude uhrazena dle podminek odst. 2 tohoto ¢lanku, vyhrazuje si poskytovatel
pravo pisemné odstoupit od této smlouvy.
IV. Smluvni pokuta
Nabyvatel zaplati poskytovateli smluvni pokutu ve vysi pétindasobku odmény dle ¢l. lll odst. 1 této
smlouvy, nejméné vsak 10.000,- K¢, v pripadé, zZe porusil povinnosti nabyvatele uvedené v ¢l. I. odst. 6 a
v €l. 11, této smlouvy.
Nabyvatel se vzdava svého prava namitat nepfimérenou vysi smluvni pokuty u soudu ve smyslu § 2051
zakona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd. Smluvni pokuty dle této smlouvy
jsou splatné do 21 dnll od pisemného vyuctovani odeslaného druhé smluvni strané. Uhrazenim smluvni
pokuty neni dotéen ndrok na nahradu skody. Narok na Uhradu smluvni pokuty ani Skody neni nikterak
dotéen odstoupenim od smlouvy.
Smluvni pokuta muizZe byt udélena i opakované, dopousti-li se nabyvatel opakovaného poruseni svych
povinnosti.
V. Dalsi ujednani
Smlouva se uzavira na dobu urcitou do .......... / pfipadné splnéni Gcelu smlouvy........... Poskytovatel ma
pravo vypovédeét tuto smlouvu, pokud nabyvatel porusil jakoukoliv povinnost plynouci z této smlouvy, a
to s jednomésicni vypovédni Ihdtou, ktera pocina bézet prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, kdy
byla vypovéd dorucena.
VI. Zavérecna ustanoveni

Veskeré zmény nebo doplriky této smlouvy je nutno provést ¢islovanymi pisemnymi dodatky.
Tato smlouva byla vyhotovena dvojmo a kazda smluvni strana obdrZi po jednom vyhotoveni.
Informace k ochrané osobnich Udaji jsou ze strany NPU uvefejnény na webovych strankach
www.npu.cz v sekci ,,Ochrana osobnich udaji“.
Smluvni strany se zavazuji spoluplsobit jako osoba povinna v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkonu (zakon o financ¢ni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpisu.
Tato smlouva nabyva platnosti a uUcinnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami. Pokud tato
smlouva podléha povinnosti uverejnéni dle zdkona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), nabude
ucinnosti dnem uverejnéni a jeji uverejnéni zajisti objednatel. Smluvni strany berou na védomi, Ze tato
smlouva mQze byt pfedmétem zverejnéni i dle jinych pravnich predpisa.
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6. Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouva byla uzaviena svobodné, vazné, urcité a srozumitelné a na dikaz

souhlasu s jejim obsahem pripojuji své podpisy.

Poskytovatel Nabyvatel
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SMLOUVA O POSKYTNUTi REPRODUKCNICH PRAV

Cislo objednavky ze dne ...... Smlouva &islo: NPU .........

Narodni pamatkovy ustav, statni prispévkova organizace

se sidlem 118 01 Praha 1 — Mald Strana, Valdstejnské nam. 3

ICO: 75032333 DIC: CZ 75032333

bankovni spojeni: Ceska narodni banka, €. 0.: 60039011/0710, VS: .......
zastoupena .......c.ccoeeceeeieverennen,

dorucovaci adresa: .............c.cccceeuenenee.

(ddle jako , poskytovatel”)

Fyzicka/Pravnicka 0S0oba .............c.ccoevieeiviniceireeceeeriee e e evens
JMENO @ PITMENI/NAZEV: ...ttt er e eve st ssaessrsbesaresssenes
Bydlisté/Sidlo €i Misto PUSODENI: c...c.eeeereecreerie sttt vt reeseabee et
Datum NArozeNni/ICO: v eeeerreeeeeeeeeeeeeereeeeseeeeseeseaes

ZaStOUPENY: coveveeeeeieieriereseese e e
(dale jako ,,nabyvatel”)
(spolec¢né ,,smluvni strany”)

uzaviraji dnesniho dne podle ustanoveni § 1746 odst. 2. zak. ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, v platném znéni

tuto smlouvu o poskytnuti reprodukénich prav

I. Pfedmét smlouvy

1. Poskytovatel je drZitelem souboru rozmnoZenin dél (dale jen ,dilo“) vymezenym v odst. 3 tohoto
¢lanku a prohlasuje, Ze je opravnén s témito dily nakladat.

2. Poskytovatel se zavazuje predat nabyvateli nevyhradni prdvo k dalSimu nakladani s timto dilem dle
podminek této smlouvy.

3. Specifikace dila:

, Evidenéni Rozmér/druh . Cena
Reprodukee dila &islo rozmnozeniny Kusd ReZijni a Reprodukéni/ | Celkem/
prirazky licence kus
Cena celkem

4, Nabyvatel se zavazuje uhradit poskytovateli odmeénu dle ¢l. lll. smlouvy.

5. Poskytovatel udéluje nabyvateli nevyhradni pravo uzivat dilo (reprodukéni prava) pouze vtomto
rozsahu a k tomuto Ucelu: ..o

6. Je-li dilo ¢i jeho éast autorskym dilem ve smyslu zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech

souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon), poskytuje poskytovatel
nabyvateli nevyhradni licenci v rozsahu a za podminek dle této smlouvy.
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Il. Prava a povinnosti poskytovatele a nabyvatele

1. Poskytovatel ma pravo na kontrolu, zda je dilo uzivdno v souladu stouto smlouvou (nabyvatel je
povinen na vyzadani predat poskytovateli informace o uziti dila).

2. Nabyvatel je povinen ptredat poskytovateli vytisk ¢i rozmnoZeninu (v analogové ¢i digitalni formé), kterd
obsahuje dilo, a to do jednoho mésice od vydani dila, v poltu ......... ks na dorucovaci adresu nabyvatele
k rukam kontaktni osoby ..........

3. Nabyvatel je opravnén uzivat dila pouze na tzemi CR/EU a to vrozsahu a za podminek stanovenych
touto smlouvou.

4, Nabyvatel se zavazuje dbdat na zachovani dobré povésti poskytovatele i dobré povésti a hodnoty dila a
neuzit jej zptisobem, ktery by sniZzoval jeho hodnotu.

5. Nabyvatel neni opravnén poskytnout dalsi osobé pravo k pouzivani dila.

6. Nabyvatel ma povinnost vidy uvést tzv. zdroj dila, tj. fadné citovat (,,z fondd Narodniho pamatkového
ustavu®).

7. Nabyvatel se zavazuje, Zze po skonéeni Gc¢innosti této smlouvy, at jiz z jakéhokoliv divodu, pfestane dilo
uzivat.

I1l. Uplata
1. Poskytnuti dila a reprodukcnich prav dle této smlouvy sjednaly smluvni strany jako bezuplatné.
IV. Smluvni pokuta

1. Nabyvatel zaplati poskytovateli smluvni pokutu ve vysi pétinasobku ceny dila dle ¢l. | odst. 3 této
smlouvy, nejméné vsak 10.000 K¢, v pfipadé, Ze porusil povinnosti nabyvatele uvedené v ¢l. I. odst. 5 a
v €l. 1. této smlouvy.

2. Nabyvatel se vzdava svého prava namitat nepfiméfenou vysi smluvni pokuty u soudu ve smyslu § 2051
zédkona €. 89/2012 Sb., oblansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist. Smluvni pokuty dle této smlouvy
jsou splatné do 21 dnl od pisemného vyuctovani odeslaného druhé smluvni strané. Uhrazenim smluvni
pokuty neni dotéen ndrok na nahradu skody. Narok na thradu smluvni pokuty ani skody neni nikterak
dotcen odstoupenim od smlouvy.

3. Smluvni pokuta muiZe byt udélena i opakované, dopousti-li se nabyvatel opakovaného poruseni svych
povinnosti.

V. Dalsi ujednani

1. Smlouva se uzavird na dobu uréitou do .......... / pfipadné splnéni ucelu smlouvy........... Poskytovatel ma
pravo vypovédét tuto smlouvu, pokud nabyvatel porusil jakoukoliv povinnost plynouci z této smlouvy, a
to s jednomésicni vypovédni Ihitou, ktera pocina bézet prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, kdy
byla vypovéd dorucena.

VI. Zavérecna ustanoveni

1. Veskeré zmény nebo doplriky této smlouvy je nutno provést ¢islovanymi pisemnymi dodatky.

2. Tato smlouva byla vyhotovena dvojmo a kazdd smluvni strana obdrzi po jednom vyhotoveni.

3. Informace k ochrané osobnich Udaji jsou ze strany NPU uvefejnény na webovych strankach
www.npu.cz v sekci ,Ochrana osobnich udaja“.

4, Smluvni strany se zavazuji spolupUsobit jako osoba povinna v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sh., o
financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon( (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

5. Tato smlouva nabyvd platnosti a Ucinnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami. Pokud tato
smlouva podléha povinnosti uvefejnéni dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), nabude
ucinnosti dnem uverejnéni a jeji uverejnéni zajisti objednatel. Smluvni strany berou na védomi, Ze tato
smlouva mUzZe byt predmétem zverejnéni i dle jinych pravnich predpisa.

6. Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouva byla uzaviena svobodné, vazné, urcité a srozumitelné a na dlikaz
souhlasu s jejim obsahem pripojuji své podpisy.

Vo dne..eeieieienn, Vo dne..reieeennn,

Poskytovatel Nabyvatel
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SMLOUVA O NAKLADANi S FOTODOKUMENTACI MAJETKU,* PORIZENOU NPU
Smlouva &islo: NPU........

Smluvni strany:

Narodni pamatkovy ustav

statni prispévkova organizace ziizena rozhodnutim MK CR ¢j. 11617/2002
118 01 Praha 1 — Mala Strana, Valdstejnské nam. 3

ICO: 75032333, DIC: CZ 75032333

bankovni spojeni: Ceska narodni banka, €. 0.: 60039011/0710, VS: .......
ZaStOUPENE ......ceeecece et

dale jen NPU

na strané jedné

na strané druhé,

uzaviraji podle ustanoveni § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpisd, tuto dohodu o nakladani s fotodokumentaci majetku .................... ,¥ pofizenou podle odst. 1 této
smlouvy:

1. NPU pofidi fotodokumentaci uméleckych predmétli (soch a rukopisd), které jsou majetkem
........................... ,* za Ucelem............. Autorem fotografii bude zaméstnanec NPU .........cccccocveereevernenne.
Seznam fotografii tvofi pfilohu této smlouvy.

2. Vykon autorskych prav k uvedené fotodokumentaci nalezi NPU.

3. NPU poskytne ............* celou fotodokumentaci v elektronické podobé (na CD). ............. * se zavazuje, Ze
tuto dokumentaci pouzije pouze k nevydéleénym ucellim. V pfipadé uziti k jinym dalSim Gceldm (napf.
k publikovani) je tfeba uzavfit s NPU reprodukéni smlouvu.

4. NPU zpfistupni fotodokumentaci pro védecké vyuZiti zaméstnancdm NPU a pro prezenéni studium
ostatnim zajemcOm na pracovisti fotosbirky NPU.

5. Kopie fotodokumentace nebo jeji ¢asti maze NPU poskytnout tfeti osob& pouze na zakladé souhlasu

6. K publikaénim Gceldm mdize ................* nebo tfeti osoba pouZit celou fotodokumentaci nebo jeji ¢asti
pouze na zakladé reprodukéni smlouvy uzavfené s NPU. Bez svoleni ................* nenabude takovd
reprodukéni smlouva uzaviend s tfeti osobou platnosti.

7. Pravni vztahy vyslovné neuvedené v této smlouvé a vztahujici se k jejimu pfedmétu se mezi smluvnimi
stranami fidi ustanovenimi ob¢anského zakoniku.

8. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu smluvnimi stranami.

9. Veskeré zmény a dopliiky této smlouvy vyZzaduji pisemnou formu.

10. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

11. Smluvni strany prohlasuji, Ze obsah smlouvy je pro né jasny, urcity a srozumitelny a Ze je projevem jejich
svobodné vile, coz stvrzuji svymi podpisy.

Dne
za NPU: P *.

* vyplni se jméno vlastnika

Valdstejnské nam. 3, 118 01 Praha 1, T +420-257 010 111, E epodatelna@npu.cz, IDDS: 2cy8hét, IC: 75032333
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SMLOUVA O NAKLADANi S FOTODOKUMENTACI MAJETKU NPU, PORIZENOU ......;

Smlouva ¢&islo: NPU........

Smluvni strany:

Narodni pamatkovy ustav

statni prispévkova organizace zfizena rozhodnutim MK CR ¢j. 11617/2002
118 01 Praha 1 — Mala Strana, Valdstejnské nam. 3

ICO: 75032333, DIC: CZ 75032333

bankovni spojeni: Ceska narodni banka, €. 0.: 60039011/0710, VS: .......
ZaStOUPENE ......oveecece e

dale jen NPU

na strané jedné

na strané druhé,

v

uzaviraji podle ustanoveni § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni, tuto
dohodu o nakladani s fotodokumentaci majetku NPU, pofizenou podle odst. 1 této smlouvy:

7.
8.
9.

ceeeeee® poFidi v interiérech objekt( ve spravé NPU fotodokumentaci specifikovanou v pfiloze Smlouvy, za
ucelem................. Autorem fotografii bude ......cccevervivrrreeens *Pro védecké a jiné nekomercni vyuZiti se
povoleni nezpoplatnuje.
Vykon autorskych prav k uvedené fotodokumentaci nalezi ...........*

.......... * poskytne NPU celou fotodokumentaci v elektronické podobé ( na CD). NPU se zavazuje, 7e tuto
dokumentaci pouZije pouze k nevydélecnym ucelim. V pfipadé uziti kjinym dalSim uceldm (napf.
k publikovani) je tfeba uzavfit s............. * reprodukéni smlouvu.

Kopie fotodokumentace nebo jeji ¢asti mize .............* poskytnout tfeti osobé pouze na zakladé pisemného
souhlasu NPU.

K publikaénim uceldim méze NPU nebo tfeti osoba pouzit celou fotodokumentaci nebo jeji ¢asti pouze na
zakladé reprodukéni smlouvy uzaviené s.........*. Bez pisemného souhlasu NPU nenabude takova
reprodukéni smlouva uzaviena s treti osobou platnosti.

Pravni vztahy vyslovné neuvedené v této smlouvé a vztahujici se k jejimu predmétu se mezi smluvnimi
stranami fidi ustanovenimi ob¢anského zdkoniku.

Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu smluvnimi stranami.

Veskeré zmény a doplriky této smlouvy vyzaduji pisemnou formu.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

10.Smluvni strany prohlasuji, Ze obsah smlouvy je pro né jasny, urcity a srozumitelny a Ze je projevem

jejich svobodné vile, coz stvrzuji svymi podpisy.

Dne

za NPU 28 e

*vyplni se jméno nabyvatele fotografii

Valdstejnské nam. 3, 118 01 Praha 1, T+420-257 010 111, E epodatelna@npu.cz, IDDS: 2cy8hét, ICO: 75032333
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Seznam poftizené dokumentace:
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SMLOUVA O POSKYTNUTi REPRODUKCENICH PRAV
Cislo objednavky ....... zedne ... Smlouva ¢islo: NPU...........

Narodni pamatkovy ustav
statni prispévkova organizace ziizena rozhodnutim MK CR ¢j. 11617/2002
118 01 Praha 1 — Mala Strana, Valdstejnské ndm. 3
ICO: 75032333;
DIC: CZ 75032333
bankovni spojeni: Ceska narodni banka, €. 0.: 60039011/0710, VS: .......
zastoupené: .......oeeevecveee e
(dale jako , poskytovatel“)
a
Ceska televize
Kavci hory, 140 70 Praha 4
IC: 000273383
DIC: CZ00027383
zfizena zdkonem ¢. 483/1991 Sb., o Ceské televizi, nezapisuje se do obchodniho rejstiiku
zastoupena:
bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s.; ¢islo Gétu: 1540252/0800
(dale jako ,,nabyvatel”)

(obé smluvni strany spole¢né ,,smluvni strany“)

uzaviraji dnesniho dne podle ustanoveni § 2358 a nasl. zak. ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik a
dle zdkona ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakonU (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,AZ")

tuto reprodukcni smlouvu
I. Pfredmét smlouvy

1. Poskytovatel je drzitelem souboru rozmnoZenin dél (dale jen ,dilo“) vymezenym v odst. 3 tohoto ¢lanku
a prohlasuje, Ze je opravnén s témito dily nakladat.

2.  Nabyvatel ma zdjem o zafazeni dila dO .ccvecrrcrrveeceercreseennns (dale jen ,audiovizualni dilo“ nebo , AVD"),
jeho zaznamenani pro prvotni zdznam AVD a o uZiti dila pFi uZiti AVD zpUsobem a v rozsahu stanoveném
v této smlouvé.

3. Je-li dilo ¢i jeho ¢ast autorskym dilem ve smyslu zdkona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech

souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkonu (autorsky zakon), poskytuje poskytovatel

nabyvateli nevyhradni licenci v rozsahu a za podminek dle této smlouvy.

Specifikace dila:

Ea

Dilo Evidencni &islo Rozmér Kust

Valdstejnské nam. 3, 118 01 Praha 1, T+420-257 010 111, E epodatelna@npu.cz, IDDS: 2cy8hét, ICO: 75032333 1
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Il. Reprodukce a licence

1. Poskytovatel timto udéluje nabyvateli opravnéni zaradit dilo nebo jeho ¢ast do AVD a zaznamenat jej pro
prvotni zdznam AVD. Poskytovatel poskytuje nabyvateli nevyhradni licenci k uziti dila, resp. jeho ¢3sti, pfi
uziti AVD bez technologického, ¢asového, izemniho a mnozZstevniho omezeni nasledujicimi zplsoby uZiti,
vC€. opravnéni poskytnout nebo postoupit licenci k uziti AVD:

a)
b)
c)
d)
e)

rozmnozovanim (§ 13 AZ),

rozsirovanim (§ 14 AZ),

pronajmem (§ 15 AZ),

pljcovanim (§ 16 AZ),

sdélovanim verejnosti dle § 18 a nasl. AZ s vyjimkou kabelového prenosu televizniho vysilani (§ 22
odst. 2 AZ) a provozovani televizniho vysilani (§ 23 AZ), zejména:

ea) vysilanim televizi (§ 21 AZ),

eb) pfenosem televizniho vysilani (§ 22 AZ),

ec) Zivym provozovanim a jeho prenosem (§ 19 AZ),

ed) provozovanim ze zaznamu a jeho prenosem (§ 20 AZ),

ee) sdélovanim vefejnosti pocitacovou nebo obdobnou siti (§ 18 odst. 2 AZ).

2. Poskytovatel zaroven udéluje nabyvateli bezuplatné nasledujici opravnéni:

a)

b)

c)

nabyvatel je opravnén spojit dilo, resp. jeho ¢ast, s jinym dilem &i jinym pfedmétem, zafadit dilo

do jiného dila¢i souboru, a uZit je zplsobem a vrozsahu dle tohoto ¢lanku a dle predmétu
smlouvy;

nabyvatel je opravnén uzit dilo, resp. jeho ¢asti, vynatky ¢i motivy v ném obsazené pro ucely
reklamy a propagace (zejména anotace v tisku, upoutavky ve vysilani, webové stranky CT);
nabyvatel je opravnén zaradit dilo, resp. jeho ¢ast, do jiného audiovizualniho dila ¢i do dila
souborného/kompilace, pfip. zaznamenat dilo, resp. jeho ¢ast, na zvukové obrazovy zdznam, a uzit
je vrozsahu dle tohoto ¢lanku.

3. Nabyvatel neni povinen licenci vyuZzit. Nabyvatel neni opravnén uzit dilo samostatné.

lll. Prava a povinnosti smluvnich stran

1. Poskytovatel:

a)

b)

se zavazuje predat nabyvateli dilo v podobé, ve formatech a rozliSeni uvedenych v ¢lanku I. odst. 4
této smlouvy; poskytovatel se zaroven zavazuje, Ze dilo predd nabyvateli v kvalité potfebné pro
jeho uziti sjednané smluvnimi stranami touto smlouvou, pfiéemzZ smluvni strany se dohodly, Ze dilo
bude pfedano nasledujicim zplsobem: na DVD.

ma pravo na kontrolu, zda je dilo uzivano v souladu s touto smlouvou (nabyvatel je povinen na
vyzadani poskytnout poskytovateli informace o uziti dila).

2. Nabyvatel se zavazuje:

a)

b)

predat poskytovateli 1 rozmnozeninu AVD na DVD, kterd obsahuje dilo, a to do jednoho mésice od
prvniho odvysilani AVD, avsak pouze za predpokladu, 7e méa od ostatnich nositelll prav
k predmétim ochrany zarazenym do AVD udélena odpovidajici opravnéni;

neprodlené po obdrzeni dila dle odstavce 1 pism. a) tohoto ¢lanku provést jeho kontrolu a pfipadné
oznamit poskytovateli, Ze dilo pro vady nepfijima; v pfipadé, ze dilo bude poskytovatelem predano
v odpovidajici kvalité, nabyvatel dilo pisemné akceptuje pfi jeho predani dle odstavce 1 pism. a)
tohoto ¢lanku; uspésné provedeni akceptace musi byt odsouhlaseno obéma smluvnimi stranami
v podobé pisemného potvrzeni podepsaného obéma smluvnimi stranami, které je nedilnou
soucasti této smlouvy jako pfiloha €. 1;

uzivat dilo v rozsahu a za podminek stanovenych touto smlouvou;

neuzit dilo zpGsobem, ktery by snizoval jeho hodnotu;

neposkytnout dalsi osobé pravo k samostatnému pouzivani dila (podlicenci) a rovnéz ji toto pravo
nepostoupit;
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f)  uvadét poskytovatele (v podobé - "fotografie ze sbirky Narodniho pamatkového Gstavu") pfi uziti
dila, je-li to pfi uziti dila v rozsahu sjednaném touto smlouvou obvyklé;
g) po skonceni uc¢innosti této smlouvy, at jiz z jakéhokoliv divodu, pfestat dilo uZivat.

IV. Odména
1. Smluvni strany sjedndvaji, Ze licence dle ¢l. Il. této smlouvy se poskytuje bezlplatné, pro darfiové a ucetni
Ucely se ocenuje ¢astkou ve vysi 1000,- KE. Uvedenad Castka neni predmétem Uhrady.

V. Smluvni pokuta
1. Nabyvatel zaplati poskytovateli smluvni pokutu ve vysi pétinasobku ceny dila, nejméné vsak 10.000 K¢,
v pfipadé, Ze porusil povinnosti nabyvatele uvedené v ¢lanku Ill odst. 2 pism. c), d), e) a g) této smlouvy.
2. Uhradou smluvni pokuty dle této smlouvy neni dotéeno pravo na p¥ipadnou nahradu $kody zplsobenou
porusenim smluvnich povinnosti dle § 2913 odst. 1 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik.
3. Smluvni pokuta mlze byt udélena i opakované, dopousti-li se nabyvatel opakovaného poruseni svych
povinnosti.

VI. Dalsi ujednani
1. Tato smlouva se uzavird na dobu autorskopravni ochrany. Pokud jedna ze smluvnich stran porusi
jakoukoliv povinnost plynouci z této smlouvy, ma druhda smluvni strana pravo vypovédét tuto smlouvu, a to
s jednomésicni vypovédni lhtou, kterd pocina bézet prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, kdy byla
vypovéd dorucena.
2. Smluvni strany jsou povinny se neprodlené vzajemné informovat o zménach veskerych skutecnosti
tykajicich se udajd uvedenych v zahlavi této smlouvy.

VIl. Zavérecna ustanoveni
1. Nestanovi-li tato smlouva jinak, plati pro pravni vztahy ji zaloZzené obecné zavazné platné pravni predpisy.
Veskeré zmény nebo doplriky této smlouvy je nutno provést Cislovanymi pisemnymi dodatky.
3. Tato smlouva byla vyhotovena dvojmo a kazda smluvni strana obdrZi po jednom vyhotoveni. Obé
podepsana vyhotoveni maji stejnou pravni silu.
4. Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouva byla uzaviena svobodné, vazné, urcité a srozumitelné a na dikaz
souhlasu s jejim obsahem pfipojuji své podpisy.

N

V Praze dne ......ocovuveunne. V Praze dne. ..................

Narodni pamatkovy ustav Ceska televize
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Protokol o akceptaci
Cislo objedndvky .....ze dne: ..............

Ndarodni pamatkovy ustav
Valdstejnské nameésti 3

118 01 Praha 1 — Mala Strana
zastoupeny: ...............

(dale jako , poskytovatel”)

Ceska televize
Kav¢i hory, 140 70 Praha 4
zastoupena:

(dale jen ,,nabyvatel”)

Nabyvatel prohlasuje, Ze nezjistil Zadné vady a prevzal dilo.

V Praze dne

Za poskytovatele:

Za nabyvatele:
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Potvrzeni o vécném plnéni podminek reprodukéni a licenéni smlouvy

Ndarodni pamatkovy Ustav — generalni feditelstvi
Sidlo: Valdstejnské nameésti 3, 118 01 Praha 1 — Mala Strana
ICO: 75032333

Toto potvrzeni se vystavuje pouze na vyZzadani nabyvatele pii osobnim predani dila.
Vyporadani plnéni podminek smlouvy bylo zaznamendno v evidenci reprodukcnich a licencnich
smluv.

Za nabyvatele predal (jméno, pfijmeni, podpis):

Za poskytovatele prevzal (jméno, ptijmeni, podpis):
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Evidencni Cislo Cislo jednaci evidence Majitel/spravce p Pfedmét dokumentace smlouvy Inventarni Cisla dokumentace Eleni utor dokumel
L01/&.prac./rok &j./rok
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DODATEK &. ...... K REPRODUKCNI SMLOUVE (L....../......../......)
Cislo objednavky ..... ze dne .........

Narodni pamatkovy ustav

statni prispévkova organizace zfizena rozhodnutim MK CR ¢j. 11617/2002
118 01 Praha 1 — Mala Strana, Valdstejnské nam. 3

ICO: 75032333

DIC: CZ 75032333

bankovni spojeni: Ceska narodni banka, €. 0.: 60039011/0710, VS: .......
Zastoupené .......cccoeeveveveeceeecnennns

(dale jako , poskytovatel”)

Fyzicka/Pravnicka osoba ...............cccceeeennenee.
Jméno a prijmeni/Nazev: ......cccoeeeeereennene.
Bydlisté/Sidlo ¢i misto pusobeni: ..................
Datum NArozeNi/IC/ oueeeomeeeeereeeeeeeesereeeene.

ZASTOUPENY: ceeeeeereerietieer et ste e sre e e e eesaesans
(dale jako ,,nabyvatel” ¢i spolecné ,,smluvni strany“)

uzaviraji dnesniho dne podle ustanoveni § 2358 a nasl. zak. ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik
tento dodatek €. XX k REPRODUKCNI smlouvé L .../..../.... (¢j.NPU-...../....../......)

I
Smluvni strany uzaviely v roce ... Reprodukéni smlouvu — ev. & L../.../ ... (¢.NPU-.../...../[....), jejimi
pfedmétem bylo poskytnuti rozmnozZenin dila vymezenych ¢lankem 1.3 uvedené reprodukéni smlouvy k Ucelu
specifikovanému v bodé 1.6 a na dobu urcitou specifikovanou v bodé V.1.

.
Na zakladé zadosti nabyvatele dochazi timto Dodatkem ke zméné ve znéni bodu ....... Bod ......... nove zni:

Ostatni ujednani reprodukéni smlouvy zlistavaji nezménéna.

1l.
Tento Dodatek se vyhotovuje ve dvou (2) stejnopisech, z nichz kazdy ma platnost originalu. Kazda smluvni
strana obdrzi po jednom (1) vyhotoveni.
Tento Dodatek nabyva platnosti a U¢innosti dnem jeho podpisu obéma smluvnimi stranami.
Smluvni strany prohlasuji, Ze si Dodatek peclivé precetly, jeho obsahu porozumély a nemaji k nému Zadné
vyhrady. Dale prohlasuji, Ze tento Dodatek neuzavrely v tisni, Ze vzdjemné plnéni dle tohoto Dodatku neni
v hrubém nepoméru a Ze tento Dodatek je projevem jejich svobodné vile a na dikaz tohoto strany pfipojuji
své podpisy.

\Y dne \Y dne
Poskytovatel Nabyvatel
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Protokol o akceptaci
Cislo objedndvky ...... ze dne .........
Ndarodni pamatkovy dstav —......................

Valdstejnské nameésti 3
118 01 Praha 1 — Mala Strana

(dale jako , poskytovatel”)

Fyzicka/Pravnicka osoba ............cccevevcricevnnnnenn,
Bydlisté/Sidlo ¢i misto pusobeni: .......cccoeevenenee.
zastoupena:

(dale jen ,,nabyvatel”)

Nabyvatel prohlasuje, Ze nezjistil Zadné vady a prevzal dilo.

V Praze dne

Za poskytovatele: Za nabyvatele:

" VyplAuje se pouze pfi Gpravé znéni bodu 1.3

Valdstejnské nam. 3, 118 01 Praha 1,T+420-257 010 111, E epodatelna@npu.cz, IDDS: 2cy8h6t, ICO: 75032333
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Interni objednavka rozmnozenin pro vnitini ucely NPU
Cislo  zedne

Poskytovatel:
Narodni pamatkovy Ustav, .......ccceeeenee.

Objednatel — zaméstnanec NPU:

JMENo, PrjMeENI: oo
PracoViSte: ....oovvveeeee ettt e
URVAT e eee et ettt et enaeneas

Objednavam nize uvedené rozmnozeniny dél k tomuto ucelu:

Objekt/druh dokumentace Rozmér/druh reprodukce Evidenéni ¢islo Kust

Schvalil:

Objednatel bere na védomi, Ze poskytnuté rozmnozeniny dél podléhaji autorskému zakonu a nelze
je bez souhlasu poskytovatele zverejiiovat ani dale predavat tretim osobam. V pripadé, Zze nositelem
autorskych prav dokumentace, jejiz rozmnozeninu objednatel poZaduje, neni NPU, je nutné pro jejich
zverejnéni nejprve pisemné vyporadat tato prava.

Podpis objednatele: Prevzal:
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Objednavka rozmnozeniny dila k nevefejnému uziti
Cislo rok

Poskytovatel:
Narodni pamatkovy Ustav, ........cccceveceevecveinvenrenenne.

Objednatel:

Fyzicka osoba:

JMEéNo a pPrijment: ..o
BYTeM: e e

Pravnickd osoba:

NAZEV: ottt cer e st v e st v s sae e
Sidlo ¢i misto pUsobent: ........cccveeeeveiereee e
ICO: ottt et s s
JEANAJICH: o s

Objednavam nize uvedené rozmnoZeniny k tomuto Ucelu:

RozmnoZenina dila Evidencni Cislo Rozmér/druh Kust Prirazka Cena/kus Cena
rozmnoZzeniny celkem

Celkem:

Vv dne

podpis objednatele
Schvalil:
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Vseobecné smluvni podminky uziti rozmnozenin dokumentace

a) Poskytovatel predal objednateli rozmnoZeniny dle objednavky na strané 1 tohoto formulare. Objednatel tyto
prevzal a uhradil pfipadnou odménu poskytovateli.

b) Objednatel prohlasuje, Ze poskytovatelem predané rozmnoZeniny, dle seznamu v objedndvce, bude uzZivat
pouze a vyluéné k ucelu, uvedenému na str. 1 objednavky. Bere na védomi, Ze poskytnutd rozmnoZeniny dél
podléhaji autorskému zakonu a nelze je bez souhlasu poskytovatele zverejnit ani predat tfeti osobé.

c) V ptipadé, Ze nositelem autorskych prav dokumentace, jejiz rozmnoZeninu objednatel po?aduje, neni NPU, je
nutné pro jejich zverejnéni nejprve pisemné vypordadat tato prava.

d) Objednatel bere na védomi, Ze osobni Udaje pripadné obsazené v predané rozmnozeniné podléhaji ochrané
dle zvlastnich pravnich predpisa.

Ujednani o smluvni pokuté

Poskytovatel a objednatel si sjednali, Ze pokud objednatel porusi své prohlaseni tim, Ze pouZije rozmnoZeniny
uvedené v na strané 1 této objedndvky v rozporu s ustanovenim ¢lanku | pism. b) téchto Vseobecnych smluvnich
podminek, tj. jakkoliv jinak nez bylo dohodnuto a sdéleno pfi objednavce (zejména je pouZije pro podnikatelské
ucely), zavazuje se uhradit poskytovateli smluvni pokutu ve vysi pétinasobku zaplacené ceny portfolia, nejméné
vSak 10.000,- K¢, za kazdé toto poruseni. Objednatel se vzdava svého prava namitat nepfimérenou vysi smluvni
pokuty u soudu ve smyslu § 2051 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pfedpisd. Smluvni
pokuty dle této objednavky jsou splatné do 21 dni od pisemného vyuctovani odeslaného objednateli. Uhrazenim
smluvni pokuty neni dotéen narok na ndhradu skody.

1.
Informace k ochrané osobnich Gidajd jsou ze strany NPU uvefejnény na webovych strankdch www.npu.cz v sekci
,Ochrana osobnich udaja“.

Y, dne

Poskytovatel Objednatel
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Objednavka rozmnozeniny dila k uzZiti ve studentské praci
Cislo /

Poskytovatel:
Narodni pamatkovy Ustav, .......cccceeevenrvennes

Objednatel:
JIMEN0 @ PIMENIL ettt ettt et et et st e s e ebe s te st e e e s estebaes e s sasate et et stessssabasbeb et arssasaae et et se s sensesbesasanns
123V A = 0 DO O PO PR T PP PPRRRI

Objedndvam nize uvedené rozmnoZeniny do studentské price téma

DY sttt et st ettt et st et e be st et et et sea ek ke e s ekt ke en ek e R 4 es ke R ek ee et ea S4en et eRe e Ao ee et eR Se s eseR et Res et e R seaee et et saaestet et senseteeeee ,

KtEroU ZPraCoVAVAM NA KAtEATE......ce ettt sttt ettt s e e ste st ste e e s e s et beb et eassaeatestestesneasentasbes st ensareasesteseenn

JIMNIENO VEUOUCTNO PrACE.....i ittt ittt sttt e ettt st et ste et st st ses e s e s et e et eseaaeaae st st st sessastesaes et ereansase st stenessensensassnsanes

AArESA SKOISKENO ZATIZENI...ecvvitieieeeece ettt ettt stesbeeteete e esb e s aebae bt e s e e e b sbesbesteatearsersarssesbesbesaesseensessestestesnnens

Podpis vedouciho prace, razitko Katedry ...

RozmnoZenina dila Evidenéni &islo Rozmér/druh Kusu Cena/ku | Cena
rozmnozeniny S celkem

Celkem:

Cena po slevé 50%:

\Y dne

podpis objednatele
Schvalil:
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Vseobecné smluvni podminky uziti rozmnozenin dokumentace

a) Poskytovatel pfedal objednateli rozmnoZeniny dle objedndvky na strané 1 tohoto formulafe. Objednatel tyto
prevzal a uhradil poskytovateli pfislusShou odménu.

b) Objednatel prohlasuje, Ze poskytovatelem predané rozmnoZeniny, dle seznamu v objedndvce, bude uzivat
pouze a vylucné k ucelu, uvedenému na str. 1 objedndvky. Bere na védomi, Ze poskytnutd dila podléhaji
autorskému zakonu. V pfipadé publikovani studentské prace na webu je nutno dodriet podminky stanovené
badatelskym Fadem (max. rozli$eni 200x300 dpi nebo uZiti vodoznaku NPU).

c) V piipadé, Ze nositelem autorskych prav dokumentace, jejiz rozmnozeninu objednatel poZzaduje, neni NPU, je
nutné pro jejich zverejnéni nejprve pisemné vyporadat tato prava.

d) Objednatel bere na védomi, Ze osobni Udaje pfipadné obsazené v predané rozmnozeniné podléhaji ochrané
dle zvlastnich pravnich predpisl a pred pouZitim rozmnoZeniny ve studentské praci je nezbytné je znecitelnit.

Ujednani o smluvni pokuté

Poskytovatel a objednatel si sjednali, Ze pokud objednatel porusi své prohlaseni tim, Ze pouZije rozmnoZeniny
uvedené v strané 1 této objednavky v rozporu s ustanovenim ¢lanku | pism. b) téchto VSeobecnych smluvnich
podminek, tj. jakkoliv jinak neZ bylo dohodnuto a sdéleno pfi objednavce, zavazuje se uhradit poskytovateli
smluvni pokutu ve vysi pétindsobku zaplacené ceny portfolia, nejméné vsak 10.000,- K¢, za kazdé toto poruseni.
Objednatel se vzdava svého prava namitat nepfimérenou vysi smluvni pokuty u soudu ve smyslu § 2051 zédkona ¢.
89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist. Smluvni pokuty dle této objednavky jsou splatné do
21 dnl od pisemného vyuctovani odeslaného objednateli. Uhrazenim smluvni pokuty neni dotéen narok na
nahradu skody.

Il
Informace k ochrané osobnich Gidajd jsou ze strany NPU uvefejnény na webovych strankdch www.npu.cz v sekci
,Ochrana osobnich udaja“.

Vv dne

Poskytovatel Objednatel

Vald$tejnské nam. 3, 118 01 Praha 1, T +420-257 010 111, E epodatelna@npu.cz, IDDS: 2cy8h6t, ICO: 75032333 2
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Objednavka fotodokumentace
Cislo zakdzky Z  rok

Misto:

Objekt:

PoZzadavek:

Omezeni s nakladanim:

Pozadované datum predani zakdzky:

Rozmér: Pocet kusu:

Pocet pare:

Ucel:

Objednatel (jméno, podpis, datum):

Podpis nadfizeného:

Za EDIS/ED schvalil:

VYPLNUJE FOTOODDELENI:

Zhotoveno Ptikaz pro:
Digitalni zpracovani: Foto:
veli- f Lt K e . index cD/ frontier foto di i Datum Pfevzal:
kost orma sken retus upravy print DVD (Cm) digital Ia negativ

prevzeti: Podpis
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Zadost o souhlas s uzitim vlastniho reprodukéniho zafizeni

JMEéNo a PrijmeNnt: .o

Zadam o pouiiti vlastniho reprodukéniho zafizeni® (fotoaparat, kamera?) pro pofizeni kopii nize uvedené
dokumentace.

Specifikace reprodukované dokumentace Inventarni/ evidenéni &islo/ Pocet
signatura/ jina znacka snimka

Prohlasuji, Ze mnou pofizené rozmnozeniny s pomoci vlastniho reprodukéniho zafizeni budu pouzivat pouze
pro svou vlastni studijni potfebu za ucelem uvedenym v badatelském listé a nebudu je nikde publikovat ani
poskytovat tfetim osobam.

Soucasné prohlasuji, Ze v pfipadé zajmu o publikovani mnou pofizenych reprodukci pozadam spravce
dokumentace o souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce dokumentace.

Soucasné jsem si védom nezbytnosti vyrovnani pfipadnych autorskych prdv a prav souvisejicich s pravem
autorskym.

Dale beru na védomi, Ze rozmnoZeniny mohou obsahovat osobni Udaje, které podléhaji ochrané dle
zvlastnich pravnich predpist a pred pripadnym zverejnénim rozmnozZeniny je nezbytné tyto osobni udaje
anonymizovat.

Beru na védomi, Ze pfi poruseni nékteré z podminek zachdazeni s reprodukcemi mi muize byt pridéleny
souhlas odebran a odepreno nahlizeni do archivalii.

Beru na védomi, Ze na pozadani poskytnu spravci dokumentace pofizené rozmnozeniny na CD-R mediu.
Informace k ochrané osobnich udajil jsou ze strany NPU uvefejnény na webovych strankdch www.npu.cz
v sekci ,,Ochrana osobnich Gdaja”.

Datum: .....cccuueee.

Podpis badatele: .....cccooceveeeerceeceiiens Schvalil: .o,

1 7Zatizeni Ize pouZit vyhradné bez blesku a stativu, pfenosny skener nelze pouzit.
2 Nehodici se 3krtnéte.
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PAMATKOVY
V USTAV Dokumentaéni fondy NPU (pfiloha ¢&. 6)
Vypujcni list
Cislo........ ze dne.........

Studovna (specializovana spisovna) v NPU, UOP.........

Vypujcitel:

Jméno, pPrijment: ....ccceeeeciieieeee e

UBVAI: ottt

JEEI VYPUJEKY: ot

SChVAlil: oo

Potvrzuji, Ze mi byla vypujc¢ena nize uvedend dokumentace. Zavazuji se, Ze budu dbat, aby byla

ji. Zavazuji se, Ze po prostudovani dokumentaci vratim v pdvodnim stavu nejpozdéji do ....................
Podpis vypUjCitele: ......oouvevieeieeeeeeeeieriereeee.

Datum vypUjcky: ..coceveieieeceeeeree.

Dokumentace Evidencni Cislo

Vraceno dne: ..ooceeeeceeeeciieeciee e Zkontroloval: .....cc.eeeveviiiieiiiniee e

Datum/Podpis:




=% NARODNI
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Dokumentaéni fondy NPU (pfiloha &. 7)

Revers

Pujcitel:

Narodni pamatkovy ustav, statni prispévkova organizace

se sidlem 118 01 Praha 1 — Mal3 Strana, Valdstejnské nam. 3
ICO: 75032333

DIC: CZ 75032333

bankovni spojeni: Ceska narodni banka, €. 0.: 60039011/0710, VS: .......

ZaStOUPENA ..vcveeeeeie e
dorucovaci adresa: ...........cccoeeevecrernnnnne.

Vypujcitel:
Pravnicka osoba:

NAZEV: oo
SIdIO: e
[0 F
Jednajici: e

Osoba povérena prevzetim dokumentace na zakladé souhlasu feditele ¢j. ...

Jméno a prijment: ...
Prakaz totoZNOoSti: c..ceceveeeeierircrecrier e e

Potvrzuji, Ze mi byla pudjcena niZze uvedend dokumentace. Zavazuji se, Ze budu dbat, aby byla bez-
pecné uloZena. Beru na védomi, Ze dokumentace mi byla pljcena vyhradné pro Gcel a za podminek
stanovenych ve vySe uvedeném souhlasu rfeditele a jsem si védom své povinnosti chranit v ni obsaze-

né osobni Udaje v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Zavazuji se, Ze dokumentaci vratim ve stavu, v jakém mi byla pjéena, nejpozdéji do ..............

Beru na védomi, Ze v pripadé skody kauce propada ve prospéch pujcitele a jsem povinen zaplatit zpU-
sobenou skodu v plném rozsahu. Vyse Skody se snizuje o pfijatou kauci.
Informace k ochrané osobnich udaji jsou ze strany NPU uvefejnény na webovych strankach

www.npu.cz v sekci ,,Ochrana osobnich udaja“.

Pljc¢ena dokumentace evidencni Cislo

Dokumentaci predal:

Kauce prevzata ve vysi:

Dokumentaci prevzal:

Dokumentace vracena, zkontrolovana

Kauce vracena ve vysi:

Datum/Podpis

Vald$tejnské nam. 3, 118 01 Praha 1,T+420-257 010 111, E epodatelna@npu.cz, IDDS: 2cy8hét, ICO: 75032333
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Seznam a popis predavané dokumentace

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Dne:

Predal: Prevzal:




DF - ptlivodce externi

(NPU nemé autorskd prava)

Dokumentaéni fondy NPU pfiloha €. 9

DOKUMENTACNI FONDY NPU (zakladni schéma)

-

NPU: pofizovani a tvorba DF

evidence a sprava DF

vyuziti DF

prijemce interni
poFizovénl’* o _
(pfijem DF v rdmci statutarni
¢innosti)

DF - pavodce interni

(NPU ma3 autorska prava,
zamestnanecké dilo)

evidencni pracovisté

(dle uzemni prislusnosti)

DIGITALNI
ROZMNOZENINY DF

SEKUNDARNI DIGITALIZATY

badatelna

(badatelsky rad, publikace, ad.)
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