Dr. Jana Michal¢akova, Ph.D.
30.04.2020 14:30:52

1r«;?;,

\ g

NARODNi o
PAMATKOVY | GENERALNI

USTAV

REDITELSTVI

Pokyn NPP k poskytovani knihovnich a badatelskych sluzeb NPU v omezeném provozu z diivodu
pandemie koronaviru COVID-19

Platnost: Dle Harmonogramu Ministerstva zdravotnictvi od 4. 5. 2020, az do terminu oficialniho
obnoveni ¢innosti knihoven pro verejnost v CR.

Autor: Véra Venclikova, Vladimir Briina, Josef Hajek

Zpracovano: 29. 4. 2020

Terminy postupného uvoliovani ochrannych opatfeni se fidi aktualizovanymi pokyny
generdlni feditelky NPU.

Omezeni v ¢&innosti odborG ED/GnR a EDIS/UOP na Usecich spravy knihovnich
a dokumentaénich fondd spada dle klasifikace Ministerstva zdravotnictvi CR do kategorie
ostatni Cinnosti a administrativni prace a zarovern mezi rlizné druhy kolektivnich aktivit.
'0Obecnd doporuéeni pro omezeny provoz knihoven a badatelen v rdmci resortu jsou uvedena
na strankach Ministerstva kultury Ceské republiky.?

Povéreni pracovnici nejpozdéji do 4. 5.2020 zverejni aktudlni oteviraci dobu a provozni pokyny
pro externi navstévniky knihovny/badatelny na webovych strankach pracovisté v pfislusné
sekci (napt. zplsob objednavani materidld, zda s maji pfinést vlastni pomucky apod.)
dle zvyklosti prislusného pracovisté a dle potreby zverejni podrobnéjsi pokyny pro pracovniky
UOP NPU na intranet formou Interniho sdéleni (GnR)/e-mailem feditele (UOP). Po dobu
omezeného provozu je mozné zavést zkracenou oteviraci dobu pro vefejnost dle provoznich
podminek pFislusného pracovisté. Zaroven je tfeba od 4. 5.2020 ukoncit reZzim automatického
prodluzovani vypuUjcnich termind, zahajeny kviali nouzovému stavu, ¢tenafi o tom budou
informovani.

Vypujéni a badatelské sluzby lze poskytovat uZivatellm pfi dodrZovani bezpecnostnich
a ochrannych pravidel, véetné limitovaného poctu osob na pracovisti:

a. absenéné lIze knihovni jednotky pdjcovat pouze zaméstnancdm NPU, pfipadné
spolupracovnikim v rdmci védeckovyzkumnych uUkoll a studentim programu
pamatkové péce NPU;

b. prezencéné lIze knihovni jednotky pQjcovat ostatnim registrovanym ctendrim
dle stavajiciho vypujcniho a badatelského radu.

c. prezencéni studium dokumentacnich fondl je mozné po vyplnéni badatelského listu
dle stavajiciho badatelského radu

UZivatel si poZzadované knihovni jednotky, ¢i dokumenty dohledd na webu Narodniho
pamatkového Ustavu ve vyhledavacim systému Carmen, v pripadé knihoven i v listkovém
katalogu (https://iispp.npu.cz/web/guest/rozcestniky/knihovny). Ovéri si ev. dostupnost titulu
k absencni vypujcce a objednd mailem, ¢i telefonicky.

L Obecné platny Harmonogram VIady CR a Ministerstva zdravotnictvi CR:https://www.vlada.cz/cz/epidemie-
koronaviru/dulezite-informace/harmonogram-uvolnovani-opatreni-ve-skolach-a-skolskych-zarizenich--

podnikatelskych-a-dalsich-cinnosti-180969/

2 https://www.mkcr.cz/novinky-a-media/zakladni-doporuceni-ministerstva-kultury-a-ministerstva-

zdravotnictvi-pro-otevirajici-se-knihovny-4-cs3753.html
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10.

11.

12.

13.

Pro dokumentacni fondy plati pro objednavani dokumentace k prezenénimu studiu standardni
emailova a telefonickd komunikace.

V pfipadé, 7e se ve vyhledavaci Carmen, ani v listkovém katalogu zvefejnéném na webu NPU
titul nepodafi nalézt, pozada o konzultaci prislusné pracovisté dle kontakt(l zvefejnénych
v pfislusném oddile webovych stranek NPU.

PoZadavek o vypujcku musi obsahovat jednoznacnou identifikaci, tj. ndzev, autora/plivodce,
signaturu knihy/jiné oznaceni u dokumentacnich fondd (DF), rok vzniku.

Pozadovana objednavka po ovéreni pracovnikem odpovédnym za vypljcky obratem potvrdi
rezervaci knihy. PoZzadovana jednotka je pak pfipravena k vypujcéce dle obvyklého postupu.
Obé strany dohodnou, bud' telefonicky, nebo elektronickou postou, konkrétni ¢as predani

vypujcky.

Pro redukci kontaktl mezi uZivateli a pracovniky knihovny je pro evidenci vypljéek
doporuéeno vyuziti vypQjéniho modulu systému TRITIUS, ktery béinou komunikaci
o provedené vypljcce i o vraceni titulu obstarava automaticky elektronickou postou.

V pfipadé spole¢ného provozovani &itaren odbornych knihoven a badatelen DF na UOP plati
pravidla pro cely spojeny provoz.

PFi vstupu navstévnik provede dezinfekci rukou, provozovatel musi v oteviraci dobé zajistit
dostatecné mnoizstvi dezinfekéniho prostfedku. Navstévnici musi zachovavat rozestupy
nejméné 2 metry, pokud to situace v misté dovoli a provoz navstévnikl je nutno tomuto
pozadavku uzpUsobit (napt. pfeobjednanim badatele na jiny termin; pfednost maji absenéni
vypujcky, pokud je pracovisté realizuje; omezeni mnoiZstvi lidi vstupu apod.). Prislusné
rozestupy je nutné dodrzovat také pfi vypujcovani a vraceni knih a dokumentd. Na pracovisti,
kde je provadéna vypujcni sluzba, pracuje s uZivatelem sluZzeb pouze jedna osoba. Po dobu
pfitomnosti jinych lidi musi i zaméstnanec mit rousku.

PFi vraceni vypujcky v ramci absencniho rezimu je osoba odpovédna za pfijem povinna
pracovat v jednorazovych rukavicich (plastové, latexové, chirurgické), vystavi potvrzeni
o vraceni jednotky a vracenou jednotku fondu nejprve uloZi do krabice/boxu, ¢i oddéleného
useku skladového regalu apod. oznaceného ,Karanténa“ na nasledujicich 5 dni. Priristky
béhem jednotlivych péti dni musi byt od sebe oddélené alespor kartonovou prepazkou.
O téchto docasné separovanych jednotkach vede zakladni prehled: identifikacni Gdaj a datum
uloZzeni do karantény. Po skonceni karantény jsou zafazeny do béiného provozu.
Dle pozadavku BOZP veskeré dokumenty, které byly zapGjéeny Ctenafi i v ramci prezencniho
studia jdou na 2 dny do karantény.

Pracovni povrchy a potteby pouzité uzivatelem v prostoru badatelny (napf. povrch pracovniho
stolu) je nutno po jeho odchodu otfit dezinfekénim prostfedkem s virucidnim Ucinkem. Dalsi
badatel mGze misto obsadit po uplynuti potfebné Ucinné doby uvedené na dezinfekénim
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prostfedkd.> Pfi odchodu uZivatele je dezinfekce rukou jen na rozhodnuti ndvstévnika
knihovny.

14. Po dobu omezeného provozu, do terminu jeho plného obnoveni, je potfeba zajistit nasledujici
ochranné prostiedky pro zaméstnance knihoven a badatelen NPU:
a) jednordazové rukavice (latexové, chirurgické, plastové) v dostatecném mnozstvi
b) rousky
c) dezinfekce na ruce a drobné povrchy (napf. Anti-Covid, ktery lze pouZit na ruce i drobné
povrchy za pomoci hadfiku. Dezinfekci Anti-Covid zbytecné nerozpraSovat, obsahuje peroxid,
coz je silné oxidacni ¢inidlo).

15. Pro Fedeni zvlastnich pFipadl je moiné postup konzultovat s vedouci knihovny GnR Ing. Vérou
Venclikovou (tel.: 724 663 556; e-mail: venclikova.vera@npu.cz).

Zptistupnéni digitalni knihovny NK CR

16. Volny pFistup do digitalni knihovny NK CR, uréeny pro odborné pracovniky
(http://kramerius5.nkp.cz/) zajistuje za NPU administrator Ing. Martin Dohnal
(tel. 257 010 555, e-mail:dohnal.martin@npu.cz. Zadatel jej pozada o pfistupové udaje pres
svoji pracovni e-mail adresu. Pfistupové Udaje pak pouzije dle navodu na pfislusnych stdnkach
Narodni knihovny CR. Tento pfistup je podminén osobnim Uétem na nékteré ze socialnich siti
—viz ndvod: https://www.nkp.cz/soubory/sluz/ndk-pro-vs-prihlasovani.Tato mozZnost volného
pfistupu potrva aZz do plného uvolnéni rlznych druhi kolektivnich aktivit dle harmonogramu
uvolfovani opatreni (viz bod 1).

17. Po zruSeni nouzového stavu a omezeného provozu bude zajisténo zpfistupnéni digitalni
knihovny NK CR pro vSechny pfipadné uzivatele v rdmci pisobeni NPU jako védecko-vyzkumné
instituce, provozni zpfistupnéni bude upfesnén ve zvlastnim pokynu.

V Praze 30. 4. 2020

Jana Michal¢akova
naméstkyné generalni reditelky pro pamatkovou péci

3 https://www.komora.cz/files/uploads/2020/03/Koronavir-15.3.2020.pdf
3
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