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NARODNI | UZEMNI ODBORNE
PAMATKOVY | PRACOVISTE
USTAV V PARDUBICICH

Vybérové fizeni na obsazeni pozice ,Spravce informacnich technologii a koordinator
BOZP a PO“

Napln prace:

* sprava a rozvoj informacénich systémt NPU
pracovnik déle:

» zodpovidd za provoz pocitadové sité Ustavu UOP a zabezpeleni technického servisu
pro dalsi uzivatele pocitacl mimo sit (fesi problémy a havarie v oblasti IT).

» zodpovidd za zajisténi funkénosti viech databdzovych systémi na UOP a jejich
koordinaci dle potfeby vytvareni uzivatelskych aplikaci pro sit (zfizuje a rusi
uZivatele, zajiStuje pristupova prava).

= provadi zalohovani a obnovu dileZitych dat

= provadi antivirovou ochranu a zabezpeceni dat

» zajistuje podporu a spravu systému elektronické spisové sluzby v UOP

» spolupracuje s Gtvarem IT GNR

= zabezpecuje opravy vypocetni techniky

»  zajistuje podporu a spravu systému elektronické spisové sluzby v UOP

= spolupracuje na elektronickych vybérovych fizenich (elektronicka trzisté)

V oblasti BOZP a PO zajistuje :

= Zajistuje kontrolni a koordinacni ¢innost v oblasti zabezpeceni objektll BOZP a PO
na budovach ve spravé UOP v Pardubicich a provadi kontroly dodrzovani predpisti
BOZP a PO na jednotlivych pracovistich.

= Soucdinnost s organy vnéjsi kontroly, véetné provadéni kontroly odstranéni
nedostatkd na zakladé vysledk jejich Setfeni, dodrzovani platnych pravnich
predpisl a ostatnich (napf. pisemné vyjadreni ve stanoveném terminu k zavadam,
které vyplyvaji z kontrol statnich odbor. dozort)

= Provérky BOZP dle planu a dalsi kontroly v oblasti BOZP, vyplyvajici z pravnich
predpisl, nebo dle pokynu feditele, navrhuje opatreni a kontroluje jejich plnéni

= Zpracovava castecné koncepcni materialy, metodické instrukce pro oblast BOZP a
PO, celoro¢ni rozbory vyvoje Urazovosti a hla$eni o pozarech na pracovistich UOP
pro reditele a nadrizené organy

= Ve spolupréci s vedoucim zaméstnancem se Ucastni vysetfovani pracovnich uraz(,
zpracovava zapisy ze Setfeni, navrhuje ndpravna opatreni a kontroluje plnéni
opatfeni vyplyvajicich ze zavéru Setfeni, vede evidenci a zajistuje hlaseni pracovnich
uraz( véetné koordinace vyrizeni agendy k pracovnim Urazim a nemocem z
povolani
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Provadi namatkovou kontrolu zafazovani zaméstnancl na prace, které odpovidaji
jejich zdravotnimu stavu, spolupracuje s poskytovatelem pracovné lékarskych
sluzeb

Ve spolupraci s vedoucimi zaméstnanci resi porusovani bezpecnostnich predpis(,
v pfipadech, kdy doslo na jimi fizenych pracovistich k vyskytidm poskozeni zdravi,
pracovnim Urazim a nemocem z povolani

Spolupracuje s referatem BOZP,PO a utajovanych informaci GnR, s odborovou
organizaci a dale s pfislusSnymi opradvnénymi institucemi v zdleZitostech vztahujicich
se k oblasti bezpelnosti prace a pozarni ochrany

Kontroluje zajistovani a provadéni revizi a kontrol vyhrazenych technickych zafizeni
a provadi jejich namatkové kontroly

Stanovuje neprodlené opatteni k zdkazu provadeéni praci, kde hrozi bezprostiedni
nebezpedi Zivota ¢i poskozeni zdravi

Vede administrativni agendu BOZP a PO

Vede statistiku Urazovosti a nemoci z povoldni pro pfipadna hlaseni

Ve spolupraci s vedoucim zaméstnancem pracovisté provadi kontrolu poZivani
alkoholu a zneuZivani omamnych latek na viech pracovistich UOP v Pardubicich,
véetné dechové zkousky

Vykondva funkci referenta pozarni ochrany s ¢innostmi vyplyvajicimi z vnitfnich
predpisl organizace

Vykonava ¢innosti preventisty PO pro UOP v Pardubicich a €innosti s tim souvisejici.
Vede pozarni knihu a provadi do ni zaznamy, 1 x za rok se Uéastni Skoleni k EPS,
které provadi zaméstnanec odborné firmy

Provadi samostatné posouzeni stavu zabezpeceni objektl z hlediska bezpecnosti
prace a pozarni ochrany a v pfipadé zajisténi mist zvySeného ohroZeni navrhuje
napravna opatreni

Spolupracuje se zaméstnancem pro investi¢ni ¢innost pfi plnéni povinnosti
zadavatele stavby

Spolupracuje s organy verejného zdravi

Zajistuje aktualizaci vnitfnich predpis(, zabezpeceni objektd dle pokynd svého
nadfizeného a reditele organizace

dale zajistuje dodavatelsky :

Zpracovani dokumentace pozarni ochrany v souladu s platnymi predpisy o pozarni
ochrané

Skoleni vedoucich zaméstnancd a pravidelna dkoleni fidi¢( referentd

Specialni skoleni pfislusnymi odbornymi pracovniky, odborné zpisobilymi osobami,
reviznimi techniky apod.

Skoleni zaméstnanct v oblasti bezpeénosti a hygieny prace

Zabezpeceni kontroly plnéni Ukol(i a opatieni vyplyvajicich z obecné zdvaznych
predpish

a vnitropodnikovych predpist v oblasti systému pozarni ochrany, Skoleni
preventistl PO nebo ¢lenl preventivnich pozarnich hlidek
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Kontrolu dodrZovani bezpecnostnich a hygienickych predpisu

Zpracovani seznamu osobnich ochrannych pracovnich prostiedkd pro pfislusna
pracovisté

a profese, véetné kontroly kvality a pouZivani osobnich ochrannych prostiedka
Navrh opatreni v oblasti BOZP a PO a tvorbu internich smérnic pro zajisténi
bezpecénosti prace a pozarni ochrany a stanoveni ndvrhu aktualni kategorizace praci
vV organizaci

Zpracovani metodiky provérek bezpecénosti prace a vykonu provérek véetné jejich
vyhodnoceni a ucast OZO v prevenci rizik pti kontrole (provérce BOZP)
Zpracovani analyzy rizik v oblasti pracovnich ¢innosti provadénych v organizaci a
navrhuje opatreni k jejich zmirnéni ¢i vylouceni

Pozadavky:

VS vzdélani technického sméru se zaméfenim na informatiku

znalost spravy operacnich systémua Microsoft Windows ( klientské i serverové 0S) a
kancelarského baliku MS Office

orientace v oblasti HW, aplika¢niho SW a siti

znalost konfigurace vzdalené plochy, znalost protokolu TCP/IP, zdlohovani dat
véetné jejich obnovy a znalost obnovy ztracenych dat

orientace ve spravé, rozsifovani a udrzbé sité LAN (administrace router(, switchq,
pole NAS, UPS, DHCP, Firewall)

znalost reinstalace SW na uzivatelskych PC (zdloha dat a jejich navraceni do
plavodniho stavu, instalace SW a jeho nastaveni), identifikace zavad na HW a jejich
odstranéni

trestni bezihonnost

samostatnost, peclivost, osobni zodpovédnost

schopnost uceni se dalsim program(m a systémim

Vyhodou:

vzdélani technického sméru se studijnim programem na informacni technologie
praxe ve spravé informacnich a komunikacnich technologii, programového vybaveni
a aplikaci

znalost cizich jazyku, zejména AJ, minimalné na uUrovni ¢teni manual(

ridi¢sky prakaz skupiny ,,B“

Nabizime:

platové zarazeni do 11. platové tfidy (dle NV ¢. 341/2017 Sb.) v platném znéni
pét tydn( dovolené

prispévek na stravovani

technické zazemi
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= stabilitu statni pfispévkové organizace
= misto vykonu prdce v Pardubicich

= pruznou pracovni dobu

= termin ndstupu dohodou

Uchazeci zaslou:
= Motivacni dopis s uvedenim kontaktnich udaji — telefon, email
= Strukturovany profesni Zivotopis s podrobnym prehledem praxe
= Prostou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani
. DoloZeni ob¢anské bezihonnosti a to:
= vypisem z rejstfiku trestl ne starSim nez tfi (3) mésice

Podklady poZzadujeme zaslat doporucené postou nebo predat osobné na podatelné
pracovisté do 18.4 2019 do 11.00 hod. na adresu:

Narodni pamatkovy Ustav, Uzemni odborné pracovisté v Pardubicich, Pfihradek 5, 531 16
Pardubice.

Na obdlce uvedte: , Vybérové fizeni — IT pracovnik— Neotvirat”.

Na zdkladé predlozenych podkladl probéhne uzsi vybérové fizeni pro zvané uchazece dne
24.4. 2019 spojené s Ustnim pohovorem.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zddného uchazece nebo vybérové fizeni zrusit
v prlbéhu fizeni bez uvedeni divodu.
Kontaktni osoba: Ing. Juraj Vavro, vedouci oddéleni ekonomiky a provozu
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