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POKYNY PRO AUTORY PRISPEVKU V CASOPISE PAMATKY

Autofi ptispévkl jsou sezndmeni a akceptuji Etiku publikovani v asopise Pamatky. Jeji plné
znéni je veiejné dostupné na webovych strankach ¢asopisu.

Cilem casopisu je publikovat pfispévky ze vSech obor(, které souviseji s pamatkovou péci
vV daném regionu. Diraz je pfitom kladen na metodologicky a teoreticky piesah
piedstavovaného tématu, a to 1 u regiondln¢ nebo materidlové zamétrenych studii.

Jelikoz jsou Pamdatky Casopisem, kde se potkava fada odlisSnych oborti, mély by byt texty
piehledné strukturovany a psany vécné, v celych vétach a odstavcich a srozumitelné.

Casopis obsahuje recenzovanou (hlavni) a nerecenzovanou (kulérovou) &ast.

e RECENZOVANE RUKOPISY

Rukopisy zaslané redakci k publikovani v recenzované ¢asti ¢asopisu musi spliovat vSechny
nalezitosti standardné pozadované od odborného textu. Musi byt ptivodni, autorské, dosud
nepublikované. Musi obsahovat uplné odkazy na zdroje dle citatniho uzu casopisu. Déle je
nutno redakci dodat podklad pro cizojazy¢ny abstrakt (ktery kratce uvozuje text), resumé
(které komplexné shrnuje zavery textu), obrazovou piilohu v tiskové (1) kvalité s popiskami.
Soucasti recenzovanych stati je medailonek autora vypracovany dle vzoru viz déle.

Optimalni rozsah ¢lankd je 10-25 normostran (1 strana = 1800 znakl v¢etné mezer). Jiny
rozsah textu je nutné pfedem konzultovat s redakci casopisu.

e NERECENZOVANE RUKOPISY

Jedna se o kratsi piispévky zatazené do nekterych z nasledujicich rubrik:
 Editorial
e Z historie pamatkové péce
e Obnovy a restaurovani
o Pamatkova edukace a popularizace
e Prizkumy
e Prohlasené kulturni pamatky
e Neobjevené pamatky
o Lidé za pamatkami
e Pohledem pamatkare
» Publikace a recenze
o Zpravy

Rozsah nerecenzovanych ptispévki je ptiblizné 1-7 normostran, napt. u recenzi apod. cca 1—
5 normostran, editorial 1-2 normostrany. Jiny rozsah textu je nutné predem konzultovat s
redakci Casopisu.
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Pokud je text piijat k publikovani, prochazi jazykovymi, grafickymi a editorskymi tipravami.
Pted publikovanim je jiz zalomeny text poskytnut autorovi(tim) k autorské korektufe.

Autofi zaslanim rukopisu k publikovani v ¢asopise Pamatky udéluji vydavateli ¢asopisu
nevyhradni licenci k uvefejnéni rukopisu piispévku v ¢asopise Pamatky (tiskem i ve formé e-
publikovani) v¢etné jeho zvefejnéni na webové strance, spravované vydavatelem Narodnim
pamatkovym tstavem v domén¢ npu.cz jako elektronicky online zdroj, ktery podléha licenci
Creative Commons. Autofi dale souhlasi s indexovanim jeho dila v domacich a
mezinarodnich/zahrani¢nich online zdrojich, databézich a digitalnich knihovnach.

FORMALNI POZADAVKY

Autofi odevzdavaji rukopisy ve formatu .doc, tj. vytvotfené editorem Word za pouziti listu A4,
standardni styl Normal pifi zaddni velikosti pisma 12 bodl pisma Times New Roman,
fadkovani 1,5, okraje 2,5. Text neni formatovan, centrovdn, odsazovan, zarovnan je pouze
vlevo, odstavce jsou oznaceny klavesou enter, nevklada se pied né tabulator ani nékolik
mezer. Do rukopisi se nevkladaji obrazky, symboly (Sipky, ¢ary), barvy, stiny, rdimecky a jiné
efekty, netextové objekty (plovouci ramecky/boxy s textem aj.), barevna zvyraznéni,
komentare, sledovani zmén.

Dale je nutné dodrzovat nasledujici pravidla:
—  po Carce a tecce pouzivat vzdy mezeru;
—  rozliSovat mezi poml¢kou (-) a spojovnikem (-);
— Vv pfipad¢ rozmezi letopocti, dat a stranek pouzivat vyhradné poml¢ku bez mezer (napf.
1962-1967, 22.-26. kvétna 1964, s. 1-5); klavesova zkratka pro pomlicku: ALT + 0150;
—  pouzivat vyhradné ¢eské uvozovky: ,,;
—  vypustény text pii citacich oznacovat tfemi teckami v hranatych zavorkach: ,,[...]*;
—  text v uvozovkach neuvadét do kurzivy (jednalo by se o dvoji zvyraznéni);
—  kalendarni mésice v hlavnim textu uvadét slovem, ne ¢islici: 11. listopad 1821;
mésice v poznamkovém aparatu uvadét ¢islovkou (pokud vSak neni soucasti oznaceni
dokumentu kde je mésic vyjadfen slovem): 12. 11. 1821.

Rukopisy nabizené k recenznimu fizeni musi obsahovat:

e Osobni udaje o autorech (adresa trvalého bydlisté, nazev a adresa pracoviste, e-
mailova adresa, telefonni ¢islo) — pro ucely komunikace s redakci a piipadné uzavieni
smluv.

Nazev prispévku

Abstrakt ¢lanku — podklad pro anglicky text (cca 100-300 slov).

Klic¢ova slova (cca 5).

Dedikace (uvedeni grantové ¢i jiné podpory; v piipadé evidence vystupi vyzkumu a

vyvoje do Rejstiiku informaci o vysledcich/RIV).

Stat’ (text) — s poznamkovym aparatem dle citacni normy.

e Seznam poloZek obrazové prilohy (fotografie, ilustrace, plany, mapy, tabulky, grafy
apod.) —s uvedenim autora, pfipadné instituce, kterd snimek poskytla, a rokem
pofizeni, u tabulek a grafi s uvedenim zdroje zpracovavanych udajt, popt. uvedenim
autorstvi. Format popisek viz dale u ,,Obrazové piilohy“. Seznam odevzdavat
V samostatném Word souboru.
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Resumé — podklad pro cizojazy¢ny text, ktery shrnuje vSechny hlavni teze stati.
Resumé bude pielozeno do anglického jazyka, v pfipadé potfeby do némeckého a
polského jazyka.

Seznam pouzitych pramenu a literatury — dle cita¢ni normy uvadét na zavér textu
(necislovany a v abecednim potadi).

Seznam zkratek — dodat v ptipadé vyssiho poctu zkratek v textu. Pouzivani zkratek
viz Ptiloha 2 téchto Pokynt pro autory.

e Medailonek autora — dle vzoru viz dale, obsahuje mimo jiného afiliaci autora, tj.
prislusnost autora k ,,matetské* zaméstnavajici nebo vzdélani poskytujici instituci,
personalni identifikator ORCID (pokud jim autor disponuje).

Rukopisy nabizené do nerecenzované (kulérové) rubriky musi obsahovat:

e Osobni udaje o autorech (adresa trvalého bydlisté, ndzev a adresa pracoviste, e-
mailova adresa, telefonni ¢islo) — pro ucely komunikace s redakei a ptipadné uzavieni
smluv.

e Nazev prispévku, jméno a prijmeni autora, nazev instituce

e Stat’ (text) — poznamkovy aparat neni povinnou soucasti, ale doporucuje se.

e Seznam polozek obrazové prilohy, popf. tabulek a grafi ve stejném formatu a
rozsahu, jaky plati pro autory recenzovanych rukopisu.

POKYNY K JEDNOTLIVYM SOUCASTEM RUKOPISU

Srov. Pfiloha ¢. 1 téchto Pokynl pro autory Obecné ndlezitosti a doporucend struktura
recenzovaného odborného clanku

Stat’ (text)

Samoziejmosti je dodrZzovani platnych pravidel spisovné cestiny a slovenStiny. VéEnujte
pozornost konzistenci textu (jednotné uvadéni jmen a nazvi), zkratky pokud moZno
nepouzivejte, v piipadé¢ nutnosti je pfi prvnim pouziti vypiSte, u cizich mistnich jmen
pouzivejte zavedené Ceské piepisy a pii prvnim pouziti uved’te v zavorce nazev v pivodnim
jazyce.

Déle je vhodné clenit stat’ podnadpisy, povoleno je dvoutroviiové Clenéni. Stat’ by méla
obsahovat Uvod (struény nastin obsahu stati, ptip. diivody, jez autora vedly ke zpracovani
stati) a Zaver (shrnuti, podnéty k dalSimu badani o tématu apod. — neni totéz co Resumé).
Ptipadné vyjimky je nutné projednat s redaktorem. Tuéné zvyraznéni textu nepouzivejte,
kurzivu jen ve vyjimeénych piipadech.

Pro zasilané texty pouzivejte standardni formaty MS Office (obvykle doc, docx, rtf). Text nad
ramec zakladniho clenéni (déleni na odstavce, odliSeni nadpisii, poznamkovy aparat)
neformatujte. Neposilejte piispévky ve formatu PDF.

Medailonek autora — vzor

Mgr. Jan Stétina (nar. 1977)
Narodni pamatkovy ustav, Uzemni odborné pracovisté v Krométizi
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stetina.jan@npu.cz

ORCID ID: 0000-0001-7628-419X

Obor Teorie a déjiny vytvarnych uméni absolvoval na Filozofické fakult¢ Univerzity
Palackého v Olomouci. Od roku 2005 ptsobi v Narodnim pamatkovém ustavu, nejdiive na
brnénském odborném pracovisti. Od roku 2006 pracuje vV oddéleni evidence, dokumentace a
informacnich systémt na kroméiizském odborném pracovisti NPU, kde ptisobi jako odborny
garant a specialista na stavebn¢historické a operativnimi prizkumy. Déle se zabyva
dokumentaci zejména stiedoveké a rané novoveké architektury predevsim ve Zlinském a
Jihomoravském kraji.

Mgr. Jan Galeta, Ph.D. (nar. 1982)

Masarykova univerzita v Brné, Filozoficka fakulta

170193@mail.muni.cz

ORCID ID: 0000-0001-7628-419X

Absolvoval Seminat déjin uméni na Filozofické fakulté Masarykovy univerzity v Brné, kde
obhdjil diserta¢ni praci nazvanou Narodni domy na Moravé 1869-1914. V soucasné dob¢ v
ramci Seminafe déjin uméni prednasi a zaroven je soucasti projektu Architektura a Ceska
politika na UMPRUM v Praze. Obecné se zabyva d¢jinami architektury v poslednich dvou
stech letech.

Obrazova priloha

Dodavat v tiskové kvalité a jako samostatné obrazové soubory, tj. nevkladat do Wordu nebo
ve formé soubori .pdf.

Za zajisténi prav k uziti vypijcenych snimki (reprodukce obrazt, archivalii apod.) zodpovida
autor. Autor je povinen redakci poskytnout ptehled polozek, u kterych je nutné zajistit licence.
Redakce spole¢né s autorem podniknou kroky k vytizeni souvisejicich nalezitosti.

Popisky k obrazové priloze v samostatném Word souboru — vzor
Obr. 1. Hrad K#ivoklat na konci 19. stoleti, zdroj: NPU, SH Kiivoklat
Obr. 2. Zamek Olesna v roce 1908, zdroj: archiv redakce / archiv autora

Obr. 3. Mapa fiirstenberskych hospodaiskych provozi, zdroj: SOA Praha, fond Velkostatek
Kfivoklat, kart. €. 5, sig. XC 25, inv. ¢. 257

Obr. 4. Stiibro, sloup se sochou Panny Marie Immaculaty, pohled od jihu, zdroj: Fotoarchiv
NPU, generalni feditelstvi, foto: FrantiSek Duras, pfed rokem 1908

Obr. 5. Straz pod Ralskem, jihozapadni pohled, foto: autor, 2017
Obr. 6. Plzen, statek u Matouskd, detail okenni fimsy, zdroj: Fotoarchiv NZM, sig. X527

Obr. 7. Stiibro, sloup se sochou Panny Marie Immaculaty, marianska socha pti pohledu od
severozapadu, foto: Vladimir Kovatik, 2014
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Obr. 8. Navrh ¢inZovniho domu, fasada a fez, prace posluchace Ceského polytechnického
ustavu z roku 1898, zdroj: HEJNY, Luka$ T., Tesafské a truhlaiské prace na meéstském
¢inzovnim domé druhé poloviny 19. a pocatku 20. stoleti — jejich uchovani a prezentace
V muzejnim prosttedi, Zpravy pamatkové péce, 2021, ro¢. 81, ¢. 1,s. 11

U tabulek, grafti apod. vzdy musi byt uveden zdroj, odkud jsou pievzaty tidaje: vlastni métent,
archivni fond, dobovy ti§tény material, publikace aj. Zdroj se uvadi pod tabulkou, grafem aj.

CITACNI NORMA

V textu pouzivejte nasledujici ipravu:

Povinny poznamkovy aparat K textu uvadéjte pod carou, nikoliv na konci textu. Poznamky
vytvarejte pomoci funkce Pozndmka pod carou v MS Word. Kazda poznamka zacina
velkym pismenem a kon¢i teCkou. Pro citace z prament a literatury pouzivejte
nasledujicich pravidel a vzort:

Citacni pravidla:

—  piijmeni a jméno oddélujte carkou; piijmeni piste velkymi pismeny. Mezi tidajem
0 autorovi a udaji o nazvu pouzivame ¢arku, autofi se odd€luji pomlckou;

—  nazev monografie, sborniku, ¢asopisu uvadéjte v kurzive;

—  pro citaci ¢lanku ze sborniku ¢i kapitoly z monografie je nutné pouzit pied udaji o
zdrojové publikaci slovo ,,in%, za kterym nésleduje dvojtecka;

—  nazev monografie, ¢lanku ve sborniku ¢i periodiku je oddélen ¢arkou;

—  u monografii a sbornikd vzdy uvadime misto vydani, rok vydani a odkaz na stranu, ze
které citujeme (v seznamu literatury odkaz na citovanou stranu nahrazujeme rozsahem
zdrojového ¢lanku ze sborniku nebo kapitoly z monografie);

— u periodik vzdy piSeme rok vydani, ro¢nik, ¢islo (pokud takové existuji) a odkaz na
stranu, ze které citujeme (v seznamu literatury odkaz na citovanou stranu nahrazujeme
rozsahem zdrojového ¢lanku);

— u dokumenti z webového zdroje uvadime pfisluSny hypertextovy odkaz, k némuz
pfipojujeme v hranatych zavorkach udaj o ¢asovém piistupu ke zdroji;

— v piipadé€ vicero po sob¢ jdoucich citaci od stejného autora se pouziva velkym pismem
TYZ, TAZ, TiZ;

—  zkracenou formu uplného jména autora (PEKAR, J.) a zkratky &asopisu, archivu, fondu
uvadéjte az po prvni Uplné citaci, pficemZ u ni je nutné uvést v zavorce dale pouZivanou
zkratku: Zpravy pamatkové péce (dale jen ZPP), Statni okresni archiv Nachod (dale jen SOkA
Néachod). Zptsob citaci a zkracovani musi byt v celém rukopise jednotny;

—  pouzivat zkratku srov., ne srv.

Citace archivniho pramene:

Archiv, fond Nazev fondu, ukladaci jednotka, ¢islo ukladaci jednotky, inventarni Cislo
(pokud takové existuje), signatura (pokud takova existuje), co nejblizsi specifikace
dokumentu.

Pouzivejte pfesny nazev archivniho fondu. Muzete ho nalézt na adrese:
http://aplikace.mvcr.cz/archivni-fondy-cr/default.aspx
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Priklad:

Archiv mésta Ostravy (dale jen AMO), fond Farni Gfad Marianské Hory, kart. ¢. 25, sign.
159, inv. ¢. 74, Protokol o usnesenich spolku pro stavbu kostela Panny Marie ve Lhotce
Ostravskeé, zapis z 16. 6. 1905.

Statni oblastni archiv v Zamrsku (déle jen SOA Zamrsk), fond Rodinny archiv Slikd, kart. &.
25, sign. VIL.1., inv. ¢. 371, Vidimus z r. 1475 o pod¢leni Matese a Vaclava Sliku.

Citace v seznamu pramenii:
Archiv mésta Ostravy, fond Farni ufad Marianské Hory
Statni oblastni archiv v Zamrsku, fond Rodinny archiv Slikt

Citace monografie:
PRIJMENI, Jméno, Nazev monografie, Misto vydani a rok vydani, citovana strana.

Priklad:

STRAKOS, Martin, Ostravska sidlisté. Urbanismus, architektura a pamdtkovy potencidl,
Ostrava 2018, s. 19.

SMOLA, Luka$ — ROZSYPALOVA, Klara, Loket pod lupou. Zaostieno na detail,

Loket 2018, s. 76.

Opakovana citace. STRAKOS, M., Ostravskd sidlisté, s. 19. (zpravidla K prvnimu
podstatnému jménu); SMOLA, L. — ROZSYPALOVA, K., Loket pod lupou, s. 76.

Citace v seznamu literatury a pramenii:

STRAKOS, Martin, Ostravska sidliste. Urbanismus, architektura a pamatkovy potencidl,
Ostrava 2018.

SMOLA, Lukas — ROZSYPALOVA, Klara, Loket pod lupou. Zaostieno na detail,

Loket 2018.

Citace kolektivni monografie:

PRIJMENI, Jméno (ed.), Ndzev monografie, Misto vydani a rok vydani, citovana
strana.

PRIJMENI, Jméno — PRIIMENI, Jméno (edd.), Ndzev monografie, Misto vydani a
rok vydani, citovana strana.

Priklad:

BOHACEK, Jan - HALEK, Jan - KUCEROVA, Klara - MADLOVA, Vlasta

(edd.), Soupis Zidovskych rodin v Cechdch z roku 1793, I. Budéjovicky kraj, Praha

2002, s. 245.

Opakovana citace: BOHACEK, J. - HALEK, J. - KUCEROVA, K. - MADLOVA, V.,
Soupis Zidovskych rodin, s. 252.

Citace v seznamu literatury a prameni:

BOHACEK, Jan — HALEK, Jan - KUCEROVA, Klara— MADLOVA, Vlasta (edd.), Soupis
Zidovskych rodin v Cechdch z roku 1793, I. Budéjovicky kraj, Praha 2002.

Citace kapitoly v kolektivni monografii:
PRIJMENI, Jméno, Nazev kapitoly, in: Ndzev monografie, PRIIMENI, Jméno (ed.),
Misto vydani a rok vydani, Citovana strana.
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Priklad:

CYMBALAK, Tomasz, Gotické sklepy ve Spalené ulici, in: Privodce prazskou
archeologii, BOHACOVA, Ivana— PODLISKA, Jaroslav (edd.), Praha 2018, s. 223.
Opakovana citace: CYMBALAK, T., Gotické sklepy, s. 224.

Citace v seznamu literatury:

CYMBALAK, Tomasz, Gotické sklepy ve Spalené ulici, in: Privodce prazskou
archeologii, BOHACOVA, Ivana— PODLISKA, Jaroslav (edd.), Praha 2018, s. 222—224.

Citace ¢lanku v periodiku:
PRIJMENI, Jméno, Nazev ¢lanku, Ndzev casopisu, rok vydani, roénik, ¢islo, citovana
strana.

Priklad:

KYLLAR, Evzen, I. Gsek tras A prazského metra, Architektura CSR, 1979, ro¢. 38, &. 3, s.
107.

Opakovana citace: KYLLAR, E., I. tsek, s. 108.

Citace v seznamu literatury: )

KYLLAR, Evzen, 1. Gsek tras A prazského metra, Architektura CSR, 1979, roc. 38, ¢. 3, S.
107-108.

Citace ¢lanku ve sborniku:

PRIJMENI, Jméno, Nazev ¢lanku, in: Ndzev sborniku, EDITOR, Jméno (ed./v ptipad¢ vicero
editord uvadét edd.), Misto vydani a rok vydani, citovana strana.

Priklad:

GALETA, Jan, Ceské neorenesance na moravsko-slezské periferii, in: Uméni a evoluce, sbornik
pro Jindficha Vybirala = Art and evolution, a festschrift for Jindrich Vybiral, RIHA, Cyril —
ROLLOVA, Veronika (edd.), Praha 2020, s. 359.

Opakovana citace: GALETA, J., Ceska neorenesance, s. 364.

Citace v seznamu literatury:

GALETA, Jan, Ceska neorenesance na moravsko-slezské periferii, in: Uméni a evoluce,
shornik pro Jindiicha Vybirala = Art and evolution, a festschrift for Jindrich Vybiral, RTHA,

Cyril - ROLLOVA, Veronika (edd.), Praha 2020, s. 359-364.

Citace akademické prace:

PRIJMENI, Jméno, Ndzev, Udaje o typu prace, Misto vzniku: $kolici pracovisté a rok vzniku,
citovana strana.

Priklad:

vevr

diplomova prace, Olomouc: Cyrilometodéjska teologicka fakulta Univerzity Palackého
2017, s. 22-23. + ev. odkaz na internetovy  zdroj.

Opakovana citace: VASILOVA, L., Kostel, s. 26.

Citace v seznamu literatury:

diplomova prace, Olomouc: Cyrilometodéjska teologicka fakulta Univerzity Palackého
2017.

Citace hesla ve slovnicich, lexikonech, priruc¢kach apod.
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Priklad:

Heslo Bém, Otokar, Biograficky slovnik Slezska a severni Moravy, Nova tfada, sesit 9 (21),
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Priloha 1

OBECNE NALEZITOSTI A DOPORUCENA STRUKTURA
RECENZOVANEHO ODBORNEHO CLANKU

Recenzovanym odbornym ¢&lankem se dle zavazné metodiky! rozumi takovy text, ktery je
puvodnim, ptipadné piehledovym ¢lankem zvefejnénym v odborném periodiku. Prezentuje
puvodni vysledky vyzkumu a byl uskute¢nén autorem nebo tymem, jehoz byl autor clenem.
Jedna se o ucelené texty praci s ¢lenénim podle pozadavkil vydavatelii periodika na strukturu
veédecké prace (nejcastéji souhrn, tvod, material a metody, vysledky, diskuse, zaver, piehled
pramenu a literatury) s obvyklym zplsobem citovani zdrojl, eventudlné€ s poznamkovym
aparatem.

Texty odpovidajici recenzované studii by mély byt strukturovany piehledné a psany
srozumiteln& a vécné, v celych vétach a odstaveich. Véty by nemély byt zbytecné dlouhé a
slozité. Tvorba odstavcii by méla byt logicka (1 odstavec cca 3—7 vét, na stranu nejméné 2
odstavce), odstavec musi byt schopen vlastni existence. Struktura odstavci a ¢asti musi mit
logickou sekvenci. Optimalni rozsah recenzované studie byva 20-30 normostran (1
normostrana = 1800 znakl vcetné mezer), zavisi ale vzdy na konkrétnich pozadavcich nebo
individuélni dohodé¢ s vedoucim redaktorem ¢i editorem.

Naésledujici doporuceni maji obecny charakter, u jednotlivych ¢asopist (vydavanych
v ramci i mimo NPU) se mohou konkrétni pokyny a doporugeni mirné lisit. Proto je zasadni,
aby si autor vzdy predem prostudoval konkrétni pokyny redakce ¢asopisu nebo editord
sborniku, v némz se chysta publikovat.

Doporucena struktura:

Pti psani odborného ¢lanku je potteba od pocatku pamatovat na to, Ze text musi spliiovat urcité
formalni a obsahové néleZitosti. Nasledujici doporu¢end struktura napomiiZze autorovi piedat
¢tenaitim informace a vysledky svého vyzkumu jasné a ucelené, ¢tenaii pak umozni se v textu
1 prezentovaném tématu lépe zorientovat. Pfitom je ale dilezité pamatovat na to, Ze clanek by
nem¢l vznikat ,,bod po bodu®; diive, nez autor zacne psat, mél by mit text promysleny jako
celek. Clanek je sice strukturovany do &asti, ty ale musi byt jedna s druhou provazané do
logického celku.

e Nazev

Nazev ¢lanku by mél vyjadfovat obsah celé prace. Jedna ze zakladnich reSer$nich metod je
totiz zaloZena na vyhledavani klicovych slov v titulku. Znamena to tedy, Ze stéZejni pojmy a
podstatna jména jsou zarovenl kliCovymi slovy. Néazev c¢lanku muize byt maximalné
dvouuroviiovy, ¢lenény na hlavni ndzev a podnazev (napt. Herci dila zkazy. Demolice starého
Mostu a role pamadtkové péce nebo Zvidsini a karakteristické. Probouzeni pamdtkového
vedomi na pozadi zastavovacich planii Prahy pocatku 20. stoleti), viceuroviiové tituly nejsou
zadouci.

! Definice druhii vysledkii. Samostatna ptiloha ¢. 4. Metodiky hodnoceni vyzkumnych organizaci a programt
ucelové podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci schvalené usnesenim vlady dne 8. tinora 2017 €. 107. Dostupné
online: http://vyzkum.cz/FrontClanek.aspx?idsekce=799796&ad=1&attid=825176 [5. 8. 2020].
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e Autori
V praci se uvadi vsichni autofi, ktefi se rozhodujicim zplsobem podileli na daném
vyzkumném ukolu a sepsani ¢lanku. Uvadi se pracovisté autort (tzv. afiliace) a kontaktni
informace, v¢. e-mailové adresy.

e Dedikace
Odborné¢ clanky, které predstavuji publikacni vystupy riiznych dotacnich programi, je tfeba
opatfit tzv. dedikaci. Dedikace se vzdy uvadi tak, aby se v ni nachédzel nazev a ¢islo projektu
a nazev poskytovatele podpory. Samotny text dedikace nebyva obvykle nikym striktné
stanovovan, ale pouzivaji se ustalené formulace, naptiklad:

—  Vysledek (clanek) vznikl v ramci vyzkumného projektu ... ... (nazev + kod projektu DF
uvedeny ve smlouvé), financovaného z Programu aplikovaného vyzkumu a vyvoje
Narodni a kulturni identity (NAKI).

—  Vysledek (¢lanek) vznikl v ramci vyzkumného projektu ... ... (nazev + kod projektu
uvedeny ve smlouvé), financovaného z Programu / Grantu apod. ....

—  Vysledek (pi. odbornd kniha, publikace) vznikl/a v ramci vyzkumné cinnosti NPU
financované z instituciondlni podpory Ministerstva kultury na dlouhodoby koncepcni
rozvoj vyzkumné organizace (IP DKRVO).

—  Vysledek (pi. odbornd kniha, publikace) vznikl/a v ramci vyzkumné cinnosti NPU
financované z institucionalni podpory Ministerstva kultury na dlouhodoby koncepcni
rozvoj vyzkumné organizace (IP DKRVO) a rozpoctu NPU.

—  Vysledek (pi. odbornd kniha, publikace) vznikl/a v ramci vyzkumné cinnosti NPU jako
vzkumné organizace Ministerstva kultury a byl/a financovan/a z rozpoctu NPU.

e Anotace / abstrakt / resumé

Anotace, abstrakt a resumé obecn¢ predstavuji rizné podoby shrnuti obsahu prispévku. Pisi
se vzdy az po sepsani celého clanku. SlouZi pro lepsi vyhledavani a prvotni orientaci Ctenaie
— podle anotace/abstraktu/resumé by ctenat mél poznat, jestli clanek obsahuje to, co jako
badatel hleda. V pfirodnich a humanitnich védach se jejich definice mize liSit, to samé plati i
Vv ramci humanitnich véd mezi riznymi Casopisy. Pfed odevzdanim textu redakci je proto
nutné se vzdy podivat, jak abstrakt/anotace/resumé v daném casopise vypadd. Nasledujici
definice proto nemusi byt zadvazna a miize se periodikum od periodika lisit:

— Anotace je uvodnim velmi kratkym utvarem, na zpisob perexu ma ctenafe nalakat a
zaujmout. Jejim cilem je fici, co bude obsahem ¢lanku, na co se ¢tenar muze tésit.
Neobsahuje zavéry, argumenty ani konkrétni teze. Je kratkd — cca 500 znaki.
V odbornych ¢asopisech se vyuziva spise vyjimecne, béznéjsi je abstrakt.

— Abstrakt predstavuje souhrn prace obvykle ne delsi nez 200 slov v rozsahu jednoho
odstavce. Obsahuje stru¢né a zkracené téma a vymezeni ¢lanku, metodologii, vysledky
a zaveér. Abstrakt ma ¢tenafi poskytnout dostatek informaci k tomu, aby se rozhodl,
jestli bude ¢lanek dale ¢ist. Byva v akademickych periodikach nejbéznéji uzivanym
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typem shrnuti odborného ¢lanku. Abstrakt by mél dat odpovédi na nasledujici otazky:
1) Jaky problém v ¢lanku fesime?, 2) Jakymi metodami k problému pfistupujeme?, 3)
Jaké tfeSeni prace nabizi?, 4) Jaké jsou presné vysledky?, 4) Jaky je vyznam prace?
Blize viz Ptiloha €. 2 téchto Pokynii pro autory.

— Resumé obsahuje vSechna dulezita sdéleni z ¢lanku. Jedna se o shrnuti obsahu ¢lanku
véetn¢ zakladni struktury, hlavnich tezi, zavéru a vysledkt prace. Rozsahem je tedy
del3i nez anotace a abstrakt, je kondenzaci obsahu daného textového utvaru. Ctenaie
nelakd, ale seznamuje s vlastnimi vysledky. Casto slouZi pro &tenafe, ktefi nemaji
piistup k plnému textu ¢lanku — byva témét vzdy prekladan do ciziho jazyka.

Ve vsech ptipadech je nutné vyhnout se vagnim formulacim. Koncipovani anotace/abstraktu
pomtiZe autorovi ujasnit si podstatné momenty v textu a smysl jeho védecké prace. Uéelem
je, aby se ¢tenai mohl na zaklad¢ anotace/abstraktu rozhodnout, jestli je pro n¢j pfinosné ¢ist
cely ¢lanek.

o Kiicova slova
Klicova slova vystihuji obsahovou podstatu textu, pomahaji ¢tenafi rychle se v obsahu
orientovat a identifikovat téma bez jeho dukladnéjsi Cetby, slouzi rovnéz pti vyhledavani
dokumenti. Hlavni pojmy a podstatna jména jsou soucasti klicovych slov. Optimalni pocet je
4-6 klicovych slov. Klicova slova by neméla byt pfili§ obecna, nemélo by se jednat o celé
véty. Klicova slova jsou soucasti recenzované studie vzdy v €esting a anglicting.

e Uvod

Obecnym a hojné¢ rozSitenym problémem fady odbornych clankii byva nevhodné
koncipovany uvod, jemuz ¢asto chybi nalezité¢ definovany vyzkumny problém a cile, které si
prace klade. Definovani tématu a cilii prace by autofi méli v€novat nalezitou pozornost,
protoZe se od nich pak odviji legitimita celého textu, logika argumentace 1 pouZzité vyzkumné
metody. Bez jejich stanoveni neni moZné zacit text psat. Vyzkumna otdzka musi byt v ivodu
vzdy jasn¢ formulovana. Zarovei je dobré si uvédomit, ze v rozsahu odborného ¢lanku neni
zadouci rozebirat vice, resp. mnoho tezi. Proto by téma nemélo byt vymezeno pfili§ Siroce.
Nelze ho vétSinou definovat stejné Siroce jako napiiklad u odborné knihy, katalogu ¢i
metodiky. Hrozi pak, Ze ¢lanek, ktery ma svlij omezeny rozsah (cca 20-30 NS), nebude
schopen téma vymezené v Givodu obsdhnout a naplnit stanovené cile. Je proto Zadouci
definovat spiSe Uzeji vymezené téma a to zpracovat do hloubky, namisto tematicky Siroce
koncipovaného textu ulpivajiciho na jiz znamych faktech a obecnostech (zaméite se na
kvalitu, nikoliv na kvantitu).

Vyvarovat se pfiliSné obecnosti tématu Ize jeho omezenim:

— Casovym,
— geografickym,

— obsahovym.

Nelze se spoléhat na to, ze téma nadefinované a uspé$né piijaté k feSeni v ramci projektt
DKRVO, NAKI ad., bude vhodné také jako téma pro odborny ¢lanek. Pro takovy ucel je
mnohdy nutné jej modifikovat, tj. zpfesnit ¢i zuzit.

e Stav dosavadniho poznani a volba/predstaveni metody
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Jde o zhodnoceni stavu zpracovani tématu v dosavadni odborné literatuie — tj. k Cemu uz se v
dané problematice v minulosti dospé€lo, ktefi autofi predstavuji klicové osoby, které konkrétni
studie vyznamn¢ ovlivnily problematiku v minulosti. Analyza literatury by méla piedstavovat
kritickou (!) reSersi relevantnich zdroji. Z nich by mélo byt jasné, jaky smér mysleni autor
V textu reprezentuje, jak se vici dosavadni literatufe vyhraiuje, s ¢im souhlasi a nesouhlasi,
k jakému odkazu v minulosti se hlasi.

Analyza prament ¢astecné stanovi metody vyzkumu. Piesto je nutné seznamit ¢tenéie s tim,
jakym zptisobem dané téma zpracovavame, tj. jakou metodu aplikujeme. Nelze predpokladat,
7e nastinéni samotného tématu je dostacujici nebo Ze implikuje samotnou metodu. Metody
bézn¢ uzivané a znamé v dané védecké discipliné (v piripadé¢ pamatkové péce napf.
stavebnéhistoricky, operativni prtizkum) sta¢i pouze zminit. Mén¢ znamé nebo v dané
vyzkumné oblasti jen zfidka vyuzivané metody je Zadouci predstavit podrobnéji.

e Vysledky vlastni prace a jejich zpracovani

Ucelem odborné prace je naplnit jeji cil. Ve, co nesméfuje k uskutednéni tohoto uéelu, je v
textu nadbytecné. Je tedy potieba se vyvarovat redundantnich kapitol a ¢asti textu, které s cili
Z hlediska vysledku je tieba uvadét i takova zjisténi, kterd Ize povazovat za negativni, tj. ta,
kterd nepodporuji naSi hypotézu. I takové vysledky jsou relevantni a pro dal§i vyzkum
zasadni.

Rozséhlejsi text 1ze pro piehlednost rozdélit do mensich logickych podkapitol. Neni ovSem
zadouci, aby se text roztiistil na desitky podkapitol v rozsahu jednoho odstavce. Rada redakci
upfednostiiuje pouze jednotroviiové clenéni podkapitol (vice urovni je vhodné pouzivat
Vv rozsahlejsich textech typu monografie, katalogu, metodiky apod.).

e Diskuse o vysledcich a zavér

Diskuse neni opakovanim vysledkd, ale slouZi ke konfrontaci nami dosaZenych vysledki s
tim, co uvadi dosavadni védecka teorie a praxe. Méla by vést k formulaci potencialné novych
pracovnich hypotéz, zavért a témat. Mame zde moznost vysvétlit i ptipadné vyse uvedené
»zaporné® vysledky. Diskuse by méla koncit potvrzenim (Uplnym, ¢aste€nym, podminénym),
nebo naopak vyvracenim ptivodni hypotézy ¢i jiného predpokladu.

Formulovani zavéru textu je nutné vénovat zna¢nou pozornost, podobné jako v ptipadé tvodu
a abstraktu/anotace. Zavér by mél v podstaté ,,zrcadlit” (nikoli opakovat) uvod, pozornost se
zde obraci zpét k vyzkumnému problému a cili, ktery si autor v uvodu vytycil. Na zakladé
ziskanych vysledkd a diskuse pak zavér zpracované téma zhodnoti a vyzvedne vyznam a
piinos celé prace. Je tfeba si odpoveédét na otazky, co z danych zjisténi (vysledkl) vyplyva,
pro koho mohou byt relevantni ¢i uzite¢né, co znamenaji pro danou vyzkumnou oblast a pro
budouci vyzkum dané problematiky.

e Seznam pramenii a literatury

Jedna se o citovani informacnich zdroji. Na seznam primdrnich prament navazuje seznam
literatury. Uvadime ceské 1 zahrani¢ni autory, ktefi maji n&jaky vyznamny vztah
k probiranému problému a z jejichz praci jsme Cerpali nebo ptimo citovali. Plati pravidlo, Ze
vSechny citace pouzité v textu musi byt uvedeny v zavére¢ném seznamu a naopak. Neuvedeni
pouzitého zdroje je vaznou chybou.

Ze seznamu by mélo byt na prvni pohled patrné, jakou pozornost jsme vénovali piipravé
feSeni — jak jsme obezndmeni s dosavadnim stavem v daném oboru, jaky prostor vénujeme 1
opozi¢nim nazorim atd. Formalni Gprava citaci vychéazi z pozadavka redakce. Cizojazycné
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tituly publikaci ziistavaji v ptiivodnim jazyce, tj. napt. misto vydani Miinchen nepteklddame a
neuvadime Mnichov. U archivnich pramentd v zdvére¢ném seznamu se neuvadéji signatury
ani inventarni ¢isla, pouze ndzev archivu (popf. jiné instituce) a nazev fondu.

e Obrazova priloha (fotografie, mapy, tabulky, grafy, plany aj.)

Obrazova priloha vétSinou neni povinnou soucasti podkladu, které autor pro piijeti clanku do
periodika musi pfipravit. Zda svlij odborny text doplni ilustracnim materidlem, je tedy véci
jeho volby.

Vhodné zvoleny obrazovy doprovod ovsem dokdze nejen ¢tendie zaujmout, ale mize také
vyrazn¢ podpofit srozumitelnost prezentovanych informaci. Proto, pokud se autor pro
obrazovou pfilohu rozhodne, je diilezité, aby jeji pfipravé vénoval stejnou pozornost jako
samotnému textu. Navic by se mé¢l vzdy vyvarovat toho, aby obrazovou ptilohu vkladal do
textového souboru. Ilustracni material je nutné dodat v samostatné slozce spolu s detailnim
popisem obrazki a uvedenim zdroji. Konkrétni doporuceni ohledné rozsahu a kvality
obrazové prilohy byvaji dostupna na webovych strankach periodik nebo je poskytne
odpovédny redaktor.

Casovy rozvrh

Pti pripravé ¢lanku, ktery ma byt do urc¢itého data vystupem vyzkumného projektu, je tteba
pocitat s dostate¢nou Gasovou rezervou. Zadna z redakci nemtize zaruéit uptednostnéni ¢lanku
pred jinymi kvili harmonogramu védeckého projektu. Plny redakéni proces od piijeti textu
k publikovani obvykle vyzaduje 618 mésicu.

Ptiprava ¢lanku k oti§téni v recenzovaném periodiku probiha v n¢kolika kolech:
— prvni redigovani v redakci s moznymi pozadavky na Gpravu textu,

— projednani piispévkl redakéni radou, resp. redakénim okruhem,

— recenzni fizeni a nasledné zapracovani podnétii od recenzenttl,

— Vv pfipadé negativnich recenzi pfiprava nové verze studie a druhé kolo recenzniho
fizeni,

— finalni redak¢ni piiprava textu a dalsi pozadavky na doplnéni a upravy,

— korektury sazby (autor, redaktor, jazykovy korektor, grafik, tisk).
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Priloha 2

ABSTRAKT

Abstrakt spolu s nazvem védecké prace a seznamem kli¢ovych slov slouzi k prvotni informaci
o védecké praci / odborném c¢lanku ¢i studii. Sdéluje, jaky je stanoven cil, jaky byl zvolen
zpusob jeho dosazeni a jaky piinos prace k feSenému tématu piinasi (tj. co z dané
problematiky predkladana prace pokryva, co nikoli a co je v ni piivodni). Autor mize vyjadiit
ucel svého textu 1 v jedné nebo dvou vétach o nékolika slovech. V tomto ptipadé€ plati: ¢im

v

pomiize ujasnit si podstatné momenty v textu a smysl své védecké prace.

Doporucena struktura:

Abstrakt védecké prace se zpravidla skladat ze Ctyr Casti, pfi¢emz kazda ¢ast ma jednu az tii
vety a tieti Cast se zpravidla prolina se ¢tvrtou ¢asti. Tyto Ctyfi ¢asti nabizeji struéné odpovédi
na nasledujici Ctyti otazky:

1. Jaky problém se Fesi?

2. Jaké reSeni prace nabizi?
3. Jaké jsou presné vysledky?
4. Jaky je vyznam prace?

Na zacatek abstraktu je mozné vlozit struéné uvedeni do kontextu, ve kterém se problematika
odehrava (neni to vSak nutnosti):

Prace/clanek/studie je reSena v kontextu ...
Prace/clanek/studie stavi na ... vysledcich ... (odkaz na aktualni historiografii)

I. ¢ast — Jaky se feSi problém? Jaké je téma? Jaky je cil?
Tato prace/clanek/studie 7esi ...

Cilem této prace/clanku/studie je ...

Prace/Clanek/studie se zaméruje na ...

II. ¢ast — Jak je problém FeSen? Jak je dosaZeno cile?
Zvoleny problém je reSen za pomoci ... / aplikaci ...

V FeSeni bylo pouZito ... metody /... postupu /...analyzy ...
Pri zpracovani dat bylo pouZito ... nastroju ...

Provedeno bylo ... vvhodnoceni...

(moZno charakterizovat pouZité prameny)

IIL. ¢ast — Jaké jsou konkrétni vysledky? Jak dobre je problém vyieSen?
Béhem vyzkumu byl vytvoren systém, ktery ...

Nabizené reseni poskytuje ... moznosti ...

Provedenym vyzkumem bylo zjisteno ...

IV. &ast — Cim jsou vysledKy prace uZitené?

Prinosem této prace/clanku/studie je ...

Hlavnim zjistenim je ...

Hlavnim vysledkem je ...

Na zaklade zjistenych udajii je mozné ...

Vysledky této prace/clanku/studie/analyzy umoznuji ...
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Priloha 3

ZKRATKY

Pti zkracovani slov ¢i slovnich spojeni postupujte obvyklym zplsobem, napt. podle nize
uvedenych piikladi nebo podle seznamu v publikaci Slovnik spisovné cestiny pro Skolu a

verejnost.

Ptiklady Casto pouzivanych zkratek (zejména pro poznamkovy aparat):

ak. mal.
ak. soch.
apod.
ARU
AV CR
bm

cm (cm?, cm?®)
C.

gj.

¢o.

¢p.

ed.

ev. C.
fasc.

fol.

foto

g

GIS

ha

IC

ISBN
ISSN
kart.

kg

km (km?)
m (m?, m®)
mil.

mj.

mm (mm?, mm?)
nam.
napft.
NPU
okr.

por.
pozn.
pp¢.

red.

rkp.

roc.
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akademicky malif

akademicky sochat

a podobné

Archeologicky ustav

Akademie véd Ceské republiky
bézny metr

centimetr (Ctverecni, krychlovy)
¢islo

¢islo jednaci

¢islo orienta¢ni

¢islo popisné

editor

evidencni Cislo

fascikl

folio

fotografie

gram

geografické informacni systémy
hektar

identifikac¢ni ¢islo organizace
Mezinarodni standardni ¢islo knihy
Mezinarodni standardni ¢islo serialu
karton

kilogram

kilometr (Ctverecni)

metr (¢tverecni, krychlovy)
milion

mimo jiné

milimetr (¢tverecni, krychlovy)
namesti

napiiklad

Nérodni pamatkovy ustav

okres

potadovy

poznamka

pozemek parcely ¢islo

redaktor

rukopis

ro¢nik
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S. strana, pocet stran, rozsah stran

Sh. Sbirka zakont

SURPMO Statni Gstav pro rekonstrukce pamatkovych meésta a objekt
Srov. srovnej

Sv. svaty

tis. tisic

tzv. takzvany

UK Univerzita Karlova

ul. ulice

USKP Ustiedni seznam kulturnich pamatek
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