l. Zakladni ustanoveni

Odborna knihovna Narodniho pamatkového tstavu, uzemniho odborného pracovisteé
v Brné v souladu se Statutem Narodniho pamatkového ustavu a Rozhodnutim Ministerstva
kultury o splynuti dosavadnich statnich ptispévkovych organizaci ziizenych Ministerstvem
kultury na useku statni pamatkové péce v Narodni pamatkovy Ustav poskytuje knihovnické a
informacni sluzby ve smyslu zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), § 12, jako
vetejné pristupna zakladni knihovna se specializovanym fondem.

Poslanim knihovny je shromazd’ovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zptistupiovat
literaturu se zaméefenim na pamatkovou péci a pribuzné obory.

2. UZivatelé a ctenari knihovny

Odborna knihovna Narodniho pamatkového tstavu, uzemniho odborného pracovisteé
v Brné (dale jen knihovna) slouzi pfedevsim jeho zaméstnanclim, dale védeckym a odbornym
pracovnikiim statni pamatkové péce a vSem zdjemciim z fad vefejnosti.

Knihovni ad upravuje vztah mezi knihovnou a uzivateli jejich sluzeb.

Uzivatelem knihovny se miize stat kazdy ob&an CR, eventuelné cizinec, ktery dovrsil vék
15 let, a vyuziva nékteré ze sluzeb knihovny. Externim navstévniklim je fond knihovny
k dispozici pouze prezencné.

Zaméstnancim uzemniho odborného pracovisté v Brn€ 1ze absencné ptijcovat pouze ty
dokumenty z knihovniho fondu, které jsou k tomu urceny. Zvlast’ vy€lenény knihovni fond
priru¢niho charakteru se ptijcuje pouze prezencné, stejné jako jednotliva ¢isla Casopisii a
fotografie z tzv. starého fotoarchivu.

Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se knihovnim faddem a dodrZzovat smérnice a pokyny
pracovnikl knihovny a studovny.

3. Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uzivateliim nasledujici sluzby tak, jak jsou vymezeny v ptislusnych
ustanovenich knihovniho zdkona:
a) vypujéni sluzby:
- absen¢ni pij¢ovani mimo prostory knihovny pouze zaméstnanciim izemniho
odborného pracovisté v Brné
- prezenc¢ni ptijcovani do studovny vSem zajemctim bez omezeni

b) meziknihovni vypuj¢ni sluzby:
- z knihoven se sidlem mimo Brno pouze pro zaméstnance izemniho odborného
pracovisté v Brné

c¢) prezencni vypujcky fotografii tzv. starého fotoarchiva

d) zhotovovani kopii vybrané literatury a fotografii:
Kopie jsou uréeny pouze pro osobni potfebu objednatele, ktery je povinen s nimi
zachazet v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb. (Zakon o pravu autorského, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakontl). Kopirovani
dokumentti z knihovniho fondu vcetné fotografii ze staré¢ho fotoarchivu se fidi smérnici
feditele Narodniho pamatkového ustavu, izemniho odborného pracoviste
v Brné €. 5/2005 o poskytovani fotokopii materiala z archivnich a dokumentacnich



fondt a z fondu odborné knihovny NPU UOP v Brné vefejnosti, ktera je platna
od 1. 8. 2005. Ptilohou smérnice je cenik za poskytnuti fotokopii materialt
pro externi uzivatele. Smérnice a cenik jsou pfilohou tohoto Knihovniho fadu.

e) informacni sluzby:
Knihovna buduje a zptistupiiuje jmenny i predmétovy katalog, poskytuje uzivateliim
ustni i pisemné informace o knihovnich fondech, fondu starého fotoarchivu a vyuzivani
ptiru¢nich fondi knihovny a studovny.
Plni zaroven funkci informacniho stfediska ke kulturnim pamatkam, které se nachazeji
na teritoriu pisobnosti izemniho odborného pracovisté v Brné, tj. v kraji
Jihomoravském, Vysocina a Zlinském.

f) elektronické sluzby:
Pocitac ve studovné je ur€en k vyuzivani elektronickych informacnich zdroji (véetné
CD-ROM) odborné knihovny a k zptistupnéni volné dostupnych védeckych dat
Z internetu.

g) propagacni sluzby:

Knihovna ctvrtletné vydava a zpfistupiiuje na intranetu seznamy piirastkt knihovniho
fondu.

4. Vypujcéni rad knihovny

Knihovna je povinna vyhledat a vypuj¢it uzivateli zddany dokument z knihovniho fondu
v Case pfiméfeném provoznim pomértiim knihovny.
Absencni vypijcky lze realizovat v neomezeném mnozstvi po vyplnéni vyptjéniho listku
potvrzeného podpisem vypujcovatele. Vypujéni lhity se urcuji podle charakteru ptijcovaného
dokumentu, zékladni vypijcni doba jsou 2 mésice. Po uplynuti této doby lze vyptjcku
prodlouzit po ptfedchozim ptedlozeni vyptjcenych dokumentt ke kontrole v knihovné.
Pokud je o ptjceny dokument velky zdjem, pozada pracovnik knihovny uzivatele o
urychlené vraceni. Pfevod na jinou osobu Ize provést pouze v knihovné, kde bude na
vypijcnim listku tato zména vyznacena a stvrzena podpisem nového vypijcovatele. Zasadné
se absencné nepujcuji dokumenty z knihovniho fondu piiru¢ni knihovny a studovny.
Vypijcni lhita (rezervace) pro ptijcovani do studovny je zpravidla 5 dnti. Mize byt
prodlouzena i opakovang, rezervaci vsak prodlouzit nelze, pokud dokument zada jiny
uzivatel.
Pti revizich knihovniho fondu jsou uzivatelé povinni vratit vSechny vypujc¢ky do knihovny,
pii inventurach fondu jsou povinni piedlozit v§echny vypijc¢ené dokumenty ke kontrole na
zéklad¢ vyzvy nejpozdé€ji do 15 dnt.
UZivatel nesmi vyptj¢eny dokument ptjcovat dal§im osobam. Ruci za néj po tu dobu dokud
ma knihovna vypujcni listek potvrzeny jeho podpisem, Ze dokument pievzal.
UZivatel je povinen vratit vypiijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej ptjcil.
Jakékoli poskozeni dokumentu opraviuje knihovnu, aby zadala po uzivateli ndhradu.

5. Rad studovny




Uzivatel ma moznost volné pouzivat vsechny ptistupné knihovni fondy. Po prostudovani
nevraci pijceny dokument sdm, ale odloZi jej na misto k tomu uréené. Dokumenty zatazuje
sama pracovnice studovny.

Uzivatelé jsou povinni zachovavat ve studovné klid a potadek, je zde zakdzana konzumace
potravin a napoju. V prostorach studovny je zakdzano mit zapnuté mobilni telefony.

Navs§tévni hodiny knihovny i studovny jsou uvedeny v priloze tohoto Knihovniho radu.

6. Tzv. stary fotoarchiv

Fotografie z tzv. starého fotoarchivu, ktery je soucasti knihovny, jsou nalepeny na karty a
ulozeny v archivnich krabicich abecedné podle nazvt obci. Uzivateli je prezencné zapijcena
vzdy celd krabice k prohlédnuti, na zdklad€ inventarnich ¢isel, ¢isel negativl a popisu
fotografie sepisuje objednavku fotopraci. Cenik fotopraci a barevnych tiskii pro externi
zadatele je ptilohou tohoto Knihovniho fadu.

Pokud uzemni odborné pracovist¢ v Brné nevlastni ptislusny negativ, zaptij¢i pracovnice
knihovny vybrané fotografie fotooddélent, které dle objednavky negativ s pozitivem vyhotovi.
Tato vyptjcka se zapisuje do vyptjéni knihy a podpisem ji stvrzuje pfislusny zaméstnanec
fotooddéleni.

7. Nahrada skod pri poskozeni, zniceni nebo ztraté vypujcky

Kazdou ztratu nebo poskozeni vypijceného dokumentu je uzivatel povinen oznamit
v knihovné a ve lhlté stanovené knihovnou nahradit Skodu. O zplisobu nahrady rozhoduje
knihovna.
Nahrada za poSkozené nebo ztracené knihovni dokumenty:
a) uvedeni do pivodniho stavu doddnim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a kvalitni vazbé
b) potizeni kvalitni vazané kopie dokumentu
c) jestlize zptisob ndhrady podle pfedeslych bodl neni mozny, dohodne se knihovna
s uzivatelem na dodani jiného vydani dila, ptipadné zcela jin¢ho dila ze stejného oboru,
stejné hodnoty
d) finan¢ni nahradu ve vysi ceny v dob¢ ztraty (poskozeni), a to podle cen na antikvarnim
trhu (u starsi literatury), nebo podle cen v prodejnach literatury nové. Pti ztraté zvlaste
cennych dokumentt je potfebny soudné znalecky posudek, ktery je pofizen na naklady
uzivatele. Knihovna mtize zadat ndhradu celého knihovniho dokumentu, 1 kdyz
zplisobend Skoda se tyka jen jeho casti.

8. Vyuzivani pocitacoveho vybaveni a Internetu

Pocita¢ ve studovné je urcen k vyuzivani elektronickych informac¢nich zdrojt knihovny
(v€etné CD-ROMI) a ke zptistupnéni voln¢ dostupnych védeckych dat z internetu.

Uzivatelé mohou pocita¢ ovladat pouze zplisobem uréenym vyrobcem, nesméji pouzivat
jiné programové vybaveni nez to, které je nainstalovano. Déle nesmi k pocitaci pfipojovat
dalsi zafizeni.



Vesker¢ ziskané informace a data (v jakékoli formé a na jakémkoli médiu) slouzi vyhradné
osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim Gceliim. Neni dovoleno je dale rozSitovat,
rozmnozovat, kopirovat, prodavat nebo vyuzivat ke komerénim uceltim.

Po skonceni prace s pocitacem je uzivatel povinen smazat vysledky své prace a fadné
ukondit praci na pocitaci.

Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, za
Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, véetné skod
zpusobenych jim zanesenymi viry.

Za kazdou zapocatou hodinu prace s Internetem se plati 60,- K¢.

9. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel Narodniho pamatkového ustavu, tzemniho
odborného pracovisté v Brn€, nebo vedouci odboru informaci.

Doplikem tohoto Knihovniho fadu je:

- smérnice feditele €. 5/2005 o poskytovani fotokopii z archivnich a dokumentac¢nich fondl
a z fondu odborné knihovny NPU 1. o. p. v Bré vefejnosti ze dne 1.8.2005 s piilohou &. 1,
kterou je cenik za poskytnuti fotokopii materidlii z archivnich a dokumentac¢nich fondi a
z fondu odborné knihovny NPU UOP v Brng, platny od 1.8.2005.

Tento Knihovni fad nabyva G¢innosti datem vydani. K tomuto datu se rusi platnost dosud
platného Knihovniho fadu, vydaného jako smérnice feditele ¢. 3/2004.



