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V souladu s ¢lankem Il. odst. 7) Statutu Narodniho pamdtkového uUstavu vydaného zfizovatelem
Ministerstvem kultury vydavam pod ¢.j. NPU-310/102585/2025 tento Hlavni organizac¢ni Fad
Narodniho pamatkového ustavu (dale té7 ,,HOR®).
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él. 1
Zakladni ustanoveni

Narodni pamatkovy ustav (dale téz ,NPU") byl zfizen rozhodnutim Ministerstva kultury ze dne
1. ledna 2003 €. j. 11.61712002 ke dni 1. ledna 2003 na dobu neurditou jako statni prispévkova
organizace, ktera je odbornou organizaci statni pamatkové péce s celostatni plisobnosti podle
§ 32 zakona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz ,zakon
¢. 20/1987 Sb.”). NPU ma celostatni plisobnost a vystupuje v pravnich vztazich svym jménem.

Zfizovatelem NPU je Ceskd republika — Ministerstvo kultury, ICO: 00023671 (dale té?
,ministerstvo").

Sidlem NPU je Praha 1 — Mald Strana, Valdstejnské ndamésti 162/3, PSC 118 01, ICO 75032333.

NPU vykonava €innosti, které jsou uvedeny ve Statutu NPU a déle stanovené obecné platnymi
pravnimi predpisy.

NPU je vyzkumnou organizaci.

Cl 1l
Ucel a zavaznost Hlavniho organizaéniho fadu NPU

Pro G&ely HOR se uZije téchto pojma:

a) zakladni organiza¢ni jednotka — generdlni Feditelstvi (déle té7 ,,GnR“), Uzemni odborné
pracoviité (dale téz ,UOP*) nebo Gzemni pamdtkova sprava (dale téz , UPS“);

b) organizacni Utvar— sekce, Usek, odbor, sprava pamatkového objektu a metodické centrum;

c) detasované pracovisté — pracovisté, které zpravidla plsobi na jiném misté nez zakladni
organizacni jednotka, v rdmci této jednotky jde o samostatné pracovisté;

d) dislokované pracovisté — pracovisté, které plsobi na jiném misté nez zakladni organizacni
jednotka, do které je zaClenéno a ze které je fizeno.

Hlavni organiza¢ni fad NPU je zakladnim vnitfnim organizaénim predpisem NPU, ktery stanovuje
v souladu se Statutem NPU zejména zékladni organizacni a Fidici postupy, definuje vzajemné
vztahy mezi zakladnimi organiza¢nimi jednotkami, organiza¢nimi Gtvary, oddélenimi a referaty
a mezi jednotlivymi stupni fizeni a vymezuje zékladni okruhy jejich ¢innosti.

HOR je zavazny pro viechny osoby, které jsou v zékladnich pracovnépravnich vztazich k NPU,
a stanovuje zakladni prava a povinnosti a z nich plynouci zodpovédnost véech zaméstnanct NPU.

Hlavni organiza¢ni fad NPU se €leni na obecnou &ast a zvlastni €ast:
a) Obecna c¢ast upravuje plsobnost, fizeni a principy Cinnosti zakladnich organizacnich
jednotek a organiza¢nich Gtvard na Grovni jednotlivych stupfit Fizeni NPU.
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b) Zvlastni ¢ast je uvedena v pFilohach tohoto HOR a upravuje:
i)  organizaéni strukturu NPU s poéty a nazvy organizaénich Utvar(, oddéleni
a referatd véetné jejich vzajemnych vztahl podfizenosti a nadfizenosti;
ii)  pUsobnost a hlavni ¢innosti organizac¢nich Gtvard, oddéleni a referat(.

c) Soucasti zvlastni ¢asti HOR je rovné? eticky kodex NPU.

Na Hlavni organizaéni fad NPU navazuji zejména tyto vnitfni pfedpisy:
a) spisovy rad, ktery upravuje postup zaméstnancl v oblasti spisové sluzby;
b) aprobadni Fad, ktery upravuje postup a rozsah opravnéni jednat za NPU;
c) dispozicni fad, ktery upravuje vnitfni postup schvalovani zejména dokument( finanéni
povahy;
d) vnitini platovy predpis.

Vsechny vnitfni predpisy, véetné téch, kterymi jsou upravena specifika jednotlivych Gzemnich
pracovist, musi byt v souladu s HOR.

¢l
Zakladni organizaéni ¢lenéni NPU

NPU se ¢leni na generalni feditelstvi a Gzemni pracovisté (UOP a UPS). Podle predmétu &innosti
jsou v NPU tizemni odbornd pracovisté pro vykon odborné paméatkové péce a izemni pamatkové
spravy pro spravu pamatkovych objektl v péci NPU.

Cinnost NPU v celostatni Uzemni pisobnosti je zajisfovana prostfednictvim generdlniho
feditelstvi.

V oblasti odborné pamatkové péce vyplyvajici ze zakona ¢. 20/1987 Sh., a to i ve vztahu
k objektdim ve spravé NPU, je plsobnost v rdmci vy$ich Gzemné samospravnych celk( zajistovana
sekci pamétkové péce GnR a Gzemnimi odbornymi pracovisti:

a) v Praze, s Uzemni pusobnosti pro hlavni mésto Prahu

b) stfednich Cech v Praze, s Uzemni plisobnosti pro Stfedocesky kraj

c) v Ceskych Budé&jovicich, s Gzemni plisobnosti pro Jihogesky kraj

d) v Plzni, s Gzemni plsobnosti pro Plzersky kraj

e) v Lokti, s izemni plsobnosti pro Karlovarsky kraj

f) v Ustinad Labem, s Gzemni pdsobnosti pro Ustecky kraj

g) v Liberci, s Uzemni pUsobnosti pro Liberecky kraj

h) v Josefové, s Uzemni plisobnosti pro Kralovéhradecky kraj

i) v Pardubicich, s izemni plsobnosti pro Pardubicky kraj

j) v Brné, s tzemni plisobnosti pro Jihomoravsky kraj

k) v Telci, s tzemni plsobnosti pro Kraj Vysocina

I) v Ostravé, s Uzemni plsobnosti pro Moravskoslezsky kraj

m) v Olomouci, s Uzemni plsobnosti pro Olomoucky kraj

vvvvv

n) v Kromérizi, s izemni plsobnosti pro Zlinsky kraj

Nékterd uzemni odbornd pracovisté mohou vedle zdkonem vymezené cinnosti rozvijet
metodickou C¢innost ve vybrané specializované oblasti odborné pamatkové péce s vyuZitim
pro celé NPU. Pro vybrana UOP jsou definovany tyto specializace:
a) UOP v Praze —v oblasti archeologie
b) UOP stfednich Cech v Praze — v oblasti priizkum& a operativni dokumentace
c) UOP vCeskych Bud&jovicich — voblasti zakladni evidence zdmeckych knihoven
a urbanistického dédictvi
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d) UOP v Brné —v oblasti pé¢e o pamatky moderni architektury

e) UOP v Kromé&fizi — v oblasti péce o historickou zelef

f)  UOP v Ostravé — v oblasti péce o technické pamatky a archeologie

g) UOP v Usti nad Labem — v oblasti priizkum( a operativni dokumentace

h) UOP v Olomouci — v oblasti archeologie.

(5) V oblasti péce o statni hrady, zamky a ostatni pamatky uréené ke zpristupnéni verejnosti ve spravé

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

NPU je pdsobnost v ramci Ceské republiky zajistovana Gzemnimi pamatkovymi spravami:

a) v Usti nad Labem, s tzemni pdsobnosti pro hlavni mésto Prahu, Stfedocesky kraj, Ustecky
kraj a Karlovarsky kraj

b) v Ceskych Budéjovicich, s Gzemni plsobnosti pro Jihocesky kraj, Plzerisky kraj a Kraj
Vysocina

c¢) naSychrové, s Uzemni pusobnosti pro Liberecky kraj, Kralovéhradecky kraj a Pardubicky
kraj

d) v Kroméfizi, s uzemni plsobnosti pro Zlinsky kraj, Jihomoravsky kraj, Olomoucky kraj
a Moravskoslezsky kraj.

cl. v
Detasovana a dislokovana pracovisté NPU

Detasovana pracovisté a dislokovana pracovisté mimo pracovisté uvedena v odst. 2 nejsou
organizaénimi Utvary NPU ve smyslu €l. 1l odst. 1 pism. b), jsou vytvaiena na zakladé aktudlni
potfeby Fizeni NPU. Jsou zfizovdna nebo ru$ena generalnim feditelem (dale té7 , GR“) mimo
pracovist uvedenych v odst. 2.

Detasovanymi pracovisti jsou i spravy pamatkovych objektl, které spravuji pamatkové objekty
uvedené v pfiloze Statutu NPU. Spravy pamatkovych objektd jsou ve smyslu zakona ¢. 262/2006
Sh., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz ,,zakonik prace”), organiza¢nim Utvarem.

cl.v
Organizaéni struktura a fizeni NPU

Organizacni struktura zakladnich organizacnich jednotek (generdlniho feditelstvi, Gzemnich
odbornych pracovist a Uzemnich pamatkovych sprav) je tvofena vnitfné provazanymi
organizac¢nimi Utvary, oddélenimi a referaty rlizné hierarchické drovné.

Zakladni organizacni jednotka generalni feditelstvi se vnitiné ¢leni na:
a) sekci pamatkové péce
b) sekci sprav pamatkovych objektl
c) sekci ekonomickou
d) sekci projektového fizeni
e) sekciinformatiky a digitalizace
f)  kancelar generalniho reditele — odbor
g) odbor pravni sluzby
h) odbor komunikace a prezentace
i)  odbor pro obnovu Invalidovny
j)  oddéleniinterniho auditu
k) oddéleni bezpecnostniho feditele

Zakladni organizacni jednotka Uzemni odborné pracovisté se vnitiné cleni na:
a) odbor péce o pamatkovy fond
b) odbor evidence, dokumentace a informacnich systém

3z17



-\

fO)

\ * g

(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

(9)

(1)

(2)

NARODNI
PAMATKOVY & j. NPU-310/102585/2025
USTAV

c) odbor & oddéleni archeologie (u vybranych UOP dle zvla$tni ¢asti HOR)

d) kanceldf feditele — oddéleni, pfipadné referat (konkrétné stanoveno ve zvlastni ¢asti HOR)
e) oddéleni ekonomiky a provozu

f)  metodické centrum (u vybranych UOP)

Zakladni organizacni jednotka Uzemni pamatkova sprava se vnitiné ¢leni na:
a) jednotlivé spravy pamatkovych objektt
b) Usek naméstka reditele
c) kancelar reditele — oddéleni

Sekce a Useky se obvykle cleni na odbory, které fidi vedouci odboru, jenz je podfizeny a soucasné
odpovédny pfislusnému fediteli nebo naméstkovi.

V rédmci organizacnich jednotek, sekci, Usekd, odbor( a metodickych center vcetné sprav
pamatkovych objektd muze byt vyélenéno samostatné oddéleni nebo referat zajistujici vykon
stanovené agendy jednim nebo vice zaméstnanci. Tito zaméstnanci jsou fizeni:

a) v pripadé oddéleni povéfenym zaméstnancem oddéleni, ktery ma dle § 124 odst. 4
zakoniku prace opravnéni organizovat, kontrolovat a fidit praci ostatnich zaméstnancl
oddéleni a ddvat jim k tomuto Ucelu zavazné pokyny. Zaméstnanec povéreny tizenim
oddéleni je podfizeny a odpovédny nadfizenému vedoucimu zaméstnanci. Pokud zZadny ze
zaméstnancl oddéleni neni povéren jeho Fizenim, vykonava fidici ¢innost nadtizeny
vedouci zaméstnanec sam. Obdobné to plati i pro detaSovana pracovisté.

b) vpfipadé referatu nadfizenym vedoucim zaméstnancem, pfipadné nadfizenym
zaméstnancem povérenym fizenim oddéleni. Vyjimecné, pokud je to Ucelné, miize byt
fizenim referatu povéren jeden z jeho dvou a vice zaméstnancl. Pfi povéreni zaméstnance
fizenim referdtu se pouZije analogicky ustanoveni pism. a). Obdobné toto plati
i pro detaSovana pracovisté.

Spravy pamatkovych objektl jsou vidy fizeny jmenovanym vedoucim, neni-li vykonem pozice
docasné povéren jiny zaméstnanec.

KaZzdy zaméstnanec ma jen jednoho bezprostfedné nadfizeného vedouciho, jimz je fizen a jemuz
za svou ¢innost odpovida.

Zakladni rozsah kompetenci a obsah hlavnich ¢innosti jednotlivych organizacnich utvar(, oddéleni
a referatd, je obsaZzen v ptiloze €. 2 HOR.

¢l. Vi
Hlavni Fidici organy NPU

Hlavnimi Fidicimi organy NPU jsou generdlni feditel, feditelé UOP, feditelé UPS, ndméstci GR,
naméstci fediteld UPS a vedouci sprav pamatkovych objekt( (dale téz , kastelani“).

V &ele NPU stoji generdlni feditel. Generalni feditel je jmenovan a odvolavan ministrem kultury.
Generdlni feditel Fidi:

a) sekce generdlniho feditelstvi prostfednictvim naméstkl generalniho feditele,

b) kanceldr generdlniho feditele — odbor prostfednictvim reditele odboru

c¢) odbor pravni sluzby prostfednictvim vedouciho odboru

d) odbor komunikace a prezentace prostiednictvim vedouciho odboru prostfednictvim
vedouciho odboru

e) odbor pro obnovu Invalidovny prostfednictvim reditele odboru
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f)  oddéleni interniho auditu prostfednictvim vedouciho oddéleni
g) oddéleni bezpeénostniho Feditele NPU prostfednictvim bezpeénostniho Feditele

(3) V &ele UOP stoji Feditel, kterého na zakladé navrhu ndméstka GR pro paméatkovou péci jmenuje
a odvolava generalni feditel. Reditel UOP je pfimo podiizen ndméstkovi GR pro paméatkovou péci
a zajistuje koordinaci, rozvoj a vykon ¢innosti pamatkové péée NPU v ramci Uzemni pdsobnosti
UOP vyplyvaijici z ptislunych pravnich predpist prostfednictvim svych podfizenych.

(4) Reditel UOP Fidi:
a) jednotlivé odbory izemniho odborného pracovisté prostfednictvim vedoucich odbort
b) jednotlivd oddéleni izemniho odborného pracovisté prostrednictvim vedoucich oddéleni
c) metodické centrum, pokud je vramci UOP zfizeno, prostfednictvim vedouciho
metodického centra

(5) Utvary, oddéleni a referaty, které jsou na nejbliz§im niz$im stupni Fizeni pod feditelem UOP,
stanovuje pro jednotlivd UOP zvlastni ¢ast HOR (pfiloha €. 1). Vnitini ¢lenéni metodického centra
maze stanovit vnitfni predpis vydany GR.

(6) V ele UPS stoji Feditel, kterého na zakladé ndvrhu naméstka GR pro spravu pamatkovych objekt(l
jmenuje a odvolava generalni Feditel. Reditel UPS je pfimo podFizen ndméstkovi GR pro spravu
pamatkovych objektd a zajistuje Fizeni a kontrolu spravy pamatkovych objektl v ramci uzemi
plsobnosti UPS.

(7) Reditel UPS Fidi:
a) jednotlivé spravy pamatkovych objektd prostiednictvim jejich vedoucich (kastelana)
b) Usek naméstka reditele prostiednictvim ndméstka
c) kancelaf reditele prostrednictvim jejiho vedouciho

(8) Koordinaci, rozvoj a vykon ¢innosti pamatkové péce NPU vyplyvajici z ptislusnych pravnich
predpist zajistuje prostfednictvim svych podfizenych naméstek GR pro pamatkovou péci.
Naméstek GR pro pamétkovou péci je jmenovan a odvolavén generdlnim feditelem.

(9) Rizeni a kontrolu spravy paméatkovych objektd zajifuje na Urovni generdlniho feditelstvi
naméstek GR pro spravu pamatkovych objektl. Ndméstek GR pro spravu pamatkovych objektt
je jmenovan a odvolavan generdlnim reditelem.

(10) Koordinaci, rozvoj a vykon ekonomickych €innosti zajistuje ekonomicky naméstek GR. Ekonomicky
naméstek GR je jmenovan a odvolavan generalnim feditelem.

(11) Pripravu a kontrolu realizace, véetné udrzitelnosti, projektd se specifickymi podminkami
financovani a rozvoj védecko-vyzkumné &innosti NPU a vzdélavani zajistuje naméstek GR
pro projektové tizeni. Naméstek GR pro projektové fizeni je jmenovan a odvolavan generalnim
feditelem.

(12) Koordinaci, rozvoj a vykon informacnich systém( a nastaveni procesu digitalizace zajistuje
prostiednictvim svych podiizenych ndméstek GR pro informatiku a digitalizaci.

(13) Spravu pamatkovych objektl zajistuji kastelani. Kasteldna jmenuje na zékladé navrhu mistné
prislusného feditele UPS generdlni teditel. Kasteldna odvolava generdlni feditel na zakladé
pisemné zdlivodnéného navrhu mistné piisluiného feditele UPS a po predchozim projednéni
navrhu na odvolani v Komisi kastelanu.

(14) Cinnost svéfeného useku UPS zajistuje naméstek reditele UPS. Naméstka Feditele UPS jmenuje
a odvolava generalni feditel na zakladé navrhu teditele UPS a po predchozim projedndni
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s ndméstkem pro spravu pamatkovych objektd.

Cinnost metodického centra zajistuje vedouci metodického centra. Vedouciho metodického
centra jmenuje a odvolava generalni feditel na zékladé navrhu feditele UOP a po predchozim
projednani s ndAméstkem GR pro paméatkovou péci.

cl. vl
Jednani jménem NPU

Statutarnim organem NPU opravnénym zastupovat NPU ve viech zaleZitostech je generdlni
feditel.

Reditelé UOP a teditelé UPS jsou opravnéni zastupovat NPU ve viech zaleZitostech tykajicich
se jimi fizeného Uzemniho pracovisté, vyjma zaleZitosti, které podle vnitfnich predpist prislusi
pouze generalnimu fediteli, a zalezitosti, které si generdlni feditel vyhradil do své kompetence.

Reditelé UOP jsou opravnéni v ramci jimi Fizeného Gzemniho pracoviété zejména:

a) zastupovat NPU s finanénim omezenim dle rozsahu pfidéleného rozpoctu;

b) zajistovat a vykonavat ¢innosti dle zakona ¢. 20/1987 Sb. vyjma podavani podnétl
Ministerstvu kultury k zahajeni prfezkumného fizeni rozhodnuti ve véci prohlasovani
kulturnich pamatek nebo zruseni prohldseni kulturnich pamatek;

c) zajistovat a vykonavat ¢innosti dle zakona ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predméti
kulturni hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist (dale téz ,zakon ¢. 71/1994 Sb.”)
a dle souvisejicich predpisi;

d) zajistovat spravu statniho majetku, s nimz je NPU pfisluiny hospodafit;

e) vykondvat funkce zaméstnavatele.

Reditelé UPS jsou opravnéni v ramci jimi fizeného Uzemniho pracovité zejména:
a) zastupovat NPU s finanénim omezenim dle rozsahu pridéleného rozpoctu;
b) zajistovat spravu statniho majetku, s nimz je NPU p¥islu$ny hospodafit;

c) vykonavat funkce zaméstnavatele.

Naméstci GR, naméstci fediteld UPS a kasteldni jsou opravnéni zastupovat NPU v rozsahu
pravomoci jim sv&fenych vnit¥nimi pfedpisy NPU vydanych generalnim Feditelem.

Zaméstnanci NPU jsou opravnéni provadét viechny ukony v rozsahu jejich pracovniho zafazeni
a popisu pracovni ¢innosti. K jednani i v dalSich vécech museji byt pisemné povéreni generalnim
Feditelem, feditelem UOP nebo feditelem UPS v rozsahu jim svéfenych pravomoci.

Jiné osoby ne7 zaméstnanci (fyzické i pravnické) mohou zastupovat NPU jen na zakladé pisemného
zmocnéni vydaného generdlnim Feditelem. Reditelé Gzemnich pracovi$t mohou pisemné
zmocnéni vydat pouze v mezich jim svéfenych pravomoci. Ostatni zaméstnanci NPU nemohou
pisemné zmocnit jinou osobu k zastupovéni NPU vyjma zastupce GR.

Kontakt se zfizovatelem, Ustfednimi a kontrolnimi organy se obvykle uskutec¢nuje prostrednictvim
generalniho feditelstvi. Generalni feditel mdze pisemné pienést ¢ast této ¢innosti na UOP a UPS.
UOP a UPS samostatné zajistuji kontakt s mistné pfislusnymi organy statni spravy, samospravy
a dalsimi institucemi. Generalni feditel muize stanovit pisemné jiny postup v zavislosti na aktualni
potrebé.

Vedouci zaméstnanci a zaméstnanci povéreni fizenim viduji vSechny dokumenty od zaméstnancl
jimi fizenych Gtvard, oddéleni /referatd, které jsou predkladany nadfizenému.
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(10) Podepisovani dokumentl je upraveno spisovym radem, aprobaénim fadem a dalSimi vnitfnimi

predpisy. DalSi podrobnosti nakladdni s dokumenty majetkové, pracovni, financni, penézni
a ucetni povahy a dokumenty z kontrol upravuji vnitini predpisy.

(11) Naméstek GR pro paméatkovou péci podepisuje dokumenty vazici se k agenddm pamatkové péce,

pokud neprenese naméstek GR pro pamatkovou péci tuto pravomoc na vedouci odborl nebo
pokud si vodlvodnénych pfipadech nevyhradi tuto pravomoc pro sebe generalni reditel.
Naméstek GR pro paméatkovou péci nemd pravomoc podepsat podnét k zahdjeni prezkumného
fizeni rozhodnuti ve véci prohlasovani kulturnich pamatek nebo zruseni prohlaseni kulturnich
pamatek.

(12) VUOP podepisuje dokumenty vazici se k agendam paméatkové péle, tj. zejména pisemna

vyjadieni vydavana podle zdkona ¢. 20/1987 Sb. feditel UOP, pokud nepfenese tuto pravomoc na
vedouci odbor(. Pravomoc podpisu pisemnych vyjadieni pro narodni kulturni pamatky
v kompetenci UOP nem(ize byt prenesena na nizéi Urover. Ustanoveni véty predchozi
se nevztahuje na zastupovani feditele UOP v piipadé jeho nepfitomnosti.

(13) Zamé&stnanec opravnény k pravnimu jednani jménem NPU, nesmi za NPU jednat, jestlize

se nachazi ve stfetu zajmu. Za stfet zajmU se povaZuje, pokud osobni zdjem zaméstnance ve véci
by mohl ovlivnit jeho jednani za NPU. Osobnim zdjmem zaméstnance je zajem, ktery pFinasi
zaméstnanci nebo osobé jemu blizké (tzn. pfibuzny v fadé pfimé, sourozenec, manzel ¢i partner
apod.) zvyseni majetku, majetkového nebo jiného prospéchu, zamezeni vzniku pfipadného snizeni
majetkového nebo jiného prospéchu nebo jinou vyhodu.

(14) Jestlize se zaméstnanec nachazi ve stfetu zajm0 dle predchoziho bodu, je povinen o tom

(1)

(2)

(3)

informovat svého nadfizeného a predat mu k posouzeni, zda bude za NPU pravné jednat
a za jakych podminek.

¢l vl
Zastupovani

V celém NPU plati princip zastupitelnosti, v ptipadé nepfitomnosti je kazdy zaméstnanec
zastupovan jinym zaméstnancem. Nepfitomnosti na pracovisti je minéna nepfitomnost delsi nez
tfi pracovni dny. Rozsah a doba zastoupeni véetné zavaznych pokynl pro vykon zastoupeni musi
byt dot¢enym zaméstnancim predem oznameny vedoucim, ktery bude zastupovan, je-li jeho
nepfitomnost pldnovana, v ostatnich pfipadech oznamuje tyto skutecnosti pfimy nadfizeny
zastupovaného.

Generalniho feditele pfi jeho nepfitomnosti zastupuje generdlnim feditelem pisemné povéreny
naméstek GR ve vdech zaleZitostech neni-li vkonkrétnim povéfeni uvedeno jinak.
PFi nepfitomnosti kratSi nez tfi pracovni dny jej povéreny zastupce zastoupi jen ve vécech,
které nesnesou odkladu.

Neni-li stanoveno v HOR jinak, pro zastupovani plati:

a) Ndaméstek GR pisemné uréi po predchozim souhlasu generalniho Feditele svého zastupce.

b) Reditel UOP pisemné uréi po predchozim souhlasu generalniho feditele svého zéstupce,
kterym je jeden z vedoucich jim Fizenych atvar(. Souhlas generalniho feditele neni nutny,
jestlize Fediteli UOP je podfizen pouze jeden jmenovany vedouci Gtvaru.

c) Reditele UPS zastupuje jeho naméstek.

d) Néméstek feditele UPS pisemné uréi po pfedchozim souhlasu feditele UPS svého zastupce,
kterym je jeden z vedoucich jim fizenych Gtvar(.
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e) Vedouci odboru pisemné uréi po predchozim souhlasu pfimého nadfizeného svého
zastupce, kterym je néktery ze zaméstnanct odboru povéreny vedenim oddéleni/referatu.

f)  Vedouci metodického centra z jemu podtizenych zaméstnancl pisemné uréi po predchozim
souhlasu Feditele UOP svého zastupce.

g) Reditel UPS pisemné povéfi zaméstnance SPO zastupovanim kasteldna, jestlize zastupce
splfiuje pozadavky kladené na zdstupce vnitinimi predpisy NPU a kasteldn s povéienim
souhlasi.

h) Zastup za zaméstnance povéreného fizenim oddéleni nebo referatu urcuje jeho nadfizeny
vedouci zaméstnanec.

Zameéstnanci, ktefi jsou povéreni zastupovanim, zastupuji pfi nepfritomnosti delSi nez t¥i pracovni
dny vplném rozsahu, neni-li vkonkrétnim povéfeni nebo HOR uvedeno jinak. lestlize
je zastupovany nepfitomen na pracovisti kratSi dobu, zastoupi jej zastupce jen v zaleZitostech,
které nesnesou odkladu, pokud zastupovany neurdi jinak.

Zaméstnanec povéfeny zastupovanim se pfi pravnim jednani za NPU prokazuje pisemnym
povérenim, pokud toto povéreni neni stanoveno pfimo HOR.

Ma-li zastupovany hmotnou odpovédnost, provede se inventura a s tim souvisejici predani
svéfeného majetku, ktery bude zastupce pouzivat, dokladované inventarnim protokolem,
na zastupce; po ukonceni zastupovani probéhne predani stejnym zplsobem zpét. Pro zastupovani
kastelan(ll se pouzije tento postup obdobné, nedochazi vsak k inventarnimu predani.

Pfi dlouhodobém predem znamém zastoupeni, trvajicim zpravidla déle nez Ctyfi tydny, se uziji
obdobné ustanoveni o predavani a prevzeti funkci. Pfi dlouhodobé nepfitomnosti jsou
zastupovany vedouci ¢i zaméstnanec povéreny fizenim a jeho zastupce povinni si praci predat
a vzajemné se informovat o stavu hlavnich, profilovych a rozpracovanych ukoll v dobé predavani.

cl. IX
Predavani a prevzeti funkci

Trvalé preddvani a prebirani funkci se provadi protokolarné. Predavaci protokol obsahuje
minimalné tyto naleZitosti:

a) datum a misto predani;

b) jména predavajiciho, prebirajiciho a nadfizeného a jejich podpisy;

c) inventarizaCni zapis, pokud dochdazi ke zméné zaméstnancl s hmotnou odpovédnosti
(soucasti je téZz soupis svérenych klicd a vyrobnich a pracovnich prostifedk(: vybaveni
kancelare, elektronika, naradi, stroje atd.);

d) soupis predavané dokumentace;

e) stav agendy a dalsi nutné udaje o rozpracovanych nebo pfipravenych tkolech.

Za vyhotoveni preddvaciho protokolu zodpovidd preddvajici zaméstnanec, v pfipadé jeho
nepritomnosti zaméstnanec k tomu povéreny. Ten rovnéZ zodpovida za obsahovou spravnost
vsech Udaja uvedenych v predavacim protokolu.

Za kontrolu predavaciho protokolu zodpovida primy nadtizeny pfedavajiciho zaméstnance.

Preddvaci protokol je vyhotoven minimdalné ve Ctyfech stejnopisech, pficemz jeden stejnopis
obdrzi pfedavajici, jeden jeho pfimy nadfizeny, jeden stejnopis je vyhotoven pro prejimajiciho
a jeden je ulozen do osobniho spisu preddvajiciho zaméstnance.

Nesepsani protokolu ze strany predavajiciho se povaZzuje za poruseni povinnosti vyplyvajici
z pravnich predpisQ. PFfimy nadfizeny preddavajictho zaméstnance je povinen poZzadovat
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po preddvajicim zaméstnanci vyhotoveni predavaciho protokolu, je povinen zajistit kontrolu
Udaja v protokolu uvedenych a je za zajisténi protokolu odpovédny.

(6) V pripadé jakychkoliv sporli ¢i potizi pfi predavani ¢i prebirani funkce informuje prebirajici
zaméstnanec o této skutecnosti personalni Utvar a souc¢asné svého pfimého nadrfizeného.

cl. X
Vedouci zaméstnanci NPU a zaméstnanci povéreni fizenim

(1) Pro tento organizacni fad se uziva definice vedouciho zaméstnance, ktera je uvedena v platném
znéni zakoniku prace.! Vedoucimi zaméstnanci NPU (té ,,vedouci®) jsou:

a) generadlni feditel

b) naméstci GR

c) feditel kancelafe GR

d) feditel odboru pro obnovu Invalidovny
e) feditelé UOP

f)  Feditelé UPS

g) naméstci feditele UPS

h) kastelani

i)  vedouci metodickych center

j)  vedouci odbord

k) vedouci oddéleni interniho auditu
1)  védecky tajemnik

(2) Vedouci zaméstnancijsou jmenovani a odvolavaniv souladu s § 33 odst. 4 pism. f) zakoniku prace.
Vedoucimi zaméstnanci NPU se rozumf{ vedouci organiza¢nich Utvard.

(3) Vedouci zaméstnanci, ktefi jsou jmenovani a odvoldvani generdlnim reditelem, jsou:
a) naméstek GR pro pamatkovou péci
b) naméstek GR pro spravu pamatkovych objekt
c) ekonomicky ndméstek GR
d) naméstek GR pro projektové fizeni
e) ndmeéstek pro informatiku a digitalizaci
f)  feditelé UOP
g) Feditelé UPS
h) naméstci fediteld UPS
i)  kastelani
j)  vedouci metodickych center
k) Feditel kancelare GR
I)  Feditel odboru pro obnovu Invalidovny
m) vedouci oddéleni interniho auditu
n) feditel oddéleni bezpecnostniho reditele
o) vedouci odbor( na generdlnim reditelstvi
p) védecky tajemnik

(4) Vedouci zaméstnanci uvedeni v ¢l. X. odst. 3 pism. a)—j) jsou jmenovani a odvolavani zplsobem
uvedenym v €l. VI.

(5) Vedouci oddéleniinterniho auditu je jmenovan a odvolavan postupem dle zdkona €. 320/2001 Sb.
o financ¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich prepist.

! Definice platnd a uzita ke dni vydani HOR.
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Vedouci odborl generdlniho feditelstvi a védecky tajemnik jsou jmenovani a odvolavani
generalnim feditelem na navrh pfisludného ndaméstka GR, vyjma vedouciho odboru nebo Feditele
odboru pfimo fizeného generdlnim feditelem.

Vedouci odbord tzemnich pracovist jsou jmenovani a odvolavani feditelem Gzemniho pracovisté
po predchozim projednani s prisluSnym nadfizenym ndméstkem GR.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni plnit povinnosti, které pro né vyplyvaji ze zakoniku prace, jinych
pravnich predpisd, Statutu NPU, HOR a dalich vnitinich predpisti NPU, a odpovidaji za vykon své
funkce v mezich jim svérenych pravomoci.

Zaméstnanci povéreni fizenim dle § 124 odst. 4 zakoniku prace maji toto oprdvnéni stanoveno
povérenim jako soucdst popisu pracovni ¢innosti. K zaniku opravnéni dochazi jeho vyjmutim
z popisu pracovnich ¢innosti. Opravnéni organizovat, fidit a kontrolovat praci jinych zaméstnanca
a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny muize byt dano pracovni naplini:
a) jednomu ze zaméstnancl zaclenénému do pfislusného oddéleni;
b) jednomu ze zaméstnancll zaclenéného do pfislusného referatu;
¢) hlavnimu fesiteli vyzkumného ukolu, ktery ma pro tuto ¢innost uzavieny samostatny nebo
soubézny pracovni pomér;
d) zaméstnanci, na kterého je prenesena po Casové omezenou dobu Cast pravomoci
vedouciho zaméstnance.

Povéreni zaméstnance fizenim dle tohoto odstavce navrhuje pfimy nadfizeny a schvaluje feditel
pfislusného Uzemniho pracovisté nebo generdlni feditel v pripadé generdlniho feditelstvi.
Obdobné se postupuje pti odejmuti povéreni.

Popisy &innosti vedoucim zaméstnanciim UOP a UPS stanovuji feditelé a jednotlivi pfislugni
namaéstci. Popisy ¢innosti kastelandm uréuje feditel UPS.

¢l XI
Zasady fizeni a soucinnosti NPU

Generdlni Feditel Fidi celkovou &innost NPU a ¢innost generalniho feditelstvi. Cinnost Gzemnich
odbornych pracoviit a Uzemnich pamatkovych sprav fidi prostfednictvim ndméstkd GR.

Vedouci zaméstnanci vykonavaji svou cinnost predevsim fizenim zaméstnancl, ktefi jsou jim
bezprostfedné podfizeni, a odpovidaji za vysledky jejich ¢innosti. Vedouci zaméstnanci maji
povinnost souc¢innosti v rdmci NPU.

Provadéni fidicich a metodickych funkci generalniho freditelstvi vici Uzemnim odbornym
pracovistim a Uzemnim pamatkovym spravdm se uskutecCfiuje zejména zaddvanim ukold,
vydavanim vnitfnich predpisi generalniho reditele, poradenskou cinnosti a sjednocovanim
postuptl a priorit. Generalni Feditelstvi fidi ¢innosti NPU prostiednictvim Fediteld UOP a UPS.
Kastelany Fidi mistné prislusny reditel UPS. Ndaméstci GR Fidi Feditele UOP a UPS, a to dle vécné
prisludnosti, tzn. ndméstek GR pro spravu pamatkovych objekt( Fidi feditele UPS, naméstek GR
pro pamatkovou péci fidi reditele UOP. Ekonomicky naméstek GR metodicky Fidi ndméstky
Fediteld UPS.

KaZzdy zaméstnanec NPU nese odpovédnost za své konani a rozhodnuti podle uréeného
pracovniho zarazeni a naplné prace. Kazdy zaméstnanec je povinen plnit povinnosti, které pro néj
vyplyvaji ze zakoniku prace, jinych obecné zavaznych predpist, Statutu NPU, HOR a vnitfnich
predpist NPU a odpovidd za vykon jemu svéfenych pravomoci a ¢innosti vyplyvajicich z popisu
pracovni ¢innosti pro jeho funkéni zarazeni.
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Podfizeny zaméstnanec je povinen respektovat rozhodnuti svého nadfizeného, pokud vsak toto
rozhodnuti neni v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy a opradvnénymi zajmy zaméstnavatele.
Pokud zaméstnanec odmitne respektovat rozhodnuti nadfizeného z vyse uvedeného divodu,
je povinen odmitnuti a jeho zdlGvodnéni sdélit pisemné pfimému nadfizenému a kopii zpravy
adresovat téz nadfizenému o fFidici Uroven vysSe. V pfipadé sporu s nadfizenym postupuje
dle nasledujicich ustanoveni o feseni sporl. Zaméstnanec je povinen prikaz provést, jestlize véc
nesnese odkladu.

Pfipadné spory mezi jednotlivymi odbory fesi jejich nejblizsi spole¢ny nadfizeny. Nedojde-li
k dohodé, rozhoduje feditel ptislusného UPS nebo UOP, v pfipadé generdlniho Feditelstvi
generdlni feditel. Pfipadné spory vzniklé mezi oddélenimi i referaty resi zaméstnanci povéreni
jejich fizenim. Nedojde-li k dohodé, rozhoduje nejblizsi spolecny nadfizeny vedouci zaméstnanec.
Pfipadné vzniklé pracovni spory mezi zaméstnanci, které se takto vyresit nepodafilo, posuzuje
feditel prislusSného Uzemniho pracovisté. Kompetencni spory, které se nepodafilo vyresit
jedndnim na dUrovni Uzemniho pracovisté, mohou byt pfeneseny na navrh vedouciho zaméstnance
k rozhodnuti generalnimu fediteli. Odborné spory se projedndvaji v pfislusSnych odbornych
komisich.

Spory zaméstnancl, které se nepodafilo vyresit na urovni prislusného Uzemniho pracovisté,
je mozné pisemné predlozit generalnimu rediteli k rozhodnuti.

Zvlastni predpisy a opatieni, které se tykaji utajeni nebo mlcenlivosti, musi byt pti veskeré ¢innosti
respektovany. Rozsah utajenych informaci a postup pfi zachazeni s nimi stanovi zvlastni vnitni
predpis.

PFi komunikaci s jinymi subjekty, zejména s organy statni spravy a samospravy, s médii a stranami,
s nimiz jednaji pfi pInéni svych pracovnich povinnosti, jsou zaméstnanci povinni jednat v souladu
s opravnénymi zajmy zaméstnavatele a fidit se vnitfnimi pfedpisy.

¢l Xl
Vnitini predpisy NPU

Vnitinimi predpisy NPU se rozumi fidici a organizaéni predpisy, jimiz se pro cely NPU nebo pro
urcité organizacni jednotky ¢i okruh zaméstnancl zavazné upravuji organizaéni otazky, pracovni
postupy nebo opatfeni nutna k provadéni pravnich predpist.

Vnitfnimi predpisy NPU jsou Hlavni organizaéni ¥ad NPU a dva druhy vnitinich predpisG: smérnice
a prikazy.

Hlavni organizaéni fad NPU, smérnice a ptikazy se zavaznosti pro zaméstnance celého NPU nebo
pouze generalniho feditelstvi vydava generalni reditel.

Reditelé Gzemnich pracovist vyddvaji smérnice a prikazy pro zaméstnance jimi fizeného Gzemniho
pracovisté. Toto opravnéni bez pisemného predchoziho souhlasu generalniho feditele nemohu
delegovat, a to ani na svého zastupce.

Vnitini predpisy s platnosti pro cely NPU vydava generalni feditel pfimo nebo po projednani
v Kolegiu generalniho feditele (dale jen “Kolegium GR”).

Vnitfni pfedpisy vydavané fediteli Gzemnich pracovist musi byt v souladu s vnitfnimi predpisy
vydanymi generalnim Feditelem. Reditelé Gzemnich pracoviét jsou povinni vydat vnitini piedpis,
jestlize to vyplyva z vnitfniho predpisu vydaného generalnim feditelem. V pfipadé, Ze by vnitini
predpisy Gzemnich pracovist nebyly v souladu s vnitfnimi predpisy generalniho reditele nebo byly
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v rozporu se zakonnymi normami nebo s danym opravnénim Uzemniho feditele, je generalni
feditel opravnén takové vnitini predpisy zrusit.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni dodrzovat pfi vykonu prdce vnitfni predpisy. Zaméstnavatel je
povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruSenim vnitfniho pfedpisu nejpozdé;ji
do 15 dnd. Vedouci zaméstnanci jsou povinni umoznit sobé podfizenym zaméstnancim pribézné
se seznamovat s vnitfnimi predpisy a zabezpecovat jejich dodrzovani.

Dalsi podrobnosti vydavani vnitinich predpist stanovi smérnice generalniho feditele, kterou mlze
byt omezena pravomoc feditelt Uzemnich pracovist ve vztahu k vydavani vnitfnich predpisd.

¢l. X
Poradni organy a pracovni komise NPU

Generalni feditel, ndméstci GR, reditelé UOP a feditelé UPS mohou pro pInéni dil¢ich tkold,
dlouhodobych ¢&innosti nebo specifickych otdzek pGsobeni NPU jako celku nebo jednotlivych
Uzemnich pracovist zfizovat poradni organy a pracovni komise.

Zavazné zfizenym poradnim organem generalniho feditele je Védecka rada, Komise kastelanq,
Komise pro nabyvani predmétd movitého kulturniho dédictvi, Poradni sbor pro sbirkotvornou
¢innost, Komise pro mobilidrni fondy a Eticka komise. Povinnym poradnim organem reditele UOP
je Pamatkova rada, Regionalni komise pro Ustfedni seznam kulturnich paméatek, Krajska
archeologickd komise a Interni komise. Povinnym poradnim organem feditele UPS je Interni rada
feditele UPS k otazkdm obnovy pamatek ve spravé NPU, Pracovni komise pro tvorbu interiérovych
instalaci a Komise pro nabyvani predmétl movitého kulturniho dédictvi. Funkéni obdobi ¢lent
poradnich organ( dle tohoto odstavce nesmi byt delsi nez 5 let a kratsi nez 3 roky, ¢lenové
poradnich organi mohou byt voleni i opakované.

Plasobnost, ukoly, zplsob jednani poradniho organu nebo pracovni komise a jejich sloZeni
se stanovi vnitfnim predpisem, ktery obsahuje statut a jednaci fad poradniho organu nebo
pracovni komise a samostatnym jmenovanim ¢lent, nestanovuje-li HOR jinak.

Pracovni komise se ustavuji pro generdlni feditelstvi a pro jednotliva Uzemni pracovisté. Jsou jimi
napf. komise inventarizacni, komise $kodni, komise likvida¢ni a komise dislokacni. Dle potfeby
mohou byt ustanoveny generdlnim feditelem, naméstky GR a Fediteli Gzemnich pracovist dalsi
specialni komise k posuzovani vybranych otdazek.

¢l XIv
Kolegium GR, pracovni porady a komunikace v NPU

Stalym zdvazné ztizenym fidicim orgdnem generalniho feditele pro projednani dileZitych otazek
¢innosti a rozvoje NPU je Kolegium GR. Jeho stalymi ¢leny jsou generdlni feditel, naméstci GR
a reditelé tzemnich pracovist. O priibéhu zasedani Kolegia GR a o jeho rozhodnutich se pofizuji
zapisy podepsané generdlnim feditelem a zapisovatelem. Zavéry uvedené v zapisech Kolegia GR
jsou pro viechny ¢leny Kolegia zdvazné. V zépisu jednani Kolegia GR musi byt u rozhodnych bod(
uveden vysledek hlasovéni. Kolegium GR se schézi dle potieby, minimalné véak 4x do roka.

Pracovni porady slouzi k efektivnimu Fizeni a feSeni aktualnich otazek &innosti NPU.

Operativnim fidicim orgdnem generalniho feditele je porada vedeni NPU sloZena z naméstk( GR.
Porada vedeni NPU se schazi zpravidla kazdy tyden k projednani aktudlnich otazek fizeni a ¢innosti
NPU. Z porady vedeni NPU je pofizovén zapis.
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Pro sjednoceni metodickych postupl a pravidel v jednotlivych oblastech ¢innosti v ramci celého
NPU a k dosaZeni efektivn&j$iho Fizeni NPU slouZi pravidelné porady svoldvané pfisluinym
naméstkem GR s odborné ptislunymi Fediteli Gzemnich pracovit. Tzn. v oblasti ¢innosti spravy
pamatkovych objekt(l svoldva naméstek GR pro spravu pamatkovych objektl pravidelné porady
s rediteli UPS; v oblasti vykonu odborné pamatkové péce svoldva naméstek GR pro pamatkovou
pécdi pravidelné porady s fediteli UOP. Porady jsou svolavany zpravidla v mési¢nich cyklech,
minimalné vsak 6x do roka.

Pracovni porady organizacnich Utvaru se konaji zpravidla jednou mésicné, nejméné vsak 6x za rok.
Z porady je pofizen zapis, ktery obsahuje zejména uloZené ukoly, termin jejich plnéni a osobu
za jejich plnéni zodpovédnou. Zapisy jsou zpfistupnéné pro zaméstnance.

Komunikace mezi jednotlivymi pracovisti je povaZovéna za vnitfni jednani v ramci NPU.

¢l. XV
Hospodareni s majetkem NPU

NPU mad jako statni pFispévkova organizace vlastni pravni subjektivitu. Hospodati se svéfenym
majetkem Ceské republiky, jak je uvedeno ve Statutu NPU.

Pfi hospodareni se svéfenym majetkem Ceské republiky respektuje kromé zavaznych pravnich
predpis( i pravomoci zfizovatele, zejména nutnost jeho souhlasu k nékterym pravnim dkonim
vyplyvajicim ze zévaznych pravnich predpisl, zejména zdkona ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské
republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, v platném znéni nebo zédkona ¢. 218/2000 Sb.,
zadkon o rozpoctovych pravidlech, v platném znéni.

NPU hospodati podle vlastniho, zfizovatelem schvaleného rozpoétu, jako statni piispévkova
organizace a jedna Ucetni jednotka.

¢l. Xvi
Generalni feditel

Generdlni feditel jako statutarni organ NPU je opravnén zastupovat NPU ve viech zaleZitostech.
Zajistuje, aby NPU plnil Ukoly uloZené mu pravnimi predpisy, Statutem NPU a zfizovatelem,
a za jejich plnéni odpovida.

Generalni Feditel Fidi ¢innosti NPU, a to zejména tim, Ze Fidi ¢innost zaméstnanc(, ktefi mu p¥imo
podléhaji.

Generdlni Feditel zastupuje NPU ve styku s nadfizenymi a jinymi Ustfednimi orgdny statni sprévy,
jim? ptredklada ndvrhy na rozhodnuti a opatfeni v ramci plsobnosti NPU. Generdlni feditel
zajistuje dale soucinnost NPU s tuzemskymi i zahrani¢nimi institucemi. Kromé toho také zastupuje
NPU v tizenich pred statnimi, samospravnymi a soudnimi organy, pokud nejde o fizeni spadajici
do pusobnosti fediteld Uzemnich pracovist v rdmci rozsahu na né prenesenych pravomoci.

Generalnimu fediteli jsou pfimo podfizeni ndméstci GR, feditelé odborl a vedouci odbor pfimo
Fizenych GR a dals$i zaméstnanci NPU, u kterych toto vyplyva z organizaéni struktury stanovené
timto HOR.

Generalni Feditel jednd s odborovymi organizacemi pGsobicimi pfi NPU ve véci pracovnépravnich
zalezitosti tykajicich se NPU jako celku, uzavira Kolektivni smlouvu s plsobnosti pro cely NPU
a vydava vnitini pfedpisy tykajici se pracovnépravnich zaleZitosti. Jednotlivi Feditelé UOP a UPS
jednaji s mistn& pfislu$nymi odborovymi organizacemi pdsobicimi pfi NPU o otazkach piimo
souvisejicich s Uzemnim pracovistém.
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¢l Xvil
Reditelé tzemnich pracovist

Reditel Gzemniho pracovisté je opravnén zastupovat NPU ve viech zaleZitostech tykajicich se jimi
fizeného Uzemniho pracovisté, vyjma zalezZitosti, které podle vnitfnich predpisl pfislusi pouze
generalnimu fediteli, a zdlezZitosti, které si generalni feditel vyhradil do své kompetence.

V ramci své plsobnosti feditel Gzemniho pracovisté zejména:

a) vykonava ¢innosti, které jsou NPU svéfeny pravnimi predpisy, nejde-li o zéleZitosti,
které jsou Statutem NPU, HOR ¢&i jinym vnitinim predpisem generalniho feditele svéfeny
vyhradné generalnimu feditelstvi;

b) zajistuje prostfednictvim svych podfizenych v rdmci plsobnosti Uzemniho pracovisté
fadnou péci o svéfeny nemovity a movity majetek CR, s nimz NPU hospodafi, véetné jeho
evidence;

c) uzavird pracovni smlouvy se zaméstnanci Uzemniho pracovisté, Cini dalSi pracovnépravni
ukony v souladu s obecné zavaznymi predpisy;

d) rozhoduje o poufiti finanénich prostfedkl stanovenych Gzemnimu pracovisti generalnim
feditelstvim pro pfislusny rok dil¢im rozpoctem.

Reditel Uzemniho pracovisté fidi ¢innost prislu$ného pracovi$té, a to zejména tim, ze Fidi ¢innost
zaméstnancd, ktefi mu pfimo podléhaji. Zajistuje, aby Gzemni pracovisté plnilo dkoly uloZzené mu
pravnimi predpisy, Statutem NPU, HOR nebo vnitinimi predpisy generalniho feditele, a za jejich
plnéni odpovida.

Reditel Gzemniho pracovité v rozsahu svéfenych pravomoci zastupuje NPU ve styku s orgény
statni spravy a samospravy a jinymi institucemi plisobicimi v rdmci Uzemi plisobnosti tzemniho
pracovité a zaji$fuje soudinnost s nimi, dale zastupuje NPU v fizenich pred statnimi
a samospravnymi organy, které se tykaji plisobnosti Uzemniho pracovisté.

Pokud je Statutem NPU, HOR nebo jinym vnitfnim predpisem generalniho feditele stanoveno,
Ze feditel Uzemniho pracovisté potrebuje ke svym uUkonim, jedndnim nebo rozhodnutim
predbézny souhlas nebo souhlas generalniho feditele, jsou bez tohoto souhlasu uvedené ukony,
jednani ¢&i rozhodnuti Uzemniho teditele povaZovana ze strany NPU za neplatna a ptisluny
zaméstnanec je neprodlené po zjisténi této skutecnosti vyzvan k revokaci téchto Gkon.

Rediteli UOP jsou pfimo podtizeni vedouci odbor(l, vedouci kancelafe teditele, vedouci
metodického centra, pokud toto je v ramci UOP z¥izeno, a dal3i zaméstnanci UOP, u kterych toto
vyplyva z organizaéni struktury stanovené timto HOR.

Rediteli UPS jsou piimo podfizeni kastelani a jeho ndméstek a dal3i zaméstnanci UPS, u kterych
toto vyplyva z organizaéni struktury stanovené timto HOR.

¢l. XvI
Nameéstci

Naméstkem se v generalnim Feditelstvi rozumi ndméstek GR pro pamatkovou péci, naméstek GR
pro spravu pamatkovych objektd, ekonomicky ndaméstek GR, ndméstek GR pro projektové Fizeni
a ndméstek GR informatiku a digitalizaci. V UPS se jim rozumi ndméstek feditele UPS.

Naméstci GR fidi jeden z utvard generdlniho teditelstvi prostfednictvim Fizeni &innosti
zaméstnancu, ktefi mu pfimo podléhaji, a zajistuji potfebnou soucinnost jimi fizenych sekci
s jinymi odborné pFislusnymi Gtvary NPU. Naméstek GR pro pamatkovou péci, naméstek GR
pro spravu pamatkovych objektd zajistuji Fizeni vécné pfislusnych Uzemnich pracovist,
a to prostfednictvim feditel téchto Uzemnich pracovist.
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Naméstci zajistuji pInéni ukold NPU ve svéfeném rozsahu vyplyvajicich z jeho funkéniho uréeni.

Naméstek reditele UPS ¥idi svéfeny Usek UPS prostfednictvim fizeni ¢innosti zaméstnanc(, ktefi
mu pfimo podléhaji.

Naméstci mohou byt pisemné povéreni jejich pfimym nadfizenym, aby vykonavali urcitou ¢ast
¢innosti v pUsobnosti jejich pfimého nadfizeného v dobé jeho nepfitomnosti, vyjma cinnosti,

evvs v

které generalni feditel stanovil jako nepienositelné z feditelt UPS na niZ$i fidici Groven.

V pracovnépravni oblasti podavaji naméstci navrhy na uzavfeni pracovnich smluv, na uvedeni
do funkce svych podfizenych, na platové zarazeni a odménovani a na postihy zaméstnancd,
které ridi.

¢l XIX
Vedouci spravy pamatkového objektu (kastelani)

Kastelani zodpovidaji za chod spravy pamatkového objektu a za svéreny statni majetek, zajistuji
plnéni tkoll jimi fizené spravy pamatkového objektu tim, Ze v souladu s vnitinimi predpisy NPU
organizuji a kontroluji ¢innosti jim podfizenych zaméstnancl a sami jim zaddavaji pracovni tkoly.

Kastelani zajistuji nezbytnou soucinnost s jinymi Gtvary prostfednictvim jejich vedoucich. Jde-li
o organizacni Utvary jinych pracovist ¢i sekci, je nutna dohoda pfislusnych nadrizenych vedoucich.

Kastelani podévaji Fediteli UPS navrhy ve vécech pracovnépravnich a ohledné dalsich zaleZitosti.

Kasteldni projednavaji s predstihem veskeré pracovni a pracovnépravni zaleZitosti vyplyvajici
z pracovnich pomér{ jejich podtizenych s feditelem UPS (napF. zména pracovni naplné nebo
pracovni smlouvy, zména platového vyméru, ukonéeni pracovniho poméru dohodou); pracovni
a pracovnépravni zdlezZitosti vyplyvajici z dohod konanych mimo pracovni pomér (dohoda
o provedeni prace, dohoda o pracovni Cinnosti) fesi kastelani samostatné pfi respektovani vyse
pfidéleného rozpoctu.

Kasteldni zastupuji NPU navenek a vykonavaji ¢innosti vyhrazené statutarnimu zastupci v rozsahu
povéieni udéleného generalnim Feditelem NPU.

¢l. XX
Reditelé odbort, vedouci odbor, védecky tajemnik a zaméstnanci povéreni fizenim

Reditelé odbor(, vedouci odbord, védecky tajemnik a zaméstnanci povéreni fizenim zajistuji
plnéni kol jimi fizeného Utvaru, oddéleni ¢i referatu tim, Ze podle pfikazl ¢i pokyn( nadrizeného
vedouciho zaméstnance organizuji a kontroluji ¢innosti jim podfizenych zaméstnanc( a sami jim
zadavaji pracovni ukoly.

Reditelé odbord, vedouci odbor(i, védecky tajemnik a zaméstnanci povéreni fizenim zajistuji
nezbytnou soucinnost s jinymi Utvary prostfednictvim jejich vedoucich.

Reditelé odbori, vedouci odbor(, védecky tajemnik a zaméstnanci povéreni fizenim podavaji
svym nadfizenym navrhy ve vécech pracovnéprdvnich a ohledné dalSich zaleZitosti.

Pokud se odbor dale cleni, fidi vedouci odboru jeho cinnost zejména prostiednictvim
zaméstnanc( povérenych fizenim oddéleni, pripadné referatu.
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(5) Zmény Hlavniho organizaéniho fadu byly projednany Kolegiem GR a s odborovymi organizacemi
pGsobicimi p¥i NPU.

(6) Toto znéni Hlavniho organizaéniho fadu NPU véetné uvedenych piiloh nabyva platnosti dnem
podpisu a ucinnosti dne 1. ledna 2026.

(7) S G&innosti tohoto Hlavniho organizaéniho fadu NPU se rui véechna predchozi vydani Hlavniho
organizacniho fadu Narodniho pamatkového Ustavu véetné jeho dodatkd a zmén.

Ing. arch. NadéZda Goryczkova
generalni feditelka
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Organizaéni schéma Gzemni paméatkové spravy v Usti nad Labem

(

Eanceléf feditele - oddélen

=/

J

oddéleni ekonomiky

(&

mezd
J

oddéleni spravy majetku a)
provozu

_[ oddéleni personalistiky a

J

oddéleni nemovitého
kulturniho majetku

.

oddéleni prezentace,
instalaci a expozic

oddéleni spravy mobiliare ;
zameckych knihoven

restauratorske dilny
Dablice - oddéleni

centralni depozitar a dllny
Kutna Hora - oddéleni

—)

hradu Karlstejn

oddéleni provozu stétniho]

oddéleni provozu statmho
zamku Konopisté

oddéleni Udrzby statniho
hradu KarStejn

oddéleni Gdrzby statniho |
zamku Konopisté

oddéleni udrzby zahrad )
statniho zamku Konopisté |

S

CE =

oddelem rovozu statmho
hradu Krivoklat

rovozu Hamousova statku

referat navstévnického )
p
ve Z

becné )

oddéleni udrzby statmho
hradu Krivoklat

N

oddéleni provozu statnlho
zamku Veltrusy

oddeleni provozu statniho
zamku Zleby

oddéleni Gdrzby stétm’hox
zamku Veltrusy

—J

oddéleni udrzby zahrad

statniho zamku Veltrusy

=

—)

oddéleni Gdrzby statniho
zamku Krasny Dvar

oddéleni Gdrzby statniho
zamku Libochovice

N

CES =

oddéleni provozu statniho

oddelem provozu statmho

zamku Kynzvart )

oddéleni udrzby statniho

hradu a zamku Becov ]
hradu a zamku Becov ]

oddéleni udrzby stétm’ho
zamku Kynzvart )

oddéleni studijniho )
depozitare statniho zamku
Kynzvart )
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Organiza¢ni schéma Gzemni pamatkové spravy v Ceskych Budé&jovicich

(

[kanceléf feditele - oddélen

=/

T
=

J

oddéleni ekonomiky

-

ddelenl provozu statniho)
hradu a zamku Cesky

Krumlov )

oddeleni udrzby statniho
hradu a zamku Cesky
Krumlov )

(&

oddéleni personalistiky a
mezd

\\

hradu a zamku Jindfichdv
Hradec

oddéleni udrzby statnlho]

. oddéleni provozu statniho
oddéleni spravy majetku a
provozu

_[
_[
{

\\

hradu a zamku Jindrichlv
Hradec

oddéleni nemovitého
kulturniho majetku

.

oddéleni prezentace,
instalaci a expozic

oddéleni spravy mobiliare ;
zameckych knihoven

{
{

oddéleni Udrzby zahrad
statnjho hradu a zamku

Cesky Krumlov )

, 7 A
{Hradm muzeum a zamecka

galerie - oddéleni

|

{oddelenl provozu statnlho

zamku Hluboka

oddéleni Gdrzby statniho |
zamku Hluboka

oddéleni udrzby zahrad )
statniho zamku Hluboka )

oddéleni provazu statniho

zamku Trebon

oddéleni Gdrzby statniho
zamku Trebon

restauratorské dilny Jamku JaromeFice

)

centralni depozitar ]

oddéleni udrzby stétniho]

oddéleni provozu statniho

zamku Telé

oddéleni Gdrzby statniho
zamku Namést' nad Oslavou

oddéleni Gdrzby statniho
zamku Tel¢

oddéleni provozu hradu
a zamku HorsSovsky Tyn

)
)

oddéleni provozu klastera
Kladruby

oddéleni Gdrzby hradu
a zamku HorsSovsky Tyn

{oddelem provozu statmho

zamku Kozel )

{oddelem udrzby statmho

oddéleni Gdrzby zahrad )

statniho zamku Kozel J

zamku Kozel

oddéleni centralniho
depozitare

)

——)\——
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Organizacni schéma uzemni pamatkové spravy na Sychrové

(

Eanceléf feditele - oddéleni

—=

i

oddéleni ekonomiky
J

_[

oddéleni personalistiky a i

mezd
J

{oddémi spravy majetku a)

provozu )

i

oddéleni nemovitého
kulturniho majetku

.

referat prezentace,
instalaci a expozic

oddéleni spravy mobiliare ;

zameckych knihoven

=)
()

oddélent provozu stétniha
zamku Sychrov

{oddelem’ spravy a (drzby

oddéleni Gdrzby parku h
statniho zamku Sychrov J

mobiliarnich fondl statniho
zamku Sychrov )

\—
\—

oddéleni provozu hospitéllﬂ

oddéleni Gdrzby statniho
zamku Nachod

oddéleni Gdrzby zahrad
hospitalu Kuks

Kuks

restauratorské dilny

)

centralni depozitar ]

oddéleni udrzby statniho
zamku Ratiborice

-

zamku Slatinany

oddéleni provozu stétniho]

oddéleni Gdrzby zahrad
statniho zamku Slatinany

odd&leni Gdriby stétm’ho]

zamku Litomysl
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Organizacni schéma tzemni pamatkové spravy v Kromérizi

(

[kanceléf reditele - oddélenﬂ

oddéleni provozu statniho
hradu Bouzov

J

oddéleni udrzby statniho
hradu Bouzov

oddéleni ekonomiky

J

—)
—j

k— —
\— —
| ;

oddéleni personalistiky a i

mezd
J

oddéleni provozu statniho
zamku Lednice )

—

oddéleni spravy majetku a)
provozu

_[
_[
{

oddéleni provozu statniho
J

oddéleni udrzby statniho
zamku Milotice

referat provozu Janova )
hradu v Lednicko-valtickém
arealu )

hradu Pernstejn

oddéleni udriby stétm’ho]

oddéleni udrzby zahrady
statniho zamku Lysice

zamku Lysice ]

oddéleni (drzby parku )
a zahrad statniho zamku
Lednice

{oddélem’ Gdrzby statniho |
v,

zamku Lednice

&

oddéleni nemovitého
kulturniho majetku )
oddéleni prezentace,
instalaci a expozic )
1Bl e saze ) oddéleni udrzby statniho
oddel’em spravy moblllare a [[zémku Rajec nad Svitavou]
zameckych knihoven )
. . N
restauratorske dilny -
oddéleni )

\ —
oddéleni provozu statniho
zamku Valtice

referat provozu Rendez-
vous v Lednicko-valtickém
arealu

oddéleni (drzby objektu
a zahrad statniho zamku
Valtice

divadla a tance statniho

oddéleni Narodniho centra
zamku Valtice

{oddélem’ provozu stétniho\

centralni depozitar ] 2amku Vranov nad Dyji )

oddéleni provozu Kvétné
zahrady

referat provozu Novy
Hradek u Lukova

oddéleni Udrzby Kvétné
zahrady

oddéleni Gdrzby stéltm'how
zamku Vranov nad Dyji )

hradu Buchlov

oddéleni provozu stétniho]

oddéleni provozu statniho
zamku Buchlovice

oddéleni Gdrzby parku
statniho zamku Buchlovice

oddéleni provozu statniho
zamku Hradec nad Moravici

oddéleni Udrzby statniho
zamku Hradec nad Moravici
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Piehled uzitych zkratek

AVCR - Akademie véd Ceské republiky

BOZP - bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

CCTv - uzavreny televizni okruh

CES - Centralni evidence shirek

EDIS - odbory nebo oddéleni evidence, dokumentace a informacnich systém{

EN - ekonomicky naméstek GR

EPS - elektricka pozarni signalizace

ESS - elektronicka spisova sluzba NPU

GIS - Geograficky informaéni systém NPU (geografické informaéni systémy)

GnR - generalni feditelstvi Narodniho pamatkového uUstavu

GR - generalni feditel Narodniho paméatkového Ustavu

HKF - historické knihovni fondy

HOR - Hlavni organizaéni fad NPU

ICOMOS- International Council on Monuments and Sites

ICT - informacni a komunikacni technologie

IISPP - Integrovany informacni systém pamatkové péce

IFLA - The International Federation of Library Associations and Institutions

INSPIRE- smérnice Evropského parlamentu a Rady 2007/2/ES o zfizeni Infrastruktury pro
prostorové informace v Evropském spolecenstvi

IS - informacni systém

ISAD - Informacni systém o archeologickych datech

ISBN - International Standard Book Number

ISDS - Informacni systém datovych schranek

ISO - Integrovany systém ochrany movitého kulturniho dédictvi

KaGR - KancelaF generdlni Feditelky - odbor

KP - kulturni pamatka

MF - mobilidrni fondy hradd a zamkda

MIS - Metainformacni systém — jednotné centralizované ulozisté digitalnich dokument(
v NPU

MK - Ministerstvo kultury

NBU - Narodni bezpe&nostni Gfad

NKP - narodni kulturni pamdatka

NSPO - naméstek GR pro spravu pamatkovych objektt

NPP - naméstek GR pro pamatkovou péci

NPR - naméstek GR pro projektové fizeni

NINF - naméstek GR pro informatiku a digitalizaci

NPU - Narodni pamatkovy Ustav

OOPP - osobni ochranné pracovni prostredky

OPD - operativni prlizkumy a dokumentace

OZAA - oznameni o zahajeni archeologické akce

PO - pozarni ochrana

PR - pamatkové rezervace

Pz - pamatkové zény

PZAV - byvaly Program podpory zachrannych archeologickych vyzkum

PZTS - poplachové, zabezpecovaci a tisfiové systémy

RKaGR - Feditel Kancelafe generalni feditelky - odbor

RINP - feditel odboru pro obnovu Invalidovny

SHP - stavebné-historicky prizkum

SMVS - sprava majetku ve vlastnictvi statu
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SPO -
SPR -
TL -
ul -

vap -
vop -
upD -
ups -
Uskp -
V+V -
ZAA -
ZAV -
ZEMF -
PP -

Pfehled uZitych zakonu

v

zakon ¢.
zakon ¢.

zakon ¢.

zakon ¢.

zakon ¢.

zakon ¢.

zakon ¢.

zakon ¢.
zakon ¢.

zakon ¢.

zakon ¢.
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sprava pamdtkového objektu

sekce projektového fizeni

odbor technologické laboratore

utajované informace ve smyslu zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisu
Uzemné analytické podklady

tzemni odborné pracovisté NPU

uzemné planovaci dokumentace

Gzemni pamatkova sprava NPU

Ustiedni seznam kulturnich pamétek Ceské republiky

vyzkum a vyvoj

zprava o archeologické akci

zachranné archeologické vyzkumy

zakladni evidence mobiliarnich fond

Casopis Zpravy pamatkové péce

20/1987 Sb. -
71/1994 Sb. -

106/1999 Sb.-
122/2000 Sb.-

257/2001 Sb. -

412/2005 Sb. -
183/2006 Sb. -

262/2006 Sb. -
300/2008 Sb. -

340/2015 Sb.-

254/2019 Sb.-

zakon ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpis
zdkon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmétd kulturni hodnoty,
ve znéni pozdéjsich predpist

zdkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist

zdkon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbhirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalSich zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpisl

zédkon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpis

zédkon ¢. 415/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni
zpUsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist

zédkon ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim radu, ve znéni
pozdéjsich predpisu

zékon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl

zédkon €. 300/2008 Sb., o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi
dokumentd, ve znéni pozdéjsich predpist

zékon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluy,
uverejnovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv),
ve znéni pozdéjsich predpist

zdkon ¢. 254/2019 Sb., o znalcich, znaleckych kancelafich a znaleckych
Ustavech, ve znéni pozdéjsich predpist
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oddil |
Vseobecna ustanoveni

cl. |
Uvod

Pro zajisténi jednotného, transparentniho a srozumitelného Fizeni ¢innosti v rdmci celého NPU
maji véechna Gzemni pracoviété NPU jednotnou organizaéni strukturu hlavnich Gtvar( (tj. zejména
sekci a odbort), jejich? prostiednictvim jsou v jednotlivych Gzemich CR zajistovany obdobné
¢innosti. V zavislosti na rozdilné povaze Uzemnich pracovist zajistuji jednotlivé agendy organizaéni
utvary riznych stupnd fizeni (sekce, Usek, odbor) nebo oddéleni ¢i referat. U nékterych tzemnich
pracovist jsou zfizovany specialni Gtvary zajistujici pro né specifické ¢innosti. Organizacni struktura
jednotlivych pracovist NPU (GnR, UOP a UPS) je soudasti zvlastni ¢asti HOR.

V&echny organizaéni Utvary, oddéleni a referaty UOP a UPS se podileji v ramci jejich plisobnosti
na plnéni Gkold NPU stanovenych obecné zavaznymi platnymi pravnimi predpisy a Statutem NPU.

Viechny organizaéni Utvary, oddéleni a referaty GnR vykondvaji vedle ¢&innosti vyplyvajicich
z vnitinich predpisti i metodické Fizeni svych agend na UOP a UPS v ramci své pdsobnosti.

Organizaci fizeni GnR a Uzemnich pracovist stanovi HOR vydany GR v souladu se Statutem NPU.

Narodni pamatkovy Ustav je znaleckym Ustavem podle zakona ¢. 254/2019 Sb.

cl.
Obecné vymezeni ¢innosti generalniho reditelstvi

Generalni feditelstvi se dale ¢leni na:
a) sekci pamatkové péce
b) sekci sprav pamatkovych objektd
c) sekci ekonomickou
d) sekci projektového fizeni
e) sekciinformatiky a digitalizace
f)  odbor pro obnovu Invalidovny
g) kancelar generdlniho reditele — odbor
h) odbor pravni sluzby
i)  odbor komunikace a prezentace
j)  oddéleniinterniho auditu
k) oddéleni bezpe¢nostniho feditele NPU

Sekce pamatkové péce zajistuje vykon svérenych agend a plni vécné pfislusné ukoly.

Sekce sprav pamatkovych objektl zajistuje vykon svéfenych agend a plni vécné pfislusné ukoly
véetné provozu a udrzby svéfeného majetku GnR.

Sekce ekonomicka zajituje ekonomické podminky pro ¢innost NPU véetné ekonomického Fizeni
GnR.

Sekce projektového fizeni pripravuje a kontroluje realizaci, véetné udrZitelnosti, projektd
se specifickymi podminkami financovéni, zajistuje rozvoj védecko-vyzkumné &innosti NPU
a koordinuje edi¢ni ¢innosti NPU a jeji realizaci na GnR.

Sekce informatiky a digitalizace zaji$tuje rozvoj a spravu viech IS NPU a spravu ICT jak v rdmci GnR
a UOP v Praze, tak i metodicky u véech ostatnich Gzemnich pracoviét GnR a NPU.
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Odbor pro obnovu Invalidovny zajistuje stavebni obnovu NKP Invalidovna v Praze pro uUcely
prezentace vefejnosti a sidla vybranych odbornych Gtvard NPU.

Kancelaf generalniho feditele zajistuje administrativni podporu generalnimu fediteli, zajistuje
evidenci vnitinich predpist s celotstavni plsobnosti, vede agendu registru smluv GnR, zajistuje
veskeré odborné prace na Useku spisové sluiby v souladu se spisovym fadem NPU, zajistuje
agendu zahraniénich vztahd NPU.

Odbor pravni sluzby zaji$tuje pravni podporu GnR, UOP a metodicky ¢&i na vyzadani i pfimo pravni
podporu pro UPS a dale administraci a metodickou podporu vefejnych zakazek v celém NPU.

(10) Odbor komunikace a prezentace zajistuje komunikaci GnR ve vztahu k vefejnosti

a zaméstnancim, vytvari a koordinuje tvorbu a napliiovani medialnich pland a komunikacnich
strategii, zajistuje ¢innosti tiskové mluvéi NPU a media relations NPU.

(11) Oddéleni interniho auditu zajistuje nezavislou kontrolni a auditni ¢innost.

(12) Oddéleni bezpe&nostniho feditele NPU zajistuje a koordinuje ¢innosti v oblasti BOZP, PO a Ul.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

¢l 1
Obecné vymezeni ¢innosti Gzemnich pracovist

Uzemni pracoviité se déli podle predmétu &innosti na:

a) uzemni odborna pracovisté
b) Uzemni pamatkové spravy

Uzemni odborné pracovité zajistuje odborné €innosti NPU v oblasti pamatkové péce s vyjimkou
¢innosti vyhrazenych sekci pamatkové péée GnR. Cleni se zpravidla na:

a) odbor evidence, dokumentace a informacnich systémi

b) odbor péce o pamatkovy fond

c) Utvar archeologie (u vybranych UOP)

d) kanceldr feditele (oddéleni nebo referat)

e) oddéleni ekonomiky a provozu

f)  metodické centrum (u vybranych UOP)

Odbor evidence, dokumentace a informacnich systémd UOP zajistuje ¢innosti ve smyslu zdkona
¢. 20/1987 Sb. a zakona & 71/1994 Sb. (u vybranych UOP), spojené s poznavanim, evidenci,
dokumentaci a ochranou pamatkového fondu.

Odbor péce o pamatkovy fond UOP zajistuje ¢innosti ve smyslu zdkona ¢. 20/1987 Sb., odborné
¢innosti poradenské a dalSi souvisejici s vykonem odborné péce o pamdatkovy fond.

Utvar archeologie UOP zajistuje &innosti ve smyslu zdkona €. 20/1987 Sb., odborné &innosti
poradenské a dalsi souvisejici s vykonem odborné péce o pamatkovy fond archeologické povahy
a provadi ve zdlvodnénych pfipadech archeologické vyzkumy, véetné zachrannych.

Kancelar feditele UOP zajistuje vykon agend pfimo Fizenych feditelem UOP a vytvafi organizaéni
a administrativni podporu fediteli, pfipadné vedoucim utvarda.

Oddéleni ekonomiky zajistuje zakladni ekonomické a provozni podminky pro ¢innost pracovisté
s vyjimkou ¢innosti, které prislusi ekonomické sekci GnR.

Metodické centrum zajistuje ¢innosti stanovené vnitfnimi predpisy.
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(9) Uzemni pamatkova sprava zajistuje podminky pro &innost sprav pamatkovych objektd, k nimz
ma NPU pravo hospodateni, véetné& mobiliard v nich ulozenych. Cleni se na:
a) spravy pamatkovych objektd
b) Usek naméstka reditele
c) kancelar reditele — oddéleni

(10) Spravy pamatkovych objektd zajistuji veskeré ¢innosti a prace spojené se stalou komplexni péci
o svéfeny majetek (stavebni objekty, mobiliaf a dalsi hmotny i nehmotny majetek), s jeho
ochranou, prezentaci, Udrzbou a provozem v souladu s obecné zavaznymi a vnitfnimi pfedpisy.

(11) Usek ndméstka reditele UPS zajistuje organizaéni, provozni a ekonomické podminky pro €innost
UPS a zaroven vytvafi podminky pro zajistovani investiéni vystavby véetné &innosti s tim
souvisejicich a pro zajistovani odbornych servisnich cinnosti pro spravy pamatkovych objektd.
Cleni se na:

a) odbor provozné-ekonomicky

b) odbor spravy a prezentace kulturniho majetku

(12) Kancelar teditele — oddéleni UPS zaji$tuje vykon agend pfimo Fizenych teditelem UPS a vytvaFi
organiza¢ni a administrativni podminky pro ¢innost Feditele UPS.

oddil 1l
Generalni reditelstvi

cl.Iv
Cinnosti generalniho Feditelstvi

(1) Generalni reditelstvi zejména:

a) garantuje vedeni USKP véetn& ptisluinych informacnich systém@ a poskytuje z nich
odpovidajici informace;

b) zpracovava pisemnd vyjadreni k obnové NKP, které jsou ve spravé NPU, NKP zapsanych
na Seznamu svétového dédictvi nebo leZicich v takovych uzemich, pokud nebyla tato
kompetence prenesena GR na Uzemné pfisluné UOP dle ¢l. V odst. 9 této pfilohy,
a zajistuje dalsi vyjadreni a odbornou pomoc podle zdkona ¢. 20/1987 Sb.;

c) koordinuje a organizuje tvorbu metodik pro odborné sjednocovani ¢innosti NPU v oboru
pamatkové péce; zprostfedkovavd vystupy teoretické a praktické odborné metodické
¢innosti NPU smérem k odborné a laické verejnosti, samospravé a statni sprave;

d) zajistuje a koordinuje tvorbu IISPP ve vSech jeho slozkach;

e) zajistuje provoz a spravu centrélnich IS;

f)  spravuje fondy fotografické, grafické, planové dokumentace a dalSich typ( dokumentace;
zajistuje spravu a provoz oborové knihovny;

g) zajistuje daldi vzdélavani pro zaméstnance NPU a metodicky vede edukaéni aktivity pro
verejnost;

h) spolupracuje se vzdélavacimi institucemi, védeckymi a odbornymi organizacemi,
profesnimi komorami, obcanskymi sdruzenimi a neziskovymi organizacemi pUsobicimi
v oblasti kulturniho dédictvi;

i)  zajistuje a koordinuje mezinarodni spolupraci v oblasti pamatkové péce;

j)  zajistuje a koordinuje vypujcky kulturniho mobilidfe do zahranici;

k) spolupracuje s UOP a UPS a poskytuje jim metodickou pomoc ve svéiené oblasti;

l)  zajituje koordinaci komisi GR ve svéFené oblasti;
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m) zajistuje plnéni povinnosti povéfence pro ochranu osobnich Gdajd, blizsi podrobnosti
stanovi vnitini predpis;

n) provadi kontroly Gzemnich pracovist, a to i v rdmci metodicky Fizenych agend;

o) zajistuje dalsi ¢innosti prostfednictvim niZze uvedenych Gtvar(, oddéleni nebo referata.

oddil 11l
Generalni reditel a pfimo Fizené uGtvary

él.v
Generalni reditel

Generdlni Feditel jako statutarni orgdn NPU zastupuje NPU ve viech zéleZitostech. Zajistuje,
aby NPU plnil tkoly uloZené mu pravnimi ptedpisy a Statutem NPU a za jejich plnéni odpovida.

Generalni Feditel fidi ¢innosti NPU, a to zejména tim, Ze Fidi ¢innost zaméstnanc(, ktefi mu pfimo
podléhaji.

Generalni Feditel zastupuje NPU ve styku s nadfizenymi a jinymi Ustfednimi orgdny statni sprévy,
jim? predklada navrhy na rozhodnuti a opatfeni v rdmci pdsobnosti NPU a zastupuje NPU
v fizenich pred statnimi a samospravnymi organy, pokud nejde o fizeni spadajici do plsobnosti
fediteld Uzemnich pracovist v ramci rozsahu na né prenesenych pravomoci. Generdlni feditel
jedna s odborovymi organizacemi pdsobicimi pii NPU. Dale zaji$tuje sou€innost NPU s tuzemskymi
i zahrani¢nimi institucemi.

Generdlni Feditel zastupuje NPU v pracovnépravnich vztazich se zaméstnanci GnR, Fediteli UOP
a UPS a ostatnimi jmenovanymi zaméstnanci a pravné jedna vici témto zaméstnanclim, pokud
HOR nesvéfuje tuto pravomoc i jinym zaméstnancim.

Generalni Feditel vydava vnitini predpisy, které se tykaji NPU jako celku nebo GnR.

Generélni Feditel vydava vnitfnim predpisem systemizaci pracovnich mist NPU. Zména
systemizace pracovnich mist NPU je rozhodnutim zaméstnavatele, které p¥i naplnéni dalsich
podminek stanovenych pracovnépravnimi predpisy muZe zaloZit vypovédni didvod podle
§ 52 pism. a), b), nebo c) zdkona ¢. 262/2006 Sh.

Generalni feditel vykonava dale Cinnosti, které mu v rdmci jeho plsobnosti pro jednotlivé druhy
zalezitosti svéFuji Statut NPU a HOR. Kromé toho si midzZe v souladu se Statutem NPU do své
plUsobnosti vyhradit svym pisemnym rozhodnutim i jakoukoli jinou zaleZitost.

Generalni feditel povéfuje pfislusného zaméstnance vykonem funkce bezpecnostniho feditele
NPU dle zékona ¢&. 412/2005 Sb.

Generdlni feditel mdze v odlivodnénych pripadech pisemné povéfit tzemné piisluiné UOP nebo
UPS agendou, ktera dle HOR spada do kompetence GnR.

(10) Generalni reditel fidi prostfednictvim vedoucich nasledujici Utvary, pfipadné oddéleni a referaty

na GnR:
a) sekci pamatkové péce
b) sekci sprav pamatkovych objekt(
c) sekci ekonomickou
d) sekci projektového fizeni
e) sekci informatiky a digitalizace
f)  odbor pro obnovu Invalidovny
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kancelaf generalniho feditele — odbor
odbor pravni sluzby

odbor komunikace a prezentace
oddéleni interniho auditu

oddéleni bezpeénostniho feditele NPU

¢l vi
Odbor pro obnovu Invalidovny

(1) Odbor pro obnovu Invalidovny je zfizovan na dobu urcitou po dobu trvani obnovy Invalidovny,
je Fizen reditelem pro obnovu Invalidovny a zajistuje zejména:

a)

b)

c)

¢innosti spojené s pripravou a realizaci pamatkové a stavebni obnovy arealu Invalidovny
Praha véetné instalaci a expozic

ochranu, bezpecnost, evidenci, pozndni, dokumentaci, provoz, restaurovani, vhodné
vyuzivani, kontrolu, propagaci a prezentaci pamdtkového objektu v soucinnosti
s prisluénymi Gtvary GnR.

participaci na ¢innostech jinych sekci, pfi nichz je nezbytna jeho soucinnost.

(2) Odbor pro obnovu Invalidovny se dale ¢leni na:

a)
b)

oddéleni stavebni obnovy Invalidovny
sprava a prezentace Invalidovny

(3) Oddéleni stavebni obnovy Invalidovny zejména:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
g)

h)

zabezpecuje pfipravu a realizaci investicni akce Invalidovna.

koordinuje a Fidi pripravu Zadosti o poskytnuti ucelovych dotaci z narodnich dotacnich
program, zejména pak z programu NKD, pro akci Invalidovna;

kontroluje predlozené investi¢ni prostfedky pro akci Invalidovna, provadi administraci
akceptacniho procesu pridéleni dotace;

vede jednotnou evidenci registrované akce v soulady s metodickymi pokyny NPU;

sleduje cerpani financnich prostredkid u akce Invalidovna;

zajistuje administraci zmén registrované akce Invalidovna;

provadi kontrolu podklad( a zajistuje realizaci platebniho styku pro cerpani Géelovych
dotaci z rozpoctovych dotacénich program pro Invalidovnu;

provadi vyhodnocovani ¢erpani dotaci za pfislusny rok pro Invalidovnu.

4) Oddéleni spravy a prezentace Invalidovny zejména:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)

zabezpecuje komplexni provoz aredlu Invalidovny do doby zahajeni realizace jeho obnovy;
koordinuje nezbytné Cinnosti se zhotovitelem stavby po dobu realizace obnovy Invalidovny;
zodpovida za prezentaci a realizaci akci spojenych s informovanim verejnosti o priibéhu
realizace obnovy (odborné podklady pro GnR, spoluprace na piipravé tiskovych konferenci,
otevienych dnll pro verejnost, prezentace postupu vystavby eventualné provozovani
informacniho centra);

zodpovidd za pripravu smluv s dodavateli sluzeb nezbytnych k zajisténi provozu
Invalidovny;

participuje na pripravé provozu po ukonceni realizace obnovy Invalidovny;

v zavérecné fazi obnovy Invalidovny zodpovida v plném rozsahu za zahdjeni provozu,
stéhovani stalych uzivateld, nastaveni navstévnického provozu, vytvoreni kulturniho
a spolecenského programu pro prvni obdobi po rekonstrukci, transformaci ze zkusebniho
na staly provoz;

fidi a koordinuje Cinnosti souvisejici s pripravou a realizaci expozic, a to zejména smluvni
zabezpeceni vSech nezbytnych ¢innosti.
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cl. Vil
Kancelaf generalniho reditele — odbor

(1) Kancelar generalniho feditele — odbor je fizen feditelem a zajistuje zejména nasledujici ¢innosti:

a)
b)
c)
d)
e)

poskytuje administrativni podporu pro GR;

vyhledava informace a zpracovava podklady pro ¢innost GR;

eviduje vnitini pfedpisy vydavané GR a zaji$tuje jejich vyhlaovani;

eviduje smlouvy uzavirané ze strany GnR;

vykonava agendu registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb. a autorizované konverze z moci
Uredni dle zadkona €. 300/2008 Sb. pro GnR a UOP;

eviduje pInéni profilovych a hlavnich Ukold véetné urcenych Ihit;

organizuje porady a jednani GR;

zpracovava a uklada dokumenty v rdmci Utvaru GR;

vede evidenci pracovni doby zaméstnancl Gtvaru a UtvarQ pfimo fizenych GR;

zajistuje pro GR Uschovu zakladnich informaci spojenych s vykonem pozice statutarniho
zastupce (pfistupové Udaje, certifikaty aj.);

zajistuje vydej, pfijem a evidenci publikaci uréenych pro reprezentacni ucely z pfislusného
fondu;

zajistuje pFijem a evidenci dokument( doru¢enych na epodatelnu NPU do ESS;
spolupracuje se sekretariaty daldich ndméstkd GR a metodicky organizuje jejich &innost
ve vztahu ke GR.

(2) Kancelaf generalniho feditele — odbor se dale ¢leni na:

a)
b)

oddéleni spisové sluzby
referat zahranicnich vztaho.

(3) Oddéleni spisové sluzby zajistuje zejména:

a)

m)

veskeré odborné prace na Useku spisové sluzby v souladu se spisovym fadem NPU, zajistuje
spravu a vedeni evidence spisové sluzby v ramci GnR;

chod podatelny a vypravny GnR, véetné zajistovani autorizované konverze dokumentg;
pfijem, evidenci, oznacovani a rozdélovani dokumentl vcetné faktur; vybaveni
expedovanych dokumentt GnR dle pokyn( v ESS;

pfijem datovych zprdv prostiednictvim ISDS a odesilani datovych zprav z GnR
prostfednictvim ISDS;

koordinuje obé&h dokumentd mezi detasovanymi pracovisti GnR v Praze;

prejimani a uloZeni dokument(i/spisti do hlavni spisovny GnR;

vypUjéni sluzbu ze spisového fondu hlavni spisovny GnR;

metodicky vede vykon spisové sluzby na véech pracovistich NPU;

poskytuje soucinnost pfislusnym Utvardm pri komplexni péci o uloZzené dokumenty/spisy
ve vech spisovnach NPU;

koordinuje reseni podnét(l k ESS, navrhuje zmény a rozvoj ESS;

vytvari ve spolupraci s odpovédnymi zaméstnanci navrhy vnitfnich predpisl souvisejicich
se spisovou sluzbou a uchovavanim dokument( NPU;

zajistuje skarta¢ni fizeni dokumentl uloZenych ve spisovnach GnR, spolupracuje
s Narodnim archivem a Archivni sprdvou ministerstva vnitra;

zajistuje Skoleni pro uZivatele ESS na GnR a pro spisové pracovniky Gzemnich pracovist.

(4) referat zahranicnich vztah(l zejména:

a)

b)
c)

zajistuje c¢innost sekce pro kulturni dédictvi programu Kreativni Evropa — Kultura,
komunitarniho programu Evropské Unie pro kulturu a kreativni primysl;

zajistuje koordinaci mezinarodni spoluprace v oblasti pamatkové péce;

spravuje agendu oznaceni ,Evropského dédictvi” véetné agendy narodni komise
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koordinuje monitoring pamatek zapsanych na Seznam ,,Evropského dédictvi“

spravuje agendu European Heritage Heads Forum (EHHF);

koordinuje a zaji$tuje zahraniéni styky GR;

organizuje zahraniéni navstévy;

kompletuje pldn zahrani¢nich pracovnich cest viech zaméstnanc(i GnR na zékladé podkladi
poskytnutych ostatnimi Utvary a eviduje plany zahrani¢nich pracovnich cest Uzemnich
pracovist schvalované GR;

eviduje a pfipravuje podklady k zahrani¢nim pracovnim cestdm schvalovanym GR;

podili se na vyzkumu a vyvoji NPU;

své poznatky publikuje a prezentuje.

cl. vl
Odbor pravni sluzby

(1) Odbor pravni sluzby zajistuje zejména tyto Cinnosti:

a)
b)
c)
d)

pravni podporu GnR, UOP a UPS;

administrativni a metodické Fizeni agendy verejnych zakazek NPU;
zajistuje plnéni povinnosti povérence pro ochranu osobnich udaju;
provadi monitoring pravnich predpist pro potieby NPU.

(2) Odbor prévnich sluzeb se dale ¢leni na:

a)
b)

pravni referat
oddéleni verejnych zakazek.

(3) Pravni referat zejména:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)

zaji$tuje pravni podporu GnR a jednotlivym Gzemnim pracoviétim;

zpracovava vnitfni predpisy ve své plsobnosti;

pripominkuje ostatni vnitini pfedpisy upravujici jednani NPU navenek;

zaji$tuje a koordinuje zastupovani NPU v pravnich sporech, neni-li zajistovdno samostatné
Uzemnim pracovistém,;

provadi kontakt s Ustfednimi organy verejné spravy;

zajistuje a provadi pravni rozbory a analyzy, sleduje nové zdkony a zavazné predpisy i mimo
rezort a vyhodnocuje jejich dopady pro pravni ramec NPU;

koordinuje ¢innost advokatnich a dal3ich zastupcl a konzultantd ve vécech NPU a zajistuje
jim pravni podporu, neni-li zajistovano samostatné Uzemnim pracovistém;

tvofi a pfipominkuje smlouvy;

vykonavé agendu dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.;

vykondva agendu stiznosti vyfizované dle vnitiniho piedpisu GnR;

eviduje znalecké posudky NPU do elektronické evidence znaleckych posudkd vedené
Ministerstvem spravedInosti; resp. znaleckého deniku;

eviduje pravni spory vedené s NPU administrované GnR v centralni evidenci soudnich
spord.

(4) Oddéleni verejnych zakazek zejména:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

v ramci NPU koordinuje a metodicky vede agendu vefejnych zakazek, tj. vefejnych zakdzek
malého rozsahu (ddle jen VZMR) a podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek (dale jen
zV2);

je zdvaznym metodickym mistem pro agendu verejnych zakazek;

zpracovava vnitini predpisy upravujici provadéni vefejnych zakazek v ramci NPU;

sleduje a vyhodnocuje legislativu véetné rezortnich predpis v oblasti verejnych zakazek
a implementuje ji do vnitinich predpisU;

metodicky a organizacné spravuje elektronické nastroje pro zadavani verejnych zakazek;
zajistuje agendu zVZ pro NPU, at jiZ pfimo nebo prostfednictvim externiho subjektu;
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g)
h)

j)

& j. NPU-310/102585/2025, piloha &. 2

pfimo zajistuje agendu VZMR pro GnR;

zajistuje zakazky zaddvané v ramci centralizovaného zadavani;

v oblasti vefejnych zakazek zprostfedkovava komunikaci s MK;

poskytuje soudinnost odboru informatiky pti spravé elektronickych nastrojd pro zadavani
verejnych zakazek.

¢l IX
Odbor komunikace a prezentace

(1) Odbor komunikace a prezentace zejména:

a)
b)
c)

vytvaii medidlni a marketingové komunikaéni plany NPU na jednotlivé roky;

koordinuje a metodicky fidi ¢innost zaméstnancu PR (public relations) izemnich pracovist;
organizuje vybrané prezentacni akce NPU a GnR a podili se na organizaci prezentacnich akci
organizovanych sekci NSPO nebo Uzemnimi pracovisti;

ve spoluprdci s fediteli Gzemnich pracovist zajistuje krizovou komunikaci;

koordinuje a realizuje interni komunikaci;

podili se na planech rozvoje objektd ve spravé NPU v oblasti prezentace;

zajistuje media relations NPU.

(2) Odbor komunikace a prezentace se dale cleni na:

a)
b)

oddéleni produkce
oddéleni vztah(l k verejnosti

(3) V ramci oddéleni produkce zejména:

a)
b)

c)

d)

realizuje vybrané prezentaéni akce NPU;

podili se na organizaci a zajisténi vybranych prezentacnich akci NPU organizovanych sekci
NSPO nebo Uzemnimi pracovisti;

spolupracuje s jednotlivymi Uzemnimi pracovisti nebo pfimo s SPO za ucelem poskytovani
Ci ziskavani informaci nutnych k dspésnému naplfiovani vsech stanovenych marketingovych
plana a aktivit;

spolupracuje s partnery v oblasti marketingu a cestovniho ruchu.

(4) Vramci oddéleni vztaht k vefejnosti zejména:

a)
b)

f)
g)

h)
i)
j)
k)

provadi analyzy monitoringu médii;

spolupracuje s pracovniky vztahil k vefejnosti a odbornymi zaméstnanci NPU zejména
pti sbéru informaci z regiona a pfi jejich distribuci v ndvaznosti na medialni plan pro oblast
pamatkové péce i propagace pamatkovych objektl a jejich spravy;

jedna se zastupci médii, partnerskych instituci a spravnich organ(; vytvari oficialni vyjadreni
NPU;

z hlediska médii zajisfuje vybrané prezenta¢nich akce NPU a spolupracuje a podili
se na organizaci vybranych vyznamnych akci Uzemnich pracovist;

Ucastni se porad Kolegia generdlni feditelky, pofizuje zapisy a poskytuje je pro interni
komunikaci se zaméstnanci pro zvyseni jejich informovanosti;

podili se na interni komunikaci a vytvari pravidelny newsletter;

tvofi zpravy zvybranych vyznamnych akci NPU a zaji$tuje jejich zvefejnéni na webu
¢i socialnich sitich NPU;

koordinuje tiskové konference Gizemnich pracovist a organizuje tiskové konference NPU.
formuluje strategii NPU ve vztahu k socidlnim sitim a webovym prezentacim NPU;
koncepé&né spravuje centralni socialni sité NPU;

zajistuje kampané a dalsi celostatni marketingové aktivity smérujici k vytvofeni pozitivniho
obrazu pamatkové péce, NPU a pamatkovych objektd v jeho spravé, tyto aktivity koordinuje
v ramci odboru a se sekci NSPO;
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