Knihovni fad Knihovny Narodniho pamatkové astavu — tstiredniho
pracovisté

I.
Zakladni ustanoveni

Cl. 1. Generalni feditelka Narodniho pamatkového ustavu podle § 4, odst. 7 zékona ¢.
257/2001 Sb., o knihovnéach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni zakona €. 1/2005 Sb. (dale jen ,,KZ*) vydava
tento Knihovni ¥4d Knihovny Narodniho pamatkového tstavu — tstfedniho pracovisté.

Cl. 2 Podle § 4, odst. 6 KZ knihovaa realizuje pravo ob&ana na svobodny a rovny p¥istup
k informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich prav a svobod. Vybrané veifejné
knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma.

Cl. 3 Poslanim Knihovny NPU — UP je shromazd'ovat, evidovat, zpracovavat, uchovévat a
zptistupnovat dokumenty tykajici se oboru pamatkové péce a obort spriznénych.

II.
Knihovni a informac¢ni zdroje

Cl. 1 Tématicka a druhové skladba knihovniho fondu odpovida svym zaméfenim potiebam
oboru pamatkové péce. Knihovni fond je systematicky dopliiovan nakupem, vyménou a dary.

Cl. 2 Knihovni fond je uloZen v prostorach knihovny, v depozitati a v priru¢nich knihovnach
Odboru archeologie (ARCH) a Odboru dokumentace a informacnich systému (SSKP).

Cl. 3 Za knihy v pfiruénich knihovnach na jednotlivych odd€lenich nese odpovednost
povéreny zaméstnanec NPU UP.

II1.
Verejné knihovnické a informacéni sluzby

Knihovna poskytuje své sluzby pednostné pracovnikim NPU a zaroveii bezplatné
zptistupiiuje dostupné knihovni dokumenty vefejnosti. Vybrané sluzby jsou zpoplatnény v
souladu s § 4 zak. ¢. 257/2001 Sb. (KZ). Cenik poplatkti a placenych sluzeb je pfilohou ¢.1
tohoto Knihovniho #adu.
Knihovna poskytuje tyto sluzby:

a) zpiistupniuje dostupné dokumenty z vlastniho knihovniho fondu nebo prostiednictvim

meziknihovnich vyputjénich sluzeb
b) referenéni a reSerSni sluzby
c) elektronické sluzby



IV.
Uzivatelé
CL. 1 Kategorie uzivatelt
a) pracovnici NPU
b) vefejnost

CL 2

Uzivatelem knihovny se stavéa kazdy zaméstnanec NPU po piedlozeni pracovniho prikazu,
kdy ¢&islo osvédceni slouZi jako ¢&islo prikazu. Platnost prilkkazu pro zaméstnance NPU trva do
ukonceni pracovniho poméru.

Cl. 3 Z tad vefejnosti se stava uzivatelem knihovny kazda osoba starsi 15 let po piedlozeni
identifikaéniho priikazu a vyplnéni ptihlasky, na jejimz zakladé ziska Ctenafsky prikaz
(ptiloha €. 2) a zaplaceni administrativniho poplatku. Platnost priikazu pro vefejného uZivatele
trva jeden rok a je prodltizovana po uhrazeni poplatku.

Cl. 4 Povinnosti uzivatelii

Vsichni uzivatelé jsou povinni sezndmit se s Knihovnim fadem a dodrzovat vypijcni rad
knihovny. UZivatelé jsou povinni respektovat viechna prava autorskd a prava s nimi
souvisejici. Uzivatelé jsou povinni zejména zachovavat klid a nesmi obt€Zovat a omezovat v
pravu na pokojné vyuzivani studovny své okoli. Uzivatelé nerespektujici tato pravidla mohou
byt vykazani z prostor knihovny.

V.
Vypujéni Fad knihovny

Cl. 1. Podminky ptij¢ovani
Puj¢ovani dokumentt z vlastniho knihovniho fondu je bezplatné. Absen¢ni vypujcky se
poskytuji viem uzivatelim. Maximalni po¢et absen¢nich vypiijcek je 10 na osobu.

CL. 2 Zptisoby ptijéovani

Publikace se ptjéuji evidovanym &tenaiim po vyplnéni pfihlasky/ptredlozeni platného
pritkazu. Na kazdy ptjceny dokument musi byt Sitelné vyplnén vyputjcni listek (Priloha €. 3).
Knihovnik zkontroluje spravnost idaji uvedenych na vypijénim listku.

CL 3 Typy vyptjcek
a) prezenéni — studium publikaci jen v prostorach knihovny
b) absen¢ni — moznost pijéeni mimo prostor knihovny
¢) trvald — pro zameéstnance NPU UP neomezené vypiijéni lhittou

CL. 4 Omezeni vyptijéek
Vzhledem k potfebam pracovisté knihovna omezuje pijcovani nékter}'/ch druhtt dokumentt, a
to takto:
a) mimo prostor knihovny se nep0jéuji informaéni prameny zafazené do piiru¢niho
fondu



b) jednotliva ¢&isla Casopisli a uzaviené ro¢niky Casopisti se absencné pijcuji jen
zaméstnancim NPU — UP na dobu 30 dna

¢) mimo prostor knihovny se nepujcup rukopisy a vystavni katalogy

d) mimo prostor knihovny se neptijéuje zahrani¢ni literatura vydana pted rokem 1945

e) literatura vydana pfed rokem 1880 se piijéuje jen zaméstnancim NPU — UP. a to na 14
dni

f) dokumenty mimoradné potizovaci hodnoty se pujcuji vyhradné se svolenim vedouci
knihovny

g) dalsi dokumenty stanovené piijéitelem NPU

CL 5 Vypijéni lhita

a) Vypujéni lhita u trvalych vyptjcek mize trvat do ukondeni pracovniho poméru na
NPU — UP podle povahy dokumentu a pokud neni dokument Zadan jinym uZivatelem.
Zaméstnanec NPU — UP je povinen predlozit vypiijéky na pozadani knihovny. U
trvalych vypujcek je povinen pii své delsi absenci umoznit pistup k publikacim
dal$im uzivatelim.

b) Standardni vyptj¢ni Ihita je 30 dni, pokud nenf uvedeno jinak. Maze byt dvakrat
prodlouzena pted jejim uplynutim.

¢) Nevrati-li uzivatel vyptjéenou publikaci ve stanovené lhutg, bude knihovnou
upominan, bud’ e-mailem nebo postou, pfi¢emz je povinen uhradit administrativni
poplatek z prodlent, stanoveny dle Ceniku poplatki. Tteti upominka pro uZivatele je
vzdy zaslana doporucené postou.

d) Nevrati-li uZivatel dokument ani po tfeti upomince, miize ji NPU vymahat soudni
cestou. Naklady na vymahani hradi uzivatel.

Cl. 6 Néhrady dokumentu
Poskozeni nebo ztratu dokumentu je uZivatel povinen knihovné nahradit jednou z téchto

forem uréenou knihovnou:
a) dodanim neporuSeného vytisku téhoZ vydani a ve vyhovujicim stavu
b) dodanim svazané kopie
¢) nahrazenim jinou publikaci, pfiméfeného obsahu a hodnoty

VI
Zaveéreéné ustanoveni

Tento Knihovni fad nabyva u¢innosti a platnosti dnem Vydam p
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V Praze dne
Priloha ¢. 1 Cenik poplatku a placenych sluzeb
Ptiloha ¢. 2 Ctenafsky prikaz 17-06- 20
Ptiloha ¢. 3 Vypujéni listek ! it
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Priloha ¢. 1
Cenik poplatku a sluzeb

Prihlaska verejného uzivatele - 60 K¢&/rok

Poplatek za zaslani upominky: 20 K¢/upominka

Poplatek z prodleni: 5 K¢/ Ipublikace/1 den/

ReserSe: Pracovnici NPU zdarma : vefejnost 100 K¢&/1 hod

Meziknihovni vyptj¢ni sluzba
Postovné a poplatek uréeny zddanou knihovnou




Priloha ¢. 2

vypajky

Datum

Pocet svazki
{znacka)

Potvrzen

o vraceni

razitko knihovny

Ctenarsky prikaz

Cislo |

Rok ! |

pfijmeni a jméno




Stvrzuji vlastnorucnim podpisem, Ze jsem si vypujéil z knihovny Narodniho pamatkového
ustavu toto dilo za podminek stanovenych knih. Fadem.

na dobu 1 mésice

Ustav (ufad) . o pro

(jméno badatele)

Znacka Prirustkové cislo

Autor a nazev dila

Pocet pujc. sv.

Poznamka

Podpis

Zamestnani

Adresa

V Praze dne

Priloha ¢é. 3

Jmeéno

(vypujcovatele)

Autor a nazev dila

Pocet svazku

Datum

Datum

Znacka ... .

Pocet svazku



