Knihovni id Knihovny Ndrodniho pamatkové istavu — astiedniho
pracovisté

L.
Zakladni ustanoveni

Cl. 1. Generélni reduelka Nzrodmho pzmmkového Gstavu podle § 4, odst. 7 zAkona [

25712001 Sb., o kni i vefejnych
informacnich sluzeb (kmhuvm Lakon) ve zném zdkona &, l/2005 Sb. (dzle jen ,4KZ“) vydzvﬁ
tento Knihovni fad Knihovny Néa [ ¢ho dstavu — [d

1.2 Podle § 4, odst. 6 KZ knihovna realizuje prévo obéana na svobodny a rovny piistup
K |nformac|m atim napliuje 2l 17 odst. 4 Listiny zikladnich prév a svobod. Vybrané vefejné
i sluzby jsou pe any zdarma,

1. 3 Poslanim Knihovny NPU - UP je shromazd'ovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a
zpiistupiiovat dokumenty tykajici se oboru pamétkové péte a obord spiiznénych.

1L
Knihovni a informacni zdroje

Cl. 1 Tématick a druhové skladba knihovniho fondu odpovidd svym zamétenim potfebam
oboru pamétkové péce. Knihovni fond je systematicky dopliiovan nakupem, vyménou a dary.
C1.2 Knihovni fond je ulozen v p ach knihovny, v itafi a v pFirucnich 4
Odboru archeologie (ARCH) a Odboru dokumentace a informatnich systémti (SSKP).

ih na jednotlivych oddélenich nese odp

1.3 Za knihy v priruénich |
povéteny zamestnanee NPU UP.

1L
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje své sluzby prednostng pracovnikiim NPU a zarovei bezplatné
zpfistupiiuje dostupné knihovni dokumenty vefejnosti. Vybrané sluzby jsou zpoplatnény v
souladu s § 4 zak. & 257/2001 Sb. (KZ). Cenik poplatkii a placenych sluzeb je pfilohou ¢.1
tohoto Knihovniho Fadu.
Knihovna posky\uje tyto sluzby:
a) dostupné dok y 2 viastniho knihovniho fondu nebo pi
meziknihovnich vypijenich sluzeb
b) referenéni a reSersni sluzby
¢) elektronické sluzby




Cl. 1 Kategorie uzivatell
a) pracovnici NPU
b) vefejnost

ClL2

Uzivatelem knihovny se stava kazdy NPU po iho prikazu,
kdy tislo osvédeni slouzi jako &islo prikazu. Platnost pritkazu pro zaméslnance NPU trva do
ukongeni pracovniho poméru.

(1. 3 Z tad vefejnosti se stava uzivatelem knihovny kazda osoba starsi 15 let po predloZeni
identifikagniho pritkazu a vypInéni pfihlasky, na jejimz zakladé ziska &tenéfsky prikaz
(pfiloha &. 2) a zaplaceni administrativniho poplatku. Platnost prikazu pro vefejného uzivatele
trvé jeden rok a je prodliiZovana po uhrazeni poplatku.

Cl. 4 Povinnosti uzivatelt

Vsichni uzivatelé jsou povinni seznamit se s Knihovnim Fadem a dodrovat vypdjéni tad
knihovny. Uzivatelé jsou povinni respektovat viechna prava autorskd a priva s nimi
souvisejici. UzZivatelé jsou povinni zejména zachovavat klid a nesmi obtézovat a omezovat v
pravu na pokojné vyuzivani studovay své okoli. UzZivatelé nerespektujici tato pravidla mohou
byt vykazani z prostor knihovny.

V.
Vypijéni d knihovny

Cl. 1. Podminky pijcovani
Pujéovani dokumcmu z v]sslmho knihovniho fondu je bezplatné. Absencni vypiijeky se
poskytuji viem . Ini pocet ich vypijcek je 10 na osobu.

Cl. 2 Zptsoby piijcovéni

Publikace se ptijcuji evidovanym &tendkiim po vyplnéni prihlasky/piedlozeni platného
prikazu. Na kazdy pijéeny dokument musi byt &itelné vyplnen vyptjcni listek (Priloha ¢. 3).
Knihovnik zkontroluje spravnost iidaji uvedenych na vypijenim listku.

CL 3 Typy vyplijcek
a) prezenéni - studium publikaci jen v prostorach knihovny
b) absentni — moznost pij¢eni mimo prostor knihoviy
¢) trvala - pro zam&stnance NPU UP neomezené vypljéni lhitou

CI. 4 Omezeni vypijéek
Vzhledem k potfebam pracovisté knihovna omezuje piijéovani nékterych druhti dokumenti, a
to takto:
a) mimo prostor knihovny se nepiijéuji informaéni prameny zafazené do pfiruéniho
fondu
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Jednotliva ¢isla Casopisti a uzaviené rotniky Casopisii se absencné pijcuji jen

zaméstnancim NPU ~ UP na dobu 30 dnt

¢) mimo prostor knihovny se nepdjcuji rukopisy a vystavni katalogy

d) mimo prostor knihovny se neptj¢uje zahraniéni literatura vydana pied rokem 1945

e) literatura vydand pred rokem 1880 se ptijéuje jen zaméstnanctim NPU - UP, a to na 14
dni

f) dokumenty mimofadné pofizovaci hodnoty se ptijéuji vyhradné se svolenim vedouci
knihovny

g) dalsi dokumenty stanovené piijcitelem NPU

€15 Vypiijeni Ihitta
a) Vypijeni lhitta u trvaljch vpijcek mize trvat do ukondeni pracovniho poméru na
NPU - UP podle povahy a pokud neni 2adéan jingm uzi
Zaméstnanec NPU - UP je povinen piedlozit vypijcky na pozadani knihovny. U
trvalych vypiijéek je povinen pi své delsi absenci umoznit pristup k publikacim
dal$im uivateltim.

b) Standardni vyptj¢ni Ihita je 30 dni, pokud neni uvedeno jinak. MiZe byt dvakrat
prodlouzena pred jejim uplynutim.

¢) Nevrati-li uzivatel vypj publikaci ve ¢ hitg, bude knit
upominén, bud’ e-mailem nebo postou, pii¢emz je povinen uhradit administrativni
poplatek z prodlen, stanoveny die Ceniku poplatkii. Treti upominka pro uZivatele je
vidy zaslina doporugené postou.

d) Nevréti-li uzivatel dokument ani po treti upomince, miize ji NPU vymahat soudni

cestou. Naklady na vyméhani hradi uzivatel.

€. 6 Nahrady dokumentu
Poskozeni nebo ztratu dokumentu je uzivatel povinen knihovné nahradit jednou z téchto
forem urtenou knihovnou:

a) dodanim neporugeného vylisku tého? vydani a ve vyhovujicim stavu

b) dodanim svazané kopie

) im jinou publikaci, pri

obsahu a hodnoty
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Ptiloha & 1

Cenik poplatkii a sluzeb

Prihlagka vefejného uZivatele - 60 K&/rok
Poplatek za zaslani upominky: 20 Ké&/upominka
Poplaiek ¢ prodleni: 5 Ké/Tpublikace/] den/

Reserse Pracovnici NPU zdarma ; vefejnost 100 K&/t hod

Meziknihovni vipiijéni sluzba
Postovné a poplatek uréeny zadanou knihovnou




Piiloha &2
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Stvrzuji viastnoruGaim podpisem. e jsem si vypijcil z knihovny Narodniho pamétkového
Gstavu tolo dilo za podminek stanovengch knih. fadem

na dobu 1 mésice Jmene {vypuiovatel pam

Ustav (ufad) pro
ymeno badatele}

_ _ Autorandzevara ameno
(vypujcovatele)

Znatka Prirustkove Eisio Pocet pij

Autor a nazev dila —

: o - Znatka ~
Podpis — Poznamka Znacka .
Prir. &slo
B —
Adresa Pocet svazkis

V Praze dne Datum Pocet svazku

Priloha &3





