Manazer akei
(pro kastelany)

kvéten 2009




1. vydani pfirucky
© 2009, Narodni pamatkovy ustav, Ing. Martin Lazak



Obsah:

1. UVODNI INFORMAGE ... oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseesasssasessnesanssessesssesenseessessnesansaesesanessnssennnen

11 UCEL APLIKACE .......eeeee ettt e e e et n et e s e e s eeeeeeneeeee e aeenns
1.1.1. EQitOr Gdajli O @KCICH ..o
1.1.2. Spravce zaznamuii O @KCICH .........cooo oo
1.1.3. Komunikalni uzel pfenosu dat ...

1.2. PRIHLASOVANI DO IMANAZERU .....ccitiiieiiaeasseeitteiee e e e e e e e aeteeee e e e e e s e s amneeeeeeeaaeessansenneeaaaaeeaaannnenees

1.3. ODHLASOVANI Z IMANAZERU ......iiitiiieeeae e e e ettt e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e anneeaeeaeaaeessansenneeeaaeeeaaannnenees

2. EDITACE ZAZNAMU K JEDNOTLIVYM AKCIM. ......noeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaneseneseneesanenenes

2.1. ZALOZENI NOVEHO ZAZNAMU ......oiiiiiiiieae e e s ettt e e e e e e e e ettt e e e e e e s e e et e e e aaeeeaaneneeneeaaeeeeaanneennes
2.2. EDITACE DAT O AKCICH ...eetiiieei ittt ie e ee e e e ettt e e e e e e e e ettt e e e e e s e e mnteeeeeaaaeeeaaaneenneeeaaeeeeaanneennes
2.2.1. ProhliZeni jednOtliVé @KCe .............ccooo i
2.2.2. Editace zakIadniCh UA@JU ..............coo oo
2.2.3. Editace formatovan@ho tEXIU ..............ccooo oo
2.2.4. Pridani obrazkt s odkazem na exXterni ZAroj..............cocueeoooeeieeeeee e
2.2.5. Pridani obrazku s vyuzitim fotografii uloZzenych na Server ..............ccooeeeeeeeeeeeeeeeecnn.
2.2.6. Vlyuziti fotografii uloZzenych na centralnim GloZisti NPU .............c.ccccoeveeeeeeeeeeeeenenn.
2.2.7. Pridani linkl s odkazy Na jiN€ ZArOJE .............ooo oo
2.2.8. Pridani linkd pro staZeni soubortl uloZenych Na Serveru.............cccccouueececeeeeeeeeeeecnne
2.3, DUPLIKACE ZAZNAMU .....eeeieeeee e eeeteeeee e e e e e e e ettt e e e e e e e e e meeeeeeeeae e e e aanneeaeeeeeaeesaaanesaneeeaaeeeeaannnnnnes

3. SPRAVCE ZAZNAMU O AKCICH .....eoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeeeeeeeeesemeeaaeessnesanssessessneseneaenenennenn

K Tt I T 20 )Y 7 N T 17 = V4 =
G T2 NV 7\ o =
3.3. ZOBRAZENI JEDNOTLIVYCH ZAZNAMU ......ceiiiiiiiiie e e eee et e e e e e e eeeta e s e e e e e e eeeaea e e e e e e e eeeneannaaeeeens
3.4. NASTAVENI ZOBRAZOVANI PREHLEDU .....cciiieiiieiieeeaeeeeititaa e e e e e eeeeetta e s e e e e e eeeeannasaeeeeeeenennnaaeeeens



1. Uvodni informace
1.1. Uéel aplikace

Manazer akci, podklady pro web (dale jen ,ManaZer®) je jednou z fady aplikaci v MonumNet,
Casti webové prezentace Narodniho pamatkového ustavu, plnici ulohu informaéniho zdroje,
intranetu NPU a specializovaného informaéniho systému v ramci Integrovaného informaéniho
systému pamatkové péce.

Zajmovym predmétem dané aplikace jsou kulturni a jiné akce poradané na zpfistupnénych
pamatkach ve spravé NPU i jinych vlastnik( a spravca.

Zakladni funkce Manazeru jsou troji:

1.1.1. Editor udaja o akcich

Zakladni funkci Manazeru je vkladani a editace novych zaznamu k akcim. Jak bude dale rozvede-
no, aplikace schranuje také zaznamy prevzaté z jinych zdrojl. Jiz obsazené zaznamy je mozné
opravovat a doplhovat. Pro podobné opakované akce je pfipojena funkce duplikovani zaznamu.

1.1.2. Spravce zaznamiu o akcich

Manazer ma tfi urovné uzivatell s odliSnymi pravy, zejména s rlznym rozsahem dat podle mist
pofadani akci.

Fundamentalni drovni, které je uréena tato pfiruCka, jsou lokalni editofi, tj. kastelani nebo jini
pracovnici spravy zpfistupnéné pamatky.

Dalsi urovni jsou regionalni administratofi, ktefi spravuji a edituji data v rozsahu kraj v pusob-
nosti pfislusnych uzemnich odbornych pracovist.

Teti Grovni jsou spravci udajii o akcich, s pristupem k dattim v celém rozsahu. Tj. z NPU, spolu
se zprostfedkovanymi daty ze zpfistupnénych pamatek jinych spravcl a pfevzaté z jinych serveru.

V uvedenych segmentech umozfiuje Manazer celkovou spravu a zobrazovani pfehledu udaju
o akcich. Dava moznost fadit zaznamy podle vybranych Gdajd, uklada informace o vzniku zaznamu
a zménach dat, jejich plvodu, importu a exportu.

1.1.3. Komunikacni uzel prenosu dat

Manazer zprostfedkovava data dvéma sméry.

Jednak disponuje aparatem pro synchronizaci dat s publikaCnim systémem webu NPU. Ten nadale
slouzi pro editaci dat pro pfimou publikaci na webu NPU, vCetné zaznaml o akcich, prostfednic-
tvim webeditord NPU a jednotlivych UOP.

Druhym ukolem je vybér a pfenos zaznam0 a aktualizacnich dat do a ze spole¢né databaze akci
sdilené spolupracujicimi pamatkovymi, turistickymi a informacnimi weby, provozované na serveru
CZeCOT. Touto cestou se v budoucnu budou zprostfedkovavat udaje pro web NPU i z publikag-
nich systému webU zpfistupnénych pamatek, tj. véetné od Galileo Corporation. Nase udaje naopak
budou, a to jedinym, zdrojem pro kalendarfe akci zminénych spolupracujicich webu.

Synchronizace Udaji a mezi uvedenymi zdroji je provadéna zatim podle potfeby administratorsky,
pozdéji se pfejde na automatizovany rezim pfenosu dat.

1.2. Prihlasovani do Manazeru

MonumNet je dostupny z webu NPU — http://www.npu.cz. Nejkrat§im vstupem je kliknuti do linku
v nastrojove listé rychlé navigace na titulni strance webu.

Je mozny i pfimy vstup z adresy http://monumnet.npu.cz. Aplikace je pfistupna pouze ve vyhraze-
ném rezimu, t. je nutné, aby uzivatel znal svij PIN, pfidéleny systémem pfi samoobsluzné
registraci. Kazdy z novych a stavajicich pracovnikd NPU s potencialni moznosti vyuziti MonumNet,
tj. s e-mailovou adresou, je opakované vyzyvan k registraci.




Pokud uzivatel neobdrzel nebo pfehlédl zpravu s vyzvou nebo zapomnél svuj PIN — heslo, mlze
pouzit link Pomoc pfi zapomenuti PIN pod pfihlaSovacim polem. Podminkou pro obé eventuality je,
aby mél aktivni osobni e-mail s adresou v standardizovaném tvaru (napf. novak@brno.npu.cz), ze
které jsou serverem UOP preposilany zpravy na adresu uZivanou lokalné (free-mailovou nebo
v doméné pamatky). Pokud tomu tak neni, poZadejte o napravu administratora informacénich
technologii Vaseho UOP.

Do vyhrazeného reZzimu se MonumNet pfepne po zapisu osobniho PIN a kliknuti do tlagitka OK
u pfihlaSovaciho pole Vyhrazeny pristup.

Manazer se nasledné spusti kliknutim do ManaZer akci, podklady pro web v menu na titulni
strance MonumNet.

1.3. Odhlasovani z Manazeru

Realizuje se navratem do hlavniho menu pfi zachovani vyhrazeného rezimu. Lze je provést
kdykoliv kliknutim na napis MonumNet v hlaviCce stranek.

Druhou moznosti je odhlaSeni se z vyhrazeného rezimu. Je mozné provést v jakékoliv situaci
kliknutim na napis Odhlasit uZivatele Prijmeni v hlavicce stranek.

2. Editace zaznamu k jednotlivym akcim

2.1. Zalozeni nového zaznamu

Vkladani zaznamu se iniciuje kliknutim na tlaCitko Nova akce. Zacfina se vstupni obrazovkou
pro zapis zakladnich udajl, ktera je uZzita jen pro nové zaznamy, ostatni postup je stejny pro nové
i stavajici zadznamy.

=% wArgon|

";: > Eﬁ‘m:ﬂw MonumNet ManaZer akci, podklady pro web

nadpis |BenefiE:n|' koncert Jaroslava Hutky

perex Chodbami plaskeého ambitu zazni pisné teskeho folkového hudebnilza, skladatele a textafe Jaroslava ;I
Huthoy. _I

misto konani

od dne [t0.5.2009

do dne [10.5.2009

typ akce - web NPU Ikoncert _j

poradatel

=

Do pole nadpis se vypiSe kratky text charakterizujici akci. Velkymi pismeny se zapisuji jen zkratky,
v Zadném pfipadé se velkymi pismeny nepiSe cely text nadpisu. Text se neukonéuje teckou.

Udaj perex se vyplni textem zakladni upoutavky na akci. Zobrazuje se v ptehledech kalendarti akci
spolu s nadpisem a dalSimi Udaji z tohoto formulére.

Udaje od dne a do dne se vypini dny konani akce. Pfi jednodenni akci se vyplini i druhé pole.
Pro typ akce — web NPU se zvoli hodnota z &iselnikl typd akci.

Kliknutim na tlagitko PFidat se zaloZi novy zaznam s vypinénymi Gdaji. Udaje misto kondni a
poradatel a se pfitom doplni automaticky podle pfihlaSeného editora.

Tlacitkem Zpé&t se anuluje vkladani zaznamu.



2.2. Editace dat o akcich

2.2.1. Prohlizeni jednotlivé akce

Piehled akci

id ManaZer 3906

zdroj k akci zdroj: ManaZer akci
id cms web, €. akce NPU 0
id cms CZeCOT, DB akci
vioZeno (zaznam zaloZen) |29.4.2009 11:47, Mgr. Pavel Duchof

Zménéno v ManaZeru 29.4.2008 11:47, Mgr. Pavel Duchof

poznamka k editaci
zménéno v cms webu NPU

Zménéno v cms CZeCOT

pfipraveno pro web NPUI MNE, je rozpracovano

odeslano na web NP

urceno i pro export ANC do externich servert
exportovano do DB CZeCOT
vloZFilo pracovité NPU

misto konani Flasy, klaster
od dne 10.5.2009
do dne 10.5.2009
typ akce - web NPU koncert
typ akce - CZeCOT koncert (hudba)
témata - web NPU zpfistupnéné pamatly
poradatel NEU-UOP Blzeh
na titulni strance webu do
duplikovat
zmenit

V levé casti prohlizeciho formulafe se kliknutim na zménit zobrazi editacni formular zakladnich
udaja.

nadpis [Benefiéni koncert Jaroslava Hutky

perex |Chodbami plaského ambitu zazni pisné ceského folkoveho hudebnika, skladatele a textare Jaroslava Hutly.
text
text |zménit

V pravé ¢asti prohlizeciho formulafe se kliknutim na zménit zobrazi editani formular pro vyplnéni
formatovaného textu k zaznamu akce. Tento text, véetné fotografii a jinych prvka stranek webd, je
na vystupu stranek vyobrazovan jen v Uplném zobrazeni informaci o akci.



2.2.2. Editace zakladnich udaju

id ManaZer 3906
zdroj k akci zdroj: Manazer akci
id cms web, €. akce NPO |0

id cms CZeCOT, DB akci
vioZeno (zdaznam zaloZen) |[29.4.2009 11:47, Mgr. Pavel Duchofi

zménéno v ManaZeru 29.4,2009 11:47, Mgr. Pavel Duchof

poznamka k editaci |

zménéno v cms webu NPU

zménéno v cms CZeCOT

pfipraveno pro web NPO o NE, je rozpracovano i ANC, pfimo na web £ ANO, jegté budou redakéni dpravy " Stornovano

odeslano na web NPU

uréeno i pro export ANC do externich serverd

exportovano do DB CZeCOT

nadpis |EenefiE:n|' koncert Jaroslava Hutky

perex I Chodbami plaskeého ambitu zazni pisné fesleého folkového hudebnika, skiadatele a textare Jarozlava ;]
Hutky. ;I

vioZilo pracovisté NPU 341 Plzef

misto konani Flasy, kldéter

od dne [to.5.2008 |

do dne [to.5.200

typ akce - web NPU [koncert =]

typ akce - CZeCOT fonert fhodbay
[ =] _pidat dalsi |

témata - web NPU zpfistupnéng pamatky

pofadatel NPU-UCP Flzefi odebrat I

=] _ pridat dalsi |

na titulni strance webu do

ZmEenit | ZpétI

Uvodni hodnotou udaje pfipraveno pro web NPU je NE, je rozpracovéno. Pii dokonéeni editace
se zvoli hodnota ANO, pifimo na web nebo ANO, jesté budou redakéni Upravy. Druhou mozZnosti
avizujete administratorovi, Ze je oCekavana jeho asistence nebo shlédnuti. Volbou Stornovéano
odstavime zaznam k akci z dalSiho zpracovani nebo ze zvefejnéni u zrudené akce.

Udaj uréeno i pro export je automaticky prepoéitavan podle aktualniho stavu dal$ich udajc.
Hodnotu Uudaje misto konani muze zménit nebo doplnit o dalSi mista jen administrator.

Akce, u nichZ jsou uvedeny hodnoty tdaje typ akce — web NPU uvozeny dvéma lomitky, se podle
dohody nebudou pifenéset na server CZeCOT, tj. i na jiné servery.

Na vstupu je pfedvyplnén udaj typ akce — CZeCOT vypoctem podle hodnoty pfedchoziho udaje.
zavedou akci do svych systému. Doporucuje se, tam kde je to mozné, typ akce upfesnit. Je mozné
uvést i vice hodnot tohoto udaje, a to pomoci tlaitek pFfidat dalsi po vybéru z Ciselniku
a odebrat pro vypusténi nadbytecné hodnoty.

Hodnotu klasifikaéniho a vyhledavaciho Udaje témata — web NPU mize ptipadné doplnit jen
administrator.

Do udaje poradatel je mozné uvést i vice poradatelll podle Ciselniku, ktery je aktualizovan podle
giselniku doplfiovaného na webu NPU, kde slouzi k vyhledavani akci podle tohoto kriteria. Neni
nutné, nenalezneme-li nékterého z poradatelt v Ciselniku, iniciovat rozsifeni Ciselniku. Postaci
uvedeni takovéhoto spoluporadatele v ramci textu k akci.



2.2.3. Editace formatovaného textu
id ManaZer: 3007
o= =i R Ezd: )
iTg- O

|»

Potvorove a sprava klastera Plasy.
Misto

® konvent
Zacatek

e 17hod.

Zmeénit |

Je vyuzit editor umoznujici zapis podobnym zplsobem jako v textovém editoru. Moznosti formato-
vani je nutné vyuzivat co mozna stfidmé i s ohledem na usnadnéni vyuZiti v jinych kalendafich
akci. Vedle vychoziho formatu odstavcl, automaticky odsazovanych nad sebou, je také vhodné
pouziti sady urovni nadpisl pro roz¢lenéni textu. Dale uziti odrazek a Cislovanych seznamu. Tam
kde to je odivodnéné, je mozné i zvyraznéni textu ztuénénim, pfipadné podtrzenim.

Vyznam tlacitek nastrojové listy se zobrazi podrZzenim kurzoru nad nimi. Z nich budou dale bliZe
popsany dva, a to pro zobrazeni obrazk( a vytvoreni linka.

2.2.4. Pridani obrazki s odkazem na externi zdroj

Obecne |

o

Protokol:  Adresa URL: pratokal HTTP
Typ: IfanView JPG File

Adresa: ttp -/ fwww ceskatelevize c2/specialy /bananove
{URL) Fgh] /quests/685 ]

Velilost:
Rozmény:

Rada CT | RSS | English




Tato moznost je pfi uziti obrazkd z externich zdroji nejcistsi a nejjednodussi z hlediska respekto-
vani autorskych prav. Misto toho, aby se zdroj obrazku kopiroval z webové stranky do vlastniho
ulozisté, je pouze odkazano na puvodni umisténi zdroje, tedy jde o citaci.

Nevyhodou tohoto postupu je pfedpoklad, ze obrazek na plvodnim umisténi bude dostate¢né
dlouho dostupny a nebude pfemistén. To by mélo byt zaruceno pfi pfebirani udaji o akci z jiného
webu, tj. zatim i u akci publikovanych na webech zpfistupnénych pamatek od Galileo Corporation.

Vhodny ilustrativni obrazek Ize najit napf. internetovym vyhledavaem (s volbou Images). Pokud
jde o druhotny zapis téZe akce opisem z jiného webu, je umisténi obrazku znamo pfedem. Adresu
Zjistime kliknutim pravym tlaCitkem na obrazku. V kontextovém menu vybereme Vlastnosti.
V okénku (viz pfiklad vyse) zjistime Adresu (URL), kterou si mizeme pro dalSi uziti ulozit do
schranky (Ctrl+C).

zer: 3007

1d Mana

Vlastnosti obrazku

Infformace o cbrdzku  Odkaz Odeslat  RozEifené

URL

"lttp o Awww ceskatelevize cz/specialy/bananoverybick Viybrat na serveny |

Altemativni text

IJarosIa\t Hutka, zdroj: ceskatelevize.cz|
Nahled

Sifka I o
\c‘)”§k3|

Okraje I_
H-mezera I_
V-mezerm IF
Zarovnani Iﬁ

5]
f

oK | |Stomo |

Kliknutim do symbolu obrazu na nastrojové listé vyvolame dialog Vlastnosti obrazku pro zavedeni
udaji odkazu. Do pole URL zapiSeme nebo vlozime ze schranky (Ctrl+V) adresu zdroje obrazku.

Do pole Alternativni text je tfeba stru¢né zapsat co obrazek obsahuje. Minimalnim divodem je
povinnost uvadét tento udaj pro ¢tecky nevidomych uzivatell. Dale je v tomto poli potfeba uvést
citovany zdroj a, pokud je znam, i autora snimku.

Dany obrazek rozméry vyhovuje, nejsou proto vyplnény udaje o Sifce a vysce. Pokud bude potieba
obrazek zmensit, pfipadné zvétsit, zapiSe se do pole Sirka Ciselny Udaj pro Sitku v pixelech. (Pro
uziti na webu NPU by Sifka neméla prekrocit 520px.). Udaj Vyska se automaticky dopocitava.

V tomto pfikladu byl jesté vyplnén udaj V-mezera pro vertikalni odsazeni obrazku od textu.

2.2.5. Pridani obrazku s vyuzitim fotografii ulozenych na server

Kliknutim na tladitko Vybrat na serveru z pfedchoziho pfikladu se zobrazi dialog v nové
zalozce (okné) prohlizece.

Pokud jsme soubor obrazku nahrali jiz dfive nebo jej chceme uzit opakovang, postaéi kliknout na
fadek souboru ve slozce.
V jednom chodu je mozné soubor nahrat a nasledné i odkazat.

Tladitkem Pochazet... zobrazime dialogové okénko, kterym vybereme obrazek na svém
pocitadi, ktery chceme ulozit. Klepnutim na tlagitko Otevrit ukonlime dialog a uloZzime adresu
do pole Upload a new file in this folder. Nahrani na server spustime tlaCitkem Upload.



Dulezité upozornéni: Pro Ucely publikovani na webu volte nazvy souborl a slozek zasadné bez
mezer. Pokud text nazvu souboru chcete opticky rozdélit, uzZijte pomléky, radéji nez podtrzitka.
Z pismen uzivejte 26 znakl obsazenych v anglické abecedé. Je také vhodnéjsi, aby v celém nazvu
souboru, v&etné pfipony, byla uzZita jen mala pismena.

Kazdé z pracovist NPU ma zfizenu vlastni schranku pro své soubory na serveru. Doporuéuje se
pro pfehlednost ukladat soubory v této schrance do sloZek ve stromové struktufe. Pfidavat sloZzky
Ize pomoci tladitka Create New Folder.

Kliknutim na uloZeny soubor se odkaz na jeho umisténi pfenese do pole URL z pfikladu v pfedcho-
zi kapitole.

Nasledné bude popsano jedno z moznych feSeni umisténi zmenSeného nahledu na strance
a zobrazovani obrazku v pIné velikosti po kliknuti na nahled.

Na vySe uvedeném dialogu Viastnosti obrazku kliknutim na zalozku Odkaz zobrazime dalSi ¢ast
tohoto dialogu. Potom i zde kliknutim na tlagitko Vybrat na serveru pifeneseme odkaz na
stejny soubor do pole URL. Nezapomenite se pfitom prepnout v poli Resource Type z hodnoty File
na ¢ast ulozisté Image. V poli Cil zvolime hodnotu Nové okno.

Nasledné se vratime na zalozku Informace o obrazku, kde vyplnime Sifku zmenseného nahledu
a dalSi udaje podle navodu v pfedchozi kapitole. Navic je tfeba zapsat hodnotu 0 do pole Okraje.
Jinak by se nahled automaticky barevné oramoval stejné jako link.

2.2.6. Vyuziti fotografii ulozenych na centralnim ulozisti NPU

Treti moznosti je odkaz na jiny interni zdroj. Takovym zdrojem mUze byt zejména MIS, univerzalni
ulozisté obrazovych dokument( NPU (https://iispp.npu.cz/mis/homepage.htm).

Potfebny parametr odkazu do MIS Zzjistime v detailu nalezeného obrazku klepnutim na Nahled.
Zjistény link, napf. https://iispp.npu.cz/mis/documentPreview.htm?id=36504, pouzZijeme pro zapis
adresy nahledu vé&tSiho obrazku. Pro umisténi zmenSeného obrazku na strance se uZije pozméné-
nad adresa ve tvaru napf. https://iispp.npu.cz/mis/preview.htm?id=36504. Princip uvedeného uZiti
adres pro nahled na strance a zobrazeni v plvodni velikosti je obdobny jako v pfedchozi kapitole.

2.2.7. Pridani linkl s odkazy na jiné zdroje

id ManaZer: 3906

1
]
i

4
-

Odkaz

Informace o odlkkazu Cil | Odeslat  Rozsirene

Typ odkazu

JURL =l

Protokal URL
|I'|1't|:|:.sﬁ-f ;I In::s.wil-:ipedia.n:nrgfwikifJamslau_Hutka

Wybrat na servernu |

| QK | |5t::nn'|o |




Kliknutim na symbol zemékoule s ¢lanky Fetézu se zobrazi dialog pro doplnéni linku s odkazem do
jiného zdroje. Zde je ukazka vkladani odkazu na stat' ve Wikipedii pro ucinkujiciho z pfedchoziho
pfikladu akce.

2.2.8. Pridani linka pro stazeni soubort ulozenych na serveru

Vyuziti této funkce doporucujeme zatim ponechat na urovni administratord.

2.3. Duplikace zaznamu

Pro usnadnéni editace serialovych nebo periodicky se opakujicich akci je pfidana funkce duplikace
stavajiciho z&znamu do nového zaznamu, ktery je nasledné upraven a doplnén.

Provede se kliknutim na duplikovat v levé Casti prohlizeciho formulafe — viz kap. 2.2.1.

3. Spravce zaznamu o akcich

PFi spusténi aplikace se zobrazi tabelarni pfehled zaznam( k akcim se zakladnimi udaji, a to
v segmentu podle praveé pfihlaseného uzivatele.

3.1. Filtrovani a razeni

Jednotlivi lokalni editofi maji zobrazeny jen akce ke své pamatce. Administratofi pak z vice mist,
podle kterych nebo jejich skupin mohou zaznamy filtrovat.

Pfi prvnim zobrazeni jsou uvedeny akce z aktualniho roku. Do minulych let je mozné vratit se
kliknutim do link( nad tabulkou akci, s uvedenim roku a po¢tu zaznamenanych akci v zavorkach.

Je mozné ménit pofadi zaznam( podle jedné nebo dvou Urovni Fazeni. Po jejich zméné, volbou
hodnoty z Ciselniku, se tabulka automaticky prefadi. Napfiklad zmé&nou na vioZeno se zaznamy
sefadi od nejnovéjSich nahofe.

3.2. Navigace

Pokud je vlozeno vice zaznam, rozdéli se do stranek. V nich je mozné "listovat" posunem
navigaénimi Sipkami: na za€éatek, na konec, posunem o stranku dopfedu a dozadu. Je mozné zvolit
i pfimo &islo stranky, na kterou se chceme posunout.

3.3. Zobrazeni jednotlivych zaznamu

Podrobnosti jednotlivé akce zobrazime v ManazZeru nejjednoduseji kliknutim na identifikacni Cislo
akce v prvnim sloupci é.mzr tabelarniho pfehledu. Pokud toto identifikacni Cislo zname, je mozné
je zapsat do pole id. manazer a kliknutim na tladitko Stavayjici zobrazime pfimo danou akci.
Misto toho miizeme uvést &islo akce uzité na webu NPU do pole &. akce.

Pokud klikneme na nenulové €.akce ve tietim sloupci prehledu, pak se nasledné zobrazi stranka
webu NPU k dané akci, a to v nové zaloZce nebo okné prohliZzece.

3.4. Nastaveni zobrazovani pirehledu

Po kliknuti na link Nastaveni mizeme individualné a trvale do dalSiho nastaveni zménit a nastavit
dva parametry.

Je mozné podle potfeby ménit pocty zobrazovanych fadkl na jedné strance prehledu a dale volit
zménu vzhledu tabelarniho pfehledu. Volbu potvrdime tlaitkem Nastavit.



