Ovládání databázové aplikace ODAN 3.0

1. Úvod

ODAN 3.0 je databázová aplikace určená pro automatizovaný sběr dat projektu Obrazová dokumentace archeologických nalezišť. Program je nástrojem pro centrální správu databáze ODAN prováděnou v dokumentačním centru projektu a dále je zdarma poskytován pro editaci a prohlížení dat dalším subjektům spolupracujícím na projektu.

Aplikace je provozována v prostředí MICROSOFT ACCESS 2000 pro operační systém Windows. U uživatelů aplikace se předpokládají základní znalosti ovládání tohoto programu. Systémové požadavky na funkci aplikace jsou shodné s nároky na provoz programu ACCESS 2000, kdy samotná databáze ODAN 3.0 má minimální požadavky na volnou kapacitu pevného disku (řádově jednotky až desítky jednotek MB).

2. Instalace a spuštění aplikace

Prohlížení aplikace ODAN 3.0 je možné přímo z instalačního CD, které distribuuje dokumentační centrum projektu ODAN, a to pouze na PC kde je nainstalován ACCESS 2000. V případě potřeby editace dat se aplikace instaluje do počítače (opět s funkčním programem ACCESS 2000) pouhým zkopírováním souboru ODAN 3_0.mdb na libovolné místo pevného disku (např. do adresáře c:/ODAN) z příslušného CD.
Spuštění aplikace je možné pomocí úvodní nabídky ACCESS 2000 nebo odkliknutím souboru ODAN 3_0.mdb (případně jeho zástupce, který si uživatel vytvoří na ploše).
Každá jednotlivá instalace aplikace ODAN 3.0 vyžaduje zásah správce dokumentačního centra ODAN, kdy je do databáze vložen jedinečný identifikátor příslušného spolupracovníka ODAN. V zkušební databázi ODAN 3.0 je vložen provizorní kód, je proto nutné před zahájením editace dat v aplikaci požádat pracovníky dokumentačního centra ODAN o přidělení identifikátoru !!! Jedině tak bude zajištěna kompatibilita dat, při sehrávání záznamů ODAN do centrální databáze.
3. Ovládání aplikace ODAN 3.0

Po spuštění aplikace se objeví úvodní okno aplikace s třemi základními skupinami tlačítek:

· Editace a Vyhledávání dat

· Export a Import dat

· Záloha a Obnova dat

Tato základní nabídka je doplněna tlačítkem Nastavení adresáře s obrázky (viz kapitola 3.1) a tlačítkem Konec, které slouží k ukončení práce s aplikací.
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3.1 Nastavení adresáře s obrázky
Tato funkce slouží k propojení psaných dat s digitalizovaným obrazovým dokumentem (naskenovanými pozitivy či negativy nebo výstupy z digitálního fotoaparátu ve formátu JPEG). V databázi je možné propojit neupravený náhled a dále náhled s lokalitou. V případě náhledu s lokalitou jde o fotografie, kde je potřeba graficky zvýraznit (kroužkem, šipkami apod.) místo s popisovanou  archeologická lokalitou.

Příklad fotografie:
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bez vyznačení lokality


s vyznačením lokality

Pokud bude tato funkce používána, je nutné ji nastavit před spuštěním editace nebo vyhledáváním dat. Pro užití této funkce je nutné mít adresáře s uloženými digitalizovanými fotografiemi na pevném disku (případně síťovém disku, CD, ZIP apod.). Soubory s fotografiemi musí být pojmenovány ve vzoru formátu čísla karty, kdy dělítkem mezi číslem dokumentátora a číslem pořadovým je pomlčka (např. obrazovému záznamu s identifikačním číslem 10/0053 odpovídá soubor c:/odan_foto/10-0053.jpg). V případě že se budou využívat i fotografie s vyznačenou lokalitou, uloží se tyto OZ se stejným názvem jako originální fotografie, ale na konci názvu se přidá malé v (např. 10-0053v.jpg)
Po spuštění funkce Nastavení adresáře s obrázky tlačítkem z hlavní nabídky se objeví dialogové okno s dvěmi řádky. První z nich slouží k výběru typu obrázků – půjde-li o fotografie bez nebo s vyznačením lokality. V dalších dvou řádcích se nastavují vlastní adresáře s obrazovými záznamy.
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Přednastavená cesta se může změnit manuálním přepisem v příslušném poli nebo vyvoláním okna Otevřít pomocí tlačítka umístěného na pravé straně spodního řádku. Zde se automaticky cesta k souborům digitalizovaných obrazů nastaví nalistováním příslušného adresáře a dvojitým poklepáním myší na libovolný soubor v tomto adresáři. Změnu nastavení cesty je nutno potvrdit tlačítkem Nastavit, který v případě správně provedeného příkazu zobrazí hlášení: Adresář pro obrázky úspěšně nastaven. Po potvrzení tlačítka OK následuje návrat do hlavního menu.
3.2 Editace dat

Editování dat je možné po kliknutí na tlačítko v úvodním okně databáze Obrazový záznam - EDITACE. Následuje otevření okna s formulářem pro vpisování záznamů.
Tento je rozdělen na dvě části – vlastní datové okno s informacemi o obrazovém záznamu a okno s náhledem příslušné digitalizované fotografie s vyznačením lokality nebo bez něj (v případě, že tato fotografie je uložena ve formátu JPG na paměťovém médiu a je správně nastaven adresář s obrázky – viz předchozí kapitola). Mezi těmito okny se přepíná záložkami data, náhled a náhled s lokalitou v levém horním rohu formuláře.
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Modře označené pole formuláře se nevyplňují – jsou doplňovány automaticky (pole admin. obec a okres). V případě prohlížení fotografií ve druhé části formuláře náhledu OZ slouží modrá pole pro zobrazení id. čísla, názvu lokality a katastru zobrazeného snímku.
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V některých případech jsou pole vyplňována pomocí připojeného hesláře (číselníku). Tento se vyvolává klepnutím kurzoru myši na černou šipku umístěnou na konci příslušného pole.
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Po otevření příslušné roletky je možné se v datech pohybovat pomocí kurzorových kláves, kláves Page Up, Page Down nebo pomocí svislého přetáčecího pruhu číselníku. Rychlý pohyb umožňuje též zadávání prvních znaků hledaného objektu. Například při hledání katastru „Hadravova Rosička“ při zadání první písmene „h“ číselník automaticky najde první hodnotu začínající tímto písmenem. Po následném stisknutí druhého písmene „a“ najde první katastr začínající písmeny „ha“. Takto je možné postupovat až do úplného vyhledání.

Vlastní pohyb mezi jednotlivými záznamy probíhá pomocí pole záznam v levém dolním rohu formuláře (pohyb je možný jak v části formuláře data tak i v části náhled).
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Prostými šipkami je možno přecházet na další/předchozí záznam. Šipky se svislou čárou posunují aktuální okno na začátek/konec souboru záznamů.
Nový záznam se přidává pomocí ikony Nový záznam [image: image7.jpg]3



 umístěné na první pozici v liště nástrojů vlevo nahoře.

Návrat do hlavního menu je možný pomocí ikony Zpět [image: image8.jpg]


 umístěné na poslední pozici v liště nástrojů v horní části okna.
3.2.1. Popis jednotlivých polí formuláře Obrazový záznam - EDITACE
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· Id. č. OZ: Jedinečný identifikátor přidělený každému OZ. Toto pole musí být vždy vyplněno !  Skládá se z čísla spolupracovníka projektu ODAN, které přiděluje dokumentační centrum a vzestupné řady čísel (ve čtyřmístném tvaru). Všechna čísla jsou dělena lomítkem. Například spolupracovník ODAN s číslem 5 zapisuje čísla karet v pořadí 5/0001, 5/0002, 5/0003 atd. Po přidání nového záznamu OZ se id. č. automaticky doplní, kdy je dodržována zvolená číselná řada.
· Název lokality a Jiný název lokality: Textová pole pro vpisování názvů lokality.

· Název katastrálního území: Textové pole s připojeným heslářem. Zadávaný text musí vždy odpovídat položce číselníku ! Po vyplnění tohoto pole se automaticky doplní kolonky Název administrativní obce, Název okresu a Název kraje. Do tabulky se vpisují všechny případné katastry, na kterém se lokalita nachází.
· Číslo lokality v SAS: Pole pro vpisování čísla přiděleného lokalitě v rámci projektu SAS ČR. Protože některé OZ můžou zachycovat více lokalit najednou, je toto pole vícenásobné. Pohyb mezi čísly potom umožňuje svislý přetáčecí pruh pole.
· Podrobnější lokalizace: Textové pole pro popis podrobnější lokalizace.
· Vlastník OZ: Textové pole s názvem instituce nebo osoby vlastnící příslušný OZ. K poli je připojen heslář, kde se objevují všechny subjekty, které byly již do tohoto pole zapsány. V případě první instalace databáze je tedy tento číselník prázdný.
· Typ snímacího zařízení: Textové pole s připojeným číselníkem, který obsahuje již jednou zapsaný název (viz pole Vlastník OZ).
· Evidenční číslo OZ: Pole pro zapsání evidenčního čísla OZ, které má přiděleno od vlastníka OZ v jeho fotoarchivu.
· Autor OZ: Textové pole pro název osoby, která pořídila příslušný OZ. K poli je připojen číselník, kde se objevují všechny jména, které byly již do tohoto pole zapsány (viz pole Vlastník OZ).
· Datum pořízení OZ: Pole pro zapsání data pořízení OZ.
· Výstižný popis OZ: Textové pole pro popis OZ.
· Technická poznámka: Textové pole pro poznámku zapisovatele týkající se technických podrobností při snímaní příslušného OZ (např. typ objektivu, použitý filtr apod.).
· Poznámka dokumentačního centra: Vyplňuje dokumentační centrum.
· Autor Zápisu: Textové pole s připojeným číselníkem, který obsahuje již jednou zapsaná jména (viz pole Vlastník OZ).
· Datum zápisu: Číselné pole, které se automaticky vyplní při otevření nového záznamu aktuálním datem převzatým z operačního systému PC. Datum je možné ručně změnit.
· Umístit na IS: Zaškrtávací políčko, sloužící k výběru fotografií, které budou umístěny na internetový Informační systému o archeologických datech NPÚ – úp.
· Záběr: Pole pro označení kompozice OZ s možnostmi celek/dílčí celek/detail.
· Druh OZ: Zatrhávací pole označující příslušný druh OZ (může být zatrženo i více polí - např. negativ a foto) - negativ, foto, diapozitiv, pohlednice s příslušnými formáty (první dvě pole formát mají připojený číselník, který obsahuje již jednou zapsané hodnoty), dále kontakt, video, u kterého se uvádí délka a kvalita záznamu a digitální OZ s formátem (JPG, TIF, GIF...), velikostí (v MB) a rozlišením (v dpi) a názvem digitálního OZ (pokud je jiný než ve formátu standardu ODAN – např. 5/0052.jpg). Pro případ popisu zvláštních druhů OZ (např. plány lokalit) slouží políčko Jiné s příslušným popisem.

· Obraz: Pole pro zatržení barevnosti OZ s možnostmi černobílý/barevný.
· Letecký snímek Pole pro zatržení jedná-li se o letecký snímek.
· Orientace OZ: Pole pro označení orientace OZ s možnostmi horizontální/vertikální.

3.3 Vyhledávání dat a tisk
Vyhledávání dat je možné po kliknutí na tlačítko v úvodním okně databáze Obrazový záznam – VYHLEDÁVANÍ. Následuje otevření formuláře se stejnou strukturou jako formulářové okno pro editaci. Ovládání základních funkcí jako např. pohyb po záznamech, přepínání na náhled fotografie apod. zůstává stejné (viz kapitala 3.2).
Pole označené zelenou barvou umožňují jednoduchý výběr z databáze. Tato pole mají připojenou roletu se všemi objekty, které již byly do tohoto pole zapsány. Pokud se jeden z těchto objektů vybere, budou vyfiltrovány pouze ty záznamy, které mají v příslušném poli odpovídající záznam. Počet takto vybraných záznamů se objeví v levém dolním rohu formuláře.

Vícenásobný výběr z databáze je možný pomocí ikon v nástrojové liště. Po spuštění ikony Filtrovat podle formuláře  [image: image10.jpg]


 , se otevře prázdný formulář, kdy je možno do libovolných polí zapisovat kritéria pro hledání příslušných záznamů. Dotaz se spouští ikonou Použít filtr  [image: image11.jpg]


, kdy se opět v levém dolním rohu objeví počet vybraných karet. Zůstane-li po spuštění filtru okno prázdné, nevyhovuje ani jeden záznam zadaným kritériím a je potřeba dotaz zrušit či změnit. Dotaz se ruší s návratem k plnému počtu záznamů ikonou Zrušit filtr či řazení dat  [image: image12.jpg]


 . V případě znalosti používání dotazů v programu ACCESS je možno využít funkci Rozšířený filtr a řazení [image: image13.jpg]


 .
Užitečná pomůcka při zadávání dotazů je tzv. hvězdičková konvence, kdy slovo nebo jeho část, kterou přesně neznáme, je možné nahradit symbolem *. Např. při zadání dotazu Hradec* v poli katastr budou vybrány všechny obce začínající na jméno Hradec (Hradec u Jeseníka, Hradec nad Moravicí atd.).

Databáze ODAN 3.0 umožňuje tisk jednotlivých karet a štítků, kterými je možno označit pořízené OZ. Před vlastním tiskem je nutno provést výběr databázových záznamů příslušných OZ, které se budou označovat štítky (např. všechny OZ zpracovatele číslo 5 za rok 2000). Tento jednoduchý či vícenásobný výběr provedeme dle výše uvedeného postupu v okně Obrazový záznam – VYHLEDÁVANÍ.
Funkci pro vytváření sestav a štítků spustíme ikonou Tisk  [image: image14.jpg]


 z nástrojové lišty. Z vyvolané nabídky Tisk štítků ze sestavy zvolíme příslušný přednastavený rozměr štítku nebo Výpis z dokumentace a volbu potvrdíme tlačítkem Tisk. Případná hlášení o nevyhovujících okrajích tiskové strany pouze potvrdíme tlačítkem OK. Následně se objeví okno s vygenerovanou sestavou z vybraných štítků nebo sestav jednotlivých karet OZ, kdy vlastní příkaz pro odeslání souboru na připojenou tiskárnu se provádí opět ikonou Tisk  [image: image15.jpg]


.
Pozn.: V nabídce formátu štítku jsou ve verzi dodávané dokumentačním centrem dva typy (105 x 37, 105 x 42 na stránce A4 bez okrajů). Další formáty štítků je možno vytvářet jako nové sestavy (pouze pro zkušené uživatele programu ACCESS) nebo budou na žádost uživatele databáze dodány dokumentačním centrem.

3.4. Export a import karet
Tato funkce slouží k předávání dat mezi dokumentačním centrem a jednotlivými spolupracovníky projektu ODAN.
Export karet se spouští příslušnou ikonou z úvodní nabídky.
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Nejprve je nutné vybrat pracoviště podle přiděleného čísla dokumentačním centrem, které se uvádí jako první část čísla karty. Po otevření roletky pole Pracoviště se klikne na příslušné číslo. Dalším úkonem je výběr Umístění a názvu výstupního souboru, kdy je možné měnit jak cestu (na pevný disk, paměťová média apod.), tak název souboru. Velmi důležité je zachovat příponu txt a případně název souboru blíže specifikovat (např. foto_Jiri_Vachousek_2002.txt), což slouží k jednoznačně identifikaci příchozích dat v dokumentačním centru (např. v případě našeho příkladu je zjevné, že příchozí soubor je přenos dat OZ, které vyplňoval Jiří Vachoušek v roce 2002). Cesta a název se přepisuje buď manuálně přímo v poli Umístění a název výstupního souboru nebo pomocí okna otevřít, které se vyvolává ikonou umístěnou na pravé straně zmiňovaného pole.
Po nastavení všech parametrů se funkce spouští ikonou Export. Po úspěšném provedení se objeví hlášení Export dat byl proveden. Tímto úkonem vzniknou v zadaném adresáři tři soubory: název.txt, názevDetaiKal.txt. a názevDetaiSAS.txt. Pro úspěšný přenos dat je nutné odeslat dokumentačnímu centru všechny tři soubory.
Návrat do hlavního menu je možný pomocí tlačítka Zavřít.
Formulář Import karet se opět  spouští ikonou z hlavní nabídky.
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Zde je nutné zadat pouze Umístění a název vstupního souboru, kdy k provedení importu je potřeba správně zvolit cestu, kde jsou uloženy tři soubory - název.txt, názevDetaiKal.txt. a názevDetaiSAS.txt.

Po nastavení všech parametrů se funkce spouští ikonou Import. Po úspěšném provedení se objeví hlášení Import dat byl proveden a vypíše se počet importovaných karet. V případě že importovaná karta je už obsažena v databázi, otevře se okno s dotazem, zda má být tato karta aktualizována. Import těchto shodných karet se dá potvrdit nebo zamítnout.
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Návrat do hlavního menu je možný pomocí tlačítka Zavřít.

3.5 Zálohování a obnova karet
Tato funkce slouží k zálohování či případné obnově dat lokálních instalací databáze ODAN 3.0 u jednotlivých spolupracovníků projektu ODAN. Režim zálohování si určuje každý spolupracovník sám. Doporučujeme provádět zálohy po každé změně databáze. Vzniklé zálohovací soubory se dokumentačnímu centru nezasílají, pro tento účel slouží export dat.
Zálohování karet se spouští příslušnou ikonou z úvodní nabídky.
Postup zálohování a obnovy je obdobný jako u exportu a importu karet. Je nutno pouze zadat Umístění a název výstupního souboru (název souboru je dobré blíže specifikovat např. foto_zaloha_13_8_2002 .txt) a funkci spustit tlačítky Zálohovat či Obnovit.
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